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Uvod

Prirucka pre prijimatela operaéného programu Technicka pomoc pre programové obdobie
2014-2020 (dalej aj ,,Prirucka”) je v ramci operacného programu Technicka pomoc (dalej len
,OP TP“) vydavand za ucelom poskytnutia doplnujucich, spresiujucich a vysvetlujucich
informacii prijimatelovi nendvratného finanéného prispevku (dalej len ,Prijimatel”).
M3 sluzit ako pomoc Prijimatelovi na jeho lepSiu orientdciu v procese implementdacie.
Prirucka taktiez slUzi na zlepSenie vzdjomnej spoluprace vsetkych zucastnenych subjektov pri
realizacii projektov OP TP

Prirucka je zdvaznym riadiacim dokumentom RO, ktory popisuje jednotlivé fazy
implementdcie projektov. Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi
Poskytovatelom a Prijimateflom v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP.
Prirucka ma vysvetlujici a dopliujici charakter. Vzmysle Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP predstavuje Priru¢ka pravny dokument, z ktorého pre
Prijimatela vyplyvaji alebo méZu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmena.

Poskytovatelom prispevku je Urad vlady Slovenskej republiky, ako riadiaci orgdn pre
operacny program Technickd pomoc (dalej len ,,RO”).

Prirucka je zverejnena na webovom sidle Poskytovatela ato na:
http://www.vlada.gov.sk/operacny-program-technicka-pomoc/



1. Ciel' a platnost prirucky

Cielom Prirucky je najméa usmernit Prijimatela, ako postupovat v procese implementacie
projektu napr. pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP
(dalej aj ,,Zmluva“), pri vypracovani monitorovacich sprav k projektu, pri plneni povinnosti
v oblasti informovania a publicity projektu a taktiez mu poskytuje informacie, aké doklady
je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat Poskytovatelovi. Obsahuje taktieZ
praktické priklady rieSenia niektorych situacii, ktoré sa CcastejSie vyskytuju v procese
implementacie projektu.

Samotna Prirucka sa obsahovo ¢leni na kapitoly, ktoré obsahuju tematické Ccasti
chronologicky rozdelené od problematiky procesu administrativnej kontroly projektov, cez
zmeny projektov v priebehu implementdcie, predkladanie Ziadosti o platbu, kontrolu
na mieste, proces ukoncovania realizacie aktivit projektu aZz po monitorovanie projektu,
vratane suvisiacich priloh.

Priru¢ka nenahrddza inu riadiacu dokumentaciu ani iné zavazné dokumenty suvisiace
s pripravou a realizaciou projektov v rdmci OP TP ako napr. Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP,
Zmluva o poskytnuti NFP, Systém riadenia eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov
na programové obdobie 2014-2020 (dalej aj ,Systém riadenia ESIF“), Systém finanéného
riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndmorného a rybarskeho
fondu na programové obdobie 2014-2020 (dalej aj ,Systém finan¢ného riadenia“), ale je
metodickym nastrojom uréenym na zlepSenie kvality realizacie projektov a zefektivnenie
vzajomnej spoluprace zucastnenych subjektov. Priru¢ka sa vztahuje vyluéne na projekty
technickej pomoci, implementované v rdmci OP TP.

Vzajomné prdva a povinnosti medzi Poskytovatelom a Prijimatelom sa riadia Zmluvou
o poskytnuti NFP, vieobecne zavdznymi pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi
pravnymi dokumentmil. V pripade ak je Prijimatel a Poskytovatel ta istd osoba, Zmluva
o poskytnuti NFP sa neuzatvdra a prava a povinnosti su upravené v Rozhodnuti o schvéleni
Ziadosti o NFP.

Tato Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany podla skusenosti
a odoziev z implementacného procesu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo v pripade vzniku
akychkolvek skutoénosti aktualizovat informacie vtomto dokumente. V pripade, Ze nastane
situacia uvedena v predchadzajucej vete, Poskytovatel bude o tejto skutoénosti informovat
Prijimatela prostrednictvom elektronickej komunikacie blizSie popisanej v tejto prirucke
v kapitole 3. Spésob komunikdcie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie
projektov. Poskytovatel zaroven uverejni znenie aktualizovanej priruc¢ky na svojom webovom
sidle. Za ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii priru¢ky (napr.
nespravne uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/¢islovanie,
preklepy apod.), ktoré nemenia postupy uvedené v prirucke, si Poskytovatel vyhradzuje
pravo na ich opravu, bez potreby informovat Prijimatelov o vykonanych opravach.

! pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez
ohladu na jeho nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany
akymkolvek Orgdnom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo ktory
bol vydany na zaklade a v suUvislosti so vSeobecnym nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to
vSetko vzdy za podmienky, Ze bol Zverejneny.



Tato Prirucka nadobuda platnost diiom podpisu generdlnym manazérom OP TP a Gcinnost
driom jej zverejnenia na webovom sidle Poskytovatela.

Kazda aktualizacia Prirucky nadobuda platnost driom podpisu generalnym manazérom OP TP
a ucinnost driom jej zverejnenia na webovom sidle Poskytovatela.



2. Zoznam skratiek

Obsah pojmov pouzitych v tejto Prirucke je totozny s pojmami tak, ako su uvedené v Zmluve
o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvaleni.

BV
co
EK
ESIF
KF
KnM
KS
MS

NFP
NKU SR
OPTP

P

J

Prijem NFP

RO

SC

Systém
financného
riadenia
SRO

TPC

uD

Uhrada NFP

’

uvo
VO
vzp
ZP

ZPC
ZVO
ZoNFP

ZoP
Zoz

bezné vydavky

Certifika¢ny organ (Ministerstvo financii SR)

Eurépska komisia

Eurdpske Strukturalne a investicné fondy

Kohézny fond

kontrola na mieste

kontrolna skupina

Monitorovacia sprava

nenavratny financény prispevok

Najvyssi kontrolny drad Slovenskej republiky

Operaény program Technickad pomoc

Prijimatel

Platobna jednotka

pripisanie prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie na uéet Prijimate
(EU a SR na spolufinancovanie)

Riadiaci organ

SluZzobna cesta

Systém financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu,
Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu a Fondu eurdpskej pomoci
pre najodkazanejsSie osoby na programové obdobie 2014 — 2020

Statna rozpoctova organizacia

tuzemskad pracovna cesta

uctovny doklad

Ghrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie z Uétu platobnej
jednotky

Urad pre verejné obstaravanie

verejné obstaravanie

vSeobecné zmluvné podmienky k Zmluve o poskytnuti NFP

zalohova platba

zahrani¢nd pracovna cesta

zakon o verejnom obstaravani

Ziadost o nendvratny financny prispevok

Ziadost o platbu

Ziadost 0 zmenu



3. Sposob komunikacie medzi Prijimateflom a Poskytovatelom pocas
implementacie projektov

Komunikacia medzi Prijimatelom a Poskytovatelom tykajuca sa projektu pocas jeho
realizacie, vratane inych zalezitosti suvisiacich s plnenim zmluvnych podmienok vyplyvajucich
z uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP bude prebiehat pisomnou formou, v ramci ktorej je
nevyhnutné v akomkolvek type dokumentu uvadzat ITMS2014+ kéd projektu a nazov
projektu. Pre vzajomnu pisomnu komunikaciu je potrebné pouZivat postové adresy uvedené
v zahlavi uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP, ak nedoslo k oznameniu zmeny adresy
spOosobom v nej uvedenom.

Pisomna forma komunikacie sa bude uskutoc¢riovat najma prostrednictvom doporuceného
doruc€ovania zasielok alebo obycajného doru€ovania poStou. Ako mimoriadny sposob
dorucovania pisomnych zdsielok v sulade s uzatvorenou Zmluvou o poskytnuti NFP je mozné
vyuzit aj dorucovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra. Takuto formu dorucenia
pisomnosti je moZné vyuZit vyluéne v udradnych hodindch podatelne Poskytovatela
zverejnenych verejne pristupnym spdsobom.

Ako podporny spésob k pisomnej komunikdcii je mozné pouZivat siucasne aj ITMS2014+,.
Aj v ramci tejto formy komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat ITMS kéd projektu a nazov
projektu.

BlizSie podmienky a sp6sob komunikacie medzi Poskytovatelom a Prijimatefom su upravené
v Zmluve o poskytnuti NFP v ¢l. 4. KOMUNIKACIA ZMLUVNYCH STRAN A DORUCOVANIE.

Vzajomnd komunikdcia medzi Poskytovatelom a Prijimatefom mozZe prebiehat
aj elektronicky prostrednictvom emailu. Aj vramci tejto formy komunikacie je Prijimatel
povinny uvadzat ITMS kéd projektu a nazov projektu.

V takomto pripade prislusny manazér Poskytovatela bude kontaktovat Prijimatela za u¢elom
poskytnutia telefonického, emailového kontaktu a nadviazania vzajomnej komunikacie.
V pripade poskytovania informacii a vzajomnej komunikacii touto formou plati, Ze zasielka
sa bude povazovat za doruceni momentom, kedy bude elektronicka sprava k dispozicii,
pristupna v elektronickej schranke zmluvnej strany, ktord je adresatom, teda momentom,
kedy zmluvnej strane, ktora je odosielatelom, pride potvrdenie o Uspesnom doruceni
zasielky.

V tejto suvislosti si dovolujeme upozornit Prijimatela na povinnost zabezpedit si nastavenie
technického vybavenia (e-mailové konto), ktoré bude spifiat vietky parametre pre spinenie
tejto poziadavky, t.j. potvrdenia dorucenia elektronickej spravy, vratane pripojenych
dokumentov. Ak to vSak nie je z technickych dévodov objektivhe mozné, Prijimatel musi
oznamit Poskytovatelovi tento technicky problém, v désledku coho sa bude elektronicka
zasielka povazovat za doru¢eni momentom odoslania elektronickej spravy Prijimatelovi.



Poskytovanie informacii

Informdcie o financnych prispevkoch z OP TP a postupoch predkladania Ziadosti o NFP
a ziadosti o platbu z OP TP je mozné ziskat na RO OP TP (UV SR, sekcia operacnych
programov, odbor riadenia OP TP a odbor implementdécie projektov OP TP):

1. telefonicky na teleféonnych Eislach:

e-mailom na adrese:

2. pisomne na kontaktnej adrese RO OP TP:

3. osobne v pracovnych drioch v ¢ase od 8.30.

02/20925 710
02/20925 718
02/20 925 797
02/20925 729

projektyoptp@vlada.gov.sk
optp@vlada.gov.sk

Urad vlady SR

sekcia operacnych programov
RO OP TP

Namestie slobody 1

813 70 Bratislava 15

hod do 14.30 hod na kontaktnej adrese:
Urad vlady SR

sekcia opera¢nych programov

RO OP TP

Radlinského 13

Bratislava

V pripade osobnej konzultacie s pracovnikmi RO OP TP je nutné dohodnut si vopred termin

stretnutia.

Zavazné informacie suU Ziadatelom poskytované vylucéne v pisomnej forme. Informacie
poskytované Ustne nemaju zavazny charakter a Ziadatel sa na ne nemoéze odvolavat.

Informacie o operaénom programe Technickd pomoc a podporné dokumenty su zverejnené
na webovom sidle UV SR http://www.vlada.gov.sk/operacny-program-technicka-pomoc/.


mailto:projektyoptp@vlada.gov.sk
mailto:optp@vlada.gov.sk

4. Implementacia projektov

4.1 Priprava Verejného obstardvania

Pri realizacii VO v pripade poskytnutia prostriedkov statneho rozpoctu, ktoré su spolufinancované
zo Strukturalnych fondov EU, je Prijimatel povinny postupovat v stlade so zdkonom o verejnom
obstardvani, smernicou ¢. 2014/24/EU2011 z 26. februdra 2014 o verejnom obstardvani
a o zruseni smernice 2004/18/ES a Zmluvou o poskytnuti NFP.

Poskytovatel kontroluje dodrZiavanie pravidiel a principov VO vyplyvajucich zo zmluvy o EU
definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo zékona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani®).

Cinnostou Poskytovatela nie je dotknutd vyluénd a koneénd zodpovednost Prijimatela ako
verejného obstardvatela, obstardvatela alebo osoby podla § 7 zakona o verejnom obstaravani
(dalej len ,,obstaravatel”) za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
SR a EU, zakladnych principov VO a Zmluvy o poskytnuti NFP.RO OP TP vykonava administrativnu
kontrolu dodrzania pravidiel SR aEU pri obstardvani tovarov, sluZieb, stavebnych prac
a suvisiacich postupov, ktoré zahfnaju kontrolu:

a) principov a postupov stanovenych ZVO (dalej len , kontrola VO*);

b) postupov pri obstarani zdkazky, na ktoru sa ZVO nevztahuje (dalej len ,kontrola
obstaravania“®)

RO OP TP kontroluje dodrziavanie zakladnych principov VO, ktorymi su:
a) rovnaké zaobchadzanie;
b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov;
c) transparentnost vratane vylucenia konfliktu zaujmov;

d) hospodarnost a efektivnost.

Priprava verejného obstardvania je Specifikovand v ,Prirucke pre kontrolu verejného
obstaravania“ zverejnenej na internetove;j stranke Poskytovatela
www.vlada.gov.sk/operacny-program-technicka-pomoc/.

4.2 Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Zmluva o poskytnuti NFP upravuje prava a povinnosti Prijimatela a Poskytovatela pri
realizacii projektu (platny vzor zmluvy o NFP je sucastou vyzvania aje zverejneny na
webovom sidle RO OP TP).

Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost driom neskorsieho podpisu Zmluvnych stran
a ucinnost v sulade s § 47a ods. 2 Obcianskeho zakonnika nadobida driom nasledujicim po
dni jej zverejnenia Poskytovatelom v Centralnom registri zmlav.

V pripade, Ze Poskytovatel aj Prijimatel su povinné osoby podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informdciam v zneni neskorsich predpisov, je pre nadobudnutie



ucinnosti rozhodujuce prvé zverejnenie Zmluvy o poskytnuti NFP Poskytovatelom, ktory
o datume zverejnenia Zmluvy o poskytnuti NFP informuje Prijimatela.

V pripade projektov, kde je Ziadatel' a RO OP TP t4 istd osoba, RO OP TP neuzatvara zmluvu
o poskytnuti NFP a NFP poskytuje na zdklade Rozhodnutia o schvdleni, ktoré obsahuje
podmienky poskytnutia NFP a s nimi sUvisiace povinnosti prijimatela pri implementacii
projektu.

Rozhodnutie o schvaleni nadobuda platnost driom podpisu Statutarnym organom RO OP TP
a ucinnost driom nasledujucim po dni jeho zverejnenia v Centralnom registri projektov.

Prijimatel je povinny do 20 pracovnych dni od zacatia realizacie prvej hlavnej aktivity zaslat
Poskytovatelovi Hldsenie o zacati realizdcie hlavnych aktivit projektu (dalej len ,hldsenie
o zacati realizdcie”), podla vzoru prilohy ¢ 3 Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
o schvdleni. Prijimatel predkladd hlasenie o zacati realizacie iba raz, ato pri zacati prvej
hlavnej aktivity.

Ak pisomné vyzvanie umozriuje zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu pred Géinnostou
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni a Prijimatel skuto¢ne zacal s realizaciou
hlavnych aktivit projektu, je povinny zaslat Poskytovatelovi hlasenie o zacati realizacie do 20
pracovnych dni odo dna nadobudnutia Uéinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
o schvaleni.

Deni zacatia realizacie prvej hlavnej aktivity projektu méze nastat kalendarnym driom:

a) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim ucinnosti
prvej zmluvy uzavretej s dodavatelom, pokial nebola vystavena objednavka;

b) zacatia poskytovania sluZieb tykajucich sa projektu;
c) zacatia plnenia uloh opravnenych prijimatelov projektu,

d) zacatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktord nemozno zaradit pod body a) az c)
a ktord je ako hlavna aktivity uvedenad v prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP.

Vykonanie akéhokolvek ukonu vztahujlceho sa k realizacii verejného obstaravania (dalej
aj VO) nie je realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zadatiu realizacie
hlavnych aktivit projektu nevyvolava pravne dosledky.

V pripade, ak Prijimatel porusil povinnost oznamit Poskytovatelovi zacatie realizacie
hlavnych aktivit projektu prostrednictvom zaslania hldsenia o zaéati realizacie, Poskytovatel
bude povaZovat za den zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu den, ktory je uvedeny
v tabulke €. 5 prilohy €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni ako planovany
den zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu (prvy den kalenddrneho mesiaca), a to bez
ohladu na to, kedy s realizaciou hlavnych aktivit projektu Prijimatel skuto¢ne zacal.

Ak je zrejmé, Ze Prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v predmete podpory, ktory tvori prilohu €. 2 Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni, vtakom pripade je Prijimatel povinny poZiadat o zmenu
projektu/Zmluvy o poskytnuti NFP. Spdsob akym Prijimatel Ziada o zmenu projektu/Zmluvy
o poskytnuti NFP je blizSie popisany v kapitole 4.5 tejto Prirucky v ¢asti Zmeny projektu.

V pripade, ak Prijimatel nezacal srealizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v prilohe ¢.2 Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni
a sucasne nepoziadal o zmenu projektu/Zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov



od terminu zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu uvedeného v prilohe €. 2 Zmluvy
o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni, ide o podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvéleni zo strany Prijimatela a Poskytovatel je opravneny odstupit
od Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvdéleni.

V pripade, ak Prijimatel poZiadal o zmenu projektu/Zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim
3 mesiacov od terminu zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu uvedeného v prilohe ¢. 2
Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni, Poskytovatel poskytne Prijimatelovi
dodatocnu lehotu minimdlne 20 pracovnych dni na zacatie realizacie hlavnych aktivit
projektu. V pripade objektivnych skutocnosti moze Poskytovatel stanovit aj dlhsiu lehotu.
Ak v dodatoénej lehote nie je Poskytovatelovi dorucené ,Hlasenie o zacdati realizdcie aktivit
projektu”, ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je opravneny
odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia o schvaleni.

4.3 Financovanie projektu

4.3.1 Opravnenost vydavkov

Za opravnené vydavky vzmysle realizdcie projektov su povazované vydavky, ktoré boli
skuto¢ne vynaloZené pocas obdobia realizacie aktivit projektu vo forme ndkladov alebo
vydavkov Prijimatela a boli vynaloZzené na projekty vybrané na podporu vramci OP TP
v sulade s hodnotiacimi kritériami av sulade s prislusnymi ustanoveniami Nariadenie
eurépskeho parlamentu aRady (EU) 1303/2013 (dalej len ,vieobecné nariadenie®)
s ohladom na platnu narodnu legislativu.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spliiiat pravidla vecnej opravnenosti vydavkov:

= vydavok je vynaloZeny v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi
(napr. zakon o rozpoctovych pravidlach, zdkon o verejnom obstaravani, zakon o Statnej
sluzbe, zdkon o vykone prace vo verejnom zaujme, zakonnik prace, zdkon o Ucétovnictve,
zakon o Statnej pokladnici, zékon o dani z pridanej hodnoty, zdkonom o dani z prijmov,
zadkon o financ¢nej kontrole a vnutornom audite);

= vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny
Poskytovatelom v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP resp. rozhodnutim o schvéleni
ZoNFP v pripadoch, ak RO a poskytovatelom je ta istd osoba, pravnymi predpismi EU a SR
a realizovany v zmysle podmienok pisomného vyzvania a Prirucky opravnenosti
vydavkov pre projekty OP TP;

= vydavok je vynaloZeny v stllade s cieflom operacného programu a je plne v sulade s cielmi
projektu, vydavok prispieva k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

= vyydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cendm v danom mieste a case
a zodpoveda potrebam projektu;

= vydavok musi byt identifikovatelny a preukazatelny a musi byt doloZeny Gétovnym
dokladom, t.j. fakturami alebo inymi uc¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukazne;j
hodnoty, ktoré su riadne evidované v Ucltovnictve Prijimatela v sulade s platnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi. Preukdzanie vydavkov fakturami alebo
Gétovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky
narokované zjednodusenym sp6sobom vykazovania a na Uhradu preddavkovych platieb;

» vydavky suvisiace s preddavkovou platbou  spifiaji  podmienky  uvedené
v predchadzajucich bodoch vratane casovej a Uzemnej opravnenosti vydavku, ako aj
podmienky opravnenosti suvisiace s preddavkovymi platbami.



= vydavok splfia podmienky:
o hospodarnosti (minimalizacia vydavkov na vykonanie ¢innosti —prac a sluZieb alebo
obstaranie tovarov, pri reSpektovani cielov projektu);
o efektivnosti (maximalizacia dosahovania cielov vo vztahu k poskytnutym finan¢nym
prostriedkom);
o ucelnosti (nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vazba na ne);
o ucinnosti (vztah medzi planovanym vysledkom cinnosti a skutoénym vysledkom
¢innosti);
= vydavky sa navzdjom c¢asovo a vecne neprekryvaji a neprekryvaju sa ani s inymi
prostriedkami z verejnych zdrojov;
= vydavky musia byt uhradené Prijimatelom a ich uhradenie musi byt doloZené pred ich
certifikaciou a preplatenim z fondov EU.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spliat pravidlda ¢asovej a Uzemnej
opravnenosti vydavkov: vydavok musi skutoéne vzniknat a byt uhradeny Prijimatelom medzi
1. januarom 2014 a najneskoér 31. decembra 2023, vydavok je realizovany na opravnenom
uzemi; t.j. na Uzemi, na ktoré sa vztahuje OP TP.

Aktivity spolufinancované z ESIF musia mat pri¢innG vizbu na regién/dzemie, na ktory sa
podpora vztahuje. Dolezitym kritériom su dopady projektu s ohladom na povahu a ciel
projektu. VSeobecne plati, Ze vydavok ma mat vazbu na podporovany regién/uzemie, ktory
musi mat z realizacie projektu preukazatelny Uplny alebo prevazujici prospech.

Vzhladom na horizontdlny a celoplo$ny charakter pokryva OP TP aktivity na celom Gzemi SR.
Z tohto dovodu bol stanoveny percentudlny podiel, ktorym sa OP TP podiela na financovani
opravnenych aktivit v menej rozvinutych regionoch a podiel pre rozvinutejsie regidny, ktory
je pokryty samostatnym zdrojom zo Statneho rozpoctu.

Pri realizacii projektov zabezpeci RO OP TP spolufinancovanie aj z dalSieho zdroja statneho
rozpoctu (zdroj pro rata) vo vyske 3,45%.

V ramci implementacie projektov méze Prijimatel predkladat skupiny/ vydavkov, ktoré su
v sulade s opravnenymi vydavkami definovanymi v Prirucke oprdvnenosti vydavkov pre
projekty TP ako sucasti pisomného vyzvania, pricom musia spifiat aj vy$sie uvedené kritéria
opravnenosti.

NajcastejSie skupiny vydavkov v ramci projektov TP OP TP:

a) nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti),
b) osobné vydavky,

c) cestovné nahrady,

d) externé sluzby (outsourcing),

e) vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementacie OP,
f)  financ¢né vydavky a poplatky,

g) dan z pridanej hodnoty a iné dane.



4.3.2 Vieobecné podmienky pre thradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskuto¢fiuje po splneni uvedenych
zakladnych podmienok:

1. na zdklade uzatvorenej platnej Zmluvy o poskytnuti NFP, vramci ktorej je uvedeny
zavazny systém financovania v prilohe €. 2 Predmet podpory. K dhrade prostriedkov
dochdadza v sulade s prislusSnymi ustanoveniami ¢lanku ¢. 17a) az 17c) prilohy ¢. 1 VZP
k zmluve o poskytnuti NFP;

2. ak ma Prijimatel zriadeny ucet pre prijem prostriedkov NFP (EU aSR
na spolufinancovanie), ktory je uvedeny v prilohe ¢. 2 Predmet podpory Zmluvy
o poskytnuti NFP;

3. vydavky narokované v ZoP boli predmetom administrativnej kontroly verejného
obstaravania na tovary, sluzby a prace;

4. pred podanim ZoP bola Prijimatelom vykonanad vnitorna administrativna kontrola
v rdmci finanénej operacie (vo vazbe na predkladany uctovny doklad) v zmysle § 6 zakona
357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ak
mu tato povinnost vyplyva zo zakona. V ramci tejto kontroly je Prijimatel povinny overit,
¢i financnd operacia alebo jej Cast je v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 zakona o
finan¢nej kontrole. Vnutornu administrativnu kontrolu potvrdzuju opravneni zamestnanci
uvedeni v § 7 ods. 2 zdkona o finan¢nej kontrole na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej castou podpisom, uvedenim datumu jej vykonania a vyjadrenim, Ci
finanéna operacia alebo jej Cast je alebo nie je v stlade so skuto¢nostami uvedenymiv § 6
zdkona o financnej kontrole;

5. narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom
Poskytovatel (aj na zaklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne
o opravnenosti vydavkov projektu;

6. Prijimatel zodpovedd za pravost, spravnost a kompletnost udajov uvedenych v ZoP.
V pripade, 7e na zaklade nepravych alebo nespravnych Gdajov uvedenych v ZoP dbjde
k preplateniu vydavkov, pojde o porusenie finanénej discipliny v zmysle § 31 zakona
¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

V pripade, Ze Prijimatel uhrddza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR,
prislusné uctovné doklady vystavené dodavatelom/zhotovitelom v cudzej mene su
Poskytovatelom preplacané formou refundacie, resp. na ich Uhradu modZe pouzit
prostriedky poskytnuté zalohovou platbou, predfinancovanim. Pripadné kurzové rozdiely
znasa Prijimatel. Nezuctovany rozdiel poskytnutého predfinancovania je Prijimatel povinny
vratit platobnej jednotke v zmysle postupov z ¢asti Vysporiadanie finanénych vztahov.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych
Prijimatelom v cudzej mene je potrebné postupovat v stlade s § 24 zdkona ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

V sulade s vyssie uvedenym Prijimatel:

a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v EUR na
ucet dodavatela/zhotovitela zriadeného v cudzej mene pouZije kurz banky platny v den
odpisania prostriedkov z Uc¢tu Prijimatela, tzn. v den uskutocnenia Uc¢tovného pripadu.



Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi,
zahrnie do ZoP (refunddcia, zi&tovanie zalohovej platby, zi¢tovanie predfinancovania);

b) pri prevode penfainych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v cudzej
mene na Ucet dodavatela/zhotovitela vrovnakej cudzej mene pouZije referencny
vymenny kurz uréeny a vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou v den predchadzajuci
diu uskutocnenia uctovného pripadu (odpisania prostriedkov). Tymto kurzom
prepoéitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP
(refundacia, zuctovanie zdlohovej platby, zi¢tovanie predfinancovania).

V pripade, ak Prijimatel v suvislosti s realizaciou projektu bude na dhradu vydavkov v inej
mene ako EUR vyuZivat systém predfinancovania, tak v predloZenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) pre ndrokované financné prostriedky pouzije kurz banky platny v den
zdanitelného plnenia uvedeny na uc¢tovnom doklade. Nasledne Prijimatel uplatni pri
Ziadosti o platbu (zU¢tovanie predfinancovania) postup vzmysle bodu a), resp. b) tejto
casti.

4.3.3 Ziadost o platbu

Prijimatel predklad4 Ziadost a platbu (dalej len ,,ZoP“) na zéklade podmienok dohodnutych
v Zmluve o poskytnuti NFP, ako je dodrZanie maximalnej lehoty na predloZenie, vyber
systému financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam ana ktory je opravneny vzmysle
platného Systému finanéného riadenia a prislusnych ustanoveni ¢lanku ¢€.17 a) az 17 c)
vSeobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel predkladd ZoP formou vyplnenia formularu ZoP? tak, Ze ZoP vypracuje elektronicky
a odosle prostrednictvom elektronického formuldra v rdmci verejnej casti ITMS2014+
a nasledne ju predklada v origindlnom vyhotoveni v pisomnej forme spolu s povinnymi
prilohami. Papierovu verziu predkladd do &asu pinej elektronizacie ZoP. V ramci formulara
ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky projektu podla
skupin opravnenych vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku. Momentom zadatia kontroly ZoP Poskytovatelom je do €asu plnej elektronizacie
doruéenie (t.j. prijatie) pisomnej formy ZoP.

Sugastou ZoP (predfinancovanie, zt&tovanie zalohovej platby, refundacia) su aj dopliiujice
monitorovacie udaje k Ziadosti o platbu (priloha €. 6) v zmysle VZP. Ide o klu¢ové informdcie
o postupe realizacie projektu, ¢im sa zabezpedi, Ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov
aich preplacani budu poskytnuté relevantné informacie z hladiska toho, ¢o bolo za
relevantné vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte. V pripade, Ze Prijimatel
nepoda ZoP do Siestich mesiacov od nadobudnutia Géinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP,
resp. Sest mesiacov po zaslani vyro¢nej monitorovacej spravy, postupuje podla kapitoly 4.4.1
Monitorovanie pocas realizcie projektov.

Jednotlivé Ziadosti o platbu moze Prijimatel predkladat len na jeden z opravnenych systémov
financovania, tzn. Ze napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nemoéze
Prijimatel kombinovat s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundéacie v radmci jednej ZoP.

Poskytovatel moze pocas vykonu administrativnej kontroly ZoP overit deklarované vydavky
a ostatné skutoénosti uvedené v ZoP aj formou kontroly na mieste.

2 Priloha &. 13a



Ak Poskytovatel pocas kontroly ZoP zisti, 7e je potrebné tdaje v suvislosti s narokovanymi
finanénymi prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto¢nostami uvedenymi
v ZoP zo strany Prijimatela doplnit/zmenit, vyzve Prijimatela na doplnenie tychto udajov
prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP. Poskytovatel prostrednictvom vyzvy
na doplnenie/zmenu ZoP oznami Prijimatelovi prerusenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP
a dovody tohto prerusenia. Poskytovatel je opravneny rozhodnut, Ze za wvyzvu
na doplnenie/zmenu tychto Udajov bude povaZovat doruceny navrh spravy z kontroly.

Prijimatel je povinny dorutit doplnenie k ZoP Poskytovatelovi v lehote stanovenej vo vyzve
na doplnenie (RO OP TP stanovi minimdlnu lehotu na doplnenie 5 pracovnych dni odo dia
dorucenia vyzvy na doplnenie). Poskytovatel povazuje za dorucenie den osobného
dorucenia alebo derl odovzdania na poStovu prepravu.

Vystupom z kontroly ZoP je navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov)
a sprava z kontroly.

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky, je momentom ukonéenia kontroly zaslanie
spravy z kontroly Prijimatelovi bez potreby vyziadania si pripadnych ndmietok zo strany
Prijimatela.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a Prijimatel nezasle namietky k navrhu spravy
v lehote stanovenej RO(RO OP TP stanovi minimalnu lehotu na dorucenie namietok
do 5 pracovnych dni odo dnia dorucenia ndvrhu spravy) alebo v stanovenej lehote zasle
Prijimatel ozndmenie o tom, Ze nemd k navrhu spravy namietky, vypracuje Poskytovatel
spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi, pricom momentom ukondenia kontroly je zaslanie
spravy z kontroly.

Ak Prijimatel zasle v stanovenej lehote ndmietky k navrhu spravy z kontroly, Poskytovatel
vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo ¢iastoénej opodstatnenosti ich
zohladni v sprave z kontroly, ktoru zasle Prijimatelovi.

Poskytovatel je opravneny vyclenit cast narokovanych finanénych prostriedkov/
deklarovanych vydavkov do samostatnej kontroly.

Momentom ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi.

4.3.3.1 Vyplnenie Ziadosti o platbu

Prijimatel vypliiia formuldr ZoP elektronicky v zmysle predchadzajiceho textu podla Pokynov
k vyplneniu formuldru ZoP3. Rukou vyplnend ZoP nebude Poskytovatelom akceptovana.
V radmci formularu ZoP vyplni Ziadost o platbu — €ast A ( ¢asti A.1 az A.12 s vynimkou ¢&asti
A.6) a €ast A — Al (zoznam deklarovanych vydavkov).

V zéhlavi formuldru ZoP — &ast A, v &asti , Typ Ziadosti o platbu“ vyberie Prijimatel typ ZoP
z nasledovnych mozZnosti: poskytnutie zdlohovej platby, zucétovanie zdlohovej platby,
poskytnutie predfinancovania, zuctovanie predfinancovania, priebezna platba. Vzhladom
na vybrany typ Ziadosti o platbu ITMS2014+ automaticky zabezpedi zobrazenie relevantnych
¢asti formuldru Ziadosti o platbu, ktoré prislichaju vybranému typu ZoP (napr. v pripade
poskytnutia predfinancovania azalohovej platby sauvadzaju narokované financné
prostriedky av pripade zuctovania predfinancovania, zuctovania zalohovej platby
a priebeznej platby sa uvadzaju deklarované vydavky).
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Pri vietkych typoch ZoP (svynimkou ZoP poskytnutie zilohovej platby a poskytnutie
predfinancovania) Prijimatel vyplfia kritérium ,Zavereénad Ziadost o platbu“. V pripade,
ak ZoP pIni funkciu zavere¢nej ZoP, uvedie Prijimatel "Ano", v ostatnych pripadoch uvadza
llNiell.

4.3.3.2 Dokumentdcia k Ziadosti o platbu

Kazdu ZoP do ¢asu plnej elektronizacie vyhotovuje Prijimatel v troch rovnopisoch, pricom
jeden zostava u Prijimatela adva rovnopisy (oznacené podpisom Statutdrneho organu
Prijimatela) spolu s u¢tovnymi dokladmi a ostatnou podpornou dokumentdciou predklada
Poskytovatelovi, ktory je povinny zaevidovat dorucenie Ziadosti o platbu v ITMS2014+ aZ po
prijati pisomnej verzie Ziadosti o platbu.

Dokumentéciu ZoP tvori:

a) ZoP sprilohou — zoznam deklarovanych vydavkov (Prijimatel vyhotovuje v troch
rovnopisoch),

b) Uétovné adariové doklady preukazujice uhrady vydavku deklarovaného v Ziadosti
o platbu,

c) Podporna dokumentacia — prilohy k zoznamu tétovnych dokladov v ZoP.

Uétovné a dariové doklady:
= faktury, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty — 1 vyhotovenie
= vypis z Uctu potvrdzujuci thradu deklarovanych vydavkov - 2 vyhotovenia
= interné uctovné doklady a sumarizac¢né harky Prijimatela:
o pricestovnych ndhradach (—sumariza¢ny harok) - 2 vyhotovenia
o hotovostné platby (prijmové a vydavkové pokladniéné doklady?) - 2
vyhotovenia
o platobny poukaz - 1 vyhotovenie
o pri refunddcii miezd a dohdd (Vypis priznanych a vyplatenych miezd
vratane odvodov zamestnavatela a odmien) - 2 vyhotovenia.

U¢tovné a dariové doklady Prijimatel zasiela Poskytovatelovi v origindlnych vyhotoveniach,
resp. v kopii°.
Nalezitosti uctovnych a danovych dokladov

Faktdra je vzmysle zdkona 222/2004 Z. z. o DPH dariovym dokladom a nespliiia naleZitosti
uctovného dokladu stanovené v § 10 zakona o Uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z.

4V zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek
alebo minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajucim
tejto hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahffiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného
a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie s opravnené.
V pripade Uhrad spotrebného materidlu su vydavky uhradzané v hotovosti oprédvnené, ak hotovostné platby
jednotlivo neprekroc¢ia sumu 500 EUR, pricom max. hodnota realizovanych Uhrad v hotovosti v jednom
mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

5 V pripade predkladania képie uUctovnych dokladov a priloh je kdpia podpisana sStatutdrnym organom
Prijimatela (alebo nim poverenou / splnomocnenou osobou). Poskytovatel v rédmci kontroly na mieste na
zéklade postupov vo vnUtornom manudli proceddr overi zhodnost képie U&tovnych dokladov a origindlov
ulozenych u Prijimatela.



U¢tovné doklady pouZivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov v ramci OP TP musia
splnat:

- ndleZitosti dafnovych dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 zakona
€. 222/2004 Z. z. o DPH:
oznalenie dodavatela/zhotovitela - nazov, sidlo, ICO, DIC, IC DPH,
oznacenie prijemcu, sidlo, ICO, DIC, IC DPH,
poradové cislo faktury,
datum, ked bol tovar alebo sluzba dodand, alebo ddtum, ked bola platba prijat3, ak tento
datum mozno urdit a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktury,
datum vyhotovenia faktury,
mnozZstvo a druh dodaného tovaru, rozsah a druh sluzby,
penazna suma alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoiZstva, jednotkova
cena bez dane,
zaklad dane,
sadzba dane,
vySka dane spolu,
podpis dodavatela/zhotovitela.

- atiez vSeobecné nalezitosti ictovného dokladu v zmysle § 10 ods. 1 platného
zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve vo forme preukazatelného uétovného
zaznamu:

slovné a Ciselné oznacenie uUctovného dokladu,

obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak toto nevyplyva z uctovného
dokladu aspor nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit stru¢nua a vystizna formu,
penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

datum vyhotovenia uctovného dokladu,

datum uskutoénenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zauctovanie, oznacenie Ucétov, na ktorych sa Uctovny pripad zauctuje
v Uctovnych jednotkach dctujucich v sustave podvojného Ucétovnictva, ak to nevyplyva
z programového vybavenia.

Podporna dokumentacia — prilohy k zoznamu Gétovnych dokladov v ZoP

K podpornej dokumentdcii zaradujeme aj podklady k vypoctu sumarizaéného harku.

Vietky prilohy k Gétovnym dokladom zahrnuté do ZoP sa predkladaji v jednom origindlnom
vyhotoveni alebo kopii:

1.

Sucastou kazdej Zziadosti o platbu si najma nasledovné prilohy k u¢tovnym dokladom:

= zoznam opravnenych zamestnancov v pripade mzdovych vydavkov s uvedenim
pracovnej pozicie a percenta oprdavnenosti (pracovny vykaz, resp. suhrnny pracovny
vykaz),

= |ikvidacny list (v pripade, ak sa vyhotovuje),

= zaznam o vykonani zakladnej financnej kontroly v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z., (ak
relevantné), ak nie je suéastou likvidacného listu,

= (ctovny doklad preukazujuci zauc¢tovanie predpisu zavazku v Uctovnictve,

= (ctovny doklad z Uctovnictva preukazujlci zauctovanie Uhrady v Uctovnictve,




= spbsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych vydavkov (ak relevantné),

» dodaci list, pripadne preberaci protokol, akceptacény protokol, vratane podpisu
zodpovednej osoby prijimatela potvrdzujlci prevzatie a ddtum prevzatia,

» prikaz na pracovnu cestu a vyuctovanie pracovnej cesty spolu (blizSie Specifikované
v Casti cestovné nahrady)

= dokumentacia, potvrdzujlica zabezpecenie publicity a informovanosti aktivit projektu
(zabezpecdenie povinnej publicity projektu prostrednictvom informacnej tabule,
fotodokumentdcia z informacnych aktivit, fotodokumentdacia potvrdzujuca oznacenie
technického vybavenia),

= zoznam inej podpornej dokumentdcie ( napr. na zaklade vyZiadania v rdmci kontroly
na mieste).

2. Sucastou podpornej dokumentacie tykajucej sa financovania mzdovych vydavkov vratane

odvodov a odmien zamestnavatela su najma nasledovné dokumenty:

= pracovné vykazy jednotlivych zamestnancov (original), v pripade, Ze zamestnanci su
refundovani na 100% alebo vyuZivaju alokacné kritérium nie je potrebné predkladat —
priloha €. 1,

= sghrnné pracovné vykazy, ktoré opravnené organizacné utvary mesacne predkladaju
za opravnenych zamestnancov (original) — priloha €. 2,

» dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru — képia (ak relevantné),

» vykazy odpracovanych hodin zamestnancov pracujucich na dohody o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru (priloha €. 3)

® zoznam pracovnych pozicii (v pripade, Ze bolo predloZené pri Ziadosti o NFP a nedoslo
k zmenam nie je potrebné prikladat).

» opis ¢innosti Stdtnozamestnaneckého miesta/pracovnd napli® (v pripade, Ze bolo
predlozené pri Ziadosti o NFP a nedoslo k zmendm nie je potrebné prikladat)

Nasledovné doklady nie je potrebné prikladat k Ziadosti o platbu, ale budi overené pri

kontrole na mieste u Prijimatela, pripadne si ich mdZe Poskytovatel vyZiadat:

= kopie mzdovych listov, v pripade, ak nie je vymeriavaci zaklad uvedeny na vyplatnej
paske, resp. mzdovom liste, priklada sa doklad, kde su uvedené vymeriavacie zaklady,
z ktorych zamestnavatel vypocita odvody, vypisy z bankového uctu potvrdzujice
Uhradu deklarovanych vydavkov (v pripade mzdovych vydavkov),

= vykazy preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie, vykazy preddavkov
na socialne poistenie potvrdené podpisom zodpovedného zamestnanca,

= jdentifikdcia uétov zamestnancov, ktorych mzdy su hradené z projektu,

3. Sucastou podpornej dokumentacie tykajucej sa financovania vydavkov na materidlno-
technické zabezpeclenie, vydavkov na externé sluzby a ostatnych vydavkov su najma
nasledovné dokumenty:

* objednévka, vratane Ziadosti o vystavenie objedndvky /zmluva, vratane jej dodatkov’,
= vytlacky ¢lankov v pripade inzercie,
= potvrdenie o odbornej spdsobilosti v pripade expertnych sluZieb,

6 Pracovné, resp. sluzobné zmluvy zamestnancov, vratane ich dodatkov a platové navrhy budd ulozené na
prislusnom organizalnom Utvare prijimatela a budd k dispozicii k nahliadnutiu pre potreby kontroly na mieste
z0 strany Poskytovatela a ostatnych kontrolnych orgdnov v zmysle Systému riadenia ESIF

7 V pripade, ak podpisand zmluva (rdmcovd dohoda, kipna zmluva, realizaénd zmluva) nie je stcéastou
dokumentacie k obstaradvaniu zaslanej Poskytovatelovi



= pozvanka, program, prezenc¢na listina a certifikat/potvrdenie o absolvovani v pripade
Skoleni a konferencii,

» prikaz na sluZzobnu cestu, vyuctovanie a sprdva zo sluZzobnej cesty v pripade sluzobnych
ciest vypracovanych podla platnych internych predpisov,

= vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. posudky, analyzy, studie, spravy z auditu atd".),

» doklad o zaradeni do majetku (ak relevantné),

» doklad o poisteni majetku zakipeného z NFP (ak relevantné),

= v pripade nakupu PHM Ziadanka na prepravu, kniha jazd (relevantné strany knihy jazd),
képia technického preukazu, vypocet poctu najazdenych km, certifikat z dradného
merania spotreby,

= platobny poukaz, vyuctovanie drobného nakupu (ak relevantné),

» dokumentdcia obstaravania (ak nebola zasland pred predloZenim Ziadosti o platbu).

Poskytovatel si vyhradzuje pravo doziadat od prijimatela k predloZenej Ziadosti o platbu
(zdovodu kontroly realizacie aktivity a uhrady vydavkov) aj ini dodatoénu podpornu
dokumentaciu neuvedenu vo vys$sie uvedenych zoznamoch, resp. dozZiadat k Ziadosti
o platbu podpornu dokumentaciu oznac¢enu ako ,,uschovanu u prijimatela“.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych skupin vydavkov

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)

= pisomnd zmluva s doddvatelom®, ak hodnota vydavku prekroéi hodnotu 5000 EUR,
vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

= dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné), vratane podpisu osoby Prijimatela
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia,

= doklad o thrade/bankovy vypis,

= protokol o zaradeni do majetku a inventarna karta (ak relevantné),

= spo6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

= protokol o zaskoleni (ak relevantné),

= poistna zmluva alebo dodatok a doklad o zaplateni poistnej sumy v pripade, Ze sa jedna
o novonadobudnuty majetok (ak relevantné).

Osobné vydavky

Pri dokladovani osobnych vydavkov Prijimatel doklada existenciu pracovno-pravneho vztahu
medzi zamestnavatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykonavaju prace
suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktord bola v ramci projektu tymito
zamestnancami vykonand. Pracovné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo pracovného
pomeru suU uzatvorené na zdklade zdkonnika prace, zdkona o vykone prace vo verejnom
zaujme, resp. zakona o Statnej sluzbe a obsahuju vsetky néleZitosti pracovnej zmluvy/dohody
podla tychto zakonov.

Pracovny pomer na zaklade pracovnej / sluZzobnej zmluvy:
= pracovny vykaz: pracovné vykazy/suhrnné pracovné vykazy, ktoré opravnené organizacné
utvary mesacne predkladaju za jednotlivych opravnenych zamestnancov

8 Za pisomnd zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorena podla osobitného zdkona - zadkon o verejnom
obstaravani (podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska).



na zdklade vyZiadania pri kontrole na mieste:

pracovné zmluvy zamestnancov financovanych z projektu (kdpie): pracovna zmluva /
sluzobna zmluva, resp. vymenovanie do statnej sluzby/verejnej sluzby spolu s naplriou
prace (s uvedenim Specifikacie pracovnej naplne pre projekt/projekty), resp. opisom
¢innosti Statnozamestnaneckého miesta, dodatok k pracovnej zmluve / sluZzobnej zmluve
/zmena pracovnej naplne (koépia) —,

mzdovy list, resp. vyplatna pdaska alebo iny relevantny doklad,

vykazy do poistovni (ZP, SP),

vypis z bankového uctu o uhrade mzdy s identifikaciou zamestnanca,

vypis z bankového Uuc¢tu o Uhrade preddavkov na dan a odvodov do poistovni
s identifikaciou platby,

vypocet opravnenej mzdy a odvodov,

suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych udajov s identifikaciou
¢isla bankového spojenia,

Dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru

dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného
pomeru v zmysle zdkonnika prace,

pracovny vykaz: vykazy odpracovanych hodin zamestnancov pracujucich na dohody
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, pricom zamestnanci pracujici
na zaklade dohody o brigddnickej praci Studenta predkladaju zaroven prehlad dochadzky.
Vo vykazoch odpracovanych hodin musi byt zadefinovany vypocet odpracovanych hodin
a vysky odmeny za dané obdobie. U zamestnancov, ktori pracuju na zdklade dohody
o vykonani prace, resp. dohody o pracovnej cinnosti, je ich nadriadeny zamestnanec
povinny sledovat ich dochadzku a po skonceni odpracovaného obdobia potvrdit svojim
podpisom odpracovany ¢as, resp. vystup daného zamestnanca,

mzdovy list, resp. vyplatna pdska,

vykazy do poistovni (ZP, SP),

vypocet opravnenej vysky vydavku,

doklad o Uhrade/vypis z bankového uctu,

v pripade, Ze sa jedna o vykonanie odbornych prdc, ktorych vystupom je vypracovanie
konkrétneho zadania, dokumentu resp. poskytovanie poradenskych a konzultacnych
sluZieb aj podporna dokumentécia preukazujliica opravnenost poskytovanych sluzieb a
vykonanych prac (vystupné dokumenty — vypracované stanoviskd, Studie, zdznamy
z rokovania a konzultacii osobitne pre kazdé jednotlivé rokovanie - priloha ¢.15...)

Vykazovanie sa realizuje na zaklade urcenia poctu odpracovanych dni/hodin na projekte
za dany mesiac resp. vykonanie stanovenej pracovnej ulohy v ramci vyplnenia pracovného
vykazu, ktorého udaje su doplnené prehladom cinnosti na inych projektoch OP TP, projektov
inych OP, inych programov, atd.

Cinnosti a objem prace v pracovhom vykaze musia zodpovedat skuto¢ne vykonanej praci
v ramci vykazovaného obdobia. Opravnenym zamestnancom sa rozumie zamestnanec, ktory
sa pri vykone svojich pracovnych cinnosti podiela na implementacii OP TP. Percento
opravnenosti na moznost ¢erpania finanénych prostriedkov na osobné vydavky v ramci OP
TP, ktoré sa uvadza v pracovnom vykaze, resp. suhrnnom pracovnom vykaze, sa stanovuje
na zaklade rozsahu c¢innosti vykonavanych vylucne v suvislosti s implementaciou OP TP.



Suhrnny pracovny vykaz® sa vyplfia za cely oprdvneny organizaény Utvar za kazdy mesiac
osobitne s uvedenim percentd oprdvnenosti vramci OP TP ainych OP jednotlivo resp.
dalsSich neopravnenych ¢innosti za kazdého zamestnanca daného utvaru.

Pre potreby vykazovania ¢innosti v pracovnych vykazoch rozlisujeme dve alternativy'®:

1. Zamestnanec vykonava pocas celého pracovného €asu v danom mesiaci €innosti
tykajuice sa vyluéne opravnenych aktivit projektu stvisiacich s ESIF:

U zamestnancov Prijimatela, ktorych podiel oprdvnenych Ccinnosti z celkovej cinnosti
zamestnanca v danom mesiaci predstavuje 100%, je postacujuce v suhrnnych pracovnych
vykazoch uvdadzat oblast ESIF , v ktorej prislu$ny zamestnanec vykonaval opravnené ¢innosti
(napr. ,implementacia projektov v ramci PO .... OP TP“, ,koordinacia procesu schvalovania
Ziadosti o NFP predlozenych v ramci OP TP“, , administrdcia a koordinacia Ziadosti o NFP
predlozenych v ramci OP TP“ atd. — v zmysle popisov Standardizovanych pozicii pre RO/SO
alebo okruhu cinnosti v zmysle opisu ¢innosti Statnozamestnaneckého miesta/pracovnej
naplne).

2. Zamestnanec vykondava pocas pracovného casu v danom mesiaci aj cCinnosti
tykajuce sa aktivit mimo ESIF alebo aktivit, ktoré nestvisia s danym projektom:

Zamestnanci Prijimatela, ktori vdanom mesiaci vykondvali okrem aktivit suvisiacich
s projektom aj iné ¢innosti resp. ¢innosti mimo ESIF, vyplfiaju pracovny vykaz s podrobnym
spOosobom uvadzania vSetkych Cinnosti redlne vykonanych zamestnancami (napr.: ,priprava
interného manualu procedur RO — verzia €....“, ,priprava zasadnutia monitorovacieho vyboru
pre ...., konaného dna ....“). Zaroven musia byt jednotlivé ¢innosti vykazované v dnoch, ktoré
zodpovedaju ich skutocnej realizacii.

U zamestnancov organizanych Uutvarov Prijimatela, ktorych zamestnanci zabezpecuju
podporné cinnosti pre oprdvnenych prijimatelov sa pracovné vykazy uvadzaju podrobnym
spésobom (napr. priprava sutainych podkladov na predmet zdkazky XX pre uacely
implementacie OP TP, zdkladna financnd kontrola prijatych faktdr v savislosti s realizaciou OP
TP, zauctovanie faktur v suvislosti srealizdciou OP TP, evidencia faktur v suvislosti
s realizaciou OP TP, poskytovanie informacii potencialnym prijimatelom v savislosti s XX
a pod.).

Zadavané cinnosti v pracovnych vykazoch musia byt v pripade kontroly Poskytovatelom,
resp. organom auditu, certifikatnym orgdnom, auditnou misiou EK naleZite zdokumentované
a zdovodnené.

Prijimatel je povinny aktualizovat zoznam pracovnych pozicii pri kazdej zmene azmeny

tykajucej sa opravneného zamestnanca (prijatie/ukoncenie pracovného pomeru, resp.

preradenie) priebeZne nahlasit na RO OP TP, najneskor vsak pri predloZeni stvisiacej Ziadosti

o platbu.

Osobné vydavky Prijimatel predklada aj systémom sumarizac¢nych harkov:

- Vypis priznanych a vyplatenych miezd vratane odvodov zamestnavatela a odmien,
vratane podkladov k vypoctom (Priloha €. 4)

Cestovné nahrady

% Netyka sa zamestnancov pracujucich na zéklade dohdéd o pracach mimo pracovného pomeru
10 Netyka sa zamestnancov pracujlcich na zéklade dohéd o pracach mimo pracovného pomeru



Tuzemské pracovné cesty (TPC)

= cestovny prikaz/vyuctovanie SC s dokladmi cestovného, stravné, ubytovania, parkovné,
dialniény poplatok!?, vstupenky na veltrh, poplatky za Uschovriu batoZiny, konferenéné
poplatky, miestne poplatky pri ubytovani a pod.,

= sprava zo SC (v sulade s internou smernicou),

= bankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujtci redlnu Ghradu,

= potvrdenie o prevzati financnych prostriedkov,

= pozvanka na stretnutie/program,

= pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely - doklad o vyske
cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu), kodpia
technického preukazu, dohoda o pouziti sikromného motorového vozidla na sluzobné
Ucely,

= pri vyuzZiti motorového vozidla organizadcie pre sluzobné ucely: Ziadanka na prepravu
(relevantna Ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo
pokladni¢ny blok ERP z ndkupu PHM, képia technického preukazu, spésob vypoctu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty'?;

Zahranicné pracovné cesty (ZPC)

= prikaz na zahrani¢nu pracovnu cestu,

= pozvanka na stretnutie/program,

= vylctovanie ZPC sdokladmi cestovného, stravné, ubytovania, parkovné, cestovné
poistenie pri cestach do zahranicia, dialni¢ny poplatok, vstupenky na veltrh, poplatky
za Uschovnu batoZiny, konferencné poplatky, miestne poplatky pri ubytovani a pod,

= sprava zo ZPC,

= bankovy vypis/vydavkovy pokladni¢ny doklad/prijmovy pokladni¢ny doklad,

= potvrdenie o prevzati finanénych prostriedkov.

Vydavky za cestovné nahrady Prijimatel predkladd systémom sumariza¢nych harkov
- sumarizacny harok (priloha €. 5 ), vratane podkladov k vypoctom (ak relevantné)

Externé sluzby

Dodavatelskym sp6sobom (na zaklade zmluvy podla obchodného zakonnika, obcianskeho
zakonnika) rieSené vydavky na propagdciu (publikdcie, manudly, Skoliace materialy,
publicita,) a iné sluzby/Cinnosti, ktoré su pre realizaciu projektu preukazatelne nevyhnutné
a nie je mozné alebo efektivne ich zabezpecit vlastnymi kapacitami.

= pisomna zmluva, ak hodnota vydavku prekroc¢i hodnotu 5000 EUR, vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve,

= dodaci list/preberaci protokol o vykonani prislusnych aktivit / sluZieb, akceptacny
protokol,

= doklad o thrade/bankovy vypis,

= pracovny vykaz,

11V pripade dialhi¢nej zndmky musi prijimatel preukazat, Ze motorové vozidlo bolo poéas celej pracovnej cesty
vyuzivané vylu¢ne pre Ucely projektu a dialhi¢nd zndmka bola nevyhnutna..

2 Uvedené doklady tvoria prilohu cestovného prikazu iba v pripade, Ze si ich prijimatel narokuje na preplatenie
v ramci vyuctovania pracovnej cesty



= prezencna listina (ak relevantné),

= spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

= vystupy zposkytnutych sluZieb (napr. publikidcie, posudky, analyzy, Studie,
fotodokumentdcia, zaznamy z rokovani, konzultacii, poskytnuté stanoviska...).

Vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementacie OP

Na preukazanie vzniku vydavku sliZia predovsetkym ndjomné zmluvy, dodavatelské zmluvy,
fakturacie jednotlivych sluzieb pripadne dodacie listy, zjednodusené danové doklady, zmluvy
o pripojeni telekomunikacnych sluzieb apod. Jednotlivé druhy reZijnych vydavkov je mozné
dolozit nasledovnymi dokladmi:

Spotrebny tovar, prevadzkovy material a ndjomné (stroje, pristroje)

= pisomnd zmluva s doddvatelom?®3, ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR
(zmluva musi byt v stlade s platnym vseobecne zavaznym pravnym predpisom), vratane
dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

= dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné), vratane podpisu osoby prijimatela
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia,

= doklad o Uhrade.

Postovné a telekomunikaéné poplatky

= podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami (v pripade postovného),

= pisomna zmluva'*, ak hodnota vydavku prekrodi hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi byt
v sulade s platnym vSeobecne zdvdaznym pravnym predpisom), vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve,

= spoOsob vypoctu oprdvnenej vysky vydavku (ak relevantné),

= doklad o Uhrade.

Energie, vodné, stocné a ndjomné (priestorov)

= pisomna zmluva®, ak hodnota vydavku prekrodi hodnotu 5 000,00 EUR (zmluva musi byt
v sulade s platnym vSeobecne zdvdaznym pravnym predpisom), vratane dodatkov
k uzavretej pisomnej zmluve,

= spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ndjomné, elektricka energia, voda, plyn, teplo
a iné), ak relevantné,

= doklad o uhrade.

Pohonné hmoty

= doklad o kipe PHM,

= vypis z bankového uctu,

= vypocet poctu najazdenych kilometrov,
= kniha jazd (relevantné strany knihy jazd),
= cestovny prikaz?®,

13 Za pisomnl zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorend podla osobitného zdkona - zakon o verejnom
obstaravani (podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska).
4 Za pisomnd zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorenad podla osobitného zakona - zakon o verejnom
obstaravani (podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska).
15 Za pisomnld zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorenad podla osobitného zdkona - zakon o verejnom
obstaravani (podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska).
6V pripade, Ze cestovné prikazy si prijimatel narokuje na preplatenie v ramci iného projektu (nie v ramci
projektu, v ktorom si narokuje nakup PHM pre sluzobné motorové vozidld) nie je potrebné predmetné cestovné



= Ziadanka na cestu,
= spoOsob vypoctu opravnenych vydavkov,
= koépia technického preukazu.

Ostatné sluzby ak nie su poskytnuté dodavatelsky (internetové sluzby, reprezentacné,
vydavky na propagaciu, reklamu a inzerciu, skolenia, kurzy, seminare a pod.)

= objednavka

= dodaci list/preberaci protokol o vykonani prislusnych aktivit / sluzieb, akceptacny
protokol,

= doklad o thrade/bankovy vypis,

= pracovny vykaz,

= prezencnad listina (ak relevantné),

= spo6sob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

= vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, analyzy, studie,
fotodokumentacia, zaznamy z rokovani, konzultacii, poskytnuté stanoviska...)

4.3.4 Uty Prijimatela

Vseobecnou povinnostou Prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny
Ucet, ktory sluzi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo Gétu Prijimatela
je uvedené v Prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory) a Prijimatel je povinny
udrziavat tento Ucet aZ do prijatia zaverecnej platby NFP otvoreny. V pripade zmeny dCisla
tohto G¢tu je Prijimatel povinny postupovat v zmysle &l. 6 Zmluvy o poskytnuti NFP. Uget
je vedeny v mene euro.

Spolocné znaky uctov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

A. Systém refundacie

e Musi existovat len jeden Gcet, ktory slGzi na prijem NFP.

e Uhrady opravnenych vydavkov (zavizku dodavatelovi / zhotovitelovi) sa mdzu realizovat
aj zinych uctov otvorenych Prijimatelom pri dodrzani podmienky, Ze Prijimatel oznami
Poskytovatelovi identifikaciu takychto Uctov, najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej
su deklarované vydavky zrealizované z inych uctov.

e Ucet moie byt Groleny.

B. Systém predfinancovania a zalohovej platby

e Musi existovat len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP ana Uhradu zavazku vodi
dodavatelovi / zhotovitelovi. V pripade opravnenosti Prijimatela pre obidva systémy
financovania (Statna rozpoctova organizacia) moze existovat Gcet pre kazdy systém zvlast
alebo jeden spolo¢ny ucet pre oba systémy .

e V pripade, ak je ucet nedroceny, mozu sa z tohto UCtu realizovat aj uhrady Prijimatela,
ktoré nesuvisia s projektom.

e V pripade, ak je ucet uroceny, Prijimatel je povinny otvorit si osobitny tcet na projekt, pre
ktory plati:

prikazy uchovévat v rémci podpornej dokumentécie; v rdmci projektu, v ktorom sa narokuje ndkup PHM je
postacujlce predlozit prehlad cestovnych prikazov, na ktoré sa nakup PHM vztahuje



o SluZi na prijem a Uhradu prostriedkov NFP.

o Prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté
na osobitnom Ucte odviest do prijmov Statneho rozpoctu na prijmovy Ucet platobnej
jednotky jedenkrat rocne (v zmysle podkapitoly 4.3.7 Prirucky pre Prijimatela).

o Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom ucte Prijimatel potvrdi predlozenim vypisu
z osobitného uctu.

Specifické znaky uctov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

Uéty Prijimatel'a — $tatna rozpoctova organizacia

e Vydavkovy Ulet (rozpoctovy), ktory sa pouiiva pre prijem NFP, vedeny v Statnej
pokladnici. Tento Géet mozZe byt pouZivany aj na prijem NFP na financovanie projektu
formou zalohovej platby a predfinancovania na zaklade rozpoc¢tového opatrenia.

e Vydavkovy uéet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory sliii na prijatie
prostriedkov vramci opravnenych systémov financovania formou rozpoctového
opatrenia.

e Ucet / Gcty nie su Grocené.

Ucty Prijimatela — $tatna prispevkova organizacia

e Beiny Ulet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici.

4.3.5 Spdsoby financovania projektov?!’

Financovanie Prijimatela pri projektoch financovanych z OP TP sa mobZe realizovat
nasledovnymi spésobmi:
e systémom predfinancovania,
e systémom zalohovych platieb (len v pripade, e Prijimatelom je SRO),
e systémom refundacie,
e kombinaciou jednotlivych systémov:
o kombinovanym systémom predfinancovania a refundacie,
o kombinovanym systémom zalohovej platby arefundacie (len v pripade,
e Prijimatelom je SRO),
o kombinovanym systémom zalohovej platby, predfinancovania a refundacie (len
v pripade, Ze Prijimatelom je SRO).

V ramci kazdého systému financovania moze prijimatel vyuZit v ramci obchodnych vztahov
medzi prijimatelom a dodavatelom aj preddavkovu platbu, pricom samotny systém platieb
na urovni RO OP TP — prijimatel, t.j. predfinancovanie, zalohové platby, refundacia tymto nie
je dotknuty. Preddavkovou platbou sa nefinancuju podporné aktivity projektu.

Predmet plnenia (teda tovary, sluzby, stavebné prace), ktory bol uhradeny na zaklade
preddavkovej platby musi byt skutoéne dodany v ¢ase realizacie projektu, najneskér do 12
mesiacov od poskytnutia preddavkovej platby dodavatelovi's;

17 BlizSie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
o schvaleni a v platnom Systéme finan¢ného riadenia

8 Vo vztahu ku koneénému terminu opravnenosti vydavkov méze byt tadto lehota primerane skratend
s ohladom na povinnost ukond¢enia realizacie projektu v suvislosti s ukonéenim operaéného programu



Prijimatel predklada riadiacemu organu zuctovanie preddavkovej platby na formulari, prilohy
¢.12 - Dopliujuce udaje k preukdzaniu predmetu plnenia, spolu s dalsSimi relevantnymi
povinnymi prilohami;

Overenie dodania predmetu plnenia zabezpeci RO v rdmci vykonu kontroly projektu.

4.3.5.1 Systém predfinancovania

Prijimatel zasiela Poskytovatelovi ZoP s neuhradenymi G¢tovnymi dokladmi a a7 po prijati
prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie realizuje uhradu svojich zavazkov vodi
dodavatelovi / zhotovitelovi.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatela uskutoc¢riuje v troch etapach:
e poskytnutie predfinancovania,

e zuctovanie predfinancovania,

o refundacia.

Etapa poskytnutia predfinancovania:

Prijimatel predkladd Poskytovatelovi ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ a do ¢asu plnej elektronizacie aj pisomne. V ramci formulara
Ziadosti o platbu Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky projektu podla skupiny
opravnenych vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP. ZoP predklada Prijimatel v lehote
splatnosti zavazku dodavatelovi / zhotovitelovi.

V pripade, ak Prijimatel nepredloZi Ziadost o platbu (poskytnutie predfinancovania) v lehote
splatnosti zavazku, resp. Ziadost o platbu predloZi v neprimerane kratkej lehote pred
uplynutim lehoty splatnosti zavazku, Poskytovatel mozZe pristupit k spracovaniu takejto
Ziadosti o platbu za podmienky, Ze pendle za omeSkanie platby vodi
dodavatelovi/zhotovitelovi zndsa samotny Prijimatel.

Prijimatel spolu so ZoP predkladd u¢tovné doklady (minimalne jeden rovnopis faktury,
pripadne rovnopis dokladu rovnocenne;j dokaznej hodnoty) prijaté
od doddvatela/zhotovitela a relevantni podpornu dokumentaciu.

V pripade hotovostnych Uhrad Prijimatel spolu so Ziadostou o platbu predloZi aj rovnopisy,
resp. koépie prislusnych actovnych dokladov, ktoré potvrdzuji hotovostnd Udhradu
(napr. pokladnicny blok).

Etapa zuctovania poskytnutého predfinancovania:

Prijimatel je povinny najneskér do 3 pracovnych dni odo dna prijmu prostriedkov
NFP/aktivacie rozpoctového opatrenia na ucet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP uhradit
celd sumu Gétovného dokladu dodavatelovi/zhotovitelovi, t.j. aj neopravnené vydavky.

Urok z omeskania platby voc&i dodavatelovi / zhotovitelfovi zna$a samotny Prijimatel.
Prijimatel uhradza uctovné doklady na bankovy Gcet dodavatela/zhotovitela, ktory
je uvedeny na uétovnom doklade a musi sa zhodovat s cCislom U¢tu uvedenym v zmluve
s dodavatelom/zhotovitelom.

V pripade nedodrZania lehoty na Uhradu uctovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi
(3 pracovné dni) od pripisania prostriedkov na jeho Ucte sa Prijimatel dopustil porusenia



financnej discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy. O poruseni bude Prijimatel informovany zaslanim navrhu spravy z kontroly
ZoP s poziadavkou v zmysle § 51 ¢lanok 2 bod 29 zakona 292/2014 Z. z. o prispevku z ESIF
o vyjadrenie k uvedenému zisteniu z administrativnej kontroly ZoP vlehote do 10 dni
od dorucenia navrhu spravy. Po nezaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na vyjadrenie,
bude porusenie financnej discipliny rieSené postipenim dokumentacie na Uzemne prislusnu
spravu financ¢nej kontroly.

Po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny celd vySku poskytnutého
predfinancovania zuc¢tovat najneskdr do 10 pracovnych dni odo dra pripisania tychto
prostriedkov na jeho U&et. Ku kazdej schvalenej ZoP predfinancovanie Prijimatel predkladd
Poskytovatelovi samostatnu ZoP zu¢tovanie predfinancovania.

Za den zUEtovania predfinancovania sa povaiuje defl odoslania ZoP zu&tovanie
predfinancovania Prijimatelom cez verejn( cast ITMS2014+ a do casu plnej elektronizacie
stcasne odoslanie pisomnej verzie ZoP , resp. jej osobné dorucenie Poskytovatelovi
najneskor do 3 pracovnych dni odo dria odoslania cez verejnu ¢ast ITMS2014+. Prijimatel
v rdmci zU¢tovania predfinancovania predklada spolu so ZoP vypis z bankového tctu (original
alebo koépiu oznacenu podpisom Statutarneho organu Prijimatela) potvrdzujuci prijem NFP,
ako aj vypis z bankového Uctu, resp. prehldsenie banky o Uhrade vydavkov.

Ak Prijimatel vrdmci zucétovania predfinancovania predkladd vydavky viaZzuce
sa na hotovostné uUhrady, nie je povinny opatovne predkladat tie isté overené koépie
prislusnych uctovnych dokladov potvrdzujice hotovostnu Uhradu.

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je Prijimatel povinny vratit bezodkladne, najneskor
do 5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na zuc¢tovanie.

Etapa refundacie:

Po vyéerpani maximalne 95 % NFP (suma kaZdej uhradenej ZoP Prijimatela sa napo¢itava
do jednej spolotnej sumy) je Prijimatel povinny zostdvajucich minimalne 5% z NFP,
aj za podiel prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, uhradit najskér z vlastnych zdrojov.
AZ po uskutoéneni tejto Uhrady a ukoncéeni realizacie aktivit projektu je Prijimatel opravneny
poziadat o platbu zostatku zo zdrojov EU a SR na spolufinancovanie.

V pripade poskytovania prostriedkov NFP formou predfinancovania Prijimatelovi, ktory
je SRO sa etapa refundacie — zavereéna platba neuplatiiuje. Poslednd ZoP — zuétovanie
predfinancovania (do 100% NFP) plni funkciu zavereénej ZoP s priznakom zévereéna.

4.3.5.2 Systém zdlohovych platieb
Je uréeny len pre Prijimatelov — Statne rozpoctové organizacie.

Kombinovanie systému zdlohovej platby so systémom predfinancovania je moziné iba
za podmienky, Ze su jasne identifikované typy vydavkov uréené pre jednotlivé systémy
financovania, bez rizika vzajomného prelinania, t. j. vydavok, ktory je deklarovany v rdmci
systému predfinancovania nie je mozné aplikovat v ramci systému zUc¢tovania zalohovej
platby / systému refundacie a naopak.

Poskytovatel v spolupraci s Prijimatelom v Zmluve o poskytnuti NFP zabezpecdi identifikaciu
jednotlivych typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) tak, Ze bude jednoznacne
urcené, ktoré konkrétne vydavky (napr. persondlne) budu financované vyluc¢ne systémom



zalohovej platby, aktoré (napr. investicné) systémom predfinancovania, resp. ktoré
systémom refunddcie.

Zalohové platby su Prijimatelovi poskytované maximdlne do vysky 40 % relevantnej Casti
rozpoCtu projektu zodpovedajicej 12 mesiacom realizacie aktivit projektu. V pripade
kombinacie systému refundacie a systému zalohovych platieb sa vyska prvej zalohovej platby
vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri zacati realizacie
projektu, t. j. do vysky maximalne 40 % z relevantnej ¢asti rozpoctu projektu zodpovedajicim
12 mesiacom realizacie aktivit projektu.

Zalohové platby su Prijimatelovi poskytované az do momentu dosiahnutia maximalne 100 %
celkovych opravnenych vydavkov na projekt s vynimkou pripadov, ked bola suma znizend
Poskytovatelom.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie Prijimatefa uskutocnuje v dvoch
etapach:

e poskytnutie zdlohovej platby,

e zuctovanie poskytnutej zalohovej platby.

Etapa poskytnutia zalohovej platby:

Prijimatel predkladd ZoP poskytnutie zalohovej platby Poskytovatelovi elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+ a do ¢asu plnej elektronizacie aj pisomne.

ZoP neobsahuje u¢tovné doklady.

Spodsob vypoctu vysky zalohovej platby v pripade kombinacie systému zalohovych platieb
a systému refundacie, resp. kombinacie systému zdlohovych platieb, systému refundacie
a systému predfinancovania je podrobne spracovany v ¢l. 17b VZP ako aj v aktudlnej verzii
Systému finan¢ného riadenia.

Etapa zuctovania poskytnutej zalohovej platby:

Prijimatel je povinny poskytnutd ZP priebeZne zuctovavat, pricom najneskér do 9 mesiacov
odo dra aktivacie rozpoc¢tového opatrenia je povinny zuctovat 100 % z poskytnutej ZP (sumy
kazdej poskytnutej ZP). V pripade nedodrZania tejto podmienky je Prijimatel povinny
bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od ukonéenia uvedeného obdobia 9 mesiacov,
vratit platobnej jednotke sumu neztcétovaného rozdielu.

Prijimatel predklada spolu so zuétovanim ZP aj ucétovné doklady, doklady preukazujice
prijem NFP z poskytnutej ZP, ako aj Ghradu vydavku deklarovaného v ZoP a relevantnd
podpornu dokumentaciu.

Pre splnenie povinnosti zuc¢tovania 100 % z poskytnutej ZP do 9 mesiacov odo dia pripisania

finanénych prostriedkov na Gcéte Prijimatela / aktivacie rozpo¢tového opatrenia sa povazuje:

e odoslanie zuctovania zalohovej platby Prijimatelom cez verejnu cast ITMS2014+
najneskor v posledny derl uvedeného obdobia 9 mesiacov a sucasne

e do ¢asu plnej elektronizacie odoslanie pisomnej verzie ZoP resp. jej osobné doruéenie
najneskor do 5 pracovnych dni odo dfia odoslania ZoP cez verejni €ast ITMS2014+,

e vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezuctovaného rozdielu do 100 % z poskytnutej
ZP platobnej jednotke.



4.3.5.3 Systém refunddcie

Pri systéme refundacie sa financéné prostriedky NFP preplacaju na zdklade skutocne
vynalozenych vydavkov Prijimatefom pred podanim ZoP.

Pri predkladani Ziadosti o platbu postupuje Prijimatel nasledovne:
1. Prijimatel uhradi vydavky z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet
dodavatela/zhotovitela, ktory je uvedeny na uU¢tovnom doklade a musi sa zhodovat
s ¢islom Uctu uvedenym v zmluve s dodavatelom/zhotovitelom.

3. Prijimatel predklada ZoP priebeZna platba Poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a do ¢asu plnej elektronizacie aj pisomne.

4. Prijimatel spolu s formuldrom ZoP predkladd aj G¢tovné doklady, doklady preukazujice
Uhradu vydavku a relevantnu podpornu dokumentaciu.

4.3.5.4 Systém financovania projektov — kombindcia systémov predfinancovania,
zdlohovych platieb a refundadcie

V pripade kombinacie dvoch alebo vsetkych troch systémov financovania (Prijimatelom
je SRO) moze Prijimatel jednotlivé ZoP predkladat len na jeden z uvedenych systémov. Napr.
vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania neméze Prijimatel kombinovat spolu
s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie, resp. zdi¢tovania ZP v jednej ZoP. V takom
pripade Prijimatel predkladd samostatne ZoP - predfinancovanie a samostatne ZoP
— refundécia, resp. ZoP zG¢tovanie ZP.

4.3.6 Nezrovnalosti a vratenie financnych prostriedkov

4.3.6.1 Nezrovnalost

V sulade so vseobecnym nariadenim sa pod pojmom "nezrovnalost” rozumie akékolvek
poruienie prava Unie alebo vnutrostitneho prava tykajuceho sa jeho uplatfiovania,
vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zucasthuje
na vykonavani eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov, désledkom coho je alebo
by bol negativny dopad na rozpoéet Unie zataZenim vieobecného rozpoétu neopravnenym
vydavkom.

Nezrovnalost vznikne v désledku porudenia pravnych predpisov EU alebo Slovenskej
republiky, ktoré upravuju poskytnutie alebo pouzitie finanénych prostriedkov EU
a finanénych prostriedkov SR na spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia
nie je rozhodujuca, nezrovnalosti, ktoré maju charakter trestnych <cinov (napr.
poskodzovania finanénych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania Uplatku, podplacania
atd’) st nezrovnalosti sp6sobené umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost
sa povaZuje aj porusenie pravnych prepisov EU alebo Slovenskej republiky, ktoré vo svojich
ustanoveniach chrdnia finan¢né zaujmy EU.

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

v

e porusenie financnej discipliny podla § 31 ods. 1 zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, pricom § 31 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidldch verejnej spravy definuje jednotlivé skutkové podstaty



porusenia finan¢nej discipliny. Nezrovnalost nemusi vidy predstavovat porusenie
financnej discipliny a naopak porusenie financ¢nej discipliny nemusi vidy zodpovedat
nezrovnalosti;

e porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania podla rozhodnutia Komisie
¢. C(2013) 9527 o stanoveni a schvaleni usmerneni o urceni finanénych oprdv, ktoré
ma Komisia uplatiovat na vydavky financované Uniou v ramci zdielaného
hospodarenia pri nedodriani pravidiel verejného obstardvania a podla zakona
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani.

e trestny ¢in podla zakona €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon

e porusenie zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve.

A. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost moze zistit Poskytovatel, platobna jednotka, CO, organ auditu, spolupracujuci
organ, Najvyssi kontrolny drad SR, Urad pre verejné obstardvanie, Urad vlady SR, organy
Eurdpskej komisie, Eurépsky dvor auditorov alebo Eurdpsky urad pre boj proti podvodom
v ramci vykonu svojich kompetencii.

Nezrovnalost moze zistit samotny Prijimatel, Partner, uZivatel alebo treti subjekt, ktory
bezodkladne oznami zistenU nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujice zistenu
nezrovnalost Poskytovatelovi.

Nezrovnalost sa na narodnej Urovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej
nezrovnalosti, a to v nadvaznosti na schvalenie/prerokovanie/zaslanie/oboznamenie
/dorucenie oficidlneho dokumentu podla typu vykonanej kontroly/auditu/overovania, resp.
nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom konani.

B. RiesSenie nezrovnalosti

Na ucely dalSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutna sucdinnost subjektov zapojenych
do systému implementacie ESIF na narodnej Grovni pri oznamovace]j povinnosti, a to formou
Standardizovaného formularu - Sprava o zistenej nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementacie ESIF na ndrodnej Urovni s povinné vietky zistené
nezrovnalosti bezodkladne oznamit Poskytovatelovi.

Ak ma Poskytovatel podozrenie z nezrovnalosti alebo zistend nezrovnalost finanény dopad,
Poskytovatel spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti predklada do 10 pracovnych dni odo
dnia skoncenia vykonanej kontroly / overenia aj Ziadost o vratenie finan¢nych prostriedkov
v zmysle podkapitoly 4.3.6.2 Vysporiadanie financnych vztahov Prirucky pre prijimatela.

Prijimatel je povinny v stanovenom termine vratit prostriedky na uréeny Ucéet a nasledne
do 8 pracovnych dni odo dna uskutoénenia Uhrady prostriedkov oznamit vratenie finanénych
prostriedkov formou Ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov?®®, ktorého prilohou bude

1% Priloha ¢. 7a a 7b platného Systému finan¢ného riadenia



aj bankovy vypis potvrdzujici vratenie financnych prostriedkov, resp. vytlateny ELUR
potvrdzujuci Upravu rozpoctu.

Prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho cast alebo prijem uvedeny v Ziadosti o vratenie
finanénych prostriedkov do 60 pracovnych dni odo dna zaslania Ziadosti o vratenie
finanénych prostriedkov v zmysle ¢lanku 10 VZP k Zmluve o NFP. V pripade, Ze Prijimatel tuto
povinnost nesplni, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o odklade
plnenia, Poskytovatel 0oznami porudenie finan¢nej discipliny Uradu vldadneho auditu (ak ide o
porudenie finan¢nej discipliny) alebo Uradu pre verejné obstaravanie (ak ide o porusenie
pravidiel a postupov verejného obstardvania) alebo postupuje podla § 41 ods. 5 zakona o
prispevku z ESIF alebo, ak nie je moZné postupovat ani jednym z uvedenych spdsobov,
postupuje podla osobitného predpisu (napr. Obciansky sudny poriadok).

C. Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje datum pripisania finanénych prostriedkov
na prislusnom UGcte certifikaéného organu, platobnej jednotky alebo Uradu vlddneho auditu,
pricom splnenie povinnosti vysporiadat nezrovnalost zo strany Prijimatela sa viaZe ku dnu
odpisania finan¢nych prostriedkov z jeho uctu.

4.3.6.2 Vysporiadanie finanénych vztahov

v

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykondva podla § 42 zakona ¢. 292/2014 Z. z.
o prispevku poskytovanom z ESIF a o zmene a doplneni niektorych zdkonov nasledovne:

e vzdjomnym zapocitanim pohladavky z prispevku voci pohladdvke Prijimatela podla
Zmluvy o poskytnuti NFP alebo jeho ¢asti,

e vzajomnym zapocitanim pohladavky z rozhodnutia voci pohladavke Prijimatela podla
Zmluvy o poskytnuti NFP alebo jeho ¢asti,

e vratenim prispevku alebo jeho Casti, ak sa nevykona vzdjomné zapocitanie pohladavok.

Na zdklade Zmluvy o poskytnuti NFP / Rozhodnutia o schvéleni Ziadosti sa vratenie
finanénych prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté Prijimatelovi
na zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP uskutocruje v nasledovnych pripadoch:

e Prijimatel nevycerpal poskytnuté prostriedky NFP

e Prijimatel vycerpal poskytnuté prostriedky NFP vrozpore so vSeobecne zavaznymi
predpismi SR alebo pravne zaviznymi predpismi EU (najmi poru$enie financnej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti),

e Prijimatel vyCerpal poskytnuté prostriedky NFP vrozpore s podmienkami Zmluvy
o poskytnuti NFP alebo rozhodnutia o schvaleni Ziadosti, resp. Prijimatel porusil alebo
nesplnil povinnosti stanovené vZmluve o poskytnuti NFP (najma porusenie financnej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a poruSenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie
tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia financnych prostriedkov,

e Prijimatelovi boli poskytnuté finan¢né prostriedky NFP z titulu mylnej platby,

e vratit NFP alebo jeho cast, ak Prijimatel porusil pravidla a postupy verejného
obstaravania atoto porusenie malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO alebo
pravidld a postupy vztahujlice sa na obstaravanie sluZieb, tovarov a stavebnych prac,
ak takéto obstardvanie nespada pod zadkon o VO,



e ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu),
e ak porusil zakaz nelegalneho zamestnavania.

V jednotlivych pripadoch vréatenia finanénych prostriedkov?® Poskytovatel zadle Prijimatelovi
Ziadost o vratenie finan¢nych prostriedkov podla Zmluvy o poskytnuti NFP elektronicky
v ITMS2014+21, Poskytovatel ozndmi vyzvu na Ghradu dlZnikovi o tom, Ze eviduje vo&i nemu
pohladavku a upozorni ho na nasledky neuhradenia pohladavky.

Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje Prijimatel cez verejnd ¢&ast 1TMS2014+2
Poskytovatelovi ado casu plnej elektronizacie aj pisomne. Prijimatel podla zmluvy
zaregistruje vITMS2014+ Ozndmenie o vysporiadani finanénych vztahov?® (priloha ¢. 14)
do 8 pracovnych dni odo dria uskutocnenia uhrady prostriedkov vsulade svypisom
z bankového uctu, resp. Upravou rozpoctu formou rozpoctového opatrenia.

V pripade, ak finan¢né prostriedky vratil Prijimatel — SRO platobnej jednotke formou Gpravy
rozpoCtu cez sprdvcu kapitoly, prilohou formuldru ozndmenia o vysporiadani finanénych
vztahov je vytlaceny aktivovany ELUR (eviden¢ny list Gprav rozpoctu) potvrdzujici Upravu
rozpoctu.

Poskytovatel moZe na pisomné poZiadanie Prijimatela, ktory nemoze vratit prispevok alebo
jeho ¢ast uzavriet s Prijimateflom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia. Musia
byt splnené podmienky ustanovené v § 45 zadkona ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku
poskytovanom z ESIF a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vzajomné zapocitanie pohl'adavok a zavazkov

Vzajomné zapocitanie pohladavok sa povaZzuje za spésob plnenia zavazku a nejde o pefaziny
tok. Dokladom, na zaklade ktorého mozno vyhotovit Uctovny doklad je dohoda o zapocditani,
resp. jednostranny zapocitaci prejav. Tymto sa nevyluéuje vzajomné zapocitanie pohladavok
na strane dodavatela. Poskytovatel overi, ¢i boli aktivity na zdklade uvedenych faktur
zrealizované vsulade so Zmluvou o poskytnuti NFP, ¢i boli dodrzané ustanovenia

Obchodného zadkonnika, Obcianskeho zdkonnika a zdkona €. 431/2002 Z. z. o ucétovnictve
v zneni neskorsich predpisov.

Poskytovatel bezodkladne oznami Prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného
zapocitania pohladavky z prispevku alebo pohladdvky zrozhodnutia voci pohladavke
Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho casti. Ak Prijimatel s jednostrannym
zapocitanim pohladdvok z prispevku voci pohladdvke Prijimatela?? na poskytnutie prispevku
alebo jeho Casti nesuhlasi, je povinny to oznamit Poskytovatelovi do 3 dni od dria dorucdenia
oznamenia.

Vzdjomne zapoditat pohladavku z prispevku alebo pohladdvku z rozhodnutia vodi
pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho ¢asti je mozné, ak:
e 5o vzajomnym zapocitanim pohladavok suhlasi Poskytovatel po schvaleni CO,

20 Formular ziadosti o vratenie financnych prostriedkov spolu s pokynom k jeho vyplneniu je uvedeny v Prilohe
¢. 6a a 6b platného Systému financného riadenia.

21 Nevyhnutnost predkladania listinnej podoby schvalenej ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov
Prijimatelovi bude z&visld od podmienok evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej &asti
ITMS2014+ a neverejnej Casti [ITMS2014+, pricom Prijimatel’ bude informovany o zozname svojich pohladavok
na verejnej Casti ITMS2014+ na zaklade jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného
symbolu (pravidla pre pouzivanie identifikdtorov platieb a variabilného symbolu budd uréené metodickym
usmernenim Ministerstva financii SR).

22V pripade, ak Prijimatel predlozil Ziadost o platbu typu priebezna alebo priebezna s priznakom zavere¢na.



e prispevok poskytnuty Prijimatelovi platobnou jednotkou bol schvaleny CO,

e Prijimatel predloZil Ziadost o platbu typu priebezna alebo priebezina s priznakom
zaverecna,

e Prijimatel v Ziadosti o platbu alebo v dodatonom ozndmeni navrhol vykonanie
vzajomného zapocditania, alebo vzajomné zapocitanie vykona jednostranne Poskytovatel,

e vzajomne zapocitand suma je nizSia alebo rovnd sume schvélenej Poskytovatelom
v Ziadosti o platbu.

Vzdjomné zapocitanie pohladdvok z prispevku alebo jeho casti nie je moiné vykonat,
ak je Prijimatelom podla Zmluvy SRO.

4.3.7 Odvod vynosov

Prijimatel je povinny odviest vynosy?® (za obdobie od 01.01. roku ,,n“ do 31.12. roku ,,n“)
z prostriedkov SR poskytnutych systémom zalohovej platby/predfinancovania tak, aby
v zmysle § 7 ods. 1 pism. m) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov odviedol
k 31. janudru roku ,,n+1“ do prijmov SR skutoény vynos, ktory mu vznikol z prostriedkov EU
a SR na spolufinancovanie, t. j. po odpoé&itani alikvotnej ¢asti poplatkov za vedenie Gctov,
pripadne cely poplatok, ak ich vedie na osobitnom ucte.

V pripade vzniku skuto¢ného vynosu je prijimatel povinny vzniknuté skutocné vynosy na ucte
odviest na prijmovy Géet platobnej jednotky UV SR.

Ucet pre OP TP 2014-2020:

e Nadzov uctu: Prijem vynosov z poskytnutych prostriedkov prijimatelom, PJ OPTP

e Cislo u¢tu: 7000539884
e Kod banky: 8180

e IBAN: SK30 8180 0000 0070 0053 9884
e Adresa banky: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15

Pre ulahcenie identifikacie platby je potrebné uviest variabilny symbol v podobe kdédu
projektu ITMS2014+ bez prvej Cislice.

Prijimatel je povinny platobnej jednotke zaslat do 25. janudara roku ,n+1“ nasledovné
podklady v zavislosti od typu osobitného uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je iroceny:
e formular bankového zosuladenia (priloha ¢. 11);
e vSetky kdpie bankovych vypisov z osobitného uctu za rok ,,n“.
2. Osobitny Ucet na projekt nie je troceny:
e potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitny ucet nebol v roku ,n“ Uroceny a ani
neboli Uroky pripisané na iny ucet vedeny prijimatelom.
3. Osobitny Ucet na projekt je troceny, ale troky a poplatky st pripisované na iny tcet:

>3 Uvedené plati len v pripade poskytnutia NFP systémom zalohovej platby a/alebo predfinancovania, suma
neprevysujuca 40 EUR podla § 33 ods. 2 zdkona o prispevku ESIF sa v tomto pripade neuplatriuje



e formular bankového zosuladenia (priloha ¢. 11) pre osobitny ucet a samostatny
formular bankového zosuladenia (priloha ¢. 11) pre ucet na, ktory su pripisované
bankové poplatky a uroky;

e koépie bankovych vypisov z obidvoch uctov za rok ,,n“.

Upozornenie!
Podla (8§31 ods. 1 pism. d) 523/2004 Zakona je neodvedenie vynosu z verejnych
prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a SR porusenim finanénej discipliny!

Adresa platobnej jednotky:

Urad vlady Slovenskej republiky
Platobnd jednotka pre OP TP

sekcia ekonomicky a technickej spravy
Ndmestie slobody 1

813 70 Bratislava

4.3.8 Uétovnictvo projektu

Vsulade s¢l. 125 odsek 4 pism. b) vSeobecného nariadenia, je Prijimatel zapojeny
do realizacie projektov, ktoré sa preplacaju na zaklade skutocne vzniknutych opravnenych
vydavkov, povinny viest bud samostatny Uctovny systém, alebo vhodné kddové oznacenie
uctov pre vSetky transakcie suvisiace s projektom.

V zmysle zdkona 431/2002 Z. z. o uctovnictve, v zneni neskorsich predpisov kazda uctovna
jednotka - Prijimatel Uctuje bud v sustave podvojného uctovnictva alebo v sustave
jednoduchého uGctovnictva.

Vzmysle §12 zakona o Ucétovnictve Prijimatel Gctujuci v stistave podvojného uctovnictva

Uctuje v tychto uctovnych knihach:

a) v denniku, v ktorom sa uctovné zdapisy usporaduvaju chronologicky a ktorym
sa preukazuje zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov v i¢tovnom obdobi,

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa UcCtovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na ucty
majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov v uctovnom
obdobi.

Uctovny zapis zaznamenany na syntetickom Uéte sa podrobne rozvadza na analytickych
Gétoch. V hlavnej knihe musia byt zatuc¢tované vietky uctovné pripady, o ktorych sa uétovalo
v denniku. Prijimatel nesmie Uctovat na Gc¢toch, ktoré nie su uvedené v uctovom rozvrhu, ani
zriadovat ucty mimo uctovnych knih.

Prijimatel vedie uctovnictvo sprdavne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne a sp6sobom
zarucujucim trvalost uc¢tovnych zaznamov v sulade s § 8 zdkona o Uctovnictve.

Uctovnictvo Gétovnej jednotky je:

= spravne, ak uCtovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zdkona a ostatnych
osobitnych predpisov,

= Uplné, ak uctovna jednotka zauctovala v u¢tovnom obdobi v uétovnych knihach vsetky
uctovné pripady,



= preukdzatelné, ak vietky uctovné zaznamy su preukazatelné a uctovna jednotka vykonala
inventarizaciu,

= zrozumitelné, ak umoznuje jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urcit
obsah ucétovnych pripadov v nadvaznosti na pouzité Uctovné zasady a uctovné metddy
a obsah uctovnych zdznamov v nadvaznosti na pouzité formy Uctovnych zaznamov,

= vedie sa spdsobom zarucujucim trvalost Uctovnych zaznamov, ak Gétovnd jednotka
je schopna zabezpecit trvalost po celi dobu spracovania a Uschovy.

Prijimatel je povinny pocas celej doby realizdcie aktivit Projektu a Udrzatelnosti projektu
predmet projektu, jeho Casti a iné veci, prava alebo iné majetkové hodnoty, ktoré obstaral
vramci projektu z NFP alebo zjeho ¢asti zaradit do svojho majetku azostane v jeho
majetku pri dodrzani prislusnych pravnych predpisov.

V zmysle § 39 zédkona 292/2014 Z. z. o prispevku z ESIF a o zmene a doplneni niektorych
zakonov Prijimatel, ktory je uctovnou jednotkou, Uctuje o skutocCnostiach tykajucich
sa projektu:

a) na analytickych Uctoch v Cleneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych
uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre
dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podla
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych Uc¢tov v ¢Eleneni podla jednotlivych
projektov (napr. pomocou prvkov SPP, resp. stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako
samostatny prvok SPP, resp. stredisko), ak Prijimatel Uétuje v sustave podvojného
Uctovnictva,

b) v uctovnych knihach so slovnym a &iselnym oznacenim projektu v Uétovnych zapisoch,
ak uctuju v sustave jednoduchého uUctovnictva.

Prijimatel je pri predkladani Ziadosti o platbu povinny preukdazat skutocné zauctovanie
vSetkych vydavkov realizovanych vramci projektu v Uctovnictve Prijimatela. Nakolko
likvida¢ny list obsahuje len predpis U¢tovania a nie je Uplnym dokladom o tom, Ze uctovny
doklad bol v systéme uctovnictva aj zauctovany, Prijimatel musi zaslat aj opis uctovného
dokladu (rozpis uctovného zaznamu k danej fakture) vytlaceny zo softvéru. Pokial Uctovny
softvér Prijimatela neumozniuje vytlacit opis uctovného dokladu, za splnenie tejto povinnosti
sa akceptuje aj dennik dokladov alebo obraty hlavnej knihy s vyznaéenim uUétovného zapisu.

Zaroven je Prijimatel povinny vramci vykonu kontroly na mieste na zaklade zmluvy
o poskytnuti NFP umoznit vykon kontroly uc¢tovnictva za ucéelom preukazania opravnenosti
vynalozenych vydavkov adodrianie podmienok poskytnutia NFP spristupnenim
a preukazanim vsetkych prislusnych dokladov, vystupov z i¢tovného systému o uctovani
o vSetkych skutocnostiach tykajucich sa projektu (Uctovy rozvrh vytlaéeny z ucétovného
programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych uctov, uctovné zapisy z dennika).

Okrem vyssie uvedeného Prijimatel je povinny zauctovat aj predpis - poskytnutie NFP,
ako aj jeho prijem na bankovy uUcet vzmysle Postupov, ktoré su upravené v osobitnych
predpisoch podla typu uctovnej jednotky (rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie)
a to v postupoch Gétovania ako aj v usmerneni Ministerstva financii SR ¢. MF/6804/2010-55
k poskytovaniu,  uUCtovaniu  azdanovaniu  nendvratného  financného  prispevku
zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho fondu pre rybné hospodarstvo pre
sukromny a verejny sektor.



4.4 Monitorovanie projektov

Monitorovanie ako nastroj riadenia ESIF je pravidelna ¢&innost zamerand na sledovanie
plnenia stanovenych cielov na jednotlivych Grovniach implementécie ESIF prostrednictvom
systematického zberu a vyhodnocovania Udajov a informacii. V zmysle Systému riadenia ESIF
monitorovanie na Urovni projektu TP pozostava z nasledujicich ¢asti:
a) monitorovanie pocas realizacie projektu (pocas platnosti a ucinnosti
Zmluvy/Rozhodnutia o schvaleni)
b) monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu
Aj napriek tomu, Ze pri projektoch TP nie je ur¢end podmienka udrzatelnosti vzmysle
¢lanku 71 vSeobecného nariadenia, Prijimatel je povinny, vpripade majetku
nadobudnutého/zhodnoteného v ramci projektu TP, zachovat jeho uUcel aj po ukonceni
projektu, minimdlne po dobu jeho zaradenia v evidencii majetku.

Klicové informdcie o postupe realizdcie projektu su prijimatelom predkladané v prilohe
Dopliiujuce monitorovacie Udaje k Ziadosti o platbu.

Monitorovacia sprava projektu predstavuje komplexnu spravu o pokroku v realizacii aktivit
projektu a o udrZani projektu, ktord poskytuje Prijimatel Poskytovatelovi vo formate
uréenom Poskytovatelom.

Monitorovaciu spravu projektu podava Prijimatel prostrednictvom IT monitorovacieho
systému [TMS2014+, ktory zabezpeCuje evidenciu Udajov o vSetkych operacnych
programoch, projektoch, overeniach, kontrolach aauditoch za udcelom efektivneho
a transparentného monitorovania vietkych procesoch spojenych s implementaciou ESIF.

Monitorovacia sprdava na urovni projektu je vystup?* generovany ITMS2014+ a je tvorena

udajmi:

- vkladanymi Prijimatelom, ktoré su akceptované projektovym manazérom,

- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS2014+,

- prilozenymi Prijimatelom k monitorovacej sprave v tlaéenej forme podla poZiadaviek
Poskytovatela.

Obsah aforma monitorovace] spravy je Standardizovand azavazna pre vSetky subjekty
zapojené do procesu monitorovania a hodnotenia.

Prijimatel je povinny pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP pravidelne
predkladat Poskytovatelovi monitorovacie spravy Projektu a dalSie (daje potrebné
na  monitorovanie  Projektu vo  formdte uréenom  Poskytovatelom, ato:

a) dopliujlice monitorovacie tudaje k Ziadosti o platbu (priloha €. 6)

b) Monitorovaciu spravu projektu pocas realizacie aktivit projektu (s priznakom vyrocna)
a monitorovaciu spravu projektu pri ukonceni realizacie aktivit projektu (s priznakom
zdverecnd) (priloha €. 7).

24V tlacenej podobe do Casu plnej elektronizacie — najneskor do 31.12.2015



4.4.1 Monitorovanie pocas realizacie projektov

Prijimatel je povinny predkladat Poskytovatelovi spolu s kaZzdym zuétovanim zalohovej
platby, priebeznou platbou alebo poskytnutim predfinancovania Dopliujice monitorovacie
udaje k Ziadosti o platbu (vid. kapitola 4.3.3 Ziadost o platbu).

Ak Prijimatel nepredkladd Ziadnu Ziadost o platbu do Siestich mesiacov od nadobudnutia
ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP a zaroven eSte neboli naplnené podmienky na zaslanie
monitorovacej spravy projektu (s priznakom ,,vyroénd®), resp. ak nebola podana ZoP 3est
mesiacov po zaslani monitorovacej spravy, Prijimatel je povinny bezodkladne od uplynutia
stanovenej lehoty predloZit Poskytovatelovi informaciu, o:

- stave realizacie aktivit projektu,

- identifikovanych problémoch a rizikdch na projekte ako aj

- dalSich informaciach v suvislosti s realizaciou projektu

vo formate stanovenom Poskytovatelom (priloha €. 8)

Prijimatel je zaroven povinny predloZit informdcie v rozsahu podla tohto odseku aj mimo
stanovenych terminov, ak o to Poskytovatel pozZiada.

Prijimatel je dalej povinny pocas realizacie aktivit projektu predloZit Poskytovatelovi
monitorovaciu spravu projektu s priznakom Vyrocénd za obdobie kalendarneho roka od 1.1.
do 31.12. roku n, najneskor do 31. janudra roku n+1. Prvym rokom, ktory je rozhodujuci pre
podanie tejto monitorovacej spravy projektu, je rok nasledujuci po roku, vktorom
nadobudla Gc¢innost Zmluva o poskytnuti NFP. Ak Zmluva o poskytnuti NFP nadobudne
ucinnost neskor ako 1.1. roku n, prva monitorovacia sprava projektu s priznakom Vyrocnd
obsahuje Udaje za obdobie od nadobudnutia U¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP do 31.12.
roku n.

Tato monitorovacia sprava obsahuje najma:

a) zékladné udaje o projekte a mieste jeho realizacie

b) vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane kumulativheho naplnenia
meratelnych ukazovatelov,

c) vztah aktivit a financ¢nej realizacie projektu, udaje o publicite projektu, prijmoch projektu,
verejnych obstaravaniach, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikdch
v sUvislosti s realizaciou projektu a inych udajoch.

4.4.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektov

Prijimatel je povinny do 30 pracovnych dni od ukondenia realizacie aktivit projektu predloZit
Poskytovatelovi monitorovaciu spravu projektu (s priznakom ,,zdverecna”). Monitorované
obdobie tejto monitorovacej spravy projektu je obdobie od ucinnosti Zmluvy o poskytnuti
NFP do momentu ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Tato monitorovacia sprdva projektu obsahuje okrem iného:
a) redlne dosiahnuté hodnoty meratelhych ukazovatelov projektu?>,
b) udrzatelnost projektu,

25 Meratelné ukazovatele projektu su definované ako meratelné ukazovatele projektu s priznakom a meratelné
ukazovatele projektu bez priznaku



c) predbeiny konecny rozpocet projektu zostaveny na zdklade analytického uctovnictva
Prijimatela,

d) skutoény ¢asovy harmonogram realizacie projektu,

e) zdévodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov
vratane ukazovatelov k horizontalnym principom

f) dalsiu dokumentaciu poZadovanu zo strany Poskytovatela vo vztahu k overeniu
meratelnych ukazovatelov projektu (napr. kolaudaéné rozhodnutie, poistné zmluvy
a pod.).

Prijimatel predklada vSetky druhy monitorovacich sprav k projektu v stanovenych terminoch
prostrednictvom [ITMS2014+ ado doby zavedenia uplnej elektronickej komunikacie
aj vtlacenej forme, podpisané Statutdrnym orgdnom prijimatela, prip. splnomocnenym
zastupcom, ktorého podpisovy vzor je sucastou Zmluvy o poskytnuti NFP. Poskytovatel
povazZuje za dorucenie monitorovacej spravy den osobného dorucenia Poskytovatelovi alebo
den odovzdania na postovu prepravu.

4.5 Zmeny projektu

Zmenové konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v projektoch
re$pektujic najma zékladné spoloéné ramce stanovené Systémom riadenia ESIF,
metodickym pokynom CKO a Zmluvou o poskytnuti NFP. Zmeny maju za ciel zabezpecit
vhodnejsi spdsob realizacie schvdlenych projektov s ohladom na zmenu vychodiskovej
situacie pocas realizacie projektu alebo zohladnit vopred nepredvidané okolnosti, ktoré
nastali pocas realizacie projektu ako aj v obdobi jeho udrzatelnosti. Zmenovym konanim
sa rozumie proces schvalovania, resp. akceptovania (vzatia na vedomie) kazdej zmeny
projektu v zavislosti od typu zmeny.

Prijimatel je povinny oznamit RO vsetky zmeny alebo iné skutoénosti, ktoré maju negativny
vplyv na plnenie Zmluvy o poskytnuti NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo
sa akymkolvek sposobom Zmluvy o poskytnuti NFP tykaju, alebo moéZu tykat,
ato aj vpripade, ak ma Prijimatel ¢o ilen pochybnost o dodrziavani svojich zavazkov
vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP, ato bezodkladne potom, ¢o takéto zmeny
alebo skuto¢nosti nastali.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch mozno zmeny rozdelit na:

e vyznamnejSie zmeny projektu su zmeny, ktoré zasadnym spésobom ovplyviiuju charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti NFP
alebo v pisomnom vyzvani. Vykondvajui sa len na zaklade vzajomnej dohody oboch
Zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného dodatku k Zmluve o
poskytnuti NFP (podrobnejsie informacie su uvedené v kapitole 4.5.1.3 Vyznamnejsia
zmena projektu);

e menej vyznamné zmeny projektu su zmeny, ktoré zasadnym spOsobom neovplyviiuju
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve
o poskytnuti NFP alebo v pisomnom vyzvani. Nepodliehaju schvéleniu zo strany
Poskytovatela, ale Poskytovatel ich berie na vedomie po ozndmeni zmien zo strany
Prijimatela (podrobnejsie informacie su uvedené v kapitole 4.5.1.2 Mene] vyznamna
zmena projektu);



e formalne zmeny, sU zmeny, ktoré vecne neovplyviiuju spOsob realizdcie aktivit projektu,
¢asovy harmonogram a nemaju priamy suvis s dosahovanim, resp. udrzanim dosiahnutych
vystupov a vysledkov projektu. Nepodliehaju schvaleniu zo strany Poskytovatela, ale
Poskytovatel ich berie na vedomie po oznameni zmien zo strany Prijimatela (podrobnejsie
informdcie su uvedené v kapitole 4.5.1.1 Formalna zmena);

e podstatné zmeny projektu, ktoré su definované v ¢l. 1 ods. 3 VZP a su vidy spojené
s podstatnym porusenim povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je opravneny odstupit
od Zmluvy o poskytnuti NFP pricom Prijimatel je povinny vratit prispevok alebo jeho ¢ast,
a to vo vyske, ktora je umernd obdobiu, pocas ktorého doslo k poruseniu podmienok
v dosledku vzniku podstatnej zmeny projektu (podrobnejSie informacie su uvedené
v kapitole 4.5.1.4 Podstatnd zmena projektu);

e zmena zmluvy a jej priloh (s vynimkou prilohy ¢.1 VZP) z dévodu ich aktualizicie;

e zmena VZP z dovodu ich aktualizacie (podrobnejSie informacie su uvedené v kapitole
4.5.2).

Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy

Prijimatel je povinny predloZit Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy na formuléri ,Ziadost
o zmenu projektu” (priloha €. 9). Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy Prijimatel predklada
Poskytovatelovi v pisomnej a elektronickej forme (e-mailom), podpisanej Statutarnym
organom Prijimatela, resp. jeho splnomocnenym zdastupcom. Elektronicka forma Ziadosti
o zmenu projektu/Zmluvy je len technickou pomdckou pre spracovanie Ziadosti o zmenu,
pricom oficidlnou verziou je pisomna forma a terminom dorucenia Ziadosti o zmenu
projektu/Zmluvy je termin dorucenia jej pisomnej formy Poskytovatelovi.

Ziadost ozmenu projektu/Zmluvy musi byt riadne oddvodnend amusi obsahovat
informacie/Gdaje, ktoré stanovuje Zmluva o poskytnuti NFP / Rozhodnutie o schvaleni, inak
ju Poskytovatel bez dalSieho posudzovania zamietne.

Kazda Ziadost o vykonanie zmeny projektu/Zmluvy musi okrem iného obsahovat najma

nasledujuce prilohy (ak relevantné):

- Zmluvu s dodavatelom, alebo dodatok k Zmluve s dodavatelom na Ziadané (viac / menej)
prace (tovary), ak uz nebol (a) predlozeny Poskytovatelovi na overenie VO;

- fotodokumentacia;

- iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. odborné posudky a pod.);

- harmonogram verejného obstaravania a pod.

Prijimatel m6Ze podat Ziadost kedykolvek pocas realizacie aktivit projektu, najneskor 30 dni
pred uplynutim terminu ukoncenia realizacie aktivit Projektu uvedenom v rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP resp. Predmete podpory / Zmluve o NFP.

Poskytovatel mdzZe Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie priloh k Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy, ktoré nezmenia charakter tejto
Ziadosti. V takomto pripade moZe vzajomna komunikicia prebiehat aj elektronicky
prostrednictvom emailu.

Poskytovatel nie je povinny navrhovanej Ziadosti Prijimatela o zmenu projektu/Zmluvy
vyhoviet, avsak rovnako nie je opravneny suhlas so zmenou bezd6vodne odopriet v pripade,
ak Ziadost ozmenu splia vsetky podmienky stanovené Zmluvou o poskytnuti NFP



a vyplyvajuce zprislusného usmernenia kzmenam, ktoré moze vydat a zverejnit
Poskytovatel na svojom webovom sidle.

Maximalnu vysku NFP uvedenu v Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP nie je mozné
ziadnym spdsobom navysovat.

Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v Pravnych
dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela vyplyvaju prdva a povinnosti alebo ich zmeny
su pre Prijimatela zavdzné, a to diom ich zverejnenia.

Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP

V pripade schvalenia Ziadosti o zmenu projektu, Poskytovatel vypracuje navrh Dodatku
k Zmluve o poskytnuti NFP v pocte rovnopisov, vakom bola vyhotovena pévodna Zmluva,
ktoré su po podpise Statutarnym organom Poskytovatela, resp. jeho zdstupcom zaslané
Prijimatelovi na oboznamenie sa s ich obsahom a nasledné podpisanie. Prijimatel podpise
véetky rovnopisy a rovnopisy prislichajuce  Poskytovatelovi dorucéi listom
s dorucenkou spat do 5 pracovnych dni odo dra dorucenia navrhu Dodatku k Zmluve
o poskytnuti NFP zo strany Poskytovatela ak Poskytovatel neurci inak.

Poskytovatel ma pravo iniciovat dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP aj bez predchadzajuce;j
pisomne] Ziadosti Prijimatela za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpeci Uspesna
a riadna implementadcia projektu s prihliadnutim na zabezpecenie naplnenia cielov projektu
a s prihliadnutim na VZP ¢lanok 2 odsek 5, kedy sa zmluvné strany zaviazali vzajomne
poskytnut si vSetku potrebnu stcinnost na plnenie zavazkov z tejto Zmluvy o poskytnuti NFP.

Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP nadoblda platnost diiom neskorSieho podpisu
zmluvnych stran a ucinnost v sulade s § 47a ods.2 Obcianskeho zakonnika nadobida driom
nasledujicim po dni jeho zverejnenia Poskytovatelom v Centrdlnom registri zmluav.

V pripade, Ze Poskytovatel aj Prijimatel su povinné osoby podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov, je pre nadobudnutie
ucinnosti rozhodujuce prvé zverejnenie Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP. Zmluvné strany
sa vzajomne informuji o datume zverejnenia Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

Poskytovatel je opravneny rozhodnut, Zze navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP bude
odovzdany Prijimatelovi po dohode s nim na pracovisku Poskytovatela. Prijimatel
je opravneny rozhodnut sa nevyuZit lehotu urcenld Poskytovatelom na prijatie navrhu
dodatku kZmluve o poskytnuti NFP a o naslednom prijati resp. odmietnuti ndvrhu
na uzavretie Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

Na schvalenie zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP, ani na uzatvorenie Dodatku k Zmluve
o poskytnuti NFP nie je pravny narok.

Rozhodnutie o zmene rozhodnutia o schvaleni

Pri projektoch, kde Rozhodnutie o schvdleni nahrddza Zmluvu o poskytnuti NFP,
Poskytovatel v pripade schvalenych zmien projektu vypracuje navrh Rozhodnutia o zmene
rozhodnutia o schvaleni v pocte rovnopisov, vakom bolo vyhotovené povodné Rozhodnutie
o schvaleni ZoNFP a po podpise $tatutdrnym orgdnom Poskytovatela, resp. jeho zastupcom
zasle prislusny pocet rovnopis Prijimatelovi. Rozhodnutie o zmene rozhodnutia nadobuda
platnost diiom podpisu Statutarnym organom RO a Gcinnost diiom nasledujicim po dni jeho
zverejnenia v Centradlnom registri projektov.



4.5.1 Zmenové konanie z iniciativy Prijimatela

4.5.1.1 Formadlna zmena

Formdlna zmena je zmena v Udajoch tykajucich sa Zmluvnych stran:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

obchodné meno/nazov;

sidlo;

Statutdrny organ prijimatela, resp. jeho splnomocneny zastupca;

zmena v kontaktnych udajoch;

zmena Cisla uctu uréeného na prijem NFP;

ind zmena, ktord ma vo vztahu k Zmluve o poskytnuti NFP iba deklaratdorny Gcinok;
zmena v subjekte Poskytovatela, ku ktorej dbéjde na zdklade vSeobecne zavazného
pravneho predpisu;

chyby v pisani, pocitani a iné zrejmé nespravnosti.

Prijimatel je povinny pisomne oznamit uvedenu zmenu Poskytovatelovi a v ozndmeni uviest
priciny formalnej zmeny a predloZit podporni dokumentéciu (ak relevantné), z ktorych
zmena vyplyva, najma vypis z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie Prijimatela,
odkaz na prislusny pravny predpis a pod.

Poskytovatel zapracuje formdalne zmeny do Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
o schvaleni pri vyhotoveni najblizsieho pisomného dodatku, ktorého predmetom bude
aj Uprava inych nez len formalnych zmien. Podkladom pre uzavretie dodatku k Zmluve
o poskytnuti NFP su pri jednotlivych druhoch formalnej zmeny nasledovné doklady, ktoré
je Prijimatel povinny predloZit Poskytovatelovi: ak ide ozmenu nazvu alebo sidla
Prijimatela je potrebné dorudit original nie starsi ako 7 dni alebo osvedcenu kdpiu
vypisu z relevantného registra, ktorym sa tadto zmena preukaze spolu so sprievodnym
listom. Upozorfiujeme Prijimatela, Ze zmena sidla v Ziadnom pripade nesmie zahfnat
zmenu (presun) miesta realizacie projektu mimo opravnené Uzemie/miesto vymedzené
v prislusnom pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP.

ak ide o zmenu Statutarneho organu Prijimatela:

» vramci verejného sektora je potrebné dorucit osvedcenu fotokdpiu menovacieho
dekrétu Statutarneho zastupcu, vypis zregistra trestov Statutarneho orgdnu
mesta/obce nie starsi ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom,

ak ide ozmenu v osobe splnomocneného zastupcu je potrebné dorudit original alebo
uradne osvedcéenu listinu, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo
povodnému zastupcovi a original nového plnomocenstva pre nového zastupcu spolu
so sprievodnym listom; v pripade, Ze zastupcom je pravnickd osoba je potrebné dorudit
doklad, z ktorého vyplyva opravnenie konat v mene zastupcu,

ak ide ozmenu kontaktnych uUdajov Prijimatela, je potrebné dorucit takuto zmenu
pisomnou formou Poskytovatelovi s uvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe
zodpovednej za projekt, vzmene telefdnnych Cisel Prijimatela alebo jeho e-mailovej
adresy, pripadne inej zmeny),

v pripade zmeny Cisla G¢tu ur¢eného na prijem NFP je potrebné dorudit fotokdpiu zmluvy
o zriadeni bankového Uctu spolu so sprievodnym listom.



Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutoéne zmena vznikla (napr. v den kedy
dosSlo k zmene Statutdrneho zastupcu prijimatela). V pripade ak Poskytovatel zasle
Prijimatelovi odovodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej vyznamnu zmenu prdvne Ucinky
nenastandu.

4.5.1.2 Menej vyznamnd zmena projektu

Za menej vyznamnu zmenu projektu sa povazuje najma:

a) omeskanie Prijimatela so zacatim realizdcie hlavnych aktivit projektu o menej ako
3 mesiace od terminu uvedeného v Prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP;

b) zniZenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu?® o menej ako 5% oproti vyske
meratelného ukazovatela projektu, ktord bola schvalend v Ziadosti o NFP;

c) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktord
nemd vplyv na rozpodet projektu, hodnotu meratelnych ukazovatelov? ani dodrZanie
podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena vykresovej dokumentacie, zmena
technickych sprav, zmena studii a podobne);

d) ak precerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekroci 15 % kumulativne na tuto
skupinu vydavkov za cell dobu realizdcie projektu, za podmienky neprekrocenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu.

e) odchylky vrozpoclte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov vylu¢ne v pripade,
ak ide oznizenie vysky opravnenych vydavkov atakéto zniZenie nema vplyv
na dosiahnutie ciela projektu definovaného vZmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti
o schvdleni.

Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit Poskytovatelovi, Ze nastala takato
zmena prostrednictvom formuldaru Ozndmenie o zmene projektu (priloha €. 10), avsak nie je
povinny poZiadat o zmenu projektu spésobom uvedenym v kapitole 4.5 tejto Prirucky v Casti
Ziadost o zmenu projektu. Prijimatel uvedie pri¢iny vzniku menej vyznamnej zmeny projektu
a predlozi podpornu dokumentaciu (ak relevantné).

Poskytovatel zapracuje menej vyznamnu zmenu projektu do Zmluvy o poskytnuti NFP pri
vyhotoveni najblizSieho pisomného dodatku, ktorého predmetom bude aj uprava
vyznamnejsich zmien.

Pravne ucinky takejto zmeny nastdvaju v den, kedy skutoéne zmena vznikla. V pripade
ak Poskytovatel zasle Prijimatelovi odovodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej vyznamnu
zmenu pravne ucinky nenastanu.

4.5.1.3 Vyznamnejsia zmena projektu

VyznamnejSiu zmenu projektu je mozné vykonat len na zaklade vzajomnej dohody oboch
Zmluvnych stran vo forme pisomného avzostupne ocislovaného dodatku k Zmluve
o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny oznamit Poskytovatelovi vsetky zmeny projektu a skutoc¢nosti, ktoré
maju vplyv, alebo suvisia s plnenim Zmluvy o poskytnuti NFP, alebo sa akymkolvek
sposobom Zmluvy o poskytnuti NFP tykaju, alebo mézu tykat, ato aj v pripade, ak ma

26 Meratelny ukazovatel projektu s priznakom a meratelny ukazovatel bez priznaku



Prijimatel ¢o ilen pochybnost o dodrZiavani svojich zavazkov vyplyvajlacich zo Zmluvy
o poskytnuti NFP, a to bezodkladne po ich vzniku.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu projektu spésobom uvedenym v kapitole 4.5 tejto
Priru¢ky v &asti Ziadost o zmenu projektu.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu projektu pred vykonanim zmeny alebo pred

uplynutim doby (schvalovanie vyznamnejsich zmien ex ante), ku ktorej sa pozadovana

zmena viaze, alebo pred vznikom, pripadne zanikom skutocnosti, ktord sa ma
prostrednictvom vykonania zmeny odvratit. Za vyznamnejSiu zmenu schvalovanu ex-ante
sa povazuje najma:

a) zmena miesta realizacie projektu;

b) zmena miesta, kde sa nachadza predmet projektu;

c¢) zmena meratelnych ukazovatelov projektu, ak ide o zniZzenie hodnoty o viac ako 5%
oproti vyske meratelného ukazovatela, ktord bola schvalend v Ziadosti o NFP;

d) zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, ak Prijimatel nezacne s realizaciou
hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedeného v Prilohe ¢. 2 Zmluvy
o poskytnuti NFP;

e) zmena zacatia verejného obstaravania na hlavné aktivity projektu, ak sa s nim nezacne
do 3 mesiacov od ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP;

f) prediZenie realizacie hlavnych aktivit projektu oproti terminom vyplyvajicim z Prilohy
€. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP;

g) zmena poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok
realizacie aktivit projektu, vratane zmeny, ktorou sa navrhuje rozsirenie rozsahu
hlavnych aktivit projektu azvySenie poévodnej schvdlenej hodnoty meratelnych
ukazovatelov v dosledku Uspor v ramci povodne schvaleného rozpoctu pri zachovani
podmienky neprekrocenia maximalnej vysky schvaleného NFP;

h) ak precerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov prekroci 15 % kumulativne na tuto
skupinu vydavkov za cell dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocéenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu;

i) zmena majetkovo-pravnych pomerov tykajlcich sa predmetu projektu alebo suvisiacich
s realizaciou hlavnych aktivit projektu v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP/Rozhodnutia
o schvdleni;

j)  zmena podmienky poskytnutia prispevku, ktord vyplyva z pisomného vyzvania a sp6sobu
jeho splnenia Prijimatelom;

k) zmena pouZivaného systému financovania;

I) doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktord je opravnena vzmysle
pisomného vyzvania;

m) zmena Prijimatela, resp. zmena v subjekte prijimatela podlfa Zmluve o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni;

Prijimatel je opravneny poZiadat o zmenu projektu aj po uskutoéneni vyznamnejsej zmeny

(schvalovanie vyznamnejSich zmien ex post), najneskér vsak 30 pracovnych dni pred

predloZenim ZoP, ktora ako prvé zahffia aspofi niektoré vydavky dotknuté poZadovanou

zmenou. Za vyznamnejsiu zmenu, ktord je mozné schvalovat ex-post sa povaZuje najma:

a) zmena v rozpocte projektu, ktord sa tyka vecného plnenia (nepatri sem zmena tykajuca
sa znizenia vysSky opravnenych vydavkov ktoré nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu
definovaného v Zmluve o poskytnuti NFP/Rozhodnuti o schvéleni).



Prijimatel je povinny v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledkom je navrhovana
zmena vrozpocte projektu preukazat sudlad zmeny sreZimom zmien dohodnutych
v zmluve medzi Prijimatelom ajeho Dodavatelom as ustanovenim §10a zakona o VO
a uviest dovod, pre ktory kzmene doslo (hlavne v pripade ak zmena nepredstavuje
zlepSenie oproti povodnému stavu projektu). V pripade ak znizenie rozpoctu projektu
je dosledkom nezrealizovania urcitého vecného plnenia je Prijimatel povinny predloZit
odbvodnenie, Ze nejde o podstatnd zmenu projektu a tato zmena nema vplyv na povahu,
ciele alebo podmienky realizacie projektu (napr. ak nie je mozné alebo ucelné vzhladom
na vzniknutd situaciu zrealizovat niektoré ¢asti stavebnych prac z objektivhych dévodov);

b) ind zmena projektu alebo zmena suvisiaca s projektom, ktoru nie je mozné zaradit pod
skor uvedeny rezim zmien, bez ohladu na to, ¢i ide o vyznamnejsiu zmenu.

V pripade, ak Prijimatel nepredlozil Ziadost ozmenu zmluvy najneskdr 30 dni pred
predloienim ZoP (schvalovanie vyznamnej$ej zmeny ex post), vietky vydavky, ku ktorym
sa vztahuju vykonané zmeny budi uznané ako neopravnené vydavky.

Ak vramci akejkolvek zmeny projektu, Poskytovatel zisti, Ze nastala podstatnd zmena
projektu (definovana v kapitole 4.5.1.4 Podstatna zmena ), uvedent Ziadost o zmenu Zmluvy
zamietne. Ak Poskytovatel zisti, Ze v ramci projektu nastala podstatnd zmena projektu, ide
o dosledok podstatného porusenia povinnosti Prijimatelom a Poskytovatel je opravneny
odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP s povinnostou vratenia NFP alebo jeho Casti.

4.5.1.3.1 Zmena miesta realizacie projektu

Osobitne upozoriujeme Prijimatela, Ze zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde
sa nachadza predmet projektu za Ziadnych okolnosti nesmie predstavovat zmenu miesta
realizacie projektu, resp. jeho premiestnenie mimo oprdvnené Uzemie.

4.5.1.3.2 Zmena meratelnych ukazovatelov projektu

V pripade meratelnych ukazovatelov projektu sa samostatne posudzuji zmeny
v meratelnych ukazovateloch projektu s priznakom a v meratelnych ukazovateloch projektu
bez priznaku.

Prijimatel je opravneny poZiadat o zniZzenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom
v riadne oddvodnenych pripadoch na minimalnu hranicu 50 % oproti jeho hodnote, ktora
bola schvalend v Ziadosti o NFP.

Prijimatel je povinny v ramci Ziadosti o zmenu projektu pri zmene meratelného ukazovatela

projektu s priznakom (ak ide o zniZenie hodnoty o viac ako 5%) predlozit:

- doévod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovatelov z hladiska identifikacie rizik, ktoré boli
predmetom analyzy pri predkladani Ziadosti o NFP;

- dokumenty preukazujuce skutocnost, Ze nedosiahnutie hodnoty meratelného
ukazovatela projektu s priznakom bolo spésobené faktormi, ktoré Prijimatel objektivne
nemohol ovplyvnit.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 50% oproti vyske, ktora
bola schvalena v Ziadosti o NFP, predstavuje podstatni zmenu projektu. V takomto pripade
ide o podstatné poruSenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je opravneny odstupit
od Zmluvy o poskytnuti NFP.



Poskytovatel je opravneny zniZit vysku poskytovaného NFP primerane k zniZeniu hodnoty
meratelného ukazovatela projektu s priznakom a to vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichddza k dosiahnutiu zniZzovaného meratelného ukazovatela projektu s priznakom.

Meratelné ukazovatele projektu bez priznaku su zavazné z hladiska dosiahnutia ich
planovanej hodnoty. Prijimatel je opravneny poZiadat o zniZzenie meratelného ukazovatela
projektu bez priznaku vriadne odbévodnenych pripadoch maximdlne o 20% oproti jeho
hodnote, ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku pod hranicu 80% oproti jeho vyske,
ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP, predstavuje podstatni zmenu projektu. V takomto
pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel je opravneny
odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

Vramci schvdlenia takejto Ziadosti ozmenu projektu, Poskytovatel znizi wvySku
poskytovaného NFP s ohladom na zniZenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu
bez priznaku nad ramec akceptovatelnej miery znizenia, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych
prichadza k dosiahnutiu znizovaného meratelného ukazovatela projektu bez priznaku.

V pripade, ak jedna aktivita prispieva k dosiahnutiu viac ako jedného meratelného
ukazovatela, vyska NFP sa znizZi priamo Umerne k zniZeniu hodnoty meratelného ukazovatela
projektu po zapocitani Urovne plnenia ostatnych meratelnych ukazovatelov projektu, bez
ohladu na to, o ktory druh meratelného ukazovatela projektu ide.

4.5.1.3.3 Zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny poZiadat ozmenu zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu pred
uplynutim doby troch mesiacov od terminu zacatia realizacie projektu uvedeného v Prilohe
€. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, ak Prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov
od terminu uvedeného v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP a si¢asne nepoZiada o zmenu
Zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie hlavnych
aktivit projektu uvedeného v prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, ide o podstatné
porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP zo strany Prijimatela a Poskytovatel je opravneny
odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

4.5.1.3.4 PredlZenie realizdcie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit nad ramec maximalnej doby,
ktord pre realizaciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z pisomného vyzvania a ktora
je uvedena pri definicii realizacie hlavnych aktivit projektu v¢l. 1 ods. 1.1 Zmluvy
o poskytnuti NFP, a ktora nesmie presiahnut 31.12.2023. V ramci tejto doby stanovenej
pisomnym vyzvanim pre realizaciu hlavnych aktivit projektov je mozné individualne
stanovenu dobu realizacie hlavnych aktivit projektu predlzovat na zaklade podanej Ziadosti
0 zmenu zo strany Prijimatela.

Prijimatel je povinny poZiadat o predizenie doby realizicie hlavnych aktivit projektu pred
jej uplynutim. Vopacnom pripade budu vydavky, ktoré Prijimatel realizoval v Case
od uplynutia doby realizacie hlavnych aktivit projektu do schvalenia Ziadosti o prediZenie
doby realizacie hlavnych aktivit projektu povaZované za neopravnené vydavky. Plynutie doby
realizacie hlavnych aktivit projektu sa neprerusuje pocas obdobia medzi uplynutim pévodne



dohodnutého terminu ukoncenia realizdcie hlavnych aktivit projektu a podanim Ziadosti
0 zmenu.

Prijimatel je povinny v ramci Ziadosti o zmenu projektu pri predizeni doby realizacie aktivit
projektu predloZit kompletnd dokumentaciu napr. odborné stanoviska, znalecky posudok,
harmonogram verejného obstardvania a pod. (ak relevantné). Prijimatel je opravneny
pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych aktivit projektu brani
okolnost vylu€ujica zodpovednost 2 (dalej len ,,0VZ“) a to po dobu trvania OVZ. Cas trvania
OVZ sa nezapocitava do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.

Po vzniku OVZ je Prijimatel povinny bezodkladne pisomne oznamit Poskytovatelovi
dévod vzniku OVZ, ddtum vzniku OVZ a priloZit relevantnti dokumentdciu preukazujucu vznik
OVZ. Doruenim oznamenia Poskytovatelovi nastdvaju uclinky pozastavenia realizacie
hlavnych aktivit projektu. Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit
Poskytovatelovi zanik OVZ a ndsledne Poskytovatel zabezpeci Upravu harmonogramu
projektu uvedeného v Prilohe €. 2 (Predmet podpory NFP).

Poskytovatel neschvéali predizenie doby realizicie hlavnych  aktivit  projektu,
ak zpredloZzenych existujucich dokladov, ktorych relevantnost je nepochybna, alebo
z vyhotoveného odborného vyjadrenia poskytnutého odborne spésobilou osobou
v prisluSnom odvetvi alebo odbore alebo zo znaleckého posudku, ktoré predlozil Prijimatel
vramci Ziadosti o zmenu, alebo si nechal vypracovat Poskytovatel pre Gcéely posudenia
takejto zmeny, vyplyva, Ze doba od podania Ziadosti o zmenu aZ do uplynutia maximalnej
doby, ktora pre realizaciu projektov vyplyva z pisomného vyzvania a ktord je uvedend pri
definicii Realizacie hlavnych aktivit Projektu v ¢l. 1 odsek 3 VZP, je kratSia ako doba
nevyhnutna na ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu. Vtakomto pripade ide
o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela vyplyvajlcich pre neho z €¢lanku 2.4 zmluvy,
v dosledku ¢oho je Poskytovatel opravneny odstlpit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

4.5.1.3.5 Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu a zmena rozsahu
hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny predloZit riadne oddévodnenu Ziadost ozmenu projektu, vratane
relevantnych priloh.

Predlozena Ziadost o zmenu nesmie viest k tomu, aby sa ¢innost, na ktori sa ma prispevok
poskytnut po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela vtom zmysle, Ze sa nedosiahne
Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia
ktorych bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvalenia Ziadosti
o NFP avcase po uskutocneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len ciastocne.
V opatnom pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a Poskytovatel
je opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

V ramci naplnenia Ucelu aciela projektu moézZe Prijimatel poZiadat o rozsirenie rozsahu
existujucich hlavnych aktivit projektu v désledku uUspor vramci pévodne schvéleného
rozpoctu. Poskytovatel je opravneny pri posudzovani vplyvu navrhu zmeny na proces vyberu
projektov vyuzit externych expertov (napr. odbornych hodnotitelov, ). Prijimatel je povinny

27 Okolnost vyluéujica zodpovednost alebo OVZ - prekazka, ktord nastala nezavisle od vdle, konania alebo
opomenutia Zmluvnej strany a brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, ze by
Zmluvna strana tato prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a dalej Ze by v ase vzniku zavazku
tuto prekazku predvidala.



rozSireny rozsah projektu obstarat v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pricom
v plnej miere zodpoveda za spravnost, Uplnost, transparentnost a dodrZanie zdkona
0 verejnom obstardvani.

4.5.1.3.6 Zmena majetkovo - pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu

V pripade projektov OP TP sa nebude udelovat suhlas na akukolvek dispoziciu s majetkom
nadobudnutym alebo zhodnotenym z NFP (odovzdanie majetku nadobudnutého z NFP
do najmu alebo na vypoiZicanie, prevedeny na tretiu osobu a zatazeny akymkolvek pravom
tretej osoby).

4.5.1.4 Podstatna zmena projektu

Podstatni zmenu projektu je Prijimatel povinny oznamit Poskytovatelovi bezodkladne,
pricom bez ohladu na zaslanu informaciu je vznik podstatnej zmeny projektu vidy spojeny
s povinnostou Prijimatela vratit prispevok alebo jeho €ast, a to vo vyske, ktora je umerna
obdobiu, pocas ktorého doslo k poruseniu podmienok v dosledku vzniku podstatnej zmeny
projektu.

V pripade Ziadosti o zmenu projektu tykajucej sa miesta realizacie projektu a miesta, kde
sa nachddza predmet projektu, pdjde o podstatni zmenu projektu najma v pripade, ak déjde
k premiestneniu mimo opravnené Uzemie/miesto vymedzené pisomnom vyzvani.

V pripade Ziadosti o zmenu projektu tykajlucej sa zmeny poctu alebo charakteru/povahy
aktivit projektu alebo podmienok realizdcie projektu pojde o podstatni zmenu projektu
najma v pripade, ak posudzovand zmena viedla ktomu, Ze by sa cinnost, na ktoru
sa ma prispevok poskytnut po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela vtom zmysle,
Ze sa nedosiahne Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok,
za splnenia ktorych bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvélenia
Ziadosti o NFP a v €ase po uskutoéneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len &iastoéne.

Ak zmena projektu, ktora meni povahu ¢innosti alebo podmienky jej vykonavania, ma urcity
rozsah, ktory mozno povaZovat za vyznamny atakymto vyznamnym spOsobom negativne
vplyva na dosiahnutie ciela projektu, je dany zdklad na to, aby takdto zmena bola
povaZovana za podstatnu.

Sposob informovania Prijimatela o schvaleni resp. neschvdleni Ziadosti o zmenu projektu
je podrobnejsie definovany v kapitole 4.5 Zmeny projektu v ¢&asti ,Ziadost ozmenu
projektu”.

4.5.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatela

Poskytovatel na zaklade legislativnych zmien vSeobecného nariadenia, Implementacnych
nariadeni, Nariadeni pre jednotlivy ESIF, zdkona o prispevku z ESIF, Systému riadenia ESIF
a Systému finan¢ného riadenia po vykonani ich zmien len vrozsahu vyplyvajucom
z uvedenych dokumentov, zmien Systému riadenia, Systému financného riadenia,
Pisomného wvyzvania, Prirucky pre prijimatela, prislusSnych Metodickych usmerneni
Poskytovatela, ma pravo iniciovat zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP a jej priloh. Poskytovatel
v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladnuje najma:

= poZiadavky vyplyvajlce s prisluinej legislativy SR a EU;
= podmienky definované v pisomnom vyzvani;



= ustanovenia platnej a U¢innej Zmluvy a Prirucky pre prijimatela;

» relevantné informdcie evidované riadiacim organom o predmetnom projekte;

= stanovenie ex ante finan¢nej opravy v désledku porusenia pravidiel a postupov verejného
obstaravania v zmysle platného Metodického pokynu CKO €. 5 k urcovaniu finanénych
oprav pri poruseni pravidiel a postupov verejného obstardvania (dalej ,MPK CKO ¢.5%)
ako aj prilohy €. 5 Zmluvy o poskytnuti NFP — Financné opravy za porusenie pravidiel
a postupov obstardvania.

4.5.2.1 Zmena VZP

Poskytovatel uskuto¢ni zmenu VZP z dévodu ich aktualizacie a zosuladenia s platnym znenim
Vieobecného nariadenia, Implementaénych nariadeni, Nariadeni pre jednotlivy ESIF,
zdkonom o prispevku z ESIF, Systému riadenia ESIF a Systému finanéného riadenia
po vykonani ich zmien len v rozsahu vyplyvajicom z uvedenych dokumentov. Zmenu VZP
Poskytovatel ozndmi Prijimatelovi prostrednictvom elektronickej komunikacie blizsie
popisanej vtejto prirucke v kapitole 3. Spésob komunikdcie medzi Prijimatelom
a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov a zapracuje ju do Zmluvy o poskytnuti NFP
pri vyhotoveni najblizSieho pisomného dodatku.

Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v Pravnych
dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela vyplyvaju alebo moézu vyplyvat prava a povinnosti
alebo ich zmeny, su pre Prijimatela zavazné, a to diiom ich zverejnenia.

Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukolvek Pravnemu dokumentu, ktorym
je Prijimatel viazany podla Zmluvy o poskytnuti NFP, ak je uskutocnené na webovom sidle
Organu zapojeného do riadenia ESIF vritane finanéného riadenia alebo akékolvek iné
zverejnenie tak, aby Prijimatel mal moznost sa s takymto Pravnym dokumentom, z ktorého
pre neho vyplyvaju alebo mézu vyplyvat prava a povinnosti, oboznamit a zosuladit s jeho
obsahom svoje ¢innosti a postavenie. Poskytovatel nie je v Ziadnom pripade povinny
Prijimatela na takéto pravne dokumenty osobitne a jednotlivo upozorriovat.

4.6 Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie suhrn Cinnosti Poskytovatela a nim prizvanych os6b, ktorymi
sa overuje plnenie podmienok poskytnutia prispevku v stlade so Zmluvou o NFP, sulad
deklarovanych vydavkov a ostatnych udajov predlozenych zo strany Prijimatela a suvisiacej
dokumentécie s legislativou EU a SR, dodriiavanie hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti
a Ucelnosti poskytnutého NFP, dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku
realizdcie aktivit a vystupov projektu a dalSie povinnosti stanovené Prijimatelovi v Zmluve
o NFP.

Pravnym titulom na vykon kontroly na mieste je U¢innd Zmluva o poskytnuti NFP a legislativa
EU a SR, najmé zakon o finanénej kontrole.

Kontrola projektu mozZe byt vykondvanad formu administrativnej kontroly (vnutorna
administrativna kontrola a administrativna kontrola Prijimatela) a kontroly na mieste

Poskytovatel je opravneny kontrolovat akékolvek skutoénosti suvisiace s projektom
a to kedykolvek pocas ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP.

Kontrolou akychkolvek skutocnosti RO ziskava primerané informacie o objektivnom stave
a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v rdmci realizovaného projektu



a o tych skutocnostiach, ktoré maju alebo by mohli mat na realizaciu projektu zasadny vplyv.
Jednad sa, napr. o nasledovné skutocnosti.:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

)

k)

D

kontrola ZoP,
kontrola VO alebo obstaravania, na ktoré sa ZVO nevztahuje,

identifikacia a odpocet opatreni, ktoré su pre realizdciu projektu alebo dosiahnutie
cieflov projektu nevyhnutné a ktoré prijimatel prijal alebo mal prijat na zaklade
zaverov predchddzajucich kontrol projektu,

sulad skutocnosti uvedenych v nadvadznosti na deklarovanie vydavkov (napr.
aktivity, s ktorymi dany vydavok savisi) s redlnym stavom,

zistovanie vysky Cistych prijmov prijimatela vytvorenych projektom,

uctovnictvo prijimatela®,

kontrola realizacie/plnenia vystupov projektu,

skuto€né dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a vykonanie stavebnych prac s plnym
suladom s poziadavkami a podmienkami stanovenymi v zmluve o NFP%,

overenie, C¢i sa spolufinancované vyrobky doddvaju a spolufinancované sluzby
poskytuju a ¢i vydavky deklarované prijimatelom boli zaplatené,

overenie, & vydavky deklarované prijimatelom su v sulade s legislativou SR a EU, OP
a ¢&i spliiaju podmienky poskytnutia prispevku na projekt,

zabezpelenie, aby prijimatelia zapojeni do realizdcie projektov, ktoré sa
implementuju na zdklade skutoéne vzniknutych opravnenych ndkladov, viedli bud’
samostatny uctovny systém, alebo vhodné kodové oznacenie uctov pre vsetky
transakcie suvisiace s projektom,

zavedenie ucinnych a primeranych opatreni proti podvodom pri zohladneni
identifikovanych rizik,

stanovenie postupov na zabezpeclenie toho, aby sa vsSetky doklady tykajuce sa
vydavkov a auditov, ktoré su potrebné na ucely adekvatneho auditorského zaznamu
(audit trail) uchovavali vsulade spodmienkami stanovenymi v ¢lanku 140
vSeobecného nariadenia,

overenie, ¢i vydavky projektu vznikli pocas obdobia opravnenosti a doslo kich
vyplateniu,

overenie, ¢i vydavky projektu su v sulade so schvalenym projektom,

overenie suladu s pravidlami stanovenymi v projekte vratane suladu so schvalenou
mierou spolufinancovania,

28V pripade aplikicie poskytovania preddavkovych platieb ide najmi o kontrolu spravneho uétovania v
uctovnictve prijimatela (t.j. zauétovanie poskytnutého preddavku, prijatie faktary, zuctovanie rozdielu
(preplatok/nedoplatok).

29 yritane skutoéného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb alebo vykonania stavebnych pric deklarovanych na
fakturach ainych relevantnych dokladoch, ktoré predloZil prijimatel RO ako sucast zUétovania preddavkovej

platby.



q) overenie suladu s pravidlami opravnenosti vydavkov na narodnej Urovni aj na drovni
EU,

r) overenie adekvatnosti podpornych dokumentov a existencia adekvatneho audit
trialu,

s) overenie stladu s podmienkami Statnej pomoci/pomoci de minimis a poZiadavkami
na udrzatelny rozvoj, rovnost prileZitosti a nediskriminaciu,

t) overenie stladu s pravidlami publicity na narodnej Grovni aj na Grovni EU,

u) overenie suladu vykazovania zjednoduSenych foriem vykazovania vydavkov s
nastavenymi pravidlami,

v) overenie fyzického pokroku projektu vo vztahu k meratelnym ukazovatelom
projektu a ddtam, ktoré su povinne poskytované na Urovni projektu,

w) overenie nakladania s majetkom nadobudnutom z prostriedkov NFP a podmienok,
na zaklade ktorych s nim mo6zu nakladat dalSie osoby.

Z hladiska ¢asovej moZnosti vykonania kontroly projektu moéZe Poskytovatel kontrolu
vykonat nasledovne:

Vykon kontroly projektu pocas jeho realizacie, t.j. pocas ucéinnosti Zmluvy/Rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP, od ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP do momentu ukonlenia realizacie
projektu (tzv. obdobie realizacie projektu).

V suvislosti s realizaciou projektu vykon tejto kontroly mozno rozdelit nasledovne:

a) Vnuatorna administrativna kontrola - ide o vykon kontroly vramci organu verejnej
spravy vzmysle § 6 zakona o financnej kontrole. Vramci tejto kontroly
je Poskytovatel povinny overit, ¢i finantnd operacia alebo jej cast je vsulade
so skutocnostami uvedenymi v § 6 zakona o finan¢nej kontrole (napr. so zmluvou
o NFP, s vydanymi rozhodnutiami). Vnutornu administrativnu kontrolu potvrdzuju
opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 ods. 2 zdkona o finan¢nej kontrole na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou podpisom, s uvedenim datumu jej
vykonania a vyjadrenim, ¢i financna operacia alebo jej ¢ast je alebo nie je v sulade
so skuto€nostami uvedenymi v § 6 zdkona o finanénej kontrole.

b) Administrativna kontrola Prijimatela - tento typ kontroly sa vykondva najma
vo vztahu kontroly verejného obstaravania a kontroly Ziadosti o platbu (bliZsie
rozpisané v kapitole 4.6.1),

c) Kontrola na mieste (blizSie rozpisané v kapitole 4.6.2),

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o financnej kontrole vidy Prijimatel.
Kontrola ostatnych os6b podielajicich sa na implementacii projektu sa vykondva vidy
cez kontrolu Prijimatela, t.j. napr. kontrola uzivatela alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej
osoby, ktord ma k Prijimatelovi vztah doddvatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo
vykonania prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktora ma informacie,
doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len ,tretia
osoba“).



Cielom kontroly projektu je najma zabezpelenie hospodarneho, efektivneho, ucéinného
a Ucelného poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP
stanovenych Zmluvou o NFP, predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie,
naprava a s nimi suUvisiace ndpravné opatrenia, primerané riadenie rizik suvisiacich
so zakonnostou, opravnenostou a spravnostou financnych operacii, spolahlivost
vykaznictva, ochrana majetku a informacii.

4.6.1 Administrativna kontrola Prijimatela

Vykon administrativnej kontroly prebieha podla § 6 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej aj ,zdkon
o finan¢nej kontrole”). Na urovni projektu sa za vykon tejto kontroly povazuje najma:

- kontrola VO;

- kontrola ZoP a to vo vztahu ku vietkym prijatym ZoP Prijimatela bez vynimky.

Poskytovatel je opravneny urcit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek
skutoénosti v zdvislosti od pozZiadaviek, ktoré vznikni pocas implementacie projektu.
Kontrolou tychto skutocnosti Poskytovatel ziska primerané informacie o objektivnom stave
a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v ramci realizovaného projektu
a o tych skutocnostiach, ktoré maju alebo by mohli mat na realizaciu projektu zasadny vplyv.

Vystupy z administrativnej kontroly

Ak v rdmci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje Poskytovatel spravu z kontroly
a zasle ju Prijimatelovi.

V pripade, ak boli v rdmci kontroly zistené nedostatky, Poskytovatel vypracuje ndvrh spravy
z kontroly a doruci ho Prijimatelovi.

V pripade, ak Prijimatel namieta skuto¢nosti uvedené v ndvrhu spravy z kontroly, je povinny
dorucit namietky Poskytovatelovi pisomne do 5 pracovnych dni odo dria doru¢enia navrhu
spravy z kontroly resp. v lehote stanovenej v navrhu spravy.

Poskytovatel povaZuje za dorucenie namietok denni osobného dorucenia alebo den
odovzdania na poStovu prepravu.

Poskytovatel preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom
uvedenym v navrhu sprave z kontroly.

V pripade, ak Poskytovatel neakceptuje namietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel
v stanovenej lehote nedoruci namietky, resp. ak Prijimatel doruc¢i oznamenie, Ze nema
namietky k ndvrhu spravy z kontroly, Poskytovatel vypracuje a zaSle spravu z kontroly
Prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup uréenia a schvalenia ex-ante financnej opravy
za nedostatky pri VO.

Ak Poskytovatel Uplne alebo séasti akceptuje namietky podané Prijimatelom, zohladni tieto
namietky v sprave z kontroly a zasle spravu z kontroly Prijimatelovi.

Za moment ukonc€enia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania spravy
z kontroly Prijimatelovi.



V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje Poskytovatel iba spravu
z kontroly a zasle ju Prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy
z kontroly Prijimatelovi.

Ak Poskytovatel z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich os6b po zaslani spravy
z kontroly zisti, Ze skutoénosti uvedené v sprave nie su spravne, vykona novu
administrativnu kontrolu.

4.6.1.1 Kontrola verejného obstardavania

Poskytovatel kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajucich zo zmluvy o EU
definovanych prislugnymi pravnymi aktmi EU a zo zdkona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani®).

Cinnostou Poskytovatela nie je dotknutd vyluénd a kone¢nd zodpovednost Prijimatela ako
verejného obstaravatela, obstardvatela alebo osoby podla § 7 zakona o verejnom obstaravani
(dalej len ,,obstaravatel”) za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
SR a EU, zakladnych principov VO a Zmluvy o poskytnuti NFP.

Samotny vykon kontroly VO je Specifikovany v ,Prirucke pre kontroluverejného
obstaravania“.

4.6.1.2 Kontrola Ziadosti o platbu
Postup kontroly Ziadosti o platbu je uvedeny v kapitole 4.3.3 Ziadost o platbu tejto Prirucky.

4.6.2 Kontrola na mieste

Hlavnym cielom kontroly na mieste je najmad overenie skutocného dodania tovarov,
poskytnutia sluzieb a vykonania prac v ramci projektu, ktoré su deklarované v uctovnych
dokladoch a v podpornej dokumentacii k projektu vo vztahu k predloZzenym deklarovanym
vydavkom a ostatnych skutoénosti uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR, k Zmluve
o poskytnuti NFP ako aj overenie dalSich skuto¢nosti suvisiacich s implementaciou projektu
a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP (napr. uctovnictvo
Prijimatela, archivacia dokumentacie), v zavislosti od predmetu kontroly.

Predmetom kontroly na mieste mozZu byt vSetky skutocnosti suvisiace s implementaciou
projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP, napriklad:

= kontrola skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania prac
deklarovanych na fakturach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil Prijimatel
Poskytovatelovi ako podpornt dokumentaciu k deklarovanym vydavkom uvedenym v ZoP
(dalej aj ,,skutocné dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb alebo vykonanie prac”). V rdmci
uvedeného sa overuju aj origindly dokladov, ktoré nie su sucastou dokumentacie
k projektu sustredenej u Poskytovatela. Pri sumarizaénych harkoch su to u¢tovné doklady,
ktoré boli zahrnuté do sumarizaénych hdarkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri doddavke
tovaru su to inventarizacné Cd¢isla nadobudnutého tovaru, identifikacné déislo tovaru,
dodacie listy a uctovné zaznamy.

= kontrola realizacie aktivit v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP;

= kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou o poskytnuti NFP (vystupmi projektu
vyjadrenymi meratefnymi ukazovatelmi, rozpo¢tom, harmonogramom realizacie aktivit



projektu a pod.), prip. kontrola plnenia dalSich podmienok uvedenych v Zmluve
o poskytnuti NFP;

= kontrola, ¢i Prijimatel predklada spravne informacie ohfadom fyzického pokroku realizacie
Projektu a plnenia si dalSich povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP;

= kontrola, ¢i su v uctovhom systéme Prijimatela zauctované vsSetky skutolnosti, ktoré
sa tykaju Projektu a su predmetom uctovnictva podla zdkona o uctovnictve, a to bud
na analytickych uctoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencii
vedenej v technickej forme v cleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych uctov v €leneni podla jednotlivych projektov, ak Ucétuju v sistave podvojného
uctovnictva, alebo v uctovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu
v Uctovnych zdpisoch, ak uUcétuju v sustave jednoduchého uctovnictva, ak sa jednd
o Prijimatela, ktory je uctovnou jednotkou (dalej aj ,,uctovnictvo projektu”);

= kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z monitorovania;

= kontrola dokumentacie VO (pozn. nejde o administrativnu kontrolu VO, ale napr.
o overenie suladu dokumentdcie predlozenej Poskytovatelovi s dokumentaciou
archivovanou Prijimatelom);

= kontrola dodrziavania pravidiel v oblasti informovania a komunikacie;

= kontrola povinnosti Prijimatela poistit alebo zabezpecit poistenie majetku
nadobudnutého z prostriedkov NFP v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFP;

= kontrola odstrdnenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi orgdnmi;

= kontrola, ¢i Prijimatel uchovdva dokumenty podpornej dokumentdcie v originalnom
vyhotoveni v sulade s lehotami uvedenymi vo vieobecnom nariadeni (dalej aj ,,archivacia
dokumentov suvisiacich s Projektom®);

= kontrola neprekryvania sa vydavkov;

v

= konflikt zadujmov vzmysle § 46 zakona ¢. 292/2014 o prispevku poskytovanom
z eurdpskych Strukturdlnych ainvesticnych fondov a ozmene adoplneni niektorych
zakonov.

Pokial Poskytovatel nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov
na zaklade minimalne stanovenej jednej kontroly na mieste, je Poskytovatel opravneny
vykonat viacero kontrol na mieste. Poskytovatel oznami Prijimatelovi predmet kontroly
na mieste, termin zacatia kontroly na mieste a predpokladanu dizku trvania fyzickej kontroly
na mieste. Poskytovatel oznamuje termin zacatia fyzického vykonu kontroly na mieste
najmenej 3 pracovné dni vopred a to v zavislosti od dohodnutého spésobu komunikacie
medzi Prijimatelom a Poskytovatelom stanovenom v Zmluve o poskytnuti NFP. V pripade,
Ze kontrola na mieste je zamerand aj na zistenie redlnosti Projektu (napr. vo vztahu
k realizovanym aktivitdm), moze Poskytovatel oznamit predmet kontroly na mieste, termin
zacatia kontroly na mieste a predpokladanu dizku trvania fyzickej kontroly na mieste priamo
pri zacati fyzického vykonu kontroly na mieste.

V pripade projektov OP TP, predmetom podpory ktorych si mzdové vydavky Prijimatela,
Poskytovatel vykona kontrolu na mieste pri kaidej predloZenej ZoP s cielom kontroly



podpornej dokumentacie uloZenej u prijimatela deklarovanej vzozname podpornej
dokumenticie.

Poskytovatel zaroveri vykond kontrolu na mieste pri kaidej ZoP, vramci ktorej
su deklarované a narokované opravnené vydavky, pri ktorych sa uplatfiuje zjednodusené
vykazovanie vydavkov a prijimatel uchovava relevantnd podpornd dokumentaciu,
a to predovsetkym pri vykazovani cestovnych nahrad.

Na vykonanie kontroly na mieste moze Poskytovatel prizvat zamestnancov inych organov
verejnej spravy alebo inych pravnickych oséb alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to
oddvodnené osobitnou povahou kontroly na mieste. U&ast prizvanych oséb na kontrole
na mieste sa povazuje za iny Ukon vo vSeobecnom zaujme.

Kontrolu na mieste vykondvaju zamestnanci Poskytovatela na zaklade pisomného poverenia
na vykon kontroly na mieste, pricom uvedena kontrola je vykonana minimalne dvoma
osobami.

Povinnosti Prijimatela pri vykone kontroly na mieste

Prava a povinnosti Poskytovatela a Prijimatela pri vykone kontroly podrobne upravuje zdkon
o financ¢nej kontrole a vnutornom audite.

Prijimatel (kontrolovana osoba a jej zamestnanci) je v zmysle § 9¢c ods. 6 zdkona o financnej
kontrole a vnutornom audite povinny:

= vytvorit podmienky na vykonanie kontroly na mieste a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo
ohrozit jej zacatie a riadny priebeh,

= obozndmit pri zacati kontroly na mieste ¢lenov kontrolnej skupiny a prizvani osobu
s bezpeénostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory kontrolovanej osoby,

= predloZit clenom kontrolnej skupiny na vyZiadanie vysledky kontrol a auditov vykonanych
inymi organmi, ktoré maju vztah k predmetu kontroly na mieste,

= umoznit ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku, na pozemok alebo vstup do obydlia, ktoré kontrolovana osoba pouziva
na vykondavanie hospodarskej ¢innosti,

= predloZit v lehote urcenej ¢lenmi kontrolnej skupiny vyZiadané origindly alebo overené
kopie dokladov, pisomnosti, zdaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov
vypoctove] techniky, ich vypisov, vystupy a poskytnut vyjadrenia, informacie, dokumenty
a iné podklady suvisiace s vykonom kontroly na mieste a vydat mu na jeho vyZiadanie
pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,

= poskytnut sucinnost ¢lenom kontrolnej skupiny,

= splnit v uréenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych kontrolou na mieste
a odstranit priciny ich vzniku,

= predloZit Poskytovatelovi v lehote uréenej v sprave z kontroly na mieste spravu
o splnenych opatreniach prijatych na napravu nedostatkov zistenych kontrolou na mieste
a o odstranenych pric¢inach ich vzniku.



Pre potreby vykonu kontroly na mieste zhladiska Uctovnictva je Prijimatel povinny

zabezpecit najma nasledovné doklady:

= Uctovy rozvrh vytlaeny z Uctovného programu pre dany Projekt s jasnou identifikdciou
analytickych uctov pre projekt (Cislo u¢tu a ndzov),

= kniha doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktur v rdmci projektu,
= saldo konto dodavatelov/zhotovitelov Uc¢tu 321 xxx pre dany projekt,

= (ctovné zapisy v denniku preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej dhrady
a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v uc¢tovnictve Prijimatela,

= (cétovné zdpisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla uctového
rozvrhu) preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej hrady a zaradenia do majetku
(v pripade obstarania majetku) v Gétovnictve Prijimatela.

Zéaroven je Prijimatel povinny dodrZiavat ustanovenia ¢l. 12 Kontrola/audit VSeobecnych
zmluvnych podmienok k Zmluve o poskytnuti NFP.

Vystupy z kontroly na mieste

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, Poskytovatel vypracuje navrh spravy
z kontroly s uréenim lehoty na podanie ndmietok a zaroven doruci ndvrh spravy z kontroly
Prijimatelovi.

Prijimatel je povinny dorucit namietky Poskytovatelovi do 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia navrhu spravy z kontroly, resp. v lehote stanovenej v ndvrhu spravy.

Poskytovatel povaZuje za dorucenie ndmietok dert osobného dorucenia alebo den
odovzdania na posStovu prepravu.

d

V pripade, ak Poskytovatel neakceptuje namietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel
v stanovenej lehote nedoruci namietky, resp. ak Prijimatel doruc¢i oznamenie, Ze nema
namietky k navrhu spravy z kontroly, Poskytovatel vypracuje a zasle spravu z kontroly
Prijimatelovi.

Momentom ukoncéenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly. Uvedenym nie je dotknuty
riadny postup uréenia a schvalenia ex-ante finanénej opravy za nedostatky pri VO.

Ak Poskytovatel Uplne alebo scasti akceptuje namietky podané Prijimatelom, je povinny
zohladnit opodstatnenost tychto namietok v sprave z kontroly a zaslat tuto spravu z kontroly
Prijimatelovi.

Za moment ukoncéenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania spravy
z kontroly Prijimatelovi.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje Poskytovatel iba spravu
z kontroly na mieste a zasle ju Prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto
pripade zaslanie spravy Prijimatelovi.



4.7 Sankcny mechanizmus

4.7.1 Sankény mechanizmus k verejnému obstaravaniu

Vsetky verejné obstaravania (dalej aj ,,VO“) na vyber dodavatela/poskytovatela prac, tovarov
a sluZieb bezprostredne suvisiacich s projektom musia byt realizované v sulade so zdkonom
¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o VO*).

Verejné obstaravanie na vydavky suvisiace s realizaciou jednotlivych aktivit projektu bude
overované zo strany poskytovatela pocas vykonu administrativnej kontroly VO (dalej aj ,,AK
VO“).

V pripade identifikovania nedostatkov v procese VO zo strany Poskytovatela pocas vykonu
AK VO, Poskytovatel uplatni (v pripade VO zrealizovanych pred podanim ZoNFP) finanénd
opravu®® v zodpovedajlcej vyske, alebo budiu dotknuté vydavky neopridvnené v plnom
rozsahu.

V pripade, Ze Prijimatel zrealizuje VO po schvaleni ZoNFP a Poskytovatel identifikuje
v procese VO nedostatky, umozni Poskytovatel Prijimatelovi vykonanie nového VO a jeho
opdtovné predloZenie na schvalenie.

4.7.4 Sankény mechanizmus pri nenaplnani meratelnych ukazovatelov

Zmluva o poskytnuti NFP definuje nenaplnenie meratelnych ukazovatelov vysledku ako
podstatné porusenie Zmluvy: ,Na ucely Zmluvy sa za podstatné porusenie Zmluvy zo strany
Prijimatela povaZuje najma porusenie zdvazkov vyplyvajlucich zvecnej alebo casovej
realizacie aktivit Projektu a/alebo nesplnenie podmienok a povinnosti, ktoré Prijimatelovi
vyplyvaju zo Zmluvy...”, v dosledku ktorého je Poskytovatel podla vzmysle ustanoveni
Zmluvy opravneny odstupit od Zmluvy: ,0d Zmluvy moézZe Prijimatel alebo Poskytovatel
odstupit v pripadoch podstatného porusenia Zmluvy, nepodstatného porusenia Zmluvy
a dalej v pripadoch, ktoré ustanovuju pravne predpisy SR a EU.“

Podla ustanoveni Zmluvy: ,Prijimatel je povinny, ak to ur¢i Poskytovatel, vratit NFP alebo
jeho Cast v pripade, ak sa dosiahnutd hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku Projektu
znizila oviac ako 5 % oproti pévodne dohodnutej hodnote meratelnych ukazovatelov
vysledku Projektu v zmysle prilohy ¢. 2 Predmet podpory.”.

V pripade, ak Prijimatel poZiada ozmenu projektu/Zmluvy z dévodu zniZenia hodnoty
meratelného ukazovatela vysledku Projektu o viac ako 5 % oproti povodne dohodnutej
hodnote ukazovatela vysledku Projektu uvedenej v prilohe ¢. 2, Poskytovatel posudi
predlozeny Ziadost o zmenu av nadvaznosti na charakter, zavaznost zmeny ajej dopad
na plnenie cielov projektu Ziadost o zmenu projektu schvali, alebo neschvali a pristtpi ku
krateniu NFP. V takomto pripade Poskytovatel méze pri krateni NFP aplikovat na zisteny
koeficient naplnenia ukazovatela vysledku nanajvyS hodnotu finan¢nej korekcie
zodpovedajucu tabulke €. 1.

Ak Poskytovatel zisti nenaplnenie meratelnych ukazovatelov vysledku pri kontrole na mieste
alebo na zaklade zdvere¢nej monitorovacej sprdvy, pricom koeficient naplnenia ukazovatela
vysledku je nizsi ako 0,95 pristupi ku krateniu NFP.

30 v zmysle Metodického pokynu CKO & 5 k uréovaniu finanénych oprdv, ktoré ma riadiaci orgén uplatfiovat pri
nedodrzani pravidiel a postupov verejného obstaravania



V riadne oddévodnenych pripadoch hodnych osobitného zretela (napr. kratenie NFP
by ohrozilo udrzatelnost vysledkov Projektu) je Poskytovatel opravneny uplatnit kratenie
NFP iba do vysky zodpovedajucej hodnote financnej korekcie podla predchddzajiucej urovne
koeficientu naplnenia ukazovatela vysledku.

Pri krateni NFP z dovodu nenaplnenia meratelnych ukazovatelov vysledku bude Poskytovatel
uplatriovat nasledovné pravidla:

Tabulka ¢. 1
Koeficient naplnenia % ukazovatela Hodnota financnej korekcie — vyska
vysledku voci percentu cerpania COV kratenia NFP

od 1do 0,95 0%

od 0,95 do 0,80 2%

od 0,80 do 0,50 5%

od 0,50 do 0,30 10 %
0d 0,30do 0 odstupenie od Zmluvy

Koeficient naplnenia ukazovatela vysledku predstavuje pomer percentualneho naplnenia
meratelného ukazovatela vysledku k percentu vycerpanych celkovych opravnenych
vydavkov (dalej len ,COV“) vysutazenych zverejného obstaravania (dalej len ,VO“)
zaokruhleny na dve desatinné miesta.

V pripadoch, ked' Prijimatel zvolil viac ako jeden meratelny ukazovatel vysledku, NFP sa bude
kratit na zaklade percenta vypocitaného ako aritmeticky priemer percentudlnych hodnét
prisldchajucich jednotlivym relevantnym meratelnym ukazovatefom vysledku. Pri vypocte
Poskytovatel zohladni ukazovatele vysledku Projektu, pri ktorych bola prekro¢ena pévodne
pldnovana hodnota, len do vysky 100 %.

Poskytovatel pri vysporiadani pouzije vzajomné zapocitanie za predpokladu, Zze pohladavka
Prijimatela zo z4vere¢nej ZoP je vys$dia ako finanéné prostriedky vyplyvajlce z kratenia NFP
vzmysle Zakona €. 292/2014 Z. z. zékon o prispevku poskytovanom z ESIF. Vzdjomné
zapocitanie pohladavok nie je mozné vykonat, ak je prijimatelom S$tatna rozpodétova
organizacia. V opa¢nom pripade bude Poskytovatel postupovat vsulade s kapitolou
4.3.6 Nezrovnalosti, resp. kapitolou 4.3.6.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov.

Ak Prijimatel odmietne vysporiadat finanéné prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP,
Poskytovatel méze odstupit od Zmluvy.

Tento sankény mechanizmus nebude uplatfiovany bez vynimky, avSak v pripade, ak RO
pristupi k aplikacii tohto sankéného mechanizmu, pri krateni NFP budd dodrzané vyssie
uvedené pravidla.

Princip nediskriminacie musi byt dodrzany.

4.8 Ukoncenie realizacie projektu

Ukoncenie realizacie projektu - projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému
ukonceniu projektu (skuto¢ne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu), t.j. doslo k ukonéeniu
realizcie aktivit projektu ak financnému ukonceniu projektu (Prijimatel uhradil vSetky
opravnené vydavky a Prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajtci NFP). Momentom ukoncenia
realizacie projektu sa zacina obdobie udrzatelnosti projektu.



Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu — predstavuje ukoncenie fyzicke] realizacie

Projektu, pricom Prijimatel je povinny kumulativne splnit nasledujice podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany Prijimatelovi, Prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia, aj ho uviedol do uZivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje
najma:

e preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom;
e inym obdobnym dokumentom, zktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitelnym
sposobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany Prijimatelovi.

V pripade projektu, ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu, ukoncenie realizacie
hlavnych aktivit nastane dodanim resp. ukoncéenim posledného predmetu projektu
Prijimatelovi, pricom vsetky ostatné predmety projektu musia byt uZ dodané resp.
ukoncené.

Termin (dd/mm) ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi Prijimatel uviest
v _monitorovacej sprdve (s priznakom ,,zaverec¢nd”). PodrobnejSie informdcie su uvedené
v kapitole 4.4.2 Monitorovanie pri ukonceni realizdcie projektov.

Financné ukoncenie Projektu - nastane dfiom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v rdmci

realizacie aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatelom, voci ktorym
mal pravne zavaznu povinnost Uhrady vydavkov a tieto s premietnuté do uUctovnictva
Prijimatela vzmysle prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych
v Zmluve o poskytnuti NFP a

b) Prijimatelovi bol uhradeny/zG¢tovany zodpovedajici NFP.

Prijimatel je povinny predloZit Poskytovatelovi zdvereénu Ziadost o platbu najneskor

do 3 mesiacov od terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu podla Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni.

4.9 Najcastejsie chyby v priebehu implementdcie projektov

- Prijimatel nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvéleni (napr. nedodrZanie postupov VO, nezasielanie Ziadosti
o platbu, nedodrZiavanie terminov pri vyZiadani doplnenia/vysvetlenia dokumentacie,
neinformovanie o problémoch vznikajucich pri implementacii projektu);

- Prijimatel ignoruje pokyny Poskytovatela pri implementacii projektov;

- Prijimatel predkladd nedostatoCne vypracovanu dokumentaciu projektu technickej
pomoci, najma komentar rozpoctu,

- Prijimatel nedodrzZuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentdcie;

- Prijimatel neinformoval Poskytovatela o vSetkych zmendch a skutocnostiach, ktoré maju
vplyv alebo suvisia s plnenim zmluvy a to aj v pripade ak ma Prijimatel ¢o i len pochybnost
o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajucich zo zmluvy;

- Prijimatel neuchovdva origindly dokumentov v zmysle ustanovenim Zmluvy o poskytnuti
NFP/Rozhodnutia o schvaleni;



- Prijimatel predklada ¢asto Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy pocas realizacie projektu
(pricom nejde o nepredvidatelné skutocnosti/problémy) zdoévodu nedostatocného
pldnovania aktivit projektu;

- Prijimatel nedostato¢ne zd6évodnil potrebu poZadovanej zmeny vramci zmenového
konania a nepredlozil relevantni dokumentiaciu;

- Prijimatel v rozpore so Zmluvou o poskytnuti NFP/Rozhodnutim o schvéleni nepreukazal
povinnost Uctovat v ramci svojho Uctovnictva o skutocnostiach suvisiacich s realizaciou
aktivit projektu, ktoré su predmetom projektu na analytickych Uc¢toch a v analytickej
evidencii;

- Prijimatel predkladd nekompletnt dokumentdciu k ZoP;

- Vrdmci ZoP boli identifikované ¢asté formalne a matematické chyby v Gc¢tovnych
dokladoch;

5. Informovanie a komunikacia

V zmysle Prilohy XlI Informacie a komunikacia o podpore z fondov Nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) €& 1303/2013 je Prijimatel zodpovedny za informovanie verejnosti
o prispevku z ESIF, ktory mu bol poskytnuty, pricom opatrenia na informovanie verejnosti
musia zahfnat minimdlne prvky uvedené v bode 2.2 prilohy nariadenia.

Prijimatel je povinny pri zabezpecovani informovania verejnosti postupovat v sulade
s ¢lankom 5 VSeobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP.

Presné postupy ohladom informovania a komunikdcie o projekte, ktorymi sa musi Prijimatel
riadit, s uvedené v aktualnej verzii Manualu pre informovanie a komunikaciu pre OP TP.
Uvedeny manudl je spolu sprilohami dostupny na webovom sidle Poskytovatela
ato na: http://www.vlada.gov.sk/operacny-program-technicka-pomoc/ ana  strdnke
www.partnerskadohoda.gov.sk.

6. ITMS

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahffia Standardizované procesy programového
a projektového riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne
riadenie, financné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. ITMS2014+ predstavuje
centralny informacny systém, ktory sluZi na evidenciu, ndsledné spracovavanie, export,
vymenu dat, udajov a dokumentov medzi Prijimatelom, Poskytovatelom pomoci a dalSimi
orgdnmi zapojenymi do implementécie ESIF v Slovenskej republike (dalej len ,,SR“).

Vymena dat, udajov a dokumentov medzi Prijimatelom a Poskytovatelom a inymi organmi
zapojenymi do implementdcie ESIF je od datumu plnej elektronizicie vykonavana najma
v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+ a zaroven prostrednictvom inych
vSeobecne pouzivanych komponentov e-Governmentu SR.

Verejnd cast ITMS2014+ je pristupnd verejnosti, Prijimateflom o nendvratny financny
prispevok prostrednictvom internetu. Verejna ¢ast ITMS2014+ v rdmci autentifikovanej zony
umoznuje predkladanie formuldrov a dokumentov subjektu na dalSie spracovanie zo strany
subjektov verejnej spravy zapojenych do implementacie ESIF v SR. Pristup
do autentifikovanej zony verejnej Casti ITMS2014+ je opravneny ziskat spravidla subjekt,



ktory je opravneny podat Ziadost o finanény prispevok v zmysle § 19 zakona o ESIF. Ziadost
o aktivaciu konta do autentifikovanej zény verejnej casti ITMS2014+ subjekt predlozi
na kontrolu a schvalenie prevadzkovatelovi ITMS2014+ (DataCentrum). Subjekt v rdmci
autentifikovanej zony verejnej casti ITMS2014+ ma informdacie a Udaje o svojich Ziadostiach
o NFP, projektoch, Ziadostiach o platbu, o ich stave spracovania, o uznanych vyskach
deklarovanych vydavkov riadiacim orgdnom a pod.

Verejna cast ITMS2014+ je k dispozicii na internetovej stranke https://www.itms2014.sk.
Ziadatel postupuje podla ndvodu/manudlu na vyplnenie Ziadosti o aktivéciu pouZivatelského
konta, ktory je k dispozicii na predmetnej internetovej stranke.

Podrobny postup prace s ITMS2014+ je k dispozicii priamo v ITMS2014+.

7. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel’ je povinny uchovavat origindl Dokumentacie k Projektu v silade s pravnymi
predpismi EU a Slovenskej republiky do 31.12.2028 ado tejto doby strpiet vykon
kontroly/auditu zo strany opravnenych osdb. Uvedena doba sa automaticky prediZi (t. j. bez
potreby vyhotovovania osobitného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP, len na zaklade
oznamenia Poskytovatela Prijimatelovi) v pripade, ak nastanu skutocnosti uvedené v ¢l. 140
vSeobecného nariadenia o ¢as trvania tychto skutocnosti.

U¢tovnl dokumentdciu tykajucu sa Projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrarfiovat
vsulade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve vzneni neskorSich predpisov,
pri zachovani lehoty uvedenej v ¢lanku 19 VZP.

V zmysle vysSie uvedeného je Prijimatel povinny :

= skontrolovat evidenciu dokumentov, ktord zaruéi po cell dobu uchovéavania rovnaku
hodnovernost (oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosicov a pod.);

» zabezpetit, aby dokumentécia spifiala stanovené naleZitosti (podpis Statutarneho
zastupcu, resp. poverenej osoby podla predloZzeného vzorového podpisu, peciatku, Cislo
zmluvy a pod.);

= v pripade, ak nie sU zaradené v uchovavanej dokumentacii origindly dokumentov
(napr. mzdové vykazy, faktury), Prijimatel je povinny na vyZiadanie opravnenych osob
predlozit original dokumentacie;

= vykonat kontrolu analytickych Gétov v cleneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych Ucétov v cleneni podla jednotlivych projektov a ich suladu
s preplatenymi ZoP, G&tovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami, uchovat vypisy
z analytického uctovania;

= urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny
supis majetku priloZit k uchovavanej dokumentacii. Na supise majetku musi byt jasne
identifikovany koéd ITMS projektu, ndzov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej
organizacie;

= uchovavat vsetky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania
a publicity (letaky, publikacie, CD a iné);

= pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vsetkymi relevantnymi subjektmi,
ktord je pre kontrolu ukonéeného projektu podstatna


https://www.itms2014.sk/

po ukonceni realizacie projektu zachovat Gcel a vystupy projektu vhodnym spdsobom
podla typu vystupu;

ak ma Prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizdcie aktivit projektu
uverejnit na svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu cielov
a vysledkov projektu. Nasledne je povinny archivovat vSetky zverejnené materidly
a dokumenty suvisiace s projektom v sulade s ¢l. 19 VZP;

v pripade, ak Prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho pocas celej doby
udrZatelnosti a nasledne archivovat vSetky materidly a dokumenty suvisiace s projektom;
v suvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu
opatreni (zaznam, zapis a pod.) a priloZit k uchovavanej dokumentacii.



8. Zoznam priloh

Priloha c.

Priloha c.

Priloha c.

Priloha c.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

Priloha ¢.

9

10

Pracovny vykaz
Suhrnny pracovny list

Vykaz odpracovanych hodin - dohody o vykonavani prace mimo pracovného
pomeru

Sumarizacny harok — personalne vydavky
Sumarizacny harok — cestovné vydavky
Doplfiujice monitorovacie udaje k ZoP
Monitorovacia sprdva projektu
Mimoriadna monitorovacia sprava projektu
Ziadost o povolenie vykonania zmeny

Ozndamenie o zmene

11 Formuldr bankového zosuladenia

12 Dopliujuce Udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia

13a Ziadost o platbu

13b Pokyny k vypliianiu Ziadosti o platbu

14a Oznamenie o vysporiadani financnych vztahov

14b Pokyny k oznameniu o vysporiadani finan¢nych vztahov

15 Zaznam z rokovania



