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Evidencia zmien Prirucky opravnenosti vydavkov OPTP

Kontrolny list k Prirucke opravnenosti vydavkov OP TP, verzia ¢. 8.0

Cislo
kapitoly

Popis zmeny

Zdovodnenie

Datum platnosti

zmeny

Doplnenie textu pri Casovej opravnenosti

Aktualizacia MP CKO €. 6

vydavkov vratane poznamky pod ciarou dfiom .
21 vo vztahu kcasovej  spOsobilosti r,ri\.dobud.nutla
z hladiska vzniku a uhradenia vydavku. Ucinnosti POV
V  Clasti tykajucej sa Verejného | Vydanie Jednotnej prirucky
obstardvania  doplnend  informdcia | pre Ziadatelov/prijimatelov .
k Jednotnej prirucke pre | k procesu a kontrole dfiom .
22 Ziadatelov/prijimatelov k procesu | verejného rj?.dObUd_nUt'a
a kontrole verejného | obstaravania/obstaravania ucinnosti POV
obstaravania/obstaravania vydanej CKO. | vydanej CKO
V casti tykajucej sa nakupu hmotného | Zosuladenie s MP CKO €. 6
a nehmotného majetku (okrem .
nehnutelnosti) doplneny demonstrativny driom .
3 vypocet metdd pri vyuZivani majetku aj nadobudnutia
. L . L ucinnosti POV
na iné aktivity nesuvisiace s realizaciou
projektu.
V Casti tykajucej sa osobnych vydavkov | Zosuladenie s MP CKO €. 6 driom
3. Specifikacia opravnenosti vysky nadobudnutia
osobnych vydavkov. ucinnosti POV
V casti tykajucej sa osobnych vydavkov | Aktualizacia MP CKO ¢. 24 diom
upravené predkladanie pracovnych .
3 vykazov a sthrnnych pracovnych nadobudnutia
. ucinnosti POV
vykazov.
V casti tykajucej sa osobnych vydavkov | Aktualizacia MP CKO €. 6 driom
3. upravena opravnenost nahrad miezd. nadobudnutia
Gcinnosti POV
V Casti tykajucej sa cestovnych ndhrad | Na zdklade potrieb RO driom
3. sprecizovanie  pojmu  opravnenych nadobudnutia
vydavkov. ucinnosti POV
V Casti tykajucej sa znaleckého alebo | Aktualizdcia MP CKO €. 6
odborného posudku doplnend moznost driom
3. oich vyhotovenie na to uréenym nadobudnutia
opravnenym orgdanom a zosuladenie ucinnosti POV

dizky jeho platnosti.




Zoznam verzii Prirucky opravnenosti vydavkov OP TP

Poradové i e .
. . ., . Datum ucinnosti
Cislo Popis zmeny Cislo verzie
dokumentu
zmeny
1 Doplnenie opravnenych vydavkov — 35 —Dotécie, | 3 g 02.03.2016
prispevky a transfery
2 Aktualizacia vzmysle Systému financného | 4 g 23.03.2016
riadenia 1.2, zdkona 357/2015 o financnej
kontrole a audite, MP CKO
3 Aktualizécia v zmysle MP CKO a potrieb ROOP TP | 5 g 05.05.2017
4 Aktualizécia v zmysle MP CKO a potrieb ROOP TP | g o 13.12.2018
5 Aktualizécia v sdvislosti s delimitaciou RO OP TP | 7 g 25.01.2021
zUV SR na MIRRI SR, vzmysle Organizaéného
poriadku MIRRI SR, vzmysle Systému riadenia
ESIF a MP CKO
6 Aktualizécia v zmysle MP CKO a potrieb RO OP 8.0 15.06.2021
P




1. Uvod

Prirucka oprdvnenosti vydavkov pre projekty operacného programu Technickd pomoc
2014-2020 (dalej aj ,,Prirucka”) je urcend pre prioritné osi operacného programu Technickd
pomoc (dalej len ,,OP TP“). Prirucka zohladnuje pravidla opravnenosti vydavkov definované
Centralnym koordinaénym organom (dalej aj ,,CKO“) na narodnej urovni v Systéme riadenia
ESIF na programové obdobie 2014 - 2020, v Metodickom pokyne ¢. 4 k &iselniku oprdvnenych
vydavkov, ako aj v Metodickom pokyne ¢. 6 k pravidldm oprdvnenosti pre najcastejSie sa
vyskytujuce skupiny vydavkov v i¢innom zneni.

Cielom tejto Prirucky je zadefinovat pravidla opravnenosti vydavkov pre projekty OP TP tak,
aby boli vytvorené podmienky pre transparentné, jednoznacné a efektivne posudzovanie
oprdvnenosti vydavkov projektov zo strany riadiaceho organu pre operacny program
Technicka pomoc (dalej aj ,RO OP TP“) v procese schvalovania a kontroly projektov. Prirucka
popisuje vSeobecné, ako aj Specifické podmienky opravnenosti vydavkov, definuje rozdelenie
opravnenych vydavkov vo vztahu k aktivitdm projektu, stanovuje pravidld opravnenosti pre
najcastejSie sa vyskytujuce vydavky v rdmci projektov realizovanych prostrednictvom OP TP a
kategorizuje opravnené vydavky na triedy, skupiny a typy (Priloha €. 1 - Ciselnik oprdvnenych
vydavkov). Prirucka dalej definuje zakladné nastroje na zabezpecenie hospoddarnosti vydavkov
OP TP a uvadza najcastejsie sa vyskytujice neoprdvnené vydavky OP TP.

Za interpretdciu opravnenosti vydavkov v sulade s touto Priru¢kou zodpoveda RO OP TP. RO
OP TP si vyhradzuje pravo v pripade potreby informacie v tejto Prirucke upravit, doplnit alebo
aktualizovat, a to najma podla skidsenosti z implementacného procesu. O aktualizacii Prirucky
bude RO OP TP informovat Ziadatelov/prijimateflov na webovom sidle OP TP
www.optp.vlada.gov.sk.

Informdacie, ako aj pravidla k dokladovaniu, Uctovaniu a Uhrade oprdvnenych vydavkov
na strane prijimatela su detailne uvedené v Prirucke pre prijimatela pre projekty OP TP
2014 - 2020.


http://www.optp.vlada.gov.sk/

2.

Podmienky opravnenosti vydavkov

Pravidld opravnenosti vydavkov su stanovené na vnutrostatnej Urovni v sulade s ¢l. 65 ods. 1
Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. decembra 2013 (dalej len
,vseobecné nariadenie”) s ohladom na platnd ndrodnd legislativu, najma zdkon
o rozpoctovych pravidlach a zdkon o Uc¢tovnictve, okrem pripadov, ked' su stanovené osobitné
pravidld vo vSseobecnom nariadeni alebo pravidiel pre jednotlivé fondy.

2.1. Vseobecné podmienky opravnenosti vydavkov

Vecna opravnenost vydavkov

Z hladiska vecnej opravnenosti musi vydavok spitiat nasledujice podmienky:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zdvaznymi pravnymi predpismi (napr. zdkon
o rozpoctovych pravidlach, zakon o verejnom obstardvani, zakon o statnej sluzbe, zakon
o vykone préce vo verejnom zaujme, zakonnik prace, zakon o G¢tovnictve, zékon o Statnej
pokladnici, zdkon o dani z pridanej hodnoty, zdkonom o dani z prijmov, zakon o financnej
kontrole a vnitornom audite, zdkon o sprave majetku Statu);

vydavok je vynaloZzeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvéleny
RO a realizovany v zmysle podmienok pisomného vyzvania, podmienok zmluvy o NFP,
resp. rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku
(dalej aj ,ZoNFP“) v pripadoch, ak RO a prijimatel je ta ista osoba;

vydavky su vynaloZené v sulade s pravidlami operaéného programu (dalej len ,,OP“)
na opravnené aktivity, v sulade s obsahovou strankou projektu, zodpovedaju c¢asovej
naslednosti aktivit projektu, su plne v sulade s cielmi projektu a prispievaju
k dosiahnutiu planovanych cielov projektu;

vydavok je primerany, t.j. zodpovedd obvyklym cendm v danom mieste a case
a zodpoveda potrebam projektu;

vydavok spifia zasady hospodarnosti, efektivnosti, Ucelnosti a G&innosti, vratane
zasady spravneho finanéného riadenia podla ¢l. 33 nariadenia 2018/1046;

vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené Uétovnymi
dokladmi, ktoré su riadne evidované u prijimatela v stlade s platnou legislativou; vydavok
je preukazany fakturami alebo inymi uétovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej
hodnoty, ktoré su riadne evidované v Uctovnictve prijimatela v sulade
s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a zmluvou o NFP. Preukazanie
vydavkov faktirami alebo uétovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty
sa nevztahuje na vydavky vykazované zjednodusenym spdsobom vykazovania ana
Uhradu preddavkovych platieb. Vydavky musia byt preukazatelne vynaloZzené a uhradené
prijimatelom;

vydavky suvisiace s preddavkovou platbou spifiaji podmienky uvedené v pism. a) - e)
tohto odseku vratane casovej a Uzemnej opravnenosti vydavku, ako aj podmienky
opravnenosti suvisiace s preddavkovymi platbami.



Pravidla opravnenosti v suvislosti s preddavkovymi platbami

Preddavkovou platbou sa rozumie uhrada finanénych prostriedkov zo strany prijimatela
v prospech dodavatela vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarov/ poskytnutim sluZieb
alebo vykonanim stavebnych prdac; v beznej obchodnej praxi sa pouZiva aj pojem ,,zaloha
alebo preddavok” a pre doklad, na zaklade ktorého sa uhrada realizuje, sa pouziva aj pojem
,Zalohova faktura alebo preddavkova faktura. Preddavkova platba sa vztahuje na obchodné
vztahy medzi prijimatefom a dodavatelom. Finan¢né riadenie pri uplatfiovani preddavkovych
platieb upravuje Systém finan¢ného riadenia.

Vo vztahu k posudeniu opravnenosti vydavkov, ktoré vznikli na zaklade preddavkovych
platieb, je potrebné dodrzat nasledujlce pravidla:

a) uhrada preddavkovej platby, t.j. redlny ubytok financnych prostriedkov na strane
prijimatela musi byt realizovand v obdobi opravnenosti vydavkov avsulade
s opravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo vyzvani a vzmluve o poskytnuti NFP;

b) vyuzZitie preddavkovych platieb musi byt v silade s podmienkami verejného obstaravania
arovnako musi byt vsulade spodmienkami zmluvy uzavretej medzi prijimatelom
a doddvatefom a beznou obchodnou praxoul. MozZnost poskytovania preddavkovych
platieb preto musi byt sucastou povodnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom
a doddvatelom, ktora bola vysledkom verejného obstardvania, nakolko poskytovanie
preddavkovych platieb v pripade dodatku k pévodnej zmluve by predstavovalo zmenu
ekonomickej rovnovahy a preto je takyto dodatok nepripustny;

c) dodavatel, ktory je platitel DPH, je na zaklade prijatého preddavku povinny vystavit
prijimatelovi fakturu najneskor do 15 kalendarnych dni od prijatia preddavku a nasledne
vystavit zuctovaciu fakturu pri redlnom dodani tovaru/sluZieb/stavebnych prac.
Dodavatel, ktory nie je platitel DPH, je povinny vystavit zi¢tovaciu fakturu pri redlnom
dodani tovaru/sluzieb/stavebnych prac;

d) predmet plnenia (teda tovary, sluzby, stavebné prdace), ktory bol uhradeny na zéklade
preddavkovej platby musi byt skutoc¢ne dodany v Case realizacie projektu, najneskér do
12 mesiacov od poskytnutia preddavkovej platby dodavatelovi?;

e) prijimatel predklada riadiacemu organu zuctovanie preddavkovej platby na formulari,
ktory je sucastou Prirucky pre prijimatela, spolu s dalSimi relevantnymi povinnymi
prilohami;

f) overenie dodania predmetu plnenia zabezpeci RO v ramci vykonu kontroly projektu
v sulade s kapitolou 3.3.6.1.2 Predmet kontroly projektu a kapitolou 3.3.6.2.1 Osobitné
predmety kontroly, odsek 4 Systému riadenia ESIF;

g) vydavok splifia véetky ostatné podmienky opravnenosti vydavkov a zmluvy o poskytnuti
NFP.

RO v pripade povolenia moznosti vyuzitia preddavkovych platieb na urovni OP definuje aj
maximalny limit pre vysku preddavkovej platby, ktory moze byt rozdielny v zavislosti od
predmetu plnenia a dalsSich Specifik v ramci jednotlivych OP, a pripadné dalSie pravidla pre
overenie plnenia v ramci vyuzitia preddavkovych platieb, pri dodrzani podmienok stanovenych

! Posuidenie beZznej obchodnej praxe je individudlne v zavislosti od oblasti, kde sa planuju vyuZit preddavkové platby, priom ich vyuZitie by
malo byt v sulade s poctivym obchodnym stykom.

2 Vo vztahu ku koneénému terminu opravnenosti vydavkov méze byt tato lehota primerane skratena s ohladom na povinnost ukonéenia
realizacie projektu v suvislosti s ukonéenim opera¢ného programu. Vo vztahu k systému zalohovych platieb je tato lehota upravend
Systémom finan¢ného riadenia.
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Systémom riadenia ESIF. Pripadny preplatok vzniknuty zo zGétovania preddavkovej platby je
prijimatel povinny vratit RO najneskor spolu s predloZzenim doplriujucich udajov k preukazaniu
dodania predmetu plnenia. Vysporiadanie identifikovanych nezrovnalosti z preddavkovych
platieb nie je tymto odsekom dotknuté. Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zuctovania
preddavkovej platby posudzuje RO z hladiska splnenia podmienok opravnenosti vydavkov
a na zdklade daného posudenia rozhodne o jeho opravnenosti alebo neopravnenosti.

Casova opravnenost vydavkov

Z hladiska ¢asovej opravnenosti musi vydavok v stlade s &l. 65 véeobecného nariadenia spifiat
nasledujuce podmienky:

a) vydavok musi skutoéne vzniknut a byt uhradeny prijimatefom medzi 1. januarom 2014
a najneskor 31. decembra 2023;

b) plati, Ze vydavky projektu vznikaju v priebehu realizacie projektu, pricom mozu vzniknut
aj pred predlozenim ZoNFP za podmienky, Ze projekt, v ramci ktorého vydavky vznikaju,
nesmie byt fyzicky ukonceny (nemdzu byt ukoncené vsetky hlavné aktivity projektu) pred
predlozenim ZoNFP poskytovatelovi bez ohladu na to, ¢&i prijimatel uhradil vietky
sUvisiace platby. Podpora z ESIF sa moze udelit na projekty, ktoré boli fyzicky ukonéené
alebo sa plne realizovali este pred predloZzenim ZoNFP v pripade, ak sa prostrednictvom
nich podporuju kapacity reakcie (opatrenia v reakcii) na krizu v suvislosti s vyskytom
ochorenia COVID-19. Takéto projekty mozu byt zaroven schvalené aj pred schvalenim
zmeneného OP (v ktorom su doplnené aktivity/vydavky, podporujice kapacity reakcie
(opatrenia v reakcii) na krizu v stvislosti s vyskytom ochorenia COVID-19).

c) v pripade zmeny a doplnenia OP TP su vydavky, ktoré sa stanu opravnenymi z dévodu
zmeny a doplnenia OP TP, oprdvnené len odo dna predloZenia Ziadosti o zmenu
a doplnenie EK. Odchylne od predchadzajicej vety su vydavky na projekty na podporu
kapacit reakcie na krizu v kontexte vyskytu ochorenia COVID-19 opravnené od 1. februara
2020.

Prijimatel preukazuje ¢asovu sposobilost z hladiska vzniku a uhradenia vydavku (vystavenie
uctovného dokladu, ako aj uhrada opravneného vydavku nemusia z ¢asového hladiska
nevyhnutne spadat do obdobia realizdcie hlavnych aktivit projektu3), priamu vézbu
vynaloZeného opravneného vydavky na projekt a jeho nevyhnutnost pri realizacii projektu.

Uzemna opravnenost vydavkov

Z hladiska Gzemnej opravnenosti musi vydavok spifiat nasledujice podmienky:

a) vydavok je realizovany na Uzemi Slovenskej republiky;

b) vydavok md mat viazbu na podporovany regidén/uzemie, ktory musi mat z realizicie

projektu preukazatelny uplny alebo prevazujuci prospech.

V pripade projektov tykajucich sa technickej pomoci alebo informovania, komunikacie
a opatreni tykajucich sa viditelnosti a propagacnych aktivit mozu vydavky vzniknit mimo EU
za predpokladu, Ze su potrebné na Uspesné realizovanie projektu.

V podmienkach OP TP sa pre GzemnU opravnenost vydavkov uplatriuje princip ,,pro rata“.

3 Obdobie realizacie projektu stanovené vo vyzvani ohrani€uje obdobie, do kedy musi prijimatel uhradit vydavky projektu.
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OP TP je financovany len z jednej kategorie regionu (menej rozvinutého). Vzhladom k tomu,
Ze projekty OP TP pre svoj horizontalny a celoplo$ny charakter maju dopad na celé Gzemie SR,
bol stanoveny percentualny podiel, ktorym sa OP TP podiela na financovani opravnenych
aktivit v menej rozvinutych regiénoch a podiel pre rozvinutejSie regiény, ktory je pokryty
samostatnym zdrojom (pro rata) zo statneho rozpoctu vo vyske 3,45%.

Tento zdroj teda financuje ,neopravnené” vydavky operacného programu, resp. vydavky
,neoprdvneného Uzemia“, ato tak za podiel zdroja EU, ako aj za podiel narodného
spolufinancovania.

2.2. Specifické podmienky opravnenosti vydavkov

Hotovostné platby

V zmysle § 2 Zdkona €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti* sa platbou v hotovosti
rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene euro alebo bankoviek a minci
v hotovosti v inej mene odovzdavajucim a prijatie tejto hotovosti prijemcom?®.

Hotovostné platby zahfnajluce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie su opravnené.

V pripade Uhrad spotrebného materidlu su vydavky uhrddzané v hotovosti oprdvnené,
ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500 EUR, pricom maximalna hodnota
realizovanych Uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

Verejné obstaravanie

Vsetky verejné obstaravania (dalej aj ,VO“) na vyber dodavatela/poskytovatela stavebnych
prac, tovarov a sluZieb bezprostredne suvisiacich s projektom musia byt realizované v sulade
so zakonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o VO*) a podla zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,ZvO“).

Verejné obstaravanie na vydavky suvisiace s realizdciou jednotlivych aktivit projektu bude
uspesne overené zo strany poskytovatela pocas vykonu finan¢nej kontroly VO (dalej aj ,,FK
VO“), resp. pocas FK opakovaného VO. V pripade identifikovania nedostatkov v procese VO
zo strany poskytovatela pocas vykonu FK VO, resp. pocas FK opakovaného VO, poskytovatel
uplatni (v pripade predmetného VO) finanénu opravu® v zodpovedajticej vyske, alebo budu
dotknuté vydavky neopravnené v plnom rozsahu.

Dopliujuce podmienky z oblasti VO su uvedené pri vybranych opravnenych vydavkoch
Specifikovanych v kapitole 4 tejto Prirucky.

V tomto dokumente su informacie k VO uvedené iba za ucelom poskytnutia komplexnej
informacie k opravnenosti vydavkov. Detailné informacie k VO su uvedené v Jednotnej
prirucke pre zZiadatel'ov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného

4 Dalej len ,,zékon o obmedzeni platieb v hotovosti“.

5 Pre Ucely tejto Prirucky sa odovzdavajucim rozumie prijimatel a prijemcom sa rozumie dodavatel.

5V zmysle Metodického pokynu CKO ¢. 5 k uréovaniu finanénych oprdv, ktoré md riadiaci orgdn uplatriovat pri nedodrZani pravidiel a postupov
verejného obstardvania.

10



obstaravania/obstaravania vydanej Centralnym koordinacnym organom
(https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/).
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3. Rozdelenie opravnenych vydavkov a pravidla ich opravnenosti

Opravnené vydavky projektov TP predstavuju vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynalozené/vznikli
pocas obdobia realizacie aktivit projektu prijimatelom a uhradené najneskér mesiac po
ukoncéeni realizacie aktivit projektov, a ktoré boli vynalozené
na podporu aktivit savisiacich simplementdciou OP TP, resp. pripravy nasledujuceho
programového obdobia aukoncovania predchadzajuceho programového obdobia
(po datume 31.12.2013).

Z hladiska oblasti intervencie sa opravnené vydavky ¢lenia do 3 kategorii:
121 — Priprava, vykondavanie, monitorovanie a inSpekcia

122 — Hodnotenie a Studie

123 — Informovanie a komunikacia

BlizSia Specifikacia jednotlivych typov, skupin atried vydavkov je uvedena v Casti 4 tejto
prirucky.

NizZSie uvedené su Specifické pravidla, resp. podmienky oprdvnenosti vybranych typov
oprdavnenych vydavkov OP TP. Splnenie vSetkych podmienok uvedenych pri jednotlivych
vydavkoch je predpokladom pre ich opravnenost.

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)

Opravnenym vydavkom je kipna cena nakupovaného dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku’. V pripade, ak prijimatel vyuZiva nadobudnuty majetok (napr. zariadenie, vybavenie)
len pre ucely projektu, uplatni si vydavky spojené s ich obstaranim v celkovej vyske. Kupeny
majetok je novy a nepouZivany?®.

V pripade, Ze prijimatel vyuZiva majetok okrem realizacie projektu aj na iné aktivity
nesuvisiace s realizaciou projektu, opravnené su len pomerné vydavky na jeho obstaranie
vypocitané prijimatelom napriklad pomocou nasledujicich metdd®:

a) ako pomer vysky celkovych vydavkov projektu k ¢istému obratul® prijimatela za
predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerného obratu za posledné 3 kalendarne
roky;

b) na zaklade pomeru suctu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/zamestnanci'?
v ramci projektu k celkovému poctu osobohodin vietkych zamestnancov prijimatela.

Prijimatel v ramci dokumentdcie k ZoP predloZi pouzity spdsob vypoctu opravnenej vysky
jednotlivych vydavkov.

’Samostatné hnutelné veci, pripadne stbory hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické urcenie, ktorych vstupna cena
je vyssia ako 1 700 eur a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako jeden rok a dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je vyssia
ako 2 400 eur a pouZitelnost alebo prevadzkovo-technické funkcie st dlhsie ako jeden rok (podla § 22 zakona €. 595/2003 Z. z. o dani
z prijmov, dalej len ,,zékon o dani z prijmov®). V pripadoch, kedy majetok nespiiia podmienky ustanovené podla zékona o dani z prijmov, ale
prijimatel sa rozhodol postupovat podla osobitného predpisu a tento majetok sa vykazuje ako dlhodoby hmotny alebo nehmotny majetok
v Uétovnictve prijimatela, tak sa na takyto majetok uplatriuju rovnaké podmienky uvedené v tejto prirucke.

8 Verejné obstaravanie na vyber doddvatela hmotného a nehmotného majetku bude vykonané v sulade so zakonom o VO

9RO OP TP je opravneny urcit aj iné metddy, ako st uvadzané.

10 podla § 2 ods. 15 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve.

11 |de o pracovnopravny vztah (pracovny pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru) alebo obdobny pracovny vztah
(Statnozamestnanecky pomer, vykon prace vo verejnom zaujme).
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V pripade, Ze prijimatel vyuZiva zariadenie/vybavenie okrem realizacie projektu aj na iné
aktivity nesuvisiace s realizaciou projektu, opravnené su len pomerné vydavky na obstaranie
zariadenia/vybavenia.
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Osobné vydavky

Zakladnym opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je celkova cena prace (§ 130
ods. 5 Zakonnika prace v u¢innom zneni (dalej len ,,zakonnik prace”)).

Pre osobné vydavky plati, Ze nesmu presiahnut vysku obvykld v danom odbore, ¢ase!?
a mieste a musia byt primerané Uloham a zodpovednostiam os6b zapojenych do realizacie
projektu.

V pripade osobnych vydavkov je respektované odmeniovanie jednotlivych pracovnych pozicii
s ohladom na predchadzajicu mzdovu politiku zamestnavatela, t.j. nie je mozné akceptovat
navysenie mzdy, resp. odmeny za vykonanu pracu iba z dévodu zapojenia zamestnanca do
projektu financovaného z prostriedkov ESIF (napr. rozdielne sadzby odmeriovania za prace
vykondvané mimo aktivit projektu a za prdce vykondvané na aktivitach projektu; rozdielne
hodinové sadzby v pripade viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy manazér - u jednej
osoby; neopodstatnené rozdielne hodinové sadzby pri odbornom personali). Takéto
navysenie bude mat za nasledok vznik neopravnenych vydavkov v Casti presahujicej vysku
mzdy, resp. odmeny rovnakej prace vykonavanej mimo projektu.

Prijimatel je povinny preukazat, Ze zamestnanec, ktorého mzdové vydavky su predmetom
financovania z ESIF, ma pre danu pracovnu poziciu alebo pre prace vykondvané na projekte®:
potrebnu kvalifikaciu a odborna spdsobilost.

V pripade zamestndvania osOb pre Ucely realizacie projektu rozliSujeme dve alternativy:

a) zamestnanec pracuje na projekte pocas celého ustanoveného pracovného casu, resp.
dohodnutého kratSieho pracovného ¢asu v pripade pracovného pomeru'* na kratsi
pracovny ¢as (t. j. ustanoveny pracovny ¢as): zamestnanec vykondva pocas celej pracovnej
doby (resp. pocas celého pracovného ¢asu) ¢innosti tykajuce sa vylu¢ne aktivit na projekte
a ziadne iné aktivity mimo projektu. V tomto pripade su opravnené vydavky za celkovu cenu
prace;

b) zamestnanec pracuje na projekte iba urcity pracovny c¢as: celkovy pracovny cas
zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/projekty OP TP a na aktivity inych OP,
pripadne inych programov. V tomto pripade su opravnené vydavky za celkovu cenu prace
stanovené pomerne podla skutoéne odpracovaného ¢&asu na projekte. Nahrada
za dovolenku prislicha k obdobiu odpracovanému prisluSnym zamestnancom na danom
projekte, t.j. opravnenu nahradu za dovolenku bude prijimatel kratit u zamestnancov, ktori
pracuju len cast svojho Uvdzku na danom projekte. Opravnena je skutocne cerpana
dovolenka v ¢ase realizacie projektu (t.j. aj prenesend dovolenka z predchadzajuceho roku,
ak ndrok na dovolenku vznikol v suvislosti s vykonom prace na projekte) **. Pre osoby
pracujuce na projekte Ciastocne, t.j. nie v ramci celého odpracovaného ¢asu, je moznost
stanovit pevny percentudlny podiel ¢asu odpracovaného v projekte v pracovnej zmluve (nie
je potrebné zaznamendvat odpracovany ¢as'®).

12 pri viacro¢nych projektoch méze prijimatel vyuZit rozpoctovanie mzdy vratane valoriza¢ného koeficientu (rast mzdy v jednotlivych rokoch).
Pre tento Ucel je mozné pouzit napriklad progndzovany tdaj z Institutu financénej politiky, idaje Statistického Gradu SR a pod.

13\ rdmci OP TP ide o opravnené &innosti stvisiace s ESIF.

14Na Ucely tejto Priru¢ky sa pod pojmom pracovny pomer rozumie pracovny pomer zalozeny pracovnou zmluvou, dohoda o praci vykonavanej
mimo pracovného pomeru a Statnozamestnanecky pomer.

15 pripade projektov technickej pomoci, ktoré v prislusnom &asovom horizonte na seba nadvizuju (napr. ide o projekty TP s dizkou
realizacie na jeden kalendarny rok) sa primerane aplikuje predmetna poZiadavka.

16 Uvedené nema vplyv na povinnost zamestnavatela viest evidenciu pracovného ¢asu podla §99 zakonnika prace.
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Prijimatel preukazuje opravnenost osobnych vydavkov zamestnancov opravnenych v zmysle
projektu Pracovhym vykazom a Suhrnnym pracovnym vykazom?’. Pracovny vykaz a Sthrnny
pracovny vykaz nie je potrebné vypracuvat pre zamestnancov, ktori s 100 % financovani z OP
TP alebo maju schvalené alokaéné kritérium.

Za opravnené vydavky su povazované vsetky ndhrady mzdy, ktoré je zamestndvatel povinny
poskytnut zamestnancovi podla platnej legislativy, ak nema narok na ich Uhradu od
prislusnych organov. Vyska opravnenej nahrady mzdy musi zodpovedat miere zapojenia
zamestnanca do realizacie daného projektu.

Vydavky tykajlce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/den'®
za vSetky pracovné uvazky osoby kumulativne u jedného zamestnavatela (t.j. za vSetky
pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru a statnozamestnanecky pomer).

Pracovné uvizky osdb pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat. Nie je pripustné, aby bol
zamestnanec plateny za rovnaku cinnost vykonavanu vtom istom case, resp. za rovnaké
vystupy viackrat. Za neoprdvnené sa budu povazovat vydavky v pripade identifikacie
prekryvania sa pracovného c¢asu osoby pracujucej na dvoch alebo viacerych projektoch
(vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v rdmci toho istého projektu alebo
v pripade viacerych zmluvnych vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov)
spolufinancovanych z prostriedkov OP TP, resp. z inych OP, pripadne inych programov, resp.
pri zisteni vykondvania cinnosti nefinancovanej z prostriedkov OP TP. Vydavky, ktoré
sa vztahuju na tieto pracovné vykazy budu vyliéené zfinancovania dotknutého
projektu/projektov na urovni prislusného dna, pricom nie je podstatné, na zaklade akého
zmluvného vztahu osoba pracovala. Pri opakovanom zisteni prekryvania sa vydavkov
v projekte je poskytovatel opravneny odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP.

Za neopravnené vydavky sa budu povaZovat vydavky pri obchddzani zakona ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace vzneni neskorSich pravnych predpisov (dalej len ,Zakonnik prace”)
v pripadoch, ak s jednou a tou istou osobou sa v obdobi vymedzenom Zakonnikom prace!?
uzatvori retazenie pracovnopravnych vztahov, napr. najskor dohoda o vykonani prace a po
vyCerpani stanoveného rozsahu pracovnych hodin (350 hodin v kalenddrnom roku) sa uzatvori
dalsi zmluvny vztah napr. prikazna zmluva, alebo dohoda o pracovnej ¢innosti a pod., pricom
vykondavana ¢innost stale javi znaky zavislej prace.

Za neopravnené vydavky sa v pripade osobnych vydavkov povazuju:

= vydavky pri obchadzani Zakonnika prace;

= nemocenské davky hradené zo strany Socidlnej poistovne (kedZe nie sU vydavkom
prijimatela);

= vydavky tykajlce sa ¢innosti na projekte vykondvanych pocas prekazok v praci na strane
zamestnanca?®’;

= doplnkové dochodkové sporenie (kedZe je zaloZzené na baze dobrovolnosti a netvori tak
povinnu zlozku mzdy zamestnanca)??;

17 Ak RO neusmerni prijimatelov inak.

18 \yynimkou je pracovna ¢innost/vykon prace vyZadujica nerovnomerné rozvrhnutie tyzdenného pracovného ¢asu.

¥V pripade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru (§§ 223 az 228a Zakonnika prace) ide o obdobie najviac 12 mesiacov.
20Ak napr. zamestnanec nepracuje z dévodu praceneschopnosti alebo osetrovania ¢lena rodiny ¢i navstivi lekdra a sicasne v tom istom ¢ase
vykondva aktivity na zdklade, napr. obcianskeho zakonnika alebo zakonnika prace pre projekt, budd vydavky na tieto aktivity povazované za
neopravnené.

21V pripade, ak do odvodov na zdravotné poistenie vstupuje aj odvod za sumu doplnkového déchodkového sporenia, je potrebné tito sumu
odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.
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= ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, benefity), ktoré nie su pre zamestnavatelov
povinné podla osobitnych pravnych predpisov??;

= vydavky na odstupné a odchodné (kedZe medzi nimi a realizdciou projektu neexistuje
pri¢inny vztah)?3;

= tvorba socidlneho fondu (aj napriek tomu, Ze je pre zamestnavatela povinnostou, jeho
cerpanie nesuvisi s realizaciu projektu);

= mzdové naklady zamestnancov, ktori sa nepodielaju na realizacii projektu;

= pomerna cCast osobnych nakladov, ktora nezodpoveda pracovnému vytazeniu zamestnanca
na danom projekte.

Cestovné nahrady

Vysku ndhrad vydavkov vzniknutych v suvislosti s pracovnou cestou upravuje zdkon
€. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndahradach (dalej len ,zakon o cestovnych nahradach®).
Cestovné nahrady su opravnenymi vydavkami vo vyske a za podmienok, ktoré stanovuje zakon
o cestovnych nahradach, Prirucka opravnenosti vydavkov, ako aj internd norma organizacie

zamestnavatela.

Aby bolo mozné povaZovat pracovné cesty a s nimi spojené cestovné nahrady za opravnené
vydavky, musia suvisiet s realizaciou projektu, musia byt pre dosiahnutie ciefov projektu
nevyhnutné, musia byt vykonané osobami, ktoré sa na realizacii projektu podielaju alebo su
osobami  ciefovej skupiny azaroved musia splfiat  pravidld  hospodarnosti,
efektivnosti, Ucelnosti a ucinnosti, pricom opravnenymi su tak domace, ako aj zahranicné
cesty.

Ak zamestnancovi/osobe pocas pracovnej cesty vznikli vydavky, za ktoré musel priamo
zaplatit, prijimatel' musi zdokladovat, Ze ich tomuto zamestnancovi/osobe skuto¢ne vyplatil.

Opravnenymi vydavkami v rdmci cestovnych nahrad su:

a) nahrada preukdzanych cestovnych vydavkov,

b) nahrada preukdzanych vydavkov na ubytovanie,

c) stravné?*

d) ndahrada preukdzanych nevyhnutnych vedlajsich vydavkov.

Opravnenymi vydavkami su vydavky na dopravu vietkymi druhmi verejnej dopravy (vratane
vydavkov na letenky, mestski hromadnu dopravu a dialkovd verejnd hromadnu dopravu
v 2. triede (v 1. triede ak vzdialenost presahuje 200 km), miestenky, lezadla alebo 16zka),
vydavky na taxi sluzbu a ndhrady za pouzitie vlastného osobného motorového vozidla
a sluzobnych motorovych vozidiel.

Pouzitie miestnej verejnej dopravy - nahrada cestovnych vydavkov za miestnu pravidelnu
verejnUy dopravu patri zamestnancovi/osobe v preukdzanej vyske. Pri zakipeni ¢asovych

22\ pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych vydavkov na zamestnanca, je potrebné tito
sumu odpoditat od celkovych odvodov zamestnavatela.

2V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za vydavok na odstupné a odchodné, je potrebné tato sumu
odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.

247a opravneny vydavok sa aj v pripade stravného poskytnutého dodavatelsky (na faktiru) povazuje suma stravného, ktord je v sulade s
platnym znenim Opatrenia Ministerstva prdce, socidlnych veci a rodiny SR o sumdch stravného. Zaroven plati, Ze ak ma zamestnanec/osoba
vyslana na pracovnu cestu zabezpecené stravné dodavatelskym spdsobom, nepatri mu nahrada za stravné (v zmysle § 1 ods. 4 zdkona
o cestovnych nahradach).
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cestovnych listkov pri vyuZiti verejnej hromadnej dopravy musi byt doloZené, Ze nakup
Casového listka je v ramci realizacie projektu lacnejsi ako preplatenie jednotlivych cestovnych
listkov.

Pouzitie lietadla - pri poutziti lietadla je opravnenym vydavkom letenka v ekonomickej triede
a priamo suvisiace poplatky (napr. letiskové poplatky). V pripade tuzemskych pracovnych ciest
musi prijimatel preukdzat, Ze vyuZitie tohto spdsobu dopravy je hospodarnejsie
a efektivnejsie ako vyuzitie iného dopravného prostriedku.

PouZitie sukromného motorového vozidla - ak sa zamestnanec/osoba pisomne dohodne
so zamestnavatelom, Ze pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo okrem cestného
motorového vozidla poskytnutého zamestndvatelom, zamestnancovi patri zdkladna nahrada
za kazdy 1 km jazdy a ndhrada za spotrebované pohonné latky.

PouZitie sluzobného motorového vozidla - ak zamestnanec/osoba pouZije na cestu cestné
motorové vozidlo prijimatela, opravnené su vydavky na ndkup pohonnych hmoét (podla poctu
odjazdenych kilometrov uvedenych v knihe jazd a vo vyuctovani pracovnej cesty). PouZitie
sluzobného motorového vozidla musi byt pre realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani
zasady hospodarnosti a efektivnosti.

PoufZitie taxi sluzby - aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat, Ze pouZzitie taxi sluzby
je pre realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti (najma
v porovnani s verejnou osobnou dopravou)?®. V pripade, Ze prijimatel nepreukaze vyssie
uvedené podmienky, méZze mu byt zo strany poskytovatela pri vyuZiti taxi sluzby priznana
vyska nahrady urcend podla vysky zodpovedajucej pouZitiu verejnej osobnej dopravy.

Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovnu cestu patri ndhrada preukazanych
vydavkov za ubytovanie. Aj v tomto pripade plati, Ze vydavky na ubytovanie maju zohladnovat
obvyklé ceny vdanom mieste acase, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti,
efektivnosti, icelnosti  a  ucinnosti. Maximalny cenovy limit pre ubytovanie
na Uzemi SR avzahranici (pre zamestnanca/osobu vyslani na pracovnu cestu) bude
stanoveny v relevantnom pisomnom vyzvani. Zaroven vsak prijimatel musi dodrZat vlastné
interné predpisy organizacie, ak stanovuju nizsi cenovy limit.

Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovnu cestu patri stravné za kaidy
kalendarny den pracovnej cesty za podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych
nahraddch. Suma stravného je stanovend v zdvislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty
v kalenddrnom dni. Sadzby stravného pre tuzemsku pracovnu cestu upravuje aktudlne platné
opatrenie k zakonu o cestovnych nahradach.

Pri zahrani¢nej pracovnej ceste zamestnancovi/osobe patri za kazdy kalendarny den
zahrani¢nej pracovnej cesty za podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych nahradach
stravné v eurdch alebo v cudzej mene. Toto stravné je stanovené v zavislosti od ¢asu trvania
zahrani¢nej pracovnej cesty mimo Uzemia Slovenskej republiky. Sadzby stravného pocas
zahranicnej pracovnej cesty upravuje aktudlne platné opatrenie k zakonu o cestovnych
nahradach.

25V pripade, ak nie je mozné z ¢asového hladiska a dostupnosti verejnej dopravy pouZit int alternativu, povaZzuje sa pouzitie taxi sluzby za
opravnené. Takyto pripad musi byt riadne odévodnitelny.
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V pripade nevyhnutnych vedlajsich vydavkov ide o vydavky spojené s pracovnou cestou ako
napr. parkovné, dialniény poplatok?®, vstupenky na veltrh, poplatky za Uschoviiu batoZiny,
konferencné poplatky, miestne dane pri ubytovani a pod.

Zahrani¢né pracovné cesty sU opravnené v odovodnenych pripadoch a za predpokladu,
7e boli schvalené v ZoNFP a st zahrnuté v zmluve o NFP pri re$pektovani pravidiel tykajucich
sa geografickej opravnenosti vyplyvajicej zo vSeobecného nariadenia. Vydavky
na ubytovanie v hoteli v zahrani¢i musia zodpovedat cenam, ktoré si v danom mieste a Case
obvyklé.

V pripade preruSenia pracovnej cesty zo sukromnych dévodov zamestnanca
s preukdzatelnym suhlasom vysielajucej organizacie s prerusenim pracovnej cesty sa za
opravnené vydavky povazuju iba vydavky za cestovné ndhrady spojené s plnenim pracovnych
uloh na pracovnej ceste.

Za neopravnené vydavky sa v pripade cestovnych vydavkov povazuju:

= vreckové poskytnuté na zdklade zdkona o cestovnych ndhradach;

= vSetky ostatné vydavky (okrem cestovnych nahrad), ktoré vzniknua v suvislosti s prerusenim
pracovnej cesty zo sukromnych dévodov zamestnanca so suhlasom vysielajlcej organizacie
— napr. stravné za Cas uskutocnenia cesty v dopravnom prostriedku po ukonceni aktivit, na
ktoré bol zamestnanec povodne vyslany a pod.

Externé sluzby (zabezpecené dodavatelskym sp6sobom)

Externé sluzby zahffiaju najroznejSie polozky podla typu projektu, ku ktorému sa viazu?’.
Vybrané sluzby musia prispievat k dosahovaniu cielov projektu a byt pre jeho realizaciu
nevyhnutné.

Prijimatel moézZe wvyuZivat sluzby dodavatelov vtych pripadoch apre tie cinnosti, ked
nie je moiné, alebo efektivne, tieto sluzby/Cinnosti zabezpecit vlastnymi kapacitami.
Podmienkou zostdva, Ze tieto sluzby musia byt preukazatelne nevyhnutné pre realizaciu
projektu.

Medzi najéastejSie typy sluZieb, ktoré je mozné zaradit medzi opravnené vydavky OP TP patria
nasledujuce:

= odborné sluzby/3tudie?® - zahfiiaju napr. vydavky na spracovanie $tudie, analyzy, zberu dat,
zabezpedenie prekladov a timocenia a dalSich ¢iastkovych odbornych ¢innosti potrebnych
pre realizaciu projektu,

= spracovanie publikacii/Skoliacich materidlov/manualov — ak ide o ndkup na zakazku
vyvijanych ¢i vytvdranych publikacii, informacénych a Skoliacich materidlov (ako napr.
ucebnice, knihy, manualy, prirucky) alebo multimedidlnych pomocok,

= vydavky na konferencie/kurzy — zahfriaju vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizacie
konferencii alebo kurzov organizovanych pre Ucely projektu, do ktorych budu zapojené
ciefové skupiny, hostujuci Ucastnici alebo SirSia verejnost. Tieto vydavky najcastejSie
pokryvaju organizacné zabezpecdenie prendjom priestorov, prenajom techniky,

26\ pripade dialni¢nej zndmky musi prijimatel preukazat, ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty vyuzivané vyluéne pre Gcely
projektu a dialniéna znamka bola nevyhnutna a spifia podmienky hospodarnosti. Ak sa motorové vozidlo vyuzivalo pre téely projektu len
z Casti, prijimatel predloZi vypocet pre Uhradu zodpovedajlcej/opravnenej ¢asti.

27 \Jerejné obstaravanie sluzieb dodavatelov/poskytovatelov bude vykonané v sulade so zékonom o VO a Systémom riadenia ESIF.
28prijimatel reSpektuje podmienku zasady ,hodnota za peniaze/value for money“. Poskytovatel ustanovi podmienky, za ktorych je mozné
uvedené sluzby povaZovat za opravnené v relevantnom pisomnom vyzvani.
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= podpora U&astnikov (strava, ubytovanie)?®3° —ide o vydavky na zabezpeéenie obé&erstvenia,
stravy a ubytovania ucastnikov podujati (napr. konferencie, kurzy) organizovanych v ramci
projektu,

» externé sluzby zabezpelujuce informovanie a komunikaciu o podpore ziskanej z ESIF
na spolufinancovanie projektu3?,

» iné vydavky - napriklad znalecké posudky3? a dalSie vy3sie neSpecifikované sluzby, ktoré
priamo sUvisia s realizaciou projektu a su pre projekt nevyhnutné.

Neopravnenymi vydavkami su spravidla sluzby, ktoré neprispievaju k dosahovaniu cielov
projektu a nie su pre jeho realizaciu nevyhnutné.

Vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementacie OP

Prevadzkové vydavky ako vydavky hlavnych aktivit si oprdvnené, ak su nevyhnuté pre
splnenie cielov projektu. Musia byt preukazatelne doloZené a metodika vypoctu pomernej
Casti vydavkov vztahujucej sa na projekt musi byt dodrZiavana pocas celej doby realizacie
projektu. V pripade, e sa Prijimatel podiela na viacerych projektoch v rdmci ESIF, uplatni
vo vietkych projektoch rovnakid metodiku vypoctu3® oprdvnenej c&asti vydavkov. Ide
o prevadzkové naklady ako najom, sluzby spojené s ndjmom, energie, vodné, stocné, pohonné
hmoty, spotrebny material, naklady na internet, telefény, mobily, Udrzbu, ak su pre riesSenie
aktivity/aktivit projektu opodstatnené a nevyhnutné.

Pri vynakladani finanénych prostriedkov na nakup spotrebného materialu musi byt dodrzany
princip hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti.

V pripade, Ze sa na realizaciu projektu vyuZiva len cast priestorov, opravnenym vydavkom
bude len ich ¢ast v zodpovedajucom pomere priestorov vyuzivanych na projekt. Rovnako
to plati aj v pripade ostatnych prevadzkovych nakladov (energie, voda, spotrebny material,
internet apod.), opravnenym vydavkom bude len pomerna Cast tychto vydavkov vztahujucich
sa na projekt. V pripade, Ze prijimatel vlastni priestory, v ktorych sa projekt realizuje, alebo ich
vyuziva bezplatne, nie si vydavky na ndjom opravnené.

Prijimatel v ramci dokumentécie k ZoP predloZi spdsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych
vydavkov.

Prevadzkové vydavky, ktoré sa tykaju vSeobecnej prevadzky organizacie bez pricinnej vazby
na projekt, ako i vydavky zodpovedajice svojim vymedzenim uctovnej kategorii
mimoriadnych nakladov, si neopravnenymi vydavkami.

Financné vydavky a poplatky

2Finanéné limity méZu byt zo strany poskytovatela stanovené v relevantnom pisomnom vyzvani.

30 J¢astnikom sa rozumie fyzicka osoba, ktora sa zicastni predmetného podujatia (mdze ist napr. o cielovi skupinu, verejnost, uzivatela).
31Zabezpedenie pre projekt relevantnych nastrojov pre informovanie a komunikdciu (napr. velkoplosna reklamnd tabula/panel, trvald
pre informovanie a komunikdciu o OP TP (2014 - 2020).

32prijimatel respektuje podmienku zasady ,hodnota za peniaze/value for money”. Poskytovatel ustanovi podmienky, za ktorych je mozné
uvedené sluzby povaZovat za opravnené v relevantnom pisomnom vyzvani.

33 Uvedené ustanovenia sa vztahuju na vydavky uhradzané na zaklade skutoéne uhradenych vydavkov a nevztahuje sa na formu
zjednodusené vykazovanie vydavkov.
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Vseobecnou podmienkou opravnenosti finanénych vydavkov a poplatkov je ich nevyhnutnost

a priama vazba na projekt. Medzi opravnené vydavky patria napr.:

= vydavky na poistenie majetku spolufinancovaného z NFP34,

= spravne poplatky (napr. za uUkony a konania orgdnov Statnej spravy, vyssich uzemnych
celkov, obci podla zdkona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov) s priamou vazbou na projekt,

= dialni¢né znamky, dialni¢né poplatky, parkovacie karty, parkovné.

Neopravnenymi vydavkami su spravidla financné vydavky a poplatky, ktoré nie su pre jeho
realizaciu nevyhnutné a nemaju priamu vazbu na projekt, vydavky na pravne sluzby prijimatela
voli RO (napr. Zaloba, vypracovanie stanoviska), sankéné poplatky, pokuty®® a pendle,
pripadne dalSie sankéné vydavky, ¢i uz dohodnuté v zmluvach alebo vzniknuté z inych pricin;
manka a Skody, Uroky z Gverov a p6Ziciek3®; vydavky za zriadenie a vedenie u¢tu alebo Uétov
a za financné transakcie na tomto Ucte; dary, poplatky, resp. iné vydavky prijimatela (vratane
pripadnych  kurzovych  strat), ktoré wvznikaji z dbvodu vedenia  UcCtu
na prijem NFP v zahranici.

Dan z pridanej hodnoty a iné dane

Vzmysle ¢l. 69 vseobecného nariadenia je dan z pridanej hodnoty (dalej aj ,DPH")
neopravnenym vydavkom, avsak postup zdarfiovania danou z pridanej hodnoty umoznuje, aby
DPH za urcitych okolnosti bola opravnenym vydavkom. DPH nie je opravnenym vydavkom
v pripade, Ze prijimatel md narok na jej odpocet na vstupe. Ndrok na odpocet
je vymedzeny zdkonom o DPH.

Opravnena DPH sa vztahuje len k plneniam, ktoré st povaZzované za opravnené. V pripade, ak
je vydavok opravneny iba Ciastoc¢ne, dan z pridanej hodnoty vztahujica sa k tomuto vydavku
je opravnenym vydavkom v rovnakom pomere.

Iné dane su vo vSeobecnosti neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky
su povazované predovsetkym priame dane (dan z nehnutelnosti, dann z motorovych vozidiel
a pod.). Vynimku tvori dan z prijmu fyzickych os6b, ktord je stucastou hrubej mzdy, resp.
odmeny za vykonanu pracu a je opravnenym vydavkom v ramci osobnych vydavkov a dan
za ubytovanie, ktora je opravnenym vydavkom v ramci cestovnych nahrad.

4. Kategorizacia opravnenych vydavkov

Opravnené vydavky OP TP su kategorizované do prislusnych tried a skupin oprdvnenych
vydavkov.

34Ak by pocas doby realizacie projektu doslo k poskodeniu majetku, je prijimatel povinny uviest majetok do pévodného stavu. V pripade
straty alebo odcudzenia je prijimatel povinny bezodkladne zabezpetit nahradu majetku tak, aby nahradny majetok spifial minimalne rovnaké
parametre. Nahradenie majetku bude na ndklady prijimatela alebo uhradené z poistného plnenia. Nakup nahradného majetku musi byt
preukazany Guétovnym dokladom.

35Takymito vydavkami st napr. pokuty (napr. pokuty uloZené v stlade s ustanoveniami véeobecne zavaznych pravnych predpisov za porusenie
principu ,,znecistovatel plati“) a iné druhy uloZenych periaznych alebo neperiaznych sankcii.

36Tymto nie je dotknuté ustanovenie ¢l. 69 ods. 3 pism. a) vieobecného nariadenia.

20



Jednotlivé triedy a skupiny OV, ako aj ich nadvaznost na ekonomicku klasifikaciu rozpoctove;j
klasifikacie (MF/0101475/2014-42) su stanovené v Ciselniku oprdvnenych vydavkov (dalej
aj ,Ciselnik”), ktory tvori Prilohu €. 1 tejto Prirucky.

Napriek tomu, Ze Ciselnik vychadza z uctovnej osnovy, nekopiruje ju. Vystupy z Uctovnictva
jednotlivych uc¢tovnych jednotiek - prijimatelov teda nemusia byt totoiné so zaradenim
nakladov/vydavkov do tried a skupin tak, ako to uréuje tento &iselnik. Ciselnik opravnenych
vydavkov s uvedenymi triedami a skupinami tvori sicast ITMS 2014+.

Ucelom ¢iselnika OV je kategorizovat opravnené vydavky aulah¢it tak Ziadatelom
ich spravne zaradenie do prislusnych tried askupin OV vsystéme ITMS 2014+ (najma
pri priprave Ziadosti o NFP/zostavovani rozpoctu projektu a pri priprave Ziadosti o platbu).

Specifikacia najéastejsie sa vyskytujticich typov OV v ramci OP TP:

01 - DIhodoby nehmotny majetok

Vecné vymedzenie

Dlhodobym nehmotnym majetkom3’ st zlozky majetku, ktorych ocenenie je vy$3ie ako suma
2.400,- EUR32 3 doba poutZitelnosti dlhsia ako jeden rok. Nehmotny majetok, ktorého ocenenie
sa rovna tejto sume alebo je nizsie, mozno zaradit (podla rozhodnutia Uétovnej jednotky -
prijimatela) do dlhodobého nehmotného majetku, ak doba pouzitelnosti tohto majetku je
dlhsia ako jeden rok.

Nehmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume 2.400,- EUR?? alebo je niZsie, s dobou
pouzitelnosti dlhsou ako jeden rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého nehmotného

majetku, sa vykazuje v triede opravnenych vydavkov 51 - Sluzby,.

Do tejto triedy opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nehmotné vysledky z vyvojovej
a obdobnej ¢innosti, softvér, ocenitelné prava.

’Trieda opravnenych vydavkov 01| sa €leni na nasledovné skupiny opravnenych vydavkov:
v 013 - Softvér

v 014 - Ocenitelné prava

v 019 - Ostatny dlhodoby nehmotny majetok

013 - Softvér - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy

opravnenych vydavkov:

= ndkup softvéru (vydavky na obstaranie softvéru vratane vydavkov na obstaranie licencii
suvisiacich s pouzivanim softvéru - napr. multilicencie, skupinové licencie, atd;
ak je kipeny samostatne a nie je suc¢astou dodavky hardvéru a jeho ocenenia),

= technické zhodnotenie / modernizacia softvéru,

= vyvoj aplikaéného softvéru.

37 Vratane néakladov suvisiacich s obstaranim dlhodobého nehmotného majetku do ¢asu uvedenia predmetného majetku do uZivania.
38 podla aktualneho znenia Zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov.
39 Podla aktualneho znenia Zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov.
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014 - Ocenitelné prava - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma

nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= ndkup licencii (vydavky na obstaranie licencii, autorskych prdv a patentov, okrem vydavkov
na obstaranie licencii suvisiacich s pouzivanim softvéru, ktoré sa zaraduju do skupiny
vydavkov 013).

019 - Ostatny dlhodoby nehmotny majetok do tejto skupiny opravnenych vydavkov

sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= nadkup ostatnych nehmotnych aktiv — tvorba/obstaranie azhodnotenie web stranky,
ak splfiaju kritéria obstarania dlhodobého nehmotného majetku z kapitalovych vydavkov.

02 — DIhodoby hmotny majetok

Vecné vymedzenie

Hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna alebo je nizsie ako suma 1.700,- EUR?, moZno
zaradit (podla rozhodnutia Uétovnej jednotky - prijimatela) do dlhodobého hmotného
majetku, ak prevadzkovo-technické funkcie (doba pouzitefnosti) su dlhsie ako jeden rok.

Hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume 1.700,- EUR?* alebo je nizSie, s dobou
pouzitelnosti dlhSou ako jeden rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého hmotného majetku,
sa vykazuje v triede opravnenych vydavkov |11 - Zasoby|.

’Trieda opravnenych vydavkov 02\ sa ¢leni na nasledovné skupiny opravnenych vydavkov:

v 022 - Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci
v 023 - Dopravné prostriedky

022 - Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci - do tejto skupiny opravnenych

vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= nakup interiérového vybavenia, nevyhnutného pre implementaciu OP,

= ndkup vypoctovej techniky, vratane prislusenstva (napr. tlaciaren, podavac k tlaciarni,
modem, skener k pocitacu),

= nakup prevadzkovych/specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia,
a komunikacnej infrastruktury,

= nakup telekomunikacnej techniky, vratane Specidlneho spojovacieho a zabezpecovacieho
materidlu a materidlu pre zabezpecenie zvukového a obrazového spojenia,

= ndkup komunikacnej infrastruktury: komunikacnych (spojovacich) sieti typu LAN, WAN
(rezortné, republikové a medzinarodné spojovacie siete, napr. SANET, GOVNET, VSNET)
a nakup pocitatovych sieti, ktoré spifiaju kritéria pre kapitalové vydavky; samostatné
zariadenia suvisiace s obstaranim tychto komunikac¢nych sieti, vratane IP telefénie,

= modernizacia vypoctovej techniky, prevadzkovych/specidlnych strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky a naradia, telekomunikacnej techniky a komunikacnej infrastruktury.

023 - Dopravné prostriedky - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju nasledovné
typy oprédvnenych vydavkov:

= nakup alebo modernizacia osobnych automobilov bezprostredne suvisiacich s cielmi
projektu.
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11 - Zasoby

Vecné vymedzenie

V ramci triedy sa zaraduju hnutelné veci s dobou pouZitelnosti najviac jeden rok bez ohladu
na obstardvaciu cenu. V danej triede sa vykazuje aj hmotny majetok?°, ktory nie je definovany
ako dlhodoby hmotny majetok.

hrieda opravnenych vydavkov 11 obsahuje nasledovnu skupinu opravnenych vydavkov:
v 112 - Zasoby

112 - Zasoby - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy

oprdvnenych vydavkov:

= obstaranie interiérového vybavenia, nevyhnutného pre implementdciu OP,

= obstaranie vypoctovej techniky, vratane prisluSenstva (obstaranie osobnych pocitacov,
vratane materidlu k vypoctovej technike, napr. "mysi", klavesnic, filtrov, monitorov
a procesorov k pocitatom, nenahratych nosiCov dat pre vypoctovu techniku, tlaciarni,
podavacov k tlaciariam, ¢ipovych kariet),

= obstaranie prevadzkovych/specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia,
ktoré nesplfiaju kritéria obstarania dlhodobého hmotného majetku z kapitalovych
vydavkov,

= obstaranie telekomunikaénej techniky (zvukové a obrazové pristroje vratane spojovej
techniky, spojovacieho a zabezpecovacieho materidlu a materidlu pre zabezpecenie
zvukového a obrazového spojenia),

= obstaranie komunikacnej infrastruktiry (materidl na zabezpecenie komunikacnych
(spojovacich) sieti typu LAN,WAN (rezortné, republikové a medzinarodné spojovacie siete,
napr. SANET, GOVNET, VSNET), pocitacovych sieti, elektronického prenosu dat, pristupu
k internetu),

= obstaranie vSeobecného materialu (kanceldrsky, spotrebny material),

= knihy, ¢asopisy, noviny, ucebnice, u¢ebné, kompenzacné pomaécky,

= pracovné odevy a pomocky, obuv, bezprostredne suvisiacich s cielmi projektu.

35 - Dotacie, prispevky a transfery

Vecné vymedzenie

Do triedy sa zaraduje poskytnutie dotdcii, prispevkov (vratane transferov) voci tretim osobam
(poskytovatefom je $tatna rozpoltova alebo prispevkova organizacia, obec, VUC aich
rozpoctové alebo prispevkové organizicie resp. neverejna pravnickd alebo fyzickd osoba
v zmysle zakona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov).

hrieda opravnenych vydavkov 35 ‘obsahuje nasledovnu skupinu opravnenych vydavkov:

v’ 352 — Poskytnutie dotécii, prispevkov vodi tretim osobam

40 Vratane néakladov suvisiacich s obstaranim uvedeného hmotného majetku do uZivania.
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352 - Poskytnutie dotacii, prispevkov voci tretim osobam - do tejto skupiny opravnenych
vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= transfery medzinarodnej organizacii — pravidelné a Specidlne prispevky za ¢lenstvo
= transfery v rdmci verejnej spravy - transfer vy$siemu dzemnému celku.

50 — Spotreba

hrieda opravnenych vydavkov 50‘ sa ¢leni na nasledovné skupiny opravnenych vydavkov:

v 502 — Spotreba energie
v’ 503 — Spotreba ostatnych neskladovatelnych doddvok

502 — Spotreba energie - do tejto skupiny oprdvnenych vydavkov sa zaraduju najma

nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= energie, vodné, sto€né (elektrickd energia, tepelnd energia, vodné, stocné, vratane platieb
za odvadzanie vod z povrchového odtoku do verejnej kanalizacie).

503 — Spotreba ostatnych neskladovatelnych dodavok - do tejto skupiny opravnenych

vydavkov sa zaraduju najma nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= palivo na dopravné ucely (pohonné hmoty), maziva, oleje, Specialne kvapaliny, LPG plyny
pouzité vyluéne na dopravné ucely pri pracovnych cestach sluzobnym vozidlom,
bezprostredne suvisiacich s cielmi projektu.

51 - Sluzby

h’rieda opravnenych vydavkov 51‘ sa ¢leni na nasledovné skupiny opravnenych vydavkov:

v/ 511 - Opravy a udrZiavanie
v’ 512 - Cestovné nahrady
v’ 518 - Ostatné sluzby

511 - Opravy a udrziavanie - do tejto skupiny oprdvnenych vydavkov sa zaraduju najma

nasledovné typy opravnenych vydavkov:

= servis, udrzba, opravy a vydavky s tym spojené (dopravné); v pripade dodavatelského
zabezpecenia uhrada za dodanu sluzbu, pri realizacii vo vlastnej rézii, napr. nakup
materidlu, pracovnych nastrojov, naradi, Cistiacich potrieb, premeranie spotreby paliva,
drobny materidl pre vodicov (napr. osviezovace vzduchu), pneumatiky, batérie
(aj nahodenie pneumatik, vyvazenie kolies, nabitie batérii), navigacnych zariadeni,
nahradné diely na opravy vratane diskov a dusi, emisné kontroly, poplatky za sluzby stanic
technickej kontroly;

= (drzba interiérového vybavenia (napr. ndbytku);

= (drzba vypoctovejtechniky, softvéru a aplikacii (napr. aktualizacia programového produktu
vykonanim malych zasahov do existujuceho produktu) ako aj udrzba komunikacnej
infrastruktury (napr. komunikacnych (spojovacich) sieti typu LAN, WAN (rezortné,
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republikové a medzinarodné spojovacie siete, napr. SANET,GOVNET, VSNET), pocitacovych
sieti, elektronického prenosu dat;

udrzba telekomunikacnej techniky (zvukové a obrazové pristroje vratane spojovej techniky,
spojovacieho a zabezpecovacieho materidlu a materidlu pre zabezpecenie zvukového a
obrazového spojenia);

udrzba prevadzkovych / Specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia (napr.
kanceldrskych, elektrospotrebi¢ov, klimatizaénych jednotiek a vzduchotechniky, vratane
prislusného materialu k vyssie uvedenému);

udrzba budov, objektov alebo ich ¢asti (napr. kanceldrskych, archivnych).

512 - Cestovné nahrady - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma
nasledovné typy opravnenych vydavkov:

tuzemské/zahraniéné cestovné nahrady bezprostredne suvisiace s implementaciou
projektu;

cestovné nahrady a cestovné vydavky inym ako vlastnym zamestnancom (napr. ¢lenom
Monitorovacieho vyboru pre OP TP).

518 - Ostatné sluzby - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju najma nasledovné
typy oprdvnenych vydavkov:

postové sluzby a telekomunikacné sluzby - bezprostredne slvisiace s implementaciou
projektu;

poplatky za internetové sluzby (elektronicky prenos dat); poplatky za komunikacné
(spojovacie) siete typu LAN, WAN; poplatky za uZivanie rezortnych, republikovych
a medzindrodnych komunikaénych (spojovacich) sieti (napr. SANET, GOVNET, VSNET),
poplatky za IP teleféniu;

vydavky na obstaranie materidlu reprezentacného charakteru (napr. kava, ¢aj, mineralka,
cukor a pod., nie alkoholické napoje, vratane vecnych darov a kvetov) ak su poskytnuté
z vlastnych zdrojov, nie dodavatelsky;

nakup softvéru, vratane vydavkov na obstaranie licencii suvisiacich s pouzZivanim softvéru,
ktory nespliia kritéria nehmotného majetku z kapitalovych vydavkov a wvyluéne
a bezprostredne suvisi s projektom a jeho cielmi;

vydavky na obstaranie licencii, autorskych prav a patentov, ak nespifiajd kritéria obstarania
dlhodobého nehmotného majetku z kapitalovych vydavkov;

prepravné a ndjom dopravnych prostriedkov (nesuvisiace s nakupom tovarov) - napr.
zabezpecdenie prepravy os6b taxisluzbou alebo inym dodavatelom prepravnej sluzby;
najom budov, objektov alebo ich Casti (napr. kancelarskych, archivnych), ak je nevyhnutny
na dosiahnutie cielov projektu;

najom prevadzkovych/Specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia
a materialu, ndjom vypoctovej techniky, ndjom softvéru a komunikacnej infrastruktuary;
vydavky na Skolenia, kurzy, semindre, porady, konferencie, sympodzid a informacné
podujatia bezprostredne suvisiace s projektom;

vydavky na propagaciu, reklamu a inzerciu: propagacia v tlaci, médiach, informacné letaky,
brozury, navody (vydavky, ktoré bezprostredne suvisia s informovanim verejnosti
o podpore, ktort projekt ziskal z fondov EU a 3$tatneho rozpoétu SR na jeho
spolufinancovanie), informacné tabule (plagaty), vydavky za vytvorenie a udrzbu web
stranky v medzinarodnej sieti INTERNET, vladnej sieti GOVNET, vizitky, zastupenie a Ucast
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na vystavach a expoziciach, vydavky na vizual, logo, dizajn manual, slogany, informacnu
kampan, prieskumy, filmové Soty;

vydavky na tvorbu odbornych publikdcii a priruciek, resp. inych odbornych materidlov
(obstaranych dodavatelsky);

vydavky na vypracovanie koncepcnych, strategickych a realizaénych dokumentov;
vydavky za Studie, analyzy, vypocty, vsetky druhy posudkov, odbornych vyjadreni (napr.
znalecké, expertizne, rozbory);

poradenské sluzby, pravne sluzby, timoénicke a prekladatelské sluzby, audit, expertizy,
marketingové a podobné studie;

sluzby ndjmu (upratovanie, strazna sluzba, pripadne iné podla zmluvy o najme priestoru)
ak su nevyhnutné na dosiahnutie cielov projektu;

vydavky suvisiace s kultirnou ¢innostou, vratane mladeznickych podujati, na vecné dary pri
kultirnych podujatiach, finanéné odmeny za kultirne podujatia, za spracovanie sutaznych
podkladov;

vydavky na reprezentaéné Ucely zabezpedované prostrednictvom cateringovej spolo¢nosti,
resp. reStauraénym zariadenim, ostatné vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti za
ubytovanie, dopravu, timocenie a za vstupné na kultdrny program a kulturne podujatie.

52 — Osobné vydavky

hrieda opravnenych vydavkov 52\ obsahuje nasledovnu skupinu opravnenych vydavkov:

v 521 - Mzdové vydavky

521 - Mzdové vydavky*' - do tejto skupiny oprdvnenych vydavkov sa zaraduji najmai
nasledovné typy opravnenych vydavkov:

mzdové vydavky*? zamestnancov prijimatela,

odmeny za prdace vykonané mimo pracovného pomeru vratane povinnych odvodov
za zamestnavatela, priom mimo pracovhym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené
v zmysle ustanoveni §§ 223 az228a Zakonnika prace (t. j. dohoda o vykonani prace ak ide o
pracu, ktord je vymedzena vysledkom, dohoda o pracovnej ¢innosti ak ide o prilezitostnu
¢innost vymedzenu druhom prace
a dohoda o brigadnickej praci Studentov),

transfery na nemocenské davky.

54 - Ostatné vydavky

h’rieda opravnenych vydavkov 54‘ obsahuje nasledovnu skupinu oprdvnenych vydavkov:

548 — Vydavky na prevadzkovu ¢innost

548 - Vydavky na prevadzkovu ¢innost - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zaraduju
najma nasledovné typy oprdvnenych vydavkov:

vydavky na poistenie majetku spolufinancovaného z NFP,
povinné zmluvné a havarijné poistenie (dopravné).

41 Relevantné zlozky mzdy vratane pohyblivych zloZiek (napr. osobné priplatky).
42 Patria sem mzdy, platy, odmeny, povinné odvody za zamestnavatela ako aj povinné socialne naklady - oSetrovné, PN.
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56 — Financné vydavky a poplatky

hrieda opravnenych vydavkov 56‘ obsahuje nasledovnu skupinu oprdvnenych vydavkov:

v’ 568 - Ostatné finanéné vydavky

568 - Ostatné financné vydavky - do tejto skupiny opravnenych vydavkov sa zarad'uju najma
nasledovné typy opravnenych vydavkov:

Uhrada spravnych poplatkov (napr. za ukony a konania orgdnov Statnej sprdvy, vyssich
uzemnych celkov, obci podla zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov) s priamou vazbou na projekt,

dialni¢né znamky, dialni¢né poplatky, parkovacie karty, parkovné.

5. Najcastejsie sa vyskytujuce neopravnené vydavky

Vo vseobecnosti moZzno za najcastejSie sa vyskytujuce skupiny neopravnenych vydavkov
OP TP povaZovat nasledovné*3:

vydavky bez priameho vztahu k projektu;

vydavky, ktoré nie su nevyhnutné k dosiahnutiu ciefov projektu;

vydavky, ktoré su zo strany prijimatela nedostato¢ne odévodnené a preukdzané;

vydavky, ktoré nie st v sulade s rozpoctom projektu;

vydavky, ktoré vznikli pred 1. 1. 2014 a po 31. 12. 2023;

vydavky na projekty s celkovym &i prevazujicim dopadom mimo cielovy region;

vydavky, ktoré nie su v ucétovnictve jednoznacne oznacené ako vydavky suvisiace
s realizovanym projektom v sulade s vnutornym predpisom uctovnej jednotky k vedeniu
uctovnictva;

odpisy dlhodobého majetku;

spravne poplatky, ktoré nie su pre realizaciu projektu nevyhnutné a nemaju priamu vazbu
na projekt;

bankové poplatky;

danové poplatky a dovozné prirazky;

polozky financované z inych finanénych zdrojov;

iné vydavky priamo nesuvisiace s projektom;

akakolvek cast vydavkov, ktorou by sa prekrocila maximalna intenzita pomoci, alebo
stanovené financné limity.

Konkrétne priklady najéastejsie sa vyskytujucich neopravnenych vydavkov su nasledovné:

vydavky na doplnkové dochodkové sporenie vratane prislichajicich odvodov;

vydavky na odmeny za neopravnené ¢innosti vo vztahu k projektu vratane prislichajicich
odvodov;

mzdové vydavky, pri ktorych su nedostatocne zdévodnené odmeny v takej miere, aby bola
preukazana opravnenost narokovanych vydavkov vo vztahu k projektu;

mzdové vydavky za odvody, ktoré su nesprdavne vypocitané a neprislichaju narokovanym
mzdovym vydavkom;

43 Uvedené skupiny neopravnenych vydavkov nepredstavuju kompletny (kone¢ny) zoznam. Poskytovatel nemdze, vzhladom na rozmanitost
aktivit realizovanych v rdmci OP TP, identifikovat vietky neopravnené vydavky, ktoré mozu v stvislosti s realizaciou projektov vzniknut.
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= vydavky za nedostatoCne preukazané tuzemské/zahranicné cestovné ndhrady, napr.
chybajlce cestovné listky;

= vydavky za vreckové;

= vydavky, ktoré su zo strany prijimatela nedostatoéne odovodnené a preukazané
podpornou dokumentdciou (napr. pri dodavatelskych zmluvach formdlne a obsahové
nedostatky v pracovnych vykazoch);

= vydavky, ktoré vznikaju z dévodu, Ze prijimatel nerespektuje vecnu opravnenost vydavkov
projektu — nezohladiuje percento oprdvnenosti opravnenych zamestnancov, ktori
vyuZivaju vysledok projektu - napr. pri vypoctovej technike, prenajatych priestoroch.

Skupiny neopravnenych vydavkov, a neopravnené vydavky uvedené v tejto Prirucke bude
poskytovatel vidy povaZovat za neopravnené, bez ohl'adu na ich vztah k ciefom a charakteru
projektu.

6. Podmienky hospodarnosti vydavkov

Ziadatel/prijimatel je povinny v zmysle osobitnych predpisov pri pouZivani verejnych
prostriedkov, ktorym je aj NFP, zachovavat zasadu hospodarnosti, a preto bude RO OP TP
v jednotlivych oblastiach implementacie projektu posudzovat, ¢i navrhnuté vydavky projektu
spifiaju podmienku hospodarnosti** a ¢ zodpovedaju obvyklym cendm v danom mieste
a Case.

Vychodiskom pre posudzovanie opravnenosti vydavkov projektov OP TP z pohladu
ich hospodarnosti je Metodicky pokyn CKO ¢. 18 k overovaniu hospoddrnosti vydavkov
na programové obdobie 2014 - 2020, ktory formuluje zdkladné pravidla a postupy pre proces
posudzovania zasady hospoddrnosti vydavkov projektu, resp. ZoNFP.

Nastavenie podmienok vztahujucich sa na hospodarnost vydavkov projektov OP TP vychadza
zo snahy RO zabezpedit efektivny sposob preukazovania (zo strany Ziadatela/prijimatela)
a overovania (zo strany RO) hospodarnosti vydavkov projektu s dérazom na dodrzZiavanie
zasady ,,hodnota za peniaze/value for money”.

RO OP TP bude posudzovat opravnenost vydavkov projektu (ZoNFP) z hladiska hospodarnosti

primarne v nasledujucich procesnych fazach implementacie:

a) konanie o ZoNFP,

b) realizacia projektu,

c) verejné obstardvanie a obstardavanie tovarov a sluZieb nespadajuce pod pravidla
verejného obstaravania.

Kazda z vysSie uvedenych procesnych faz ma Specifické zameranie, rozsah, Ucel a ¢asové
zatlenenie do implementacného procesu. Z uvedeného vyplyva, Ze aj rozsah a zameranie
posudenia zasady hospodarnosti je pre jednotlivé oblasti diferencované.

Ziadatel/prijimatel sa_nezbavuje vyluénej a kone¢nej zodpovednosti za dodrianie zasady
hospodarnosti Ukonom RO uskutocnenym v ramci jednej z vysSie uvedenych procesnych faz
implementiacie, ktorym neidentifikoval porusenie zdsady hospodarnosti. RO je opravneny
aj na zaklade novych, resp. opakovanych ukonov (najma v pripadoch, ak RO identifikuje nové

4 Na drovni projektu sa hospodarnostou rozumie minimalizacia vydavkov nevyhnutych na realizaciu projektu pri resSpektovani cielov
projektu.
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skutoCnosti, ktoré neboli posudené v case pdvodnej kontroly hospodarnosti alebo
v pripadoch dodato¢ného uistenia sa o spravnosti vysledku pévodnej kontroly hospodarnosti)
uplatnit vodi prijimatelovi sankcie za nedodrzanie zasady hospodarnosti.

RO pri posudzovani hospoddarnosti vyuZiva tzv. pomocné ndastroje*>. Pomocné néstroje
predstavuju prostriedky, resp. opatrenia, ktoré pomahaju ziskat primerané uistenie o tom,
7e vydavky na realizované projekty (resp. vydavky uvddzané v ZoNFP) su vynaloZené
hospodarne. Pomocnymi nastrojmi su najma:

= financné limity (finan¢né limity na Urovni jednotkovych vydavkov),

= znalecky alebo odborny posudok,

= zrealizované verejné obstaravanie,

= prieskum trhu,

= vyjadrenie prislusnej komory o cenach.

RO je opravneny sa pri posudzovani hospodarnosti spoliehat aj na odbornost, skisenosti
a znalosti svojich zamestnancov a odbornych hodnotitelov.

RO vopred* posudi aplikdciu aparametre pomocnych ndastrojov vo vztahu
k opravnenym/narokovanym vydavkom (¢i uZ ide o skupinu vydavkov alebo jednotlivych
vydavkov v zdvislosti od rozhodnutia RO)*. Nasledne vybrané pomocné ndastroje bude
systémovo implementovat a monitorovat ich Gc¢inky. Na zdklade vysledkov monitorovania®®
vybranych pomocnych nastrojov RO tieto ndstroje upravi (napr. zmenou parametrov) alebo
doplni vyuZitie novych pomocnych nastrojov®.

Financné limity
V pripade vydavkov/skupin vydavkov, pre ktoré su stanovené financné limity, su vydavky

oprdvnené iba do vysky stanoveného finanéného limitu. Akékolvek prekrocenie finanénych
limitov bude povaZované za neopravnené.

Finan¢né limity sa pouzivaju na stanovenie limitov na uUrovni jednotkovych vydavkov (napr.
vydavky na informovanie a komunikaciu);

Dodrzanim stanoveného financného limitu pre jednotkovy vydavok sa tento povaiuje
za hospodarny.

Financéné limity pre vybrané vydavky/skupiny vydavkov budu stanovené v relevantnom
pisomnom vyzvani.

Znalecky alebo odborny posudok

4RO si modzZe zvolit aj iné pomocné nastroje na posudenie zasady hospodérnosti, napr. skisenosti RO z predchddzajuceho obdobia
implementacie.

4 Uvedené znamend, Ze konkrétny néstroj overovania hospodarnosti musi byt zo strany RO vybraty a oznameny Ziadatelovi/prijimatelovi
pred tym, ako ddjde k jeho aplikacii. Ak je napr. limit na vysku vydavkov overovany v rdmci konania o Ziadosti, ,,vopred” znamena v tomto
pripade, to, 7e je uvedeny v predmetnom vyzvani na predkladanie ZoNFP.

470Odporuca sa pri vyuzivani pomocnych nastrojov vyuzivat skisenosti inych ¢lenskych krajin, existujlce $tadie, osobitné spravy z Eurdpskeho
dvora auditorov.

48 Monitorovanie méze byt zaloZené napr. na zaklade sledovania a systematického vyhodnocovania zisteni z auditov, certifikacnych
zisteni a pod., ktoré smeruju k nesprdvnemu nastaveniu nastrojov overovania hospodarnosti.

“VyuZitie uz zavedeného pomocného nastroja v dalSej oblasti implementécie nie je pokladané za zavedenie nového pomocného nastroja.
Ak RO preukdze, Ze Gc¢inky monitorovania su dostato¢né a primerané pre jeho systémy riadenia a kontroly, tak RO nemusi upravovat nastroje.
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Znaleckym alebo odbornym posudkom vyhotovenym znalcom podla zakona ¢. 382/2004 7. z.
o znalcoch, timocnikoch a predkladateloch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o znalcoch, timoc¢nikoch a predkladateloch®) alebo na
to uréenym opravnenym organom Ziadatel preukazuje hospodarnost vydavkov na prendjom
nehnutelnosti. Znalecky posudok, ktorym sa pri zohladneni trhovych podmienok oceniuju
nehnutelnosti nesmie byt starsi ako 1 rok ku driu predloZenia Ziadosti o NFP (resp. ku dnu jeho
predloZenia Poskytovatelovi na overenie).

Znaleckym alebo odbornym posudkom vyhotovenym znalcom podla zakona o znalcoch,
timoénikoch a predkladateloch alebo na to uréenym opradvnenym orgdnom je mozné zo strany
Ziadatela preukadzat hospodarnost vydavkov na obstaranie hnutelného majetku (napr.
Specialne strojné zariadenia, technoldgie) v pripade, ked nebolo objektivne mozné, na zdklade
zdévodnenia Ziadatela/prijimatela vykonat riadny prieskum trhu.

Zrealizované verejné obstaravanie

Vo vSeobecnosti plati, Zze v pripade vydavkov spadajucich pod pravidlda verejného
obstardvania, su na financovanie opravnené vydavky do vysky, ktora bola stanovena verejnym
obstardvanim.

V pripade, ak Ziadatel ukoncil proces VO pred predlozenim ZoNFP, je opravneny preukazat
hospodarnost predmetnych vydavkov na zaklade vysledku zrealizovaného VO. V takom
pripade Ziadatel stanovi v rozpoéte ZoNFP vysku opravnenych vydavkov v zmysle ukonéeného
verejného obstardvania podla zdkona o VO.

Tymto nie je dotknuta povinnost dodrzania stanovenych finan¢nych limitov.
Prieskum trhu

Prieskum trhu predstavuje ndstroj na overovanie hospodarnosti vydavkov najma v pripade
vydavkov, pre ktoré nie su stanovené financné limity a zaroven Ziadatel nepreukazuje
hospodarnost vydavkov prostrednictvom zrealizovaného VO, znaleckym alebo odbornym
posudkom.

Prieskum trhu sluZi ako podklad na stanovenie vysky vydavkov v ramci predloZenej ZoNFP
a overenie hospodarnosti a efektivnosti vydavkov v pripade, Ze Ziadatel nezrealizoval verejné
obstaravanie pred predlozenim ZoNFP (resp. vramci ZoNFP nepredloZil znalecky, resp.
odborny posudok).

Ziadatel vykond prieskum trhu vyziadanim minimélne 3 ponuk®® od réznych potencidlnych
dodavatelov na predmet zakazky tovaru, prace alebo sluzby s cielom zistenia aktualnych
cenovych Urovni.

V pripade, Ze dany vydavok spada pod tovar/sluzbu/stavebnu pracu, ktora je v zmysle § 9b
zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov, resp. § 2 ods. 5, pism. o) a ods. 6, ods. 7 zakona ¢. 343/2015 Z.
z. overejnom obstaravani a ozmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona ¢.
438/2015 Z. z. beine dostupna na trhu, prieskum trhu méze Ziadatel vykonat aj na zaklade
udajov zverejnenych na elektronickom trhovisku (www.eks.sk). V tomto pripade identifikuje
minimalne 3 rovnaké alebo porovnatelné zakazky, ktorych priemerna hodnota bude
preukazovat hospodarnost vydavku poZzadovaného Ziadatelom.

0 pisomne/mailom/internetovy prieskum
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Vystupné informacie o vykonanom prieskume trhu Ziadatel zaznamena v zdzname
o vykonani prieskumu trhu, v ktorom vyhodnoti vysledky prieskumu trhu z hladiska najnizsej
priemernej ceny. Zaznam o vykonani prieskumu trhu, v ktorom bude uvedena priemerna cena,
ktora vstupuje do rozpoctu projektu, vratane 3 cenovych ponuk predloZi Ziadatel ako sucast
podpornej dokumentéacie k ZoNFP.

RO je opravneny overit vy$ku vydavkov narokovanych v ZoNFP na zéklade Ziadatefom
vykonaného prieskumu trhu prostrednictvom vykonania svojho prieskumu trhu. V pripade, ak
vy$ka vydavkov narokovanych Ziadatefom v rozpoéte ZoNFP prevy3uje ceny identifikované RO
na zaklade nim vykonaného prieskumu trhu, povazuje tieto vydavky za nehospodarne a teda
neopravnené, t.j. maximalna vySka oprdvnenych vydavkov jednotkovych cien
Ziadatela/prijimatela je vySka opravnenych vydavkov stanovena RO na zdklade nim
vykonaného prieskumu trhu.

Osobitné podmienky pre vykonanie prieskumu trhu budu stanovené v pisomnom vyzvani.
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Ciselnik opravnenych vydavkov pre projekty TP OP TP v éleneni podla MP

Nadviznost na ekonomicku klasifikaciu rozpoétovej klasifikacie (MF/0101475/2014-42)

CKO ¢. 4
trieda opravnenych vydavkov skupina opravnenych vydavkov trieda podtrieda polozka skupina vydavkov *
01 Dlhodoby nehmotny majetok 013 Softvér 700 710 obstardvanie | 711 Nakup pozemkov a 711003 Nakup softvéru
kapitadlové | kapitalovych aktiv | nehmotnych aktiv
(nad 2 400 EUR; doba pouzitelnosti vydavky
dlhsia ako 1 rok) i
718 Rekonstrukcia a 718006 Softveru
modernizdcia
014 Ocenitelné prava 700 710 obstardvanie | 711 Nakup pozemkov a 711004 Nakup licencii
kapitalové | kapitalovych aktiv | nehmotnych aktiv
vydavky
019 Ostatny dlhodoby nehmotny 700 710 obstardvanie | 711 Nakup pozemkov a 711005 Nakup ostatnych nehmotnych aktiv
majetok kapitadlové | kapitalovych aktiv | nehmotnych aktiv
vydavky
02 Dlhodoby hmotny majetok 022 Samostatné hnutelné veci 700 710 obstardvanie | 713 Nakup strojov, 713001 Interiérového vybavenia
a stibory hnutelnych veci kapitalové | kapitalovych aktiv | pristrojov, zariadeni, ;ggg; \T/ZEET(Zt:";?iECC:';}ktVeChniky
(nad 1 700 EUR; doba pouZitelnosti vydavky techniky a néradia 713004 Prevédzkovych  strojov,  pristrojov,
dlhsia ako 1 rok) zariadeni, techniky a naradia
713005 Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni,
techniky, naradia a materidlu
713006 Komunikacnej infrastruktury
718 Rekonstrukcia a 718002 Vypoctovej techniky
P 718003 Telekomunikacnej techniky
modernizacia 718004 Prevadzkovych strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky a naradia
718005 Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni,
techniky a naradia
718007 Komunikacnej infrastruktury
023 Dopravné prostriedky 700 710 obstaravanie | 714 Nakup dopravnych 714001 Nakup Osobnych automobilov
kapitalové | kapitalovych aktiv | prostriedkov vsetkych
vydavky druhov
11 Zasoby 112 Zasoby 600 bezné | 630 tovary a 633 Material 633001 Interiérove vybavenie
vydavky sluzby 633002 Vypoctova technika

(doba pouzitelhosti najviac 1 rok; bez
ohladu na obstaravaciu cenu)

633003 Telekomunikacna technika
633004 Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie,
technika a naradie




Ciselnik opravnenych vydavkov pre projekty TP OP TP v éleneni podla MP

CKO¢. 4

Nadviznost na ekonomicku klasifikaciu rozpoétovej klasifikacie (MF/0101475/2014-42)

trieda opravnenych vydavkov

skupina opravnenych vydavkov

trieda

podtrieda

polozka

skupina vydavkov *

633005 Specidlne stroje, pristroje, zariadenie,
technika a naradie

633006 Vseobecny material

633009 Knihy, ¢asopisy, noviny , uc¢ebnice,
ucebné pomdcky a kompenzacné pombcky
633010 Material Pracovné odevy, obuv a
pracovné pomaocky

633019 Komunikaénd infraStruktdra

35 Dotdacie, prispevky a transfery

352 Poskytnutie dotacii, prispevkov
vo i tretim osobam

600 bezné
vydavky

640 beiné
transfery

641 Transfery v ramci
verejnej spravy

641010 Vyssiemu uzemnému celku

600 bezné

640 bezné

649 Transfery do

649003 Medzindrodnej organizacii

vydavky transfery zahranicia
50 Spotreba 502 Spotreba energie 600 bezné | 630 tovary a 632 Energie, voda a 632001 Energie
vydavky sluzby komunikacie 632002 Vodné, stocné
503 Spotreba ostatnych | 600 bezné | 630 tovarya 634 Dopravné 634001 Palivo, maziv4, oleje, Specialne kvapaliny
neskladovatelnych doddvok vydavky sluzby
51 Sluzby 511 Opravy a udrZiavanie 600 beZné | 630 tovary a 634 Dopravné 634002 Servis, idriba, opravy a vydavky s tym
vydavky sluzby . -
635 Rutinna a 635001 Interiérového vybavenia
¢ £y 635002 Vypoctovej techniky
Standardna udrzba
635003 Telekomunikacénej techniky
635004 Prevadzkovych strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky a néradia
635005 Specialnych strojov, pristrojov, zariadenti,
techniky a naradia
635006 Budov, objektov alebo ich ¢asti
635009 Softvéru
512 Cestovné nahrady 600 bezné | 630 tovary a 631 Cestovné nahrady 631001 Tuzemske
deavky sluiby 631002 Zahrani¢né
637 Sluzby 637007 Cestovné nahrady (Cestovné nahrady a
cestovné vydavky inym neZ  vlastnym
zamestnancom)
518 Ostatné sluzby 600 bezné | 630 tovary a 632 Energie, voda a 632003 Postové sluzby 632004 Komunikatna
vydavky sluzby komunikacie infrastruktdra

632005 Telekomunikacné sluzby

633 Material

633016 Reprezentacné
633013 Softvér
633018 Licencie




Ciselnik opravnenych vydavkov pre projekty TP OP TP v éleneni podla MP

Nadviznost na ekonomicku klasifikaciu rozpoétovej klasifikacie (MF/0101475/2014-42)

CKO¢. 4
trieda opravnenych vydavkov skupina opravnenych vydavkov trieda podtrieda polozka skupina vydavkov *
634 Dopravné 634004 Prepravné a najom dopravnych
prostriedkov
636 Ndjomné za najom 636001 Budov, objektov alebo ich ¢asti
636002 Prevadzkovych strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky a ndradia
636003 Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni,
techniky, naradia a materidlu
636006 Vypoctovej techniky
636007 Softvéru
636008 Komunikacnej infrastruktdry
637 Sluzby 637001 Skolenia, kurzy, seminare, porady,
konferencie, sympozia
637002 Konkurzy a sutaze
637003 Propagacia, reklama a inzercia
637004 Vseobecné sluzby
637005 Specialne sluzby
637011 Studie, expertizy, posudky
637036 Reprezentacné vydavky
52 Osobné vydavky 521 Mzdové vydavky 600 bezné | 610620 osobné 610620 osobné naklady | Okrem 613, 615, 627, 628
vydavky naklady
630 tovary a 637 Sluzby 637027 Odmeny zamestnancov
sluzby mimopracovného pomeru
640 Bezné 642 Transfery 642015 Na nemocenské davky
transfery jednotlivcom a
neziskovym pravnickym
osobam
54 Ostatné vydavky 548 Vydavky na prevadzkovu ¢innost | 600 bezné | 630 tovary a 634 Dopravné 634003 Poistenie
vydavky sluzby —
637 Sluzby 637015 Poistné
56 Financné vydavky a poplatky 568 Ostatné financné vydavky 600 bezné | 630 tovary a 634 Dopravné 634005 Karty, zndmky, poplatky
vydavky sluzby

637 Sluzby

637012 Poplatky a odvody*
637023 Kolkové zndmky

* uvedena skupina vydavkov obsahuje iba priklady najc¢astejSie sa vyskytujucich vydavkov v ramci OP TP (nie je taxativne vymedzend)




