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Uvod

Prirucka pre prijimatela operacného programu Technicka pomoc pre programové obdobie
2014 -2020 (dalej aj ,,Priruc¢ka”) je v rdmci operaéného programu Technickd pomoc (dalej len
,OP TP“) vyddvana za ucelom poskytnutia doplniujlcich, spresnujicich a vysvetlujucich
informacii prijimatelovi nendvratného financného prispevku (dalej len ,Prijimatel”).
Ma sluzit ako pomoc Prijimatelovi na jeho lepSiu orientaciu v procese implementacie. Prirucka
taktiez slUzi na zlepSenie vzdjomnej spoluprace vietkych zicastnenych subjektov pri realizacii
projektov OP TP.

Prirucka je zavaznym riadiacim dokumentom RO, ktory popisuje jednotlivé fazy
implementacie projektov. Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi
Poskytovatelom a Prijimateflom v Zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni ZoNFP (dalej aj
»Rozhodnutie o schvaleni”). Prirucka ma vysvetlujuci a dopliujuci charakter. V zmysle
Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni predstavuje Prirucka pravny dokument, z ktorého
pre Prijimatela vyplyvaju alebo mézu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmena.

Poskytovatelom nendvratného finanéného prispevku je Ministerstvo investicii, regionalneho
rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky (dalej aj ,,MIRRI SR“) ako riadiaci organ pre
operacny program Technickd pomoc (dalej len ,,RO“).

Prirucka je zverejnena na webovom sidle Poskytovatela https://www.optp.vlada.gov.sk/ine-

dokumenty/.



https://www.optp.vlada.gov.sk/ine-dokumenty/
https://www.optp.vlada.gov.sk/ine-dokumenty/

1. Ciel' a platnost prirucky

Ciefom Prirucky je najma usmernit Prijimatela, ako postupovat v procese implementécie
projektu napr. pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu zmluvy o NFP (dalej aj ,,Zmluva
o NFP“), pri vypracovani monitorovacich sprav k projektu, pri plneni povinnosti
v oblasti informovania a publicity projektu a taktiez mu poskytuje informacie, aké doklady
je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat RO. Obsahuje taktiez praktické priklady
rieSenia niektorych situacii, ktoré sa Castejsie vyskytuju v procese implementdcie projektu.

Samotna Prirucka sa obsahovo ¢leni na kapitoly, ktoré obsahuju tematické ¢asti chronologicky
rozdelené od problematiky procesu administrativnej kontroly projektov, cez zmeny projektov
v priebehu implementacie, predkladanie Ziadosti o platbu, kontrolu na mieste, proces
ukoncovania realizacie aktivit projektu aZz po monitorovanie projektu, vratane suvisiacich
priloh.

Prirucka nenahrddza inu riadiacu dokumentaciu ani iné zavazné dokumenty suvisiace
s pripravou a realizaciou projektov v rdmci OP TP ako napr. Rozhodnutie o schvéleni ZoNFP,
zmluva o NFP, Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych ainvesticnych fondov na
programové obdobie 2014 - 2020 (dalej aj ,Systém riadenia ESIF“), Systém finanéného
riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdépskeho ndmorného a rybarskeho
fondu na programové obdobie 2014 - 2020 (dalej aj ,,Systém financného riadenia“), ale je
metodickym nastrojom urenym na zlepSenie kvality realizdcie projektov a zefektivnenie
vzajomnej spoluprace zucastnenych subjektov. Priru¢ka sa vztahuje vylu¢ne na projekty
technickej pomoci, implementované v rdmci OP TP.

Vzdjomné prdva a povinnosti medzi RO a Prijimatelom sa riadia zmluvou o NFP, vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi SR a EU, ako aj vietkymi pravnymi dokumentmil. V pripade, ak
je Prijimatel a RO ta ista osoba, zmluva o NFP sa neuzatvara a prdva a povinnosti su upravené
v Rozhodnuti o schvaleni. Vtomto dokumente sa pod zmluvou o NFP rozumie aj interné
Rozhodnutie o schvaleni.

Tato Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany podla skisenosti
a odoziev z implementacného procesu. RO si vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkolvek
skuto€nosti aktualizovat informacie v tomto dokumente. V pripade, Ze nastane situacia
uvedend v predchadzajucej vete, RO bude o tejto skutocnosti informovat Prijimatela
prostrednictvom elektronickej komunikacie blizSie popisanej v tejto prirucke v kapitole 3.
Spbsob komunikdcie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov.
RO zaroven uverejni znenie aktualizovanej priru¢ky na svojom webovom sidle. Za ucelom
opravy formalnych chyb/nedostatkov v Ucinnej verzii prirucky (napr. nespravne uvedeny
odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.),
ktoré nemenia postupy uvedené v prirucke, si RO vyhradzuje pravo naich opravu, bez potreby
informovat Prijimatelov o vykonanych opravach.

Tato Priru¢ka nadobuda platnost dfiom podpisu generdlnym manazérom OP TP a ucinnost
dnom jej zverejnenia na webovom sidle RO.

! Pravny dokument — vSeobecne zavazny pravny predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez
ohladu na jeho nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek Organom zapojenym
do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finan¢ného riadenia a/alebo ktory bol vydany na zaklade a v stvislosti so vieobecnym nariadenim
alebo Nariadeniami k jednotlivym ESIF, to vietko vidy za podmienky, e bol Zverejneny.
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Kazda aktualizacia Prirucky nadobuda platnost driom podpisu generdlnym manazérom OP TP
a ucinnost driom jej zverejnenia na webovom sidle RO.



2. Zoznam pouzitych skratiek a vybranych pojmov

Obsah pojmov pouzitych v tejto Prirucke je totozny s pojmami tak, ako si uvedené v zmluve o
NFP/Rozhodnuti o schvaleni.

BV

CKO

co

EK

ESIF

KF

FK/M
Jednotna
prirucka

k predkladaniu
dokumentacie k
ZoP

KS

MS

NFP
NKU SR
OP TP

P
PHZ
PJ

Prijem NFP

RO

SC

Systém
financného
riadenia
SRO

SPo

TPC

uD

Uhrada NFP

ouoss
UVA
uvo
Vo
vzp

bezné vydavky

Centralny koordinacny organ

Certifika¢ny organ (Ministerstvo financii SR)

Eurdpska komisia

Eurdpske Strukturdlne a investi¢né fondy

Kohézny fond

finan¢na kontrola na mieste

Jednotna prirucka k predkladaniu dokumentacie k Ziadosti o platbu, kde
prijimatefom je ministerstvo alebo ostatny Ustredny organ statnej spravy
(vydana CKO s ucinnostou od 17. 06. 2022)

kontrolna skupina

Monitorovacia sprava

nenavratny financny prispevok

Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky

Operacny program Technickd pomoc

Prijimatel

predpokladana hodnota zakazky

Platobna jednotka

pripisanie prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie na Géet Prijimatela
(EU a SR na spolufinancovanie)

Riadiaci orgdn

SluZzobna cesta

Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu,
Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu a Fondu eurépskej pomoci
pre najodkazanejSie osoby na programové obdobie 2014 — 2020

Statna rozpoctova organizacia

Statna prispevkova organizacia

tuzemska pracovna cesta

uctovny doklad

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie z Gétu platobnej
jednotky

ostatny Ustredny orgéan statnej spravy

Urad vlddneho auditu

Urad pre verejné obstaravanie

verejné obstaravanie

vSeobecné zmluvné podmienky k Zmluve o NFP
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zadkon o e-
Governmente

zadkon

o financnej
kontrole a audite
zakon

o prispevku

z ESIF

zdkon o
uctovnictve
ZP

ZPC

Zmluva o NFP

ZVO
ZoNFP
ZoP
ZoZ

v

zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu poOsobnosti
organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o e-Governmente) v zneni neskorsich pravnych predpisov

zakon ¢. 357/2015 Z. z. ofinancnej kontrole a audite aozmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich pravnych predpisov

zdkon ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investicnych fondov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich pravnych predpisov

zdkon ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorSich pravnych
predpisov

zalohova platba

zahrani¢nd pracovna cesta

Zmluva o poskytnuti nendvratného financného prispevku (v pripade, ak
pri schvdlenom projekte je osoba RO a prijimatela totozna, prava
a povinnosti st upravené v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP a zmluva o NFP
sa neuzatvara. Ustanovenia Systému riadenia ESIF tykajlce sa zmluvy
o NFP sa rovnako vztahuju aj na rozhodnutie o schvaleni ZoNFP v pripade
totoZnosti RO a prijimatela, ak v konkrétnom ustanoveni nie je uvedené
inak)

zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich pravnych predpisov

Ziadost o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku

Ziadost o platbu

Ziadost o zmenu
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3. Sposob komunikacie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocas
implementacie projektov

Komunikacia medzi Prijimatelom aRO tykajuca sa projektu pocas jeho realizacie,
vratane inych zaleZitosti suvisiacich s plnenim zmluvnych podmienok vyplyvajlcich
z uzatvorenej zmluvy o NFP bude prebiehat pisomnou formou, v ramci ktorej je nevyhnutné
v akomkolvek type dokumentu uvadzat kéd ITMS2014+ projektu a nazov projektu.

Komunikacia v rdmci ESIF je vykonavana elektronickymi prostriedkami, a to prostrednictvom
ITMS2014+ (v pripadoch, kde nie je nevyhnutna komunikacia vzmysle zakona o e-
Governmente, postacuje vyhradne komunikacia prostrednictvom ITMS2014+) alebo v zmysle
zakona o e-Governmente, ak nie je dalej uvedené inak, alebo ak iny postup nevyplyva zo
vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov. Komunikacia v rdmci OP TP v listinnej podobe sa
redukuje na nevyhnutné minimum.

Listinne, resp. inou osobitnou podobou (napr. v pripade citlivych informacii, akymi je
predkladanie mzdovych vydavkov), sa komunikuje v pripadoch, ak tak ustanovuje osobitny
pripad, alebo je to potrebné alebo vhodné z dévodov technickych alebo prevadzkovych
obmedzeni, pripadne z inych dévodov, ktoré nemaju negativny vplyv na realizaciu projektov,
a to na zdklade dohody s RO. Napriklad, ak prijimatelia nemaju aktivovanu elektronicku
schranku na dorucovanie; v pripade potreby podpisu viacerych zamestnancov RO na sprave
z kontroly, pricom zamestnanci nedisponuju mandatnymi certifikdtmi. Vo vynimocnych a
riadne odovodnenych pripadoch sa pisomna forma komunikacie v listinnej podobe bude
uskutocriovat najma prostrednictvom doporuceného dorucovania zasielok alebo obycajného
dorucovania postou. Ako mimoriadny sp6sob dorucovania pisomnych zdsielok v sulade s
uzatvorenou zmluvou o NFP je moZné vyuZit aj dorucovanie osobne alebo prostrednictvom
kuriéra. Takato formu dorucenia pisomnosti je mozné vyuZit vyluéne v Uradnych hodinach
podatelne RO zverejnenych verejne pristupnym spésobom. Ak nedoslo k ozndmeniu zmeny
adresy sposobom uvedenom v zmluve o NFP, je potrebné pre vzajomnu pisomnu komunikaciu
potrebné pouzivat postové adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej zmluvy o NFP.

BlizSie podmienky a sp6sob komunikacie medzi RO a Prijimatelom su upravené v zmluve
o NFP v &l. 4. KOMUNIKACIA ZMLUVNYCH STRAN A DORUCOVANIE.

Vzidjomnad komunikdcia medzi RO a Prijimatelom mobze prebiehat aj elektronicky
prostrednictvom emailu. Aj v ramci tejto formy komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat
kod ITMS2014+ projektu a nazov projektu. Osobitna komunikacia neuvedend v Prirucke
prebieha Standardne formou e-mailu, ak RO neurci v odévodnenych pripadoch inak.

V takychto pripadoch prislusny manazér RO bude kontaktovat Prijimatela za uUcelom
poskytnutia telefonického, emailového kontaktu a nadviazania vzajomnej komunikacie.
V pripade poskytovania informacii a vzajomnej komunikacie touto formou plati, Ze zasielka sa
bude povaZovat za doru¢end momentom, kedy bude elektronickd sprava k dispozicii,
pristupna v elektronickej schranke zmluvnej strany, ktora je adresatom, teda momentom,
kedy zmluvnej strane, ktora je odosielatelom, pride potvrdenie o UspeSnom doruéeni zasielky.

V tejto suvislosti si dovolujeme upozornit Prijimatela na povinnost zabezpecit si nastavenie
technického vybavenia (e-mailové konto), ktoré bude spifiat vietky parametre pre spinenie
tejto poziadavky, t. j. potvrdenie dorucenia elektronickej sprdvy, vratane pripojenych
dokumentov. Ak to vsak nie je z technickych dévodov objektivhe mozné, Prijimatel musi
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oznamit RO tento technicky problém, v ddsledku ¢oho sa bude elektronicka zasielka povaZzovat
za doruc¢ent momentom odoslania elektronickej spravy Prijimatelovi.

3.1 Elektronicka komunikacia

V pripadoch, vktorych nie je nevyhnutnd vzmysle osobitnych predpisov autorizacia
dokumentu kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom
s mandatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou, postacuje
identifikdcia opravnenej osoby na zdklade riadenych pristupov v ITMS2014+, na zdklade
identifikacie odosielatela e-mailu alebo na zaklade skenu podpisaného dokumentu, vioZzeného
do ITMS2014+ (v pripade skenu podpisaného dokumentu oprdvnenou osobou nie je potrebné,
aby dokument vkladala/odosielala prostrednictvom ITMS2014+ opravnena osoba).
Opravnenou osobou je zvycajne Statutarny organ prijimatela/Ziadatela alebo osoba,
splnomocnend na konkrétny ukon v ramci projektu. RO moéze urcit preferovany spbsob a
podrobnosti identifikacie.

Ak sU k podaniu predkladané prilohy, tieto sa neautorizuju, ale prijimatel ich iba vlozi
do ITMS2014+. V odévodnenych pripadoch a bez negativneho vplyvu na rychlost konania vsak
RO mozZe stanovit povinnost predloZit vybrané prilohy autorizované kvalifikovanym
elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom
alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou do elektronickej schranky RO. Tento odsek sa
uplatni aj na prijimatefov, ktori nemaju komunikaciu zmluvnych stran upravenu podla
Systému riadenia ESIF, verzia 11.

Elektronicka komunikdcia podla kapitoly 3 sa realizuje v pripade, ak to nie je vrozpore
s uzavretou zmluvou o NFP, resp. ak sa v tejto Priru¢ke neustanovuje inak.

3.2 Poskytovanie informdcii

Informacie o nenavratnych finanénych prispevkoch z OP TP a postupoch predkladania Ziadosti
o NFP a Ziadosti o platbu z OP TP je mozné ziskat na RO OP TP (MIRRI SR, sekcia technickej
pomoci ainych finanénych mechanizmov, odbor riadenia TP aodbor implementdcie
projektov TP):

1. elektronicka komunikacia schranka: UPVS — Podanie na RO OPTP
MIRRI SR — RO OP TP (ICO: 50349287)
suffix: 10007
¢islo schranky: E0007130310

2. telefonicky na telefénnych Cislach zverejnenych na webovom sidle RO OP TP

3. e-mailom na adrese: projektyoptp@mirri.gov.sk
optp@mirri.gov.sk

4. pisomne na kontaktnej adrese RO OP TP:  Ministerstvo investicii, regionalneho
rozvoja a informatizacie SR
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sekcia  technickej pomoci ainych
finanénych mechanizmov

Riadiaci organ pre OP TP

Pribinova 4195/25

811 09 Bratislava

5. osobne pocas konzultacnych hodin pre prijimatelov v pracovnych drioch v ¢ase od
8.30. hod do 14.30 hod na kontaktnej adrese:

Ministerstvo investicii, regionalneho
rozvoja a informatizacie SR

sekcia  technickej pomoci ainych
finanénych mechanizmov

Riadiaci organ pre OP TP

Pribinova 4195/25

811 09 Bratislava

V pripade osobnej konzultidcie s pracovnikmi RO je nutné dohodnut si vopred termin
stretnutia.

Zavazné informdcie su Ziadatelom poskytované vyluéne v pisomnej forme. Informacie
poskytované Ustne nemaju zavazny charakter a Ziadatel sa na ne nemoze odvoldavat.

Informdcie o operaénom programe Technickd pomoc a podporné dokumenty su zverejnené
na webovom sidle http://www.optp.vlada.gov.sk.
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4. Implementacia projektov

4.1 Priprava verejného obstardvania a obstardvania

Pri realizacii verejného obstardvania v pripade poskytnutia prostriedkov statneho rozpoctu, ktoré
su spolufinancované zo $trukturalnych fondov EU, je Prijimatel povinny postupovat v stlade so
zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich pravnych predpisov (dalej ako ,,ZVO“), smernicou Eurépskeho parlamentu a
Rady 2014/24/EU z 26. februéra 2014 o verejnom obstardvani a o zru$eni smernice 2004/18/ES a
zmluvou o NFP.

RO kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajtcich zo zmluvy o EU definovanych
prisludnymi pravnymi aktmi EU a zo ZVO.

Cinnostou RO nie je dotknutd wyluénd a koneénd zodpovednost Prijimatela ako verejného
obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO (dalej len ,,obstaravatel”) za vykonanie VO
pri dodrzani véeobecne zaviaznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a zmluvy
o NFP. RO vykonava finanént kontrolu dodrzania pravidiel SR a EU pri obstaravani tovarov, sluzieb,
stavebnych prac a suvisiacich postupov, ktoré zahfnaju kontrolu:

a) principov a postupov stanovenych ZVO (dalej len , kontrola VO“);

b) postupov pri obstarani zakazky, na ktori sa ZVO nevztahuje (dalej len ,kontrola

obstaravania“).

Prijimatel je povinny aj v pripadoch, kedy zaddvanie zakaziek na dodanie tovarov, prac alebo sluzieb
nespada pod ZVO, postupovat pri ich obstardvani v stlade so Zmluvou o fungovani EU a to najma
v sulade s jej principmi, ktorymi su: volny pohyb tovaru, pravo usadenia, volny pohyb sluzieb, zakaz
diskriminacie, rovnaké zaobchadzanie, transparentnost, proporcionalita a vzajomné uznavanie
dokladov. Rovnako su prijimatelia povinni dodrziavat aj princip zakonnosti a zdsadu riadneho
finanéného riadenia, resp. zasadu hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti.

RO kontroluje dodrziavanie zakladnych principov VO, ktorymi su:
a) rovnaké zaobchdadzanie;
b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov;
c) transparentnost, vratane vylticenia konfliktu zaujmov;
d) hospodarnost a efektivnost;
e) proporcionalita.

Prijimatel nesmie zadat zakazku scielom vyhnut sa pouZitiu pravidiel a postupov zadavania
zakaziek podfa ZVO. V pripade, Ze RO OP TP identifikuje takéto neopravnené pouZitie zadavania
zékaziek, je povinny vydavky vyplyvajlce z takéhoto obstardvania vylucit z financovania v plnom
rozsahu.

Priprava verejného obstardvania je Specifikovand v ,Jednotnej prirucke pre
Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného obstaravania/obstaravania” vydanej
CKO (prirucka je zverejnend na webovom sidle RO, ako aj na webovom sidle
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/).

Zoznam dokumentacie z VO:

Pri uréovani PHZ je prijimatel povinny preukazat spdsob stanovenia metodiky vypocétu hodin
potrebnych na jednotlivé oblasti plnenia v rdmci pozadovanych aktivit a zaroven preukazat aj
pocet procesov, ktoré boli vstupnym udajom pre vypocet osobohodin.
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4.2 Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Zmluva o NFP upravuje prdva a povinnosti Prijimatela a RO pri realizacii projektu (platny vzor
zmluvy o NFP je zverejneny na webovom sidle RO).

Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost kalendarnym driom neskorSieho podpisu
Zmluvnych stran a ucinnost v sulade s § 47a Obcianskeho zdkonnika kalendarnym driom
nasledujicim po dni jej zverejnenia Poskytovatelom v Centrdlnom registri zmlulv.

V pripade, Ze RO aj Prijimatel si povinné osoby podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe kinformacidm v zneni neskorSich predpisov, je pre nadobudnutie Gcinnosti
rozhodujuce prvé zverejnenie zmluvy o NFP RO, ktory o ddtume zverejnenia zmluvy o NFP
informuje Prijimatela.

V pripade projektov, kde je Ziadatel a RO td ista osoba, RO neuzatvdra zmluvu
o NFP a NFP poskytuje na zaklade Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP, ktoré obsahuje podmienky
poskytnutia NFP a s nimi suvisiace povinnosti prijimatela pri implementdcii projektu (platny
vzor Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP je zverejneny na webovom sidle RO).

Rozhodnutie o schvaleni ZoNFP nadobuda pravoplatnost a ti¢innost po uplynuti terminu na
odvolanie Ziadatela (Ziadatel méZe podat odvolanie do 10 pracovnych dni od dorucenia
Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP). Ak sa Ziadatel vzdd odvolania dfiom nadobudnutia
pravoplatnosti Rozhodnutie o schvéaleni ZoNFP je defs, ked' sa Ziadatel vzda odvolania.

Prijimatel je povinny do 20 pracovnych dni od zacatia realizacie prvej hlavnej aktivity zaslat RO
Hldsenie o zacati realizdcie hlavnych aktivit projektu (dalej len , hldsenie o zacati realizdcie”),
prostrednictvom formuldra v ITMS2014+. Prijimatel predkladd hldsenie o zacati realizacie iba
raz, a to pri zacati prvej hlavnej aktivity.

Ak pisomné vyzvanie umoznuje zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu pred Gcinnostou
zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvéleni ZoNFP a Prijimatel skuto¢ne zacal s realizaciou
hlavnych aktivit projektu, je povinny zaslat RO hlasenie o zacati realizacie do 20 pracovnych
dni odo dria nadobudnutia ucinnosti zmluvy NFP.

V pripade, ak je Prijimatel a RO ta ista osoba, je Prijimatel povinny oznamit Poskytovatelovi
den zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu elektronicky vyznalenim Zacatia realizacie
hlavnych aktivit Projektu v ITMS2014+.

Den zacatia realizacie prvej hlavnej aktivity projektu méze nastat kalendarnym driom:
a) vystavenia prvej pisomnej objedndvky pre dodavatela, alebo nadobudnutim tGc¢innosti
prvej zmluvy uzavretej s dodavatelom, pokial nebola vystavena objednavka;
b) zacatia poskytovania sluzieb tykajucich sa projektu;
c) zacatia plnenia uloh oprdvnenych prijimatelov projektu,
d) zacatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktord nemozno zaradit pod body a) az c)
a ktora je ako hlavna aktivity uvedena v prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP.

Vykonanie akéhokolvek tkonu vztahujiceho sa k realizacii verejného obstaravania (d'alej aj
,VO“) nie je realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zadatiu realizacie
hlavnych aktivit projektu nevyvolava pravne dosledky.

V pripade, ak Prijimatel porusil povinnost oznamit RO zacatie realizacie hlavnych aktivit
projektu, RO bude povaZovat za den zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu den, ktory je
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uvedeny v tabulke €. 5 prilohy ¢. 2 Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ako planovany den
zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu (prvy den kalendarneho mesiaca), a to bez ohladu
na to, kedy s realizaciou hlavnych aktivit projektu Prijimatel skuto¢ne zacal.

V pripade menej vyznamnej zmeny v podobe zmeny terminu zacatia realizacie hlavnych aktivit
Projektu Prijimatel postupuje podla kapitoly 4.5.1.3.3 Zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit
projektu.

4.3 Financovanie projektu

4.3.1 Opravnenost vydavkov

Za opravnené vydavky v zmysle realizdcie projektov suU povazované vydavky, ktoré boli
skutocne vynaloZené pocas obdobia realizacie aktivit projektu vo forme ndkladov alebo
vydavkov Prijimatela a boli vynaloZzené na projekty vybrané na podporu vramci OP TP
v sulade s hodnotiacimi kritériami av sulade s prislusnymi ustanoveniami Nariadenie
eurdpskeho parlamentu aRady (EU) 1303/2013 (dalej len ,vieobecné nariadenie)
s ohladom na platnu narodnu legislativu.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spliiiat pravidla vecnej opravnenosti vydavkov:

e vydavok je vynaloZeny v stlade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi

(napr. zakon o rozpoctovych pravidlach, ZVO, zdkon o Statnej sluzbe, zakon o vykone

prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace, zakon o Uétovnictve, zdkon o Statnej

pokladnici, zdkon o dani z pridanej hodnoty, zdkon o dani z prijmov, zdkon o finanénej
kontrole a audite);

e vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom)
schvaleny Poskytovatelom v sulade so zmluvou o NFP resp. Rozhodnutim o schvaleni
v pripadoch, ak RO a Poskytovatelom je td ista osoba, pravnymi predpismi EU a SR a
realizovany v zmysle podmienok pisomného vyzvania a Priru¢ky opravnenosti
vydavkov pre projekty OP TP;

e vydavok je vynaloZzeny v sulade s cielom OP TP a je plne v sulade s cielmi projektu,
vydavok prispieva k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e vydavok je primerany, t. j. zodpovedd obvyklym cenam v danom mieste a case
a zodpoveda potrebam projektu;

e vydavok musi byt identifikovatelny a preukazatelny a musi byt doloZzeny u¢tovnym
dokladom?, t. j. faktirami alebo inymi u¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej
hodnoty, ktoré su riadne evidované v Uctovnictve Prijimatela v sulade s platnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi. Preukdzanie vydavkov faktirami alebo
Uctovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky
narokované zjednodusenym spdsobom vykazovania ana uUhradu preddavkovych
platieb;

e vydavky sOvisiace s preddavkovou platbou spifiajd  podmienky uvedené
v predchadzajucich bodoch vratane ¢asovej a Uzemnej opravnenosti vydavku, ako aj
podmienky oprdavnenosti suvisiace s preddavkovymi platbami;

¢ vydavok spifia podmienky:

2 Vystavenie G¢tovného dokladu, ako aj Uhrada opravneného vydavky nemusia z ¢asového hladiska nevyhnutne spadat do obdobia realizécie
hlavnych aktivit projektu. Obdobie realizacie projektu stanovené vo vyzvani ohrani¢uje obdobie, do kedy musi prijimatel uhradit vydavky
projektu.
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o) hospodarnosti (minimalizacia vydavkov na vykonanie Cinnosti —prdc a sluzieb
alebo obstaranie tovarov, pri reSpektovani cielov projektu);
o efektivnosti (maximalizacia dosahovania ciefov vo vztahu k poskytnutym
finanénym prostriedkom);
o ucelnosti (nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vazba na ne);
o ucinnosti (vztah medzi planovanym vysledkom cinnosti a skutoé¢nym vysledkom
¢innosti);
e vydavky sa navzdjom ¢asovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaju sa ani s inymi
prostriedkami z verejnych zdrojov;
e vydavky musia byt uhradené Prijimatelom a ich uhradenie musi byt doloZené pred
ich certifikdciou a preplatenim z fondov EU.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifiat pravidla ¢asovej a tizemnej opravnenosti
vydavkov: vydavok musi skuto¢ne vzniknut a byt uhradeny Prijimatelom medzi 1. januarom
2014 a najneskor 31. decembra 20233, vydavok je realizovany na opravnenom uzemi; t.j. na
Uzemi, na ktoré sa vztahuje OP TP.

Za datum vzniku vydavku sa povaZuje datum uskutocnenia Uctovného pripadu, ktory je
jednou z naleZitosti uctovného dokladu. Diom uskutoénenia uctovného pripadu je den
splnenia dodavky, platby zavazku, inkasa pohladdvky, zapocitania pohladavky, postipenia
pohladdvky, poskytnutia a prijatia preddavku, pohybu majetku vo vnutri uétovnej jednotky a
den zistenia dalSich skutoc¢nosti vyplyvajucich z osobitnych predpisov alebo z vnutornych
podmienok Uctovnej jednotky, ktoré su predmetom Uctovnictva a ktoré v Uctovnej jednotke
nastali a uc¢tovnd jednotka ma k dispozicii potrebné podklady, ktoré dokumentuju tieto
skutocnosti.

Uhradu moZno dokladovat, napr. vypisom z bankového Gé&tu, vydavkovym pokladni¢énym
dokladom, pokladni¢nym blokom, zjednodusenym darfiovym dokladom.

Aktivity spolufinancované z ESIF musia mat pri¢innG vizbu na regién/Gzemie, na ktory sa
podpora vztahuje. Délezitym kritériom su dopady projektu s ohladom na povahu a ciel
projektu. VSeobecne plati, Ze vydavok ma mat vazbu na podporovany regidon/Gzemie, ktory
musi mat z realizacie projektu preukazatelny Uplny alebo prevazujuci prospech.

Vzhladom na horizontdlny a celoplo$ny charakter pokryva OP TP aktivity na celom Gzemi SR.
Z tohto dovodu bol stanoveny percentudlny podiel, ktorym sa OP TP podiela na financovani
opravnenych aktivit v menej rozvinutych regidonoch a podiel pre rozvinutejsie regidny, ktory je
pokryty samostatnym zdrojom zo Statneho rozpoctu.

Pri realizacii projektov zabezpeci RO spolufinancovanie aj z dalSieho zdroja Statneho rozpoctu
(zdroj pro rata) vo vyske 3,45 %.

V ramci implementdcie projektov moéze Prijimatel predkladat skupiny vydavkov, ktoré su
vstlade s vyzvanim, pricom musia spifiat aj kritérid opravnenosti uvedené v Prirucke
opravnenosti vydavkov pre projekty TP.

NajcastejSie skupiny vydavkov v ramci projektov TP OP TP:
a) osobné vydavky,

3 Prijimatel ma povinnost uhradit vydavky projektu (tzn. poniZenie stavu finanénych prostriedkov na uéte
prijimatela) do 31. 12. 2023. Uvedené sa dotyka aj mzdovych vydavkov za mesiac december 2023, ktoré musia
byt uhradené/vyplatené na bankovy Ucet do 31. 12. 2023.
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b) cestovné nahrady,

c) ndkup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti),
d) externé sluzby (outsourcing),

e) vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementacie OP,
f) financné vydavky a poplatky,

g) dan z pridanej hodnoty a iné dane.

4.3.2 Vieobecné podmienky pre thradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskutoéfiuje po splneni uvedenych
zakladnych podmienok:

a) na zaklade uzatvorenej platnej zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP,
vramci ktorej/ktorého je uvedeny zavazny systém financovania v prilohe ¢. 2
Predmet podpory. Kuhrade prostriedkov dochadza vsulade s prisluSnymi
ustanoveniami ¢lanku €. 17a) az 17c) prilohy €. 1 VZP k zmluve o NFP, resp. ¢l. 20
Rozhodnutia o schvaleni;

b) ak ma Prijimatel zriadeny Ucet pre prijem prostriedkov NFP (EU a SR
na spolufinancovanie), ktory je uvedeny v prilohe ¢. 2 Predmet podpory zmluvy
o NFP;

c) vydavky narokované v ZoP boli predmetom finanénej kontroly verejného
obstaravania na tovary, sluzby a stavebné prace s vynimkou mzdovych vydavkov;

d) pred podanim ZoP bola Prijimatelom vykonana zakladna finanéna kontrola v ramci
finan¢nej operacie (vo vazbe na predkladany uctovny doklad) v zmysle § 7 zdkona o
financnej kontrole a audite, ak mu tato povinnost vyplyva zo zakona. V ramci tejto
kontroly je Prijimatel povinny overit, ¢i financna operdcia alebo jej Cast je v sulade so
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o financ¢nej kontrole a audite. Zakladnu
finan¢nu kontrolu potvrdzuju opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 ods. 2 zakona o
financnej kontrole a audite na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej
¢astou podpisom, uvedenim datumu jej vykonania a vyjadrenim, ¢i finan¢nda operacia
alebo jej Cast je alebo nie je v stulade so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona
o financ¢nej kontrole a audite;

e) ndrok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznikd len v rozsahu, v akom
Poskytovatel (aj na zdklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z kontroly ZoP)
rozhodne o oprdvnenosti vydavkov projektu;

f) Prijimatel zodpovedd za pravost, spravnost a kompletnost (dajov uvedenych v ZoP.
V pripade, 7e na zaklade nepravych alebo nespravnych udajov uvedenych v ZoP
dojde k preplateniu vydavkov, pojde o porusenie finan¢nej discipliny v zmysle § 31
zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

V pripade, Ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom vinej mene ako EUR, prislusné
Uétovné doklady vystavené dodavatelom/zhotovitelom v cudzej mene su Poskytovatelom
preplacané formou refundacie, resp. na ich Uhradu mdze pouzit prostriedky poskytnuté
zalohovou platbou, predfinancovanim. Pripadné kurzové rozdiely znasa Prijimatel.
Nezuctovany rozdiel poskytnutého predfinancovania je Prijimatel povinny vratit platobnej
jednotke v zmysle postupov v ¢asti Vysporiadanie finanénych vztahov.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepocétu sumy vydavkov uhradzanych Prijimatelom
v cudzej mene je potrebné postupovat v sulade s § 24 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve
v zneni neskorsich pravnych predpisov (dalej ako ,,zakon o uUctovnictve®).
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V sulade s vyssie uvedenym Prijimatel:

a) pri prevode peniaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v EUR
na ucet dodavatela/zhotovitela zriadeného v cudzej mene pouZzije kurz banky platny
v den odpisania prostriedkov z Uctu Prijimatela, tzn. v derl uskuto¢nenia uctovného
pripadu. Tymto kurzom  prepoditany vydavok na EUR, uhradeny
dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP (refunddcia, zi¢tovanie zalohovej platby,
zUctovanie predfinancovania);

b) pri prevode penazinych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uUctu zriadeného
v cudzej mene na Ucet dodavatela/zhotovitela v rovnakej cudzej mene pouiZije
referenény vymenny kurz uréeny a vyhlaseny Eurépskou centrdlnou bankou v den
predchadzajuci dnu uskuto¢nenia uctovného pripadu (odpisania prostriedkov).
Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny doddavatelovi/zhotovitelovi,
zahrnie do ZoP (refundacia, zUétovanie zélohovej platby, zu&tovanie
predfinancovania).

V pripade, ak Prijimatel v suvislosti s realizaciou projektu bude na dhradu vydavkov v inej
mene ako EUR vyuZivat systém predfinancovania, tak v predloZenej ZoP (poskytnutie
predfinancovania) pre ndrokované financné prostriedky pouZije kurz banky platny v den
zdanitelného plnenia uvedeny na u¢tovnom doklade. Nasledne Prijimatel uplatni pri Ziadosti
o platbu (zUc¢tovanie predfinancovania) postup v zmysle bodu a), resp. b) tejto casti.

4.3.3 Ziadost o platbu

Prijimatel predklada Ziadost o platbu (dalej len ,,ZoP“) na zéklade podmienok dohodnutych
vzmluve o NFP, ako je dodrianie maximalnej lehoty na predloZenie, vyber systému
financovania, ktory vyhovuje jeho potrebdam a na ktory je opravneny v zmysle platného
Systému finan¢ného riadenia a prislusnych ustanoveni ¢lanku ¢.17 a) az 17 c) vSeobecnych
zmluvnych podmienok uzatvorenej zmluvy o NFP.

S ohladom na kapitolu 2.2.1 Usmernenia MF SR ¢. 2/2021-U k ukonceniu programov
financovanych zo Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 v zneni neskorSich aktualizacii sa
stanovuje koneény termin na predloZenie ZoP Prijimatela (zt¢tovanie predfinancovania,
zuctovanie zdlohovej platby a priebeznej platby) na 31. januar 2024, a to s ohladom na
dodrianie terminu na predlozenie poslednej sihrnnej ZoP na certifikaény organ.

Prijimatel, ktorym je ministerstvo alebo ostatny ustredny organ Statnej spravy alebo
organizacia nim zriadena, postupuje v savislosti s predkladanim dokumentécie k ZoP
s uc¢innostou od 17. juna 2022 v zmysle Jednotnej prirucky k predkladaniu dokumentacie
k ZoP, kde prijimatelom je ministerstvo alebo ostatny Ustredny organ $tatnej spravy vydanej
CKO (dalej ako ,Jednotnd priru¢ka k predkladaniu dokumentacie k ZoP“), ak RO vyslovne
neustanovuje v tejto prirucke inak. Jednotna prirucka k predkladaniu dokumentdcie k ZoP je
zverejnena na webovom sidle RO, ako aj na webovom sidle
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/).

Jednotnad priru¢ka k predkladaniu dokumentécie kZoP zavadza zjednoduseny systém
predkladania dokumentdcie k preukazovaniu vydavkov na ndrodnej urovni, ato formou
predkladania sumarizacnych harkov vo vztahu k nasledovnym vybranym skupindm vydavkov:
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a) osobné vydavky zamestnancov v pracovnopravnom pomere, sluZobnom pomere,
vztahoch mimo pracovnopravneho pomeru uzatvorenych podla ustanoveni § 223 az §
228a Zakonnika prace, alebo vztahov, pri ktorych vznika zavisla ¢innost podla § 5 ods.
1 zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, a to vratane
dokladovania predpisu a uhrady zdravotného a socidlneho poistenia a dane z prijmu
odvadzana dafiovému Uradu za prislusny kalendarny mesiac,

b) cestovné nahrady pri pracovnej ceste zamestnancov a 0s0b, ktorym pri vykonavanych
¢innostiach pre projekt vznika narok na cestovné nahrady v zmysle zdkona ¢. 283/2002
Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov,

c) beiné vydavky v skupindch oprdvnenych vydavkov, ktorych celkovd hodnota
jednorazového nakupu materidlu alebo sluzby neprevysSuje sumu 500,00 eur vratane
DPH.

V pripade ostatnych skupin vydavkov, resp. zjednoduseného vykazovania vydavkov,
postupuje Prijimatel nadalej v zmysle tejto Prirucky.

RO v sulade s Jednotnou priru¢kou k predkladaniu k ZoP povaZuje za sumarizaéné harky pri
skupine vydavkov:

a) osobné vydavky - sumarizacny harok vypracovany RO, uvedeny v Prilohe €. 3, ktory je
neoddelitelnou stiéastou tejto Prirucky,

b) cestovné nahrady - sumarizacny harok vypracovany RO, uvedeny v Prilohe ¢. 4, ktory
je neoddelitelnou suéastou tejto Prirucky a

c¢) vsuvislosti s beznymi vydavkami, ktorych celkova hodnota jednorazového nakupu
materialu alebo sluzby neprevysuje sumu 500,00 eur vratane DPH - sumarizacny harok
vypracovany CKO aje prilozeny vprilohe €. 3 vramci Jednotnej prirucky
k predkladaniu k ZoP.

Prijimatel ma moZnost pri predkladani dokumentacie k ZoP vyuZit iny adekvatny vystup
z Uétovného systému, ktory musi obsahovat dostatoéné informacie o deklarovanych
vydavkoch a musi byt jeho obsah a forma vopred odsthlasena RO.

Prijimatel predklada ZoP formou vyplnenia formuldru ZoP4 tak, Ze ZoP vypracuje elektronicky
a odosle prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej Casti ITMS2014+.
Prijimatel zagle e-mailom informéaciu o predloZeni ZoP prisluinému projektovému manazérovi
RO.

Prijimatel predkladd ZoP prostrednictvom ITMS2014+ $tatutdrnym organom Prijimatela, resp.
nim splnomocnenou alebo poverenou osobou postupom, a to:

1. Ak je Prijimatelom fyzickd osoba (vratane podnikatela fyzickej osoby), ZoP moze
predlozit na RO pouZitim svojho prihlasovacieho mena a hesla v ITMS2014+, ktoré mu
na tento uUcel vygenerovalo DataCentrum alebo prostrednictvom fyzickej osoby
splnomocnenej na tento Ukon pouzitim jej prihlasovacieho mena a hesla v ITMS2014+,

4 Priloha €. 1a Systému finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na
programové obdobie 2014 — 2020
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ktoré jej na tento Ucel vygenerovalo DataCentrum (sucastou dokumentacie k projektu
bude aj original, resp. Uradne osvedcené plnomocenstvo);

2. V pripade, Ze statutarnym organom Prijimatela, ktory je pravnickou osobou, je iba
jedna fyzicka osoba, ZoP moze predloZit na RO pouZitim svojho prihlasovacieho mena
a hesla vITMS2014+, ktoré mu na tento Ucel vygenerovalo DataCentrum alebo
prostrednictvom fyzickej osoby splnomocnenej na tento Ukon pouZitim jej
prihlasovacieho mena a hesla v ITMS2014+, ktoré jej na tento uUcel vygenerovalo
DataCentrum (sucastou dokumentacie k projektu ma byt aj original, resp. dradne
osvedcené plnomocenstvo);

3. Ak su Statutarnym organom Prijimatela dve a viac fyzickych osdb, ktoré musia konat
spoloéne, resp. aspofl dvaja stucasne, ZoP moéze predloZit na RO pouzitim svojho
prihlasovacieho mena a hesla vITMS2014+, ktoré mu na tento ucel vygenerovalo
DataCentrum, fyzickd osoba splnomocnena na tento ukon Statutdrnym orgdnom
Prijimatela (sucastou dokumentacie k projektu ma byt aj original, resp. Uradne
osvedcené plnomocenstvo);

4. Vkazdom z vy$sie uvedenych pripadov mdze byt ZoP prostrednictvom ITMS2014+
predloZend aj poverenym zamestnancom Prijimatela, ktory ma na tento ucel zriadeny
pristup do [ITMS2014+ prostrednictvom DataCentra (sucastou dokumentdcie
k projektu ma byt aj original, resp. Uradne osvedcené poverenie zamestnanca).

Na predkladanie ZoP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ sa nadalej vztahuji poverenia
zamestnanca, ktoré ho opraviuju predkladat ZoP, ak dané poverenie bolo predlozené RO
a zaroven nezuzuje vykonavanie predmetného pravneho ukonu vylu¢ne na listinni podobu.

ZoP _nie je moiné predkladat zamestnancom Prijimatela, ktory nebol pisomne
splnomocneny alebo povereny k jej predloZeniu. Prijimatel predklada najneskor v case
predloZenia prvej ZoP, touto splnomocnenou alebo poverenou osobou, prislusné
splnomocnenie alebo poverenie v origindli, resp. v uradne osvedcenej podobe, ktoré bude
suéastou projektového spisu.

Vo vynimoc¢nych pripadoch (napr. v pripade citlivych Udajov) sa méze prijimatel dohodnut
s projektovym manazérom RO, Ze vybrané prilohy neodosle prostrednictvom ITMS2014+, ale
predlozi ich v listinnej podobe, resp. vinej elektronickej forme na RO najneskor v den
odoslania ZoP cez ITMS2014+.

Vramci formuldra ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky/deklarované
vydavky projektu podla skupin oprdvnenych vydavkov v zmysle zmluvy o NFP. Momentom
zacatia kontroly ZoP Poskytovatelom je prvy pracovny der nasledujici po dni doruéenia ZoP
prostrednictvom ITMS2014+.

Prijimatel, ktorym je $tatna rozpoctovad organizacia, vo formuldri ZoP zadava formu
poskytnutia prostriedkov ,rozpoctové opatrenie” a zadava kéd prvku statneho rozpoctu.
Prvok SR nahrddza bankovy Ucet aza jeho spravne uvedenie zodpoveda prijimatel. Po
schvileni Ziadosti o platbu budl poskytnuté financné prostriedky do rozpoctu prijimatela
prave na tento prvok SR.
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Vydavky deklarované v ZoP, ktoré vznikli v stvislosti s realizaciou vysledku VO, nemdzu byt zo
strany RO schvdélené skor, ako RO riadne ukonci kontrolu VO, pricom zdverom RO je na zdklade
vykonanej kontroly pripustenie predmetnych vydavkov do financovania. Ak napriek
uvedenému prijimatel predloZi takito ZoP na RO, je RO opravneny takuto ZoP zamietnut. Ak
zo strany RO neddjde k zamietnutiu ZoP, pokracuje RO vo vykone kontroly ZoP, pricom je
opravneny rozhodnut o preruseni plynutia tejto lehoty v zmysle ¢lanku 132 vSeobecného
nariadenia do momentu ukoncenia finan¢nej kontroly VO.

V pripade, ak prijatd ZoP obsahuje dokumentéciu k VO (napr. zdkazky podla § 117 ZVO), méie
RO narokované vydavky z danej zakazky vyclenit na samostatni kontrolu, ¢im dojde
k pozastaveniu plynutia lehoty na vykonanie kontroly predmetnych vydavkov.

Sucastou ZoP (predfinancovanie, zUétovanie zalohovej platby, refundacia) su aj doplfujuce
monitorovacie udaje k Ziadosti o platbu (priloha €. 5) v zmysle VZP. Ide o klucové informdacie
o postupe realizacie projektu, ¢im sa zabezpeci, Ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov
a ich preplacani budu poskytnuté relevantné informacie z hladiska toho, ¢o bolo za relevantné
vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte. V pripade, e Prijimatel nepoda ZoP
do Siestich mesiacov od nadobudnutia ucinnosti zmluvy o NFP, resp. Sest mesiacov po zaslani
vyrocnej monitorovacej spravy, postupuje podla kapitoly 4.4.1 Monitorovanie pocas realizacie
projektov.

Jednotlivé ZoP méze Prijimatel predkladat len na jeden z opravnenych systémov financovania,
tzn. Ze napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nemdze Prijimatel
kombinovat s vydavkami uplatiiovanymi systémom refundécie v ramci jednej ZoP.

Minimalna vyska ZoP, ktoru predklada prijimatel, je 1.000,00 EUR® (vratane prostriedkov EU,
stdtneho rozpoctu na spolufinancovanie, vratane vlastnych zdrojov prijimatela, ak
relevantné), s vynimkou Ziadosti o platbu (zUc¢tovanie predfinancovania/zalohovej platby)
v pripadoch nevyhnutnych pre splnenie podmienok zuétovania, resp. osobitnych dévodov
(napr. s ohladom na konkrétnu celkovu vysku NFP, predkladanie zdverecnej Ziadosti o platbu,
pripadne po dohode s prislusSnym projektovym manazérom RO).

RO je opravneny zvysit alebo zniZit vy$ku ZoP z technickych dévodov na strane RO maximalne
vo vyske 0,01 % z vysky nendvratného financného prispevku uvedeného v zmluve o NFP.
Systém financovania partnera prijimatela sa uplatiuje podla vyuZivaného systému
financovania prijimatelom zohladnujuc pravidlda financovania definované v Stratégii
financovania ESIF pre programové obdobie 2014 — 2020. V pripade, ak je partner G¢astnikom
zmluvného vztahu podla § 25 ods. 3 zdkona ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom
z eurdpskych strukturdlnych a investi¢nych fondov a o z mene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich pravnych predpisov (dalej ako ,zdkon o prispevku z ESIF“), méze platobnd
jednotka (dalej aj ,,PJ“) realizovat poskytnutie prispevku alebo jeho ¢asti priamo partnerovi
alebo prostrednictvom prijimatela.

V pripade projektov, ktoré okrem prijimatela realizuje aj partner, ktory je ucastnik zmluvného
vztahu podla § 25 ods. 3 zdkona o prispevku z ESIF plati, 7e ZoP je predkladanad vidy
samostatne za narokované financné prostriedky/deklarované vydavky
prijimatela a samostatne za narokované finan¢né prostriedky/deklarované vydavky partnera,
ato aj v pripade, ak PJ realizuje, resp. nerealizuje poskytnutie prispevku alebo jeho Casti
priamo partnerovi.

5 Minimalna vy$ka ZoP sa na Prijimatela nevztahuje, ak opravnené vydavky Prijimatela nedosiahnu minimélnu vy$ku ZoP za prislusny
kalendarny rok.
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V pripade projektov, ktoré okrem prijimatela realizuje aj partner, ktory nie je ucastnik
zmluvného vztahu podla § 25 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF, plati, Ze:

e prijima prostriedky z NFP alebo jeho casti, ktoré mu v ramci realizdcie projektu
prevadza prijimatel, ktorym nie je Statna rozpoctova organizacia, na samostatny ucet;

e v pripade vyuZivania systému zalohovych platieb je ZoP (poskytnutie zalohovej platby,
zUctovanie zdlohove] platby) predkladana vidy prijimatelom samostatne za
prijimatela a samostatne za partnera (t. j. vjednej Ziadosti o platbu nie je mozné
kombinovat narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky prijimatela a
narokované financné prostriedky/deklarované vydavky partnera);

e v pripade vyuZivania systému predfinancovania a systému refundécie nemusi byt ZoP
(poskytnutie predfinancovania, zuctovanie predfinancovania, priebezna platba)
predkladana samostatne za prijimatela a samostatne za partnera (t. j. v jednej Ziadosti
o platbu je moiné kombinovat ndarokované financné prostriedky / deklarované
vydavky prijimatelaa narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky
partnera);

RO méze pocas vykonu administrativnej finan¢nej kontroly ZoP overit deklarované vydavky a
ostatné skutocnosti uvedené v ZoP aj formou finan¢nej kontroly na mieste (dalej aj ,,FK/M“)®.

Ak RO pocas kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné Udaje v suvislosti s narokovanymi finanénymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skutoénostami uvedenymi v ZoP zo
strany Prijimatela doplnit/zmenit, vyzve Prijimatela na doplnenie tychto u4dajov
prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP. RO prostrednictvom vyzvy
na doplnenie/zmenu ZoP oznami Prijimatelovi prerusenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP
a dovody tohto prerusenia. RO je opravneny rozhodnut, Ze za wvyzvu
na doplnenie/zmenu tychto Udajov bude povaZovat doruceny navrh Ciastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly.

Prijimatel je povinny doruéit doplnenie k ZoP RO v lehote stanovenej vo vyzve na doplnenie
(RO stanovi minimalnu lehotu na doplnenie 5 pracovnych dni odo dia dorucenia vyzvy na
doplnenie). Prijimatel zasle e-mailom informaciu o predloZeni doplnenia k ZoP prisluinému
projektovému manazérovi RO. RO povaiuje za dorucenie denn dorucenia doplnenia
prostrednictvom ITMS2014+ a v osobitnych pripadoch deri osobného doruéenia alebo den
odovzdania na poStovu prepravu.

Vystupom z kontroly ZoP je navrh &iastkovej spravy z kontroly/ndvrh spravy z kontroly (v
pripade zistenych nedostatkov) a €iastkova sprava z kontroly/sprava z kontroly.’

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky, je momentom ukonéenia kontroly zaslanie
Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly Prijimatelovi bez potreby vyZiadania si
pripadnych ndmietok zo strany Prijimatela.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a Prijimatel nezasle namietky k navrhu ¢&astkovej
spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly v lehote stanovenej RO (RO stanovi primeranu
lehotu na podanie namietok v trvani minimalne 5 pracovnych dni odo dia dorucenia navrhu

6 RO pocdas mimoriadneho stavu nevykondva FK/M, okrem nevyhnutnych pripadov. V pripade, ak bola FK/M na projekte uz vykonanda, PM z
dévodov mimoriadne;j situacie nevykond dalsiu FK/M. Tam, kde FK/M este nebola vykonana, RO mdZe potrebné skutoénosti vykonat formou
AFK ZoP, a to dodatoénym vyZiadanim dokumentacie. V pripade podozrenia z podvodu alebo inej nezrovnalosti zistenej pri vykone AFK ZoP,
RO vyuZije institut overenia si tychto skuto¢nosti formou Ziadosti o poskytnutie si¢innosti tretich os6b podla zakona o financnej kontrole a
audite, a to vyZiadanim dokumentov alebo pisomného vyjadrenia.

7 S vynimkou zastavenia kontroly z dévodov hodnych osobitného zretela, kde je vystupnym dokumentom vyhotoveny zdznam.
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Ciastkove] spravy/navrhu spravy, ak sa RO nedohodne preukazatelne s prijimatelom inak)
alebo v stanovenej lehote zasle Prijimatel ozndmenie o tom, Ze nema k navrhu cCiastkovej
spravy/navrhu spravy namietky, vypracuje RO ciastkovu spravu z kontroly/spravu z kontroly a
zasle ju Prijimatelovi, pricom momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

Ak Prijimatel zasle v stanovenej lehote ndmietky k navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu
spravy z kontroly, RO vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo ciastocnej
opodstatnenosti ich zohladni v sprave z kontroly, ktoru zasle Prijimatelovi.

RO je opravneny vyclenit c¢ast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov do samostatnej kontroly. Momentom ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie spravy z
kontroly Prijimatelovi. Zaslanim ¢iastkovej spravy je skonéena iba ta ast kontroly ZoP, ktorej
sa Ciastkova sprava tyka.

RO stanovuje minimalny interval 5 pracovnych dni na predloZenie dalSej ziadosti o platbu v
ramci jedného projektu zo strany prijimatela. Zaroveri mozZe Ziadost o platbu obsahovat
maximalne 100 poloZiek (napr. pri refundacii ZPC a pod.).

Prijimatel predklada Ziadost o platbu na financovanie mzdovych vydavkov za obdobie najviac
6 mesiacov.

4.3.3.1 Vyplnenie ziadosti o platbu

Prijimatel vypliia formuldr ZoP elektronicky v zmysle predchadzajiceho textu podla Pokynov
k vyplneniu formuldru ZoP8 vo verejnej €asti ITMS2014+. V rdmci formularu ZoP vypini Ziadost
o platbu — €ast A ( ¢asti A.1 aZz A.12 s vynimkou ¢asti A.6) a éast A— A1l (zoznam deklarovanych
vydavkov).

V zéhlavi formuldru ZoP — &ast A, v ¢asti , Typ Ziadosti o platbu” vyberie Prijimatel typ ZoP
z nasledovnych moznosti:

e poskytnutie zdlohovej platby,
e zuctovanie zadlohovej platby,

e poskytnutie predfinancovania,
e zUctovanie predfinancovania,
e priebezna platba.

Vzhladom na vybrany typ Ziadosti o platbu ITMS2014+ automaticky zabezpeci zobrazenie
relevantnych ¢asti formuldru Ziadosti o platbu, ktoré prislichaju vybranému typu ZoP (napr.
v pripade poskytnutia predfinancovania a zalohovej platby sa uvadzaju narokované finanéné
prostriedky av pripade zuUétovania predfinancovania, zuUctovania zalohovej platby
a priebeznej platby sa uvadzaju deklarované vydavky).

Pri vietkych typoch ZoP (svynimkou ZoP poskytnutie zalohovej platby a poskytnutie
predfinancovania) Prijimatel vyplfia kritérium ,Zavereénd Ziadost o platbu“. V pripade,
ak ZoP plini funkciu zdvere¢nej ZoP, uvedie Prijimatel "Ano", v ostatnych pripadoch uvadza
I|Niell.

8 Priloha €. 1b Systému finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho ndamorného a rybarskeho fondu na
programové obdobie 2014 — 2020
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4.3.3.2 Dokumentdcia k Ziadosti o platbu’

Dokumentéciu ZoP tvori:
a) ZoP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov;
b) Uétovné a dariové doklady preukazujice Ghrady vydavku deklarovaného v Ziadosti
o platbu;
c) Podporna dokumentacia — prilohy k zoznamu tGétovnych dokladov v ZoP.

Uétovné a dariové doklady:
e faktury, alebo rovnocenny uctovny doklad;
e doklad o uhrade (napr. vypis z uctu) potvrdzujuci Uhradu deklarovanych vydavkov;
e interné Uctovné doklady a sumarizacné harky Prijimatela:

o pri refundacii miezd a dohod (Vypis priznanych a vyplatenych miezd vratane

odvodov zamestnévatela a odmien)®°. V pripade, Ze sa prijimatel rozhodne
vypracovat sumarizacny harok ako jeden uUctovny doklad suhrnne za viac
mesiacov; je potrebné uviest jednotlivych zamestnancov vratane prislusného
% opravnenosti vdanom mesiaci. Prijimatel predloZi sumarizacny hdarok
s vyplnenymi sumarnymi Udajmi po polozkach ekonomickej klasifikacie.
V pripade, Ze sa prijimatel rozhodne vypracovat viacero sumariza¢nych harkov
(podla jednotlivych mesiacov), je potrebné knim priloZit jeden suhrnny
sumariza€ny harok za vsetky predkladané mesiace, kde budud uvedené sumarne
udaje po polozkach ekonomickej klasifikacie.

o pri cestovnych ndahraddch (sumariza¢ny harok);

o hotovostné platby (prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady!?;

o platobny poukaz.

U¢tovné a dariové doklady zasiela Prijimatel elektronicky, pricom prilohy sa neautorizujy, ale
prijimatel ich iba vloZi do ITMS2014+. V odévodnenych pripadoch je mozné ich predkladanie
v listinnej podobe, pripadne vinej elektronickej forme Poskytovatelovi v origindlnych
vyhotoveniach, resp. v képii®2.

Nalezitosti uctovnych a danovych dokladov
Faktdra je vzmysle zakona &. 222/2004 Z. z. o DPH dafiovym dokladom a spiiia nalefitosti
uctovného dokladu stanovené v § 10 zdkona o uctovnictve.

U¢tovné doklady pouzivané pre preukdzanie opravnenosti vydavkov v rdmci OP TP musia
splriat:
e ndlezZitosti dafiovych dokladov stanovenych ucinnym ustanovenim § 74 zakona
¢.222/2004 Z. z. o DPH st najma:

9 Prijimatel postupuje v zmysle tejto kapitoly iba v tych pripadoch, kedy nepredklada skupinu vydavkov, ktorej dokumentaciu k ZoP upravuje
Jednotna priru¢ka k predkladaniu dokumentacie k ZoP.

10 prijimatel nie je povinny k predkladanej dokumentacii k ZoP vyplnit tdaje v tabulke polozkovite za kazdého zamestnanca, je postacujlce
predlozit tabulku iba s vyplnenymi sumdarnymi Udajmi po polozkach ekonomickej klasifikacie na mesacnej baze. Kompletne vyplneny
dokument s Gdajmi za kazdého zamestnanca je vSak Prijimatel povinny uchovévat a predloZit ho RO OP TP pri vykonani finanénej kontroly na
mieste, pripadne v zaheslovanom sutbore pred finan¢nou kontrolou na mieste. Uvedent dokumentaciu je mozné predloZit ako vystup z
elektronického informaéného systému za predpokladu, Ze bude obsahovat vietky Gdaje podla vzoru sumariza¢ného harku.

1V zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene
EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti vinej mene odovzdavajucim tejto hotovosti prijemcom. Hotovostné platby zahfnajlice
vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie su
opravnené. V pripade Uhrad spotrebného materidlu si vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo
neprekrocia sumu 500 EUR, pricom max. hodnota realizovanych thrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

12V pripade predkladania képie uétovnych dokladov a priloh je kdpia podpisana statutarnym organom Prijimatela (alebo nim poverenou /
splnomocnenou osobou) s uvedenim textu, ktory potvrdzuje zhodu s origindlom. Poskytovatel v ramci financ¢nej kontroly na mieste na
zéklade postupov vo vnutornom manuali procedur overi zhodnost kdpie U¢tovnych dokladov a originédlov uloZenych u Prijimatela.
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o O O o O ©)

(©]

a tiez

oznacenie dodavatela/zhotovitela — nazov/meno a priezvisko, sidlo/miesto
podnikania, 1CO, DIC, IC DPH;

oznacenie prijemcu, sidlo, ICO, DIC, IC DPH;

poradové Cislo faktury;

datum, ked bol tovar alebo sluzba dodana, alebo datum, ked bola platba
prijata, ak tento datum mozno urcit a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia
faktary;

datum vyhotovenia faktury;

mnoZstvo a druh dodaného tovaru, rozsah a druh poskytnutej sluzby;

penaznd suma alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozZstva,
jednotkova cena bez dane;

zaklad dane;

sadzba dane;

vyska dane spolu;

podpis dodavatela/zhotovitela.

vSeobecné naleZitosti uctovného dokladu vzmysle § 10 ods. 1 zakona

0 Uctovnictve vo forme preukdzatelného uétovného zdznamu:

@)
@)

o

slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu;

obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho Ucastnikov (musi z Uétovného
dokladu vyplyvat asporn nepriamo, odporiéame pre popis obsahu operécie
volit struénu a vystizna formu);

penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoistva,
datum vyhotovenia uctovného dokladu;

datum uskutoCnenia ucCtovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom
vyhotovenia;

podpisovy zdznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad v U¢tovnej jednotke,
ak overenie uctovného pripadu nie je zabezpecené podla § 32 ods. 3 pism. b)
(elektronickou vymenou udajov) alebo pism. c) zakona o Uctovnictve
(vnatornym kontrolnym systémom uctovnych zdznamov).

Podporna dokumentdacia — prilohy k zoznamu uétovnych dokladov v ZoP

K podpornej dokumentacii zaradujeme aj podklady k vypoctu sumarizaéného harku.

Vietky prilohy k ti¢tovnym dokladom zahrnuté do ZoP zasiela Prijimatel elektronicky, pricom
prilohy sa neautorizuju, ale prijimatel ich iba vloZi do ITMS2014+. V od6vodnenych pripadoch
je moiné
Poskytovatelovi v origindlnych vyhotoveniach, resp. v képii'3. Sucastou kazdej ZoP st najma
nasledovné prilohy k u¢tovnym dokladom:

ich predkladanie vlistinnej podobe, pripadne vinej elektronickej forme

uctovny doklad;

likvidacény list (v pripade, ak sa vyhotovuje);

zaznam o vykonani zakladnej finanénej kontroly v zmysle zakona o financ¢nej kontrole
a audite (ak relevantné), ak nie je sucastou likvida¢ného listu;

uctovny doklad preukazujuci zauctovanie predpisu zavazku v Uctovnictve (ak uétovny
doklad v prvom bode neobsahuje oznacenie uétov, na ktorych sa uctovny pripad
zauctuje v uctovnych jednotkdach);

13V pripade predkladania képie uétovnych dokladov a priloh je képia podpisand Statutdrnym organom Prijimatela (alebo nim
poverenou/splnomocnenou osobou) s uvedenim textu, ktory potvrdzuje zhodu s origindlom. Poskytovatel v ramci finanénej kontroly na
mieste na zdklade postupov vo vnitornom manuali procedur overi zhodnost kdpie uétovnych dokladov a originalov uloZenych u Prijimatela.
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e Uuctovny doklad z uctovnictva preukazujici zauctovanie Uhrady v uctovnictve (ak
uctovny doklad v prvom bode neobsahuje oznacenie Uctov, na ktorych sa uctovny
pripad zauctuje v uctovnych jednotkdach);

e spOsob vypoctu opravnenej vysky jednotlivych vydavkov (ak je to relevantné);

e dokumentdcial4, potvrdzujica zabezpelenie publicity ainformovanosti aktivit
projektu (zabezpecenie povinnej publicity projektu prostrednictvom informacnej
tabule, fotodokumentacia z informaénych aktivit, fotodokumentacia potvrdzujica
oznacenie technického vybavenia);

e zoznam inej podpornej dokumentacie (napr. na zéklade vyZziadania v ramci financnej
kontroly na mieste).

Zaroven je prijimatel povinny predloZit v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+
nim vypracovany prepocet v subore Excel preukazujici matematicku a finanénu spravnost
vypoctu vydavkov (napr. sucet poloziek uctovného dokladu, resp. sledovanie neprekrocenia
¢erpania osobohodin, resp. osobodni vzmysle zmluvy a preukdzatelnd kontrolu suctu
osobohodin vo vztahu k G¢tovnému dokladu v rdmci predloZenej ZoP).

RO si vyhradzuje pravo doZiadat od prijimatela k predloZenej Ziadosti o platbu (z dévodu
kontroly realizacie aktivity a uhrady vydavkov) aj ini dodatocnu podpornd dokumentaciu
neuvedenu vo vysSie uvedenych zoznamoch, resp. doZiadat k Ziadosti o platbu podpornu
dokumentdciu oznacenu ako ,,uschovanu u prijimatela“.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych skupin vydavkov

Osobné vydavky

Pri dokladovani osobnych vydavkov Prijimatel doklada existenciu pracovnopravneho vztahu
medzi zamestnavatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykondavaju prace
suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktord bola v ramci projektu tymito
zamestnancami vykonana.

Pracovné zmluvy a dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené na
zaklade Zakonnika prace, zdkona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. zakona o Statnej
sluzbe a obsahuju vsetky naleZitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zakonov.

Zamestnancami opravnenych prijimatelov uvedenych v OP TP, ktorych mzdy a odmeny su
opravnené na refundaciu sa rozumeju AK vykonavajuce:

e priamo &innosti riadenia, implementacie, kontroly a auditu OP TP/ESIF vratane ¢innosti
asistentiek/asistentov;

e podporné ¢innosti pre riadenie, implementéciu, kontrolu a audit OP/ESIF (,,podporné
AK“) (ako napr. mzdovi Uctovnici, zamestnanci osobnych uUradov), pricom vydavky na
podporné AK musia byt efektivnhe vynaloZené, pomerne k sume deklarovanej za
skupinu zamestnancov v predchdadzajucom bode. RO odporuca prijimatefom zaslat
vopred na odsuhlasenie RO planované vydavky na podporné AK;

e osoby vykonavajuce cinnosti na zaklade dohod o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru.

14 prijimatel nie je povinny predkladat dokumentaciu potvrdzujlicu zabezpecenie publicity a informovanosti aktivit projektu s kazdou ZoP,
postadujtce je predloZenie tejto dokumentacie len v ramci jednej ZoP, alebo MS
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Pre potreby vykazovania ¢innosti v pracovnych vykazoch rozliSujeme dve alternativy®®:

1. Zamestnanec vykonava pocas celého ustanoveného pracovného c¢asu, resp.
dohodnutého kratSieho pracovného casu v pripade pracovného pomeru na kratsi
pracovny cas vdanom mesiaci Cinnosti tykajuce sa opravnenych aktivit

projektu

U zamestnancov Prijimatela, ktorych podiel opravnenych ¢innosti z celkovej ¢innosti
zamestnanca v danom mesiaci predstavuje 100 % alebo vyuZiva schvalené alokacné
kritérium, nie je potrebné vypracuvat pracovny vykaz (priloha ¢. 1) a neuvadzaju sa ani
do sthrnného pracovného vykazu (priloha €. 2).

2. Zamestnanec vykondva pocas pracovnhého ¢asu v danom mesiaci tykajlice
sa aktivit

Opravnenym zamestnancom sa rozumie zamestnanec, ktory sa pri vykone svojich
pracovnych ¢innosti podiela naimplementacii OP TP. Percento opravnenosti na moznost
¢erpania finanénych prostriedkov na osobné vydavky v rdmci OP TP, ktoré sa uvadza
v pracovhom vykaze, resp. suhrnnom pracovhom vykaze, sa stanovuje
na zaklade rozsahu ¢innosti vykondvanych vylu¢ne v suvislosti s implementaciou OP TP.

Zamestnanci Prijimatela, ktori vdanom mesiaci vykonavali okrem aktivit suvisiacich
s projektom aj iné &innosti, resp. &innosti mimo ESIF, vyplfiaju pracovny vykaz (priloha ¢.
1) a uvadzaju sa aj do suhrnného pracovného vykazu (priloha €. 2), ak RO neusmerni
prijimatelov inak. V obidvoch dokumentoch je postacujuce uvadzat stru¢ne opravnenu
¢innost  vykondvanu prislusnym zamestnancom v danej oblasti ESIF (napr.
implementacia projektov vramci PO ... OP TP, koordinacia procesu schvalovania
Ziadosti o NFP predlozenych v ramci OP TP, administrdcia a koordinacia Ziadosti o NFP
predlozenych v ramci OP TP, atd. — vzmysle popisov Standardizovanych pozicii pre
RO/SO alebo okruhu cinnosti vzmysle opisu cinnosti Statnozamestnaneckého
miesta/pracovnej ndaplne). Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia
zodpovedat skuto¢ne vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia.

Pre osoby pracujuce na projekte Ciastocne, t. j. nie v ramci celého odpracovaného ¢asu,
je mozZnost stanovit pevny percentudlny podiel ¢asu odpracovaného v projekte
v pracovnej zmluve (nie je potrebné zaznamenavat odpracovany ¢as).

Vykazovanie sa realizuje na zdklade uréenia poctu odpracovanych dni/hodin na projekte
za dany mesiac, resp. vykonanim stanovenej pracovnej ulohy vramci vyplnenia
pracovného vykazu, ktorého udaje su doplnené prehladom ¢innosti na inych projektoch
OP TP, projektov inych OP, inych programov, atd.

U zamestnancov organizacnych Utvarov Prijimatela, ktorych zamestnanci zabezpecuju
podporné cinnosti pre oprdavnenych prijimatelov sa pracovné vykazy uvadzaju
podrobnym spésobom (napr. priprava sutaznych podkladov na predmet zakazky XX pre
ucely implementacie OP TP, zakladna finanéna kontrola prijatych faktur v suvislosti
s realizaciou OP TP, zauctovanie faktur v suvislosti s realizaciou OP TP, evidencia faktur
v sUvislosti s realizaciou OP TP, poskytovanie informacii potencidlnym prijimatelom
v sUvislosti s XX a pod.).

15 Netyka sa zamestnancov pracujucich na zaklade dohdéd o pracach mimo pracovného pomeru.
16 Uvedené nema vplyv na povinnost zamestnavatela viest evidenciu pracovného ¢asu podla § 99 Zakonnika prace.
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Zadavané ¢innosti v pracovnych vykazoch musia byt v pripade kontroly Poskytovatelom,
resp. organom auditu, certifikathym organom, auditnou misiou EK ndleZite
zdokumentované a zdévodnené.

Suhrnny pracovny vykaz!” sa vypliia za cely opravneny organizaény Gtvar za kazdy mesiac
osobitne s uvedenim percenta opravnenosti v rdmci OP TP a inych OP jednotlivo, resp.
dalsich neopravnenych ¢innosti za kazdého zamestnanca daného Utvaru.

Sucastou podpornej dokumentacie tykajucej sa financovania mzdovych vydavkov vratane
odvodov a odmien zamestndvatela si najma nasledovné dokumenty:

Osobné vydavky Prijimatel predklada aj systémom sumarizacnych harkov:

e Vypis priznanych a vyplatenych miezd vratane odvodov zamestnavatela a odmien,
vratane podkladov k vypoctom (Priloha €. 3)

Prijimatel je povinny predloZit v elektronickej podobe ku kaidej ZoP nim
vypracovany prepocet vsubore Excel preukazujuci matematicki spravnost vypoctu
oprdvnenych vydavkov alebo prislusnému projektovému manazérovi RO.

Pracovny pomer na zaklade pracovnej/sluzobnej zmluvy

Minimdlny rozsah dokumentdcie predkladanej k ZoP:

e zoznam pracovnych pozicii (pri kazdej zmene a zmene tykajlcej sa opravneného
zamestnanca (prijatie/ukoncenie pracovného pomeru, resp. preradenie) je prijimatel
povinny priebeZne nahlasit na RO OP TP, najneskor viak pri predlozeni stvisiacej ZoP,
v pripade, Ze bol zoznam pracovnych pozicii predloZeny pri Ziadosti o NFP a nedoslo
k zmenam nie je potrebné prikladat);

e opis Cinnosti $tatnozamestnaneckého miesta/pracovna naplfi'8, zmena opisu ¢innosti
Statnozamestnaneckého miesta/pracovnej naplne (v pripade, Ze bolo predloZené pri
Ziadosti o NFP a nedoslo k zmenam nie je potrebné prikladat);

e pracovné vykazy jednotlivych zamestnancov (origindl) za prislusny mesiac, pracovny
vykaz nie je potrebné vypracuvat v pripade, Ze zamestnanci su refundovani na 100 %
alebo vyuZivaju alokaéné kritérium?®® — priloha &. 1;

e suhrnné pracovné vykazy, ktoré opravnené organizacné Utvary mesacne predkladaju
za opravnenych zamestnancov (origindl), sihrnny pracovny vykaz nie je potrebné
vypracuvat pre zamestnancov, ktori si 100 % financovani z OP TP alebo maju
schvalené alokacné kritérium — priloha ¢. 2.

17 Netyka sa zamestnancov pracujucich na zdklade dohéd o pracach mimo pracovného pomeru

18 Pracovné, resp. sluzobné zmluvy zamestnancov, vratane ich dodatkov a platové navrhy budud uloZené na prislusnom organiza¢nom Utvare
Prijimatela a budu k dispozicii k nahliadnutiu pre potreby kontroly na mieste zo strany Poskytovatela a ostatnych kontrolnych organov
v zmysle Systému riadenia ESIF

19 Alokacné kritérium stanovuje metodiku vypoctu stabilného percenta, ktorym budu refundovani vybrani zamestnanci. Aloka¢né kritérium
schvaluje RO OP TP. Po zaslani suhlasného stanoviska zRO OP TP je mozné refundovat uvedenych zamestnancov tymto schvalenym
percentom bez toho, aby bolo potrebné pri Ziadosti o platbu preukazovat opravnenost dennym vykazom prace. Alokacné kritérium sa
predklada v ramci ZoP len raz po nadobudnuti jeho platnosti, v dal$ich ZoP u? len v pripade jeho zmeny.
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Na zdklade vyZiadania pri finanénej kontrole na mieste, pripadne si ich mézZe RO vyZiadat vo
forme kopie najmd nasledovnu dokumentdciu:

pracovné zmluvy a platové ndvrhy zamestnancov financovanych z projektu (képie):
pracovna zmluva/sluzobna zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby/verejnej
sluzby, dodatok k pracovnej zmluve/sluzobnej zmluve/zmena pracovnej naplne
(kopia);

vyplatnd paska, mzdovy list alebo iny relevantny doklad (v pripade, ak nie je
vymeriavaci zaklad uvedeny na vyplatnej paske, resp. mzdovom liste, priklada sa
doklad, kde su uvedené vymeriavacie zdklady, z ktorych zamestnavatel vypocita
odvody, vypisy z bankového Uc¢tu potvrdzujice uhradu deklarovanych vydavkov);
vykazy preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie, vykazy preddavkov
na socialne poistenie;

identifikacia uctov zamestnancov, ktorych mzdy su hradené z projektu, ak nie su
uvedené v pracovnych zmluvach, resp. v suhlase dotknutej osoby na spracovanie
a poskytnutie osobnych udajov;

vypis z bankového Uc¢tu o uhrade mzdy s identifikaciou zamestnanca, resp. doklad
deklarujuci uhradenie mzdy v hotovosti;

vypis z bankového G¢tu o Uhrade preddavkov na dafi a odvodov do poistovni
s identifikdciou platby;

vypocet opravnenej mzdy a odvodov;

vypis priznanych a vyplatenych miezd vratane odvodov zamestnavatela a odmien
v pripade, Ze Prijimatel nepredlozZil polozkovite vyplnenu tabulku za kazdého
zamestnanca pri ZoP.

suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych tdajov s identifikaciou
Cisla bankového spojenia.

Dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru

Minimdlny rozsah dokumentdcie predkladanej k ZoP:

dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru - kdépia (napr. dohoda
o vykonani prace, resp. ind dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru
v zmysle Zakonnika prace) (v pripade, Ze bolo predlozené pri Ziadosti o NFP a nedoslo
k zmenam nie je potrebné prikladat);

pracovny vykaz (priloha €. 1): vykazy odpracovanych hodin zamestnancov pracujucich
na dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru, pricom zamestnanci
pracujuci na zadklade dohody o brigddnickej praci Studenta predkladaju zarovern
prehlad dochadzky. Vo vykazoch odpracovanych hodin musi byt zadefinovany vypocet
odpracovanych hodin avySka odmeny za dané obdobie. U zamestnancov, ktori
pracuju na zaklade dohody o vykonani prdace, resp. dohody o pracovnej ¢innosti, je ich
nadriadeny zamestnanec povinny sledovat ich dochdadzku apo skonceni
odpracovaného obdobia potvrdit svojim podpisom odpracovany cas, resp. vystup
daného zamestnanca?’. Pracovny vykaz nie je potrebné vypracuivat v pripade, ak su
zamestnanci refundovani na 100 % alebo vyuzivaju alokacné kritérium;

20 pracovny vykaz (priloha &. 1) sluzi pre ucely vykazovania opravnenych vydavkov. Povinnosti vykazovania ¢innosti prace vyplyvajice zo
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov (napr. Zakonnik prace), nie su tymto dotknuté.
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e vyplatnd paska, mzdovy list alebo iny relevantny doklad (v pripade, ak nie je
vymeriavaci zaklad uvedeny na vyplatnej paske, resp. mzdovom liste, priklada sa
doklad, kde su uvedené vymeriavacie zdklady, z ktorych zamestnavatel vypocita
odvody, vypisy z bankového Uc¢tu potvrdzujice uhradu deklarovanych vydavkov);

e vykazy preddavkov na poistné na verejné zdravotné poistenie, vykazy preddavkov
na socialne poistenie;

e identifikacia uctov zamestnancov, ktorych mzdy su hradené z projektu, ak nie su
uvedené v pracovnych zmluvach;

e vypis z bankového Uc¢tu o Uhrade mzdy s identifikdciou zamestnanca, resp. doklad
deklarujuci uhradenie mzdy v hotovosti;

e vypis z bankového U¢tu o Uhrade preddavkov na darn a odvodov do poistovni
s identifikaciou platby;

e vypocet opravnenej vysky vydavku;

e v pripade, Ze ide o vykonanie odbornych prdc, ktorych vystupom je vypracovanie
konkrétneho zadania/dokumentu, resp. poskytovanie poradenskych a konzultaénych
sluZieb aj podporna dokumentacia preukazujica opravnenost poskytovanych sluzieb
a vykonanych prac (vystupné dokumenty — vypracované stanoviska, studie, zaznamy
z rokovania a konzultdcii osobitne pre kazdé jednotlivé rokovanie podla prilohy €. 12
a pod.).

Cestovné nahrady

Sucastou podpornej dokumentacie tykajucej sa financovania cestovnych nahrad su najma
nasledovné dokumenty:

Vydavky za cestovné nahrady Prijimatel predklada systémom sumarizac¢nych harkov
- sumarizacny harok (priloha €. 4), vratane podkladov k vypoctom (ak je to relevantné)

Sumarizac¢ny harok sluzi ako uc¢tovny doklad, ktory je prijimatel povinny zadavat do ITMS2014+
ako jeden deklarovany vydavok. Prijimatel predklada sumarizacny harok zvlast pre TPC a zvlast
pre ZPC. V sumarizaénom harku su zahrnuté iba vydavky, ktoré vznikli na zaklade cestovného
prikazu (s vynimkou vreckového?!), teda nie vydavky, ktoré boli hradené samostatne pred
uskutoénenim pracovnej cesty - tieto st v ramci ZoP deklarované ako samostatné uctovné
doklady, napr. faktury za obstarané letenky, online poplatky, ubytovanie, uéastnicke poplatky
a pod.

K sumarizaénému harku cestovnych nahrad je moiné predloZit dokumentaciu
z elektronického informacného systému (pokial tento systém nahradza proces schvalovania
a financnej kontroly cestovnych prikazov a vyuctovania pracovnych ciest) za predpokladu, ze
tdto dokumentdcia bude overend podpisom zodpovedného zamestnanca a ktejto
dokumentdcii bude zaroven prilozené Cestné vyhlasenie prijimatela (priloha ¢. 13), Ze ide
o origindlny vystup z elektronického informacéného systému, ak nie je uvedené inak.

Minimdlny rozsah dokumentdcie predkladanej k ZoP:
e cestovny prikaz?%;

21 Vreckové poskytnuté na zaklade zékona o cestovnych nahradéch je neopravnenym vydavkom, pretoZe nafi nevznika pravny néarok.
22 Ak RO neusmerni inak.
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sprdva zo SC (vsulade sinternou smernicou Prijimatela), pripadne pozvanka na
stretnutie/program alebo iny relevantny doklad preukazujici opravnenost SC;

interny riadiaci akt preukazujuci nastavenie vnatornych postupov Prijimatela vo vztahu
k cestovnym ndhradam, ak je ich vystupom dokumentdcia definovana v nizsie
uvedenom zozname v pripade vyZiadania RO pri finan¢nej kontrole na mieste (v
pripade, Ze bol interny riadiaci akt predloZzeny pri Ziadosti o NFP a nedoslo k dal$im
zmendam, nie je ho potrebné predkladat), resp. pri kazdej jeho zmene alebo

ak interny riadiaci akt k cestovnym nahraddm Prijimatela nespifia podmienky uvedené
v predchadzajucom bode, je potrebné, aby predlozZil vSetky dokumenty definované
v nizSie uvedenom zozname v pripade vyZziadania RO pri finan¢nej kontrole na mieste.

Na zdklade vyZiadania pri finanénej kontrole na mieste, pripadne si ich méZe RO vyZiadat vo
forme kodpie najmd nasledovnu dokumentdciu:

vyuctovanie SC s dokladmi cestovného, stravné, ubytovania, parkovné, cestovné
poistenie (pri ZPC), dialhi¢ny poplatok?3, vstupenky na veltrh, poplatky za Uschovriu
batoziny, konferenéné poplatky, miestne poplatky pri ubytovani a pod.;

doklad o uhrade (bankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci
realnu thradu);

pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné Ucely - doklad o vyske
cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu), képia
technického preukazu, dohoda o pouZiti sukromného motorového vozidla na sluzobné
Ucely;

pri vyuziti motorového vozidla organizdacie pre sluzobné Ucely: Ziadanka na prepravu
(relevantna ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznacenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo
pokladni¢ny blok ERP z ndkupu PHM, kdépia technického preukazu, spésob vypoctu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty?*

uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je u¢tovnym dokladom).

Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)

Sucastou podpornej dokumentacie tykajucej sa financovania hmotného a nehmotného
majetku (okrem nehnutelnosti) st najma nasledovné dokumenty:

Minimdlny rozsah dokumentdcie predkladanej k ZoP:

pisomnd zmluva®® vratane jej dodatkov, v pripadoch, ak ide o nadlimitni alebo
podlimitnd zakazku verejného obstaravania?®,

faktura alebo rovnocenny Gétovny doklad;

dodaci list alebo preberaci protokol (ak je to relevantné), vratane podpisu osoby
Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

doklad o uhrade (bankovy vypis);

2V pripade dialni¢nej znamky musi Prijimatel preukdzat, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty vyuZivané vylu¢ne pre Gcely
projektu a dialni¢na zndmka bola nevyhnutna.
2 Uvedené doklady tvoria prilohu cestovného prikazu iba v pripade, Ze siich Prijimatel narokuje na preplatenie v rdmci vyiétovania pracovnej

cesty.

% Prijimatel nepredkladd pisomnu zmluvu, ktoru uz raz k projektom OP TP predloZil (napr. aj v rdmci kontroly verejného obstaravania), pricom
o tom uvedenie informdciu v ZoP.
26 Netyka sa Ciastkovych zékaziek zadavanych na zaklade rdmcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického nakupného systému.
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e spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné);

Na zdklade vyZiadania pri finanénej kontrole na mieste, pripadne si ich méZe RO vyZiadat vo
forme kopie najmd nasledovnu dokumentdciu:
e protokol o zaradeni do majetku a karta majetku (ak je to relevantné);
e protokol o zaskoleni (ak je to relevantné);
e poistna zmluva alebo dodatok a doklad o zaplateni poistnej sumy v pripade, Ze ide
o novonadobudnuty majetok (ak je to relevantné).

Externé sluzby (outsourcing)

Dodavka externych sluZieb na zaklade zmluvnych vztahov uzatvorenych napr. podla
Obchodného zakonnika, Obcianskeho zakonnika. Medzi najcastejsie typy sluZieb, ktoré mozno
zaradit medzi opravnené vydavky patria: na propagaciu, reklamu, inzerciu, skolenia, kurzy,
seminare a pod. (publikdcie, manualy, Skoliace materialy, publicita) a iné sluzby/¢innosti,
ktoré su pre realizaciu projektu preukdzatelne nevyhnutné a nie je mozné alebo efektivne ich
zabezpecit vlastnymi kapacitami.

Minimdlny rozsah dokumentdcie predkladanej k ZoP:

e pisomnd zmluva?” %8 vratane jej dodatkov, pripadne objedndavka (ak je to relevantné);

e faktura alebo rovnocenny uctovny doklad;

e dodaci list/preberaci protokol o vykonani prislusnych aktivit/sluzieb, akceptacny
protokol vratane podpisu osoby Prijimatela potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia;

e doklad o thrade (napr. bankovy vypis);

e vykazy prdc na mesacnej baze jednotlivych expertov asumarne vykazy
prac, sliZiace ako podklad pre fakturaciu vykonov v zmysle dodavatelskej zmluvy
v subore Excel;

e vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, spravy z auditu, analyzy,
Studie, fotodokumentdcia, v zavislosti od typu podujatia zaznamy z rokovani,
konzultécii, poskytnuté stanoviska, vytlacky ¢lankov v pripade inzercie?®, pozvanka,
program, certifikat/potvrdenie o absolvovani v pripade skoleni a konferencii,...);

e prezencna listina (ak je to relevantné);

e spobsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné);

e prepocet vsubore Excel preukazujuci matematicki a finanénd spravnost vypoctu
vydavkov, napr. sucet polozZiek Uctovného dokladu, resp. sledovanie neprekroéenia
Cerpania osobohodin, resp. osobodni v zmysle zmluvy a preukazatelnu kontrolu suétu
osobohodin vo vztahu k uétovnému dokladu vramci predloZenej ZoP (ak je to
relevantné);

e dokumentacia verejného obstaravania (ak nebola zaslana pred predlozenim Ziadosti
o platbu).

Vydavky suvisiace s prevadzkovou podporou implementacie OP

27 Netyka sa Ciastkovych zékaziek zadavanych na zaklade rdmcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického nakupného systému.

28 prijimatel nepredkladd pisomnu zmluvu, ktord uz raz k projektom OP TP predloZil (napr. aj v rdmci kontroly verejného obstaravania), pricom
o tom uvedenie informdciu v ZoP.

29 yiytlacky €lankov v pripade inzercie, nie je potrebné predkladat s ZoP, postacuje ich predlozenie v ramci finanénej kontroly na mieste.
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Na preukazanie vzniku vydavku sluzia predovsetkym najomné zmluvy, dodavatelské zmluvy,
fakturacie jednotlivych sluzieb pripadne dodacie listy, zjednodusené danové doklady, zmluvy
o pripojeni telekomunikacnych sluzieb a pod.

Minimdlny rozsah dokumentdcie predkladanej k ZoP podla jednotlivych druhov reZijnych
vydavkov:

Spotrebny tovar, prevadzkovy material a ndjomné (stroje, pristroje), reprezentacné

e pisomna zmluva3® vratane jej dodatkov, v pripadoch, ak ide o nadlimitnd alebo
podlimitnd zadkazku verejného obstaravania3!, objednéavka (ak je to relevantné);

e faktura alebo rovnocenny uctovny doklad (vyuctovanie drobného nakupu);

e dodaci list alebo preberaci protokol (ak je to relevantné) vratane podpisu osoby
prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

e doklad o uhrade;

e prepocet vsubore Excel preukazujuci matematickd a finanénd spravnost vypoctu
vydavkov, napr. sucet poloZiek u¢tovného dokladu (ak je to relevantné);

e dokumentacia verejného obstaravania (ak je to relevantné a nebola zasland pred
predloZzenim Ziadosti o platbu).

Telekomunikacné poplatky vratane internetovych sluzieb

e pisomnad zmluva®? vratane jej dodatkov, v pripadoch, ak ide o nadlimitni alebo
podlimitnd zdkazku verejného obstaravania3;

e faktura alebo rovnocenny uctovny doklad;

e spobsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je to relevantné);

e prepocet vsubore Excel preukazujuci matematickd a finanénd spravnost vypoctu
vydavkov, napr. sucet polozZiek uctovného dokladu (ak je to relevantné);

e dokumentacia

e doklad o uhrade;

e dokumentacia z verejného obstaravania (ak je to relevantné a nebola zaslana pred
predloZenim Ziadosti o platbu).

Energie, vodné, stocné a ndjomné (priestorov)

e pisomnd zmluva3* vratane jej dodatkov, v pripadoch, ak ide o nadlimitni alebo
podlimitnd zdkazku verejného obstaravania®;

e faktura alebo rovnocenny Ucétovny doklad;

e spbsob vypoctu oprdvnenej vysky vydavku (ndjomné, elektrickd energia, voda, plyn,
teplo a iné), ak je to relevantné;

e prepocet vsubore Excel preukazujuci matematicki a finanénd spravnost vypoctu
vydavkov, napr. sucet poloZiek uc¢tovného dokladu (ak je to relevantné);

e doklad o Uhrade;

30 prijimatel nepredkladd pisomnu zmluvu, ktord uz raz k projektom OP TP predloZil (napr. aj v ramci kontroly verejného obstaravania) ,
pricom o tom uvedenie informaciu v ZoP.

31 Netyka sa Ciastkovych zékaziek zadavanych na zaklade rdmcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického nakupného systému.

32 prijimatel nepredkladd pisomnu zmluvu, ktoru uz raz k projektom OP TP predloZil (napr. aj v rdmci kontroly verejného obstaravania), pricom
o tom uvedenie informdciu v ZoP.

33 Netyka sa Ciastkovych zékaziek zadavanych na zaklade rdmcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického nakupného systému.

34 Prijimatel nepredkladd pisomnu zmluvu, ktoru uz raz k projektom OP TP predloZil (napr. aj v rdmci kontroly verejného obstaravania), pricom
o tom uvedenie informdciu v ZoP.

35 Netyka sa Ciastkovych zékaziek zadavanych na zaklade rdmcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického nakupného systému.
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e dokumentdcia z verejného obstardvania (ak je to relevantné a nebola zasland pred
predloZenim Ziadosti o platbu).

Pohonné hmoty

e faktura alebo rovnocenny uctovny doklad (napr. pokladniény doklad ERP z ndkupu);

e doklad o uhrade, ak nie je sticastou uc¢tovného dokladu (napr. vypis z bankového uctu);

e vypocet poctu najazdenych kilometrov;

e doklady v zmysle interného riadiaceho aktu prijimatela3;

e cestovny prikaz®¥’;

e spobsob vypoctu opravnenych vydavkov;

e prepocet vsubore Excel preukazujuci matematicki a finanénd spravnost vypoctu
vydavkov, napr. sucet poloZiek u¢tovného dokladu (ak je to relevantné);

e dokumentdcia verejného obstardvania (ak je to relevantné a nebola zasland pred
predloZenim Ziadosti o platbu).

4.3.4 Uty Prijimatela

Vseobecnou povinnostou Prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o NFP otvoreny Ucet, ktory
slG%i na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo Gétu Prijimatela je uvedené
v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o NFP (Predmet podpory) a Prijimatel je povinny udrZiavat tento Ucet az
do prijatia zdverecnej platby NFP otvoreny. V pripade zmeny éisla tohto Uctu je Prijimatel
povinny postupovat v zmysle €l. 6 Zmluvy o NFP. Uéet je vedeny v mene euro.

Upozornenie v suvislosti s ukon¢enim programového obdobia: Prijimatel je povinny
udrziavat svoj bankovy téet otvoreny a nesmie ho zrusit do finanéného ukonéenia projektu,
t. j. v pripade projektov, ktoré maju stanoveny koniec realizacie aktivit 31. 12. 2023, je
potrebné mat nastavenu dlhsiu platnost bankového Uétu nez do 31. 03. 2024 (napriklad do
31. 05.2024), inak hrozi riziko, Ze v roku 2024 nebude mozné uhradit platbu prijimatelovi,
resp. hrozi omeskanie uhrady z dovodu technickych dodatkov a uprav platnosti uctov
v ITMS2014+, resp. v predmete podpory, ktory je prilohou zmluvy o NFP/interného
rozhodnutia.

Spolocné znaky uctov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

A. Systém refundacie

e musi existovat len jeden Gcet, ktory slUzi na prijem NFP;

e Uhrady opravnenych vydavkov (zavazku dodavatelovi/zhotovitelovi) sa moZu
realizovat aj zinych G¢tov otvorenych Prijimatelom pri dodriani podmienky, Ze
Prijimatel oznami Poskytovatelovi identifikaciu takychto uctov, najneskor pri zaslani
prvej ZoP, v ktorej st deklarované vydavky zrealizované z inych Gctov;

e (clet mobze byt Uroceny.

36 Najma kniha jazd (relevantné strany knihy jazd), Ziadanka na prepravu, képia technického preukazu/certifikat z uradného merania spotreby
paliva motorovych vozidiel.

37 V pripade, Ze cestovné prikazy si Prijimatel narokuje na preplatenie v rdmci iného projektu (nie v rdmci projektu, v ktorom si narokuje
nakup PHM pre sluZzobné motorové vozidla) nie je potrebné predmetné cestovné prikazy uchovéavat v ramci podpornej dokumentacie; v ramci
projektu, v ktorom sa narokuje ndkup PHM je postacujuce predloZit prehlad cestovnych prikazov, na ktoré sa ndkup PHM vztahuje
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B. Systém predfinancovania a zalohovej platby

e musi existovat len jeden ucet, ktory slGzi na prijem NFP a na Uhradu zavazku voci
dodavatelovi/zhotovitelovi. V pripade opravnenosti Prijimatela pre obidva systémy
financovania (Statna rozpoctova organizacia) moze existovat Ucet pre kazdy systém
zvlast alebo jeden spolocny Ucet pre oba systémy;

e v pripade, ak je ucet nedroceny, mézu sa z tohto Uctu realizovat aj Uhrady Prijimatela,
ktoré nesuvisia s projektom;

e v pripade, ak je Ucet Uroceny, Prijimatel je povinny otvorit si osobitny Ucet na projekt,
pre ktory plati:

o sldzZina prijem a uhradu prostriedkov NFP;

o prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie
vzniknuté na osobitnom ucte odviest do prijmov Statneho rozpoctu na
prijmovy Ucet platobnej jednotky jedenkrat ro¢ne (v zmysle podkapitoly 4.3.7
Prirucky pre Prijimatela);

o odvod vynosov vznikajucich na osobitnom ucte Prijimatel potvrdi predlozenim
vypisu z osobitného Uctu.

Specifické znaky uctov pre jednotlivé typy Prijimatelov:

Uéty Prijimatela — $tatna rozpoctova organizacia

e vydavkovy Ucet (rozpoctovy), ktory sa pouZiva pre prijem NFP, vedeny v Statnej
pokladnici. Tento Ucet mdze byt pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu
formou zdlohovej platby a predfinancovania na zaklade rozpoc¢tového opatrenia;

e vydavkovy Ucéet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory slGzi na prijatie
prostriedkov v ramci opravnenych systémov financovania formou rozpoctového
opatrenia;

e (cet / ucty nie su Urocené.

Ucty Prijimatela — SRO

e beZny Ucet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici.

4.3.5 Spdsoby financovania projektov3®

Financovanie Prijimatela pri projektoch financovanych z OP TP sa moZe realizovat
nasledovnymi spésobmi:
e systémom predfinancovania;
e systémom zalohovych platieb (v pripade, 7e Prijimatelom je SRO a SPO);
e systémom refundacie;
e kombindciou jednotlivych systémov:
o kombinovanym systémom predfinancovania a refundacie;
o kombinovanym systémom zalohove] platby arefunddcie (v pripade,
e Prijimatelom je SRO a SPO);
o kombinovanym systémom zalohovej platby, predfinancovania a refundacie (v
pripade, Ze Prijimatefom je SRO a SPO).

38 Blizsie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP Zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvaleni av plathnom Systéme
finan¢ného riadenia
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V ramci kazdého systému financovania méze Prijimatel vyuZit v rdémci obchodnych vztahov
medzi Prijimatelom a dodavatelom aj preddavkovu platbu, pricom samotny systém platieb
na urovni RO OP TP — Prijimatel, t. j. predfinancovanie, zalohové platby, refundacia tymto nie
je dotknuty. Preddavkovou platbou sa nefinancuji podporné aktivity projektu.

Predmet plnenia (teda tovary, sluzby, stavebné prace), ktory bol uhradeny na zaklade
preddavkovej platby musi byt skutocne dodany v ¢ase realizacie projektu, najneskér do 12
mesiacov od poskytnutia preddavkovej platby dodavatelovi®.

Prijimatel predkladd Poskytovatelovi zlUctovanie preddavkovej platby na formulari, prilohy
¢. 11 - Doplnujuce udaje k preukazaniu predmetu plnenia, spolu s dalsimi relevantnymi
povinnymi prilohami.

Overenie dodania predmetu plnenia zabezpecli RO v rdmci vykonu kontroly projektu.

4.3.5.1 Systém predfinancovania

Prijimatel zasiela RO ZoP s neuhradenymi Gétovnymi dokladmi a aZ po prijati prostriedkov EU
a SR na spolufinancovanie realizuje Ghradu svojich zavazkov voci dodavatelovi / zhotovitelovi.

Pri vyuZziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatela uskutocniuje v dvoch etapach:
e poskytnutie predfinancovania;
e zUctovanie predfinancovania.

Etapa poskytnutia predfinancovania:

Prijimatel predkladd RO ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+. Vrdmci formuldra ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky
projektu podla skupiny opravnenych vydavkov v zmysle zmluvy o NFP. ZoP predklada
Prijimatel v lehote splatnosti zavdzku dodavatelovi/zhotovitelovi.

V pripade, ak Prijimatel nepredloZi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti
zavazku, resp. Ziadost o platbu predloZi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty
splatnosti zavazku, RO mdze pristupit k spracovaniu takejto ZoP za podmienky, Ze pendle za
omeskanie platby voci doddvatelovi/zhotovitelovi znasa samotny Prijimatel.

Prijimatel spolu so ZoP predkladd uctovné doklady (minimalne jeden rovnopis faktury,
pripadne rovnopis dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty) prijaté od dodavatela/zhotovitela
a relevantnu podpornu dokumentdciu.

V pripade hotovostnych Uhrad Prijimatel spolu so Ziadostou o platbu predloZi aj rovnopisy,
resp. képie prislusnych uctovnych dokladov, ktoré potvrdzuju hotovostnu Uhradu (napr.
pokladni¢ny blok).

Etapa ztui¢tovania poskytnutého predfinancovania:

Prijimatel je povinny bezodkladne (najneskoér do 5 pracovnych dni) odo dna aktivacie
rozpoctového opatrenia/pripisania prostriedkov poskytnutého predfinancovania na jeho ucte,
previest prostriedky EU, $titneho rozpoétu na spolufinancovanie a vlastnych zdrojov
dodavatelovi/zhotovitelovi na Uhradu nezaplatenych Gé¢tovnych dokladov. Urok z omegkania
platby voci dodavatelovi/zhotovitelovi znasa samotny Prijimatel. Prijimatel uhradza uctovné
doklady na bankovy Ucet dodavatela/zhotovitela, ktory je uvedeny na uc¢tovnom doklade a

39 Vo vztahu ku koneénému terminu opravnenosti vydavkov méze byt tato lehota primerane skratend s ohfadom na povinnost ukonéenia
realizacie projektu v stvislosti s ukonéenim operaéného programu
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musi sa zhodovat s ¢islom G¢tu uvedenym v zmluve s dodavatelom/zhotovitefom. Prijimatel
mbZe pristupit k uhrade uctovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi aj pred pripisanim
finanénych prostriedkov na Géte Prijimatela, za podiel zdroja EU a $tatneho rozpoctu na
spolufinancovanie nie skdr ako po predlozeni ZoP (poskytnutie predfinancovania).

V pripade nedodrzania lehoty na uUhradu uctovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi
(5 pracovnych dni) od pripisania prostriedkov na jeho Ucte sa Prijimatel dopustil porusenia
financ¢nej discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy. O poruseni bude Prijimatel informovany zaslanim ndvrhu spravy z kontroly
ZoP spoziadavkou v zmysle § 51 ¢&ldnok 2 bod 29 zadkona o prispevku z ESIF
o vyjadrenie k uvedenému zisteniu z administrativnej kontroly ZoP v lehote do 10 pracovnych
dni od dorucenia navrhu spravy. Po nezaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na vyjadrenie,
bude porugenie finan¢nej discipliny rie$ené postipenim dokumentacie na UVA.

Po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny zi¢tovat 100 % kazdého poskytnutého
predfinancovania najneskér do 10 pracovnych dni odo dna aktivacie rozpoctového
opatrenia/pripisania tychto prostriedkov na jeho ucet. V pripade, ak bolo predfinancovanie
poskytnuté vo viacerych platbach, z dovodu vyclenenej Casti narokovanych finanénych
prostriedkov z predloZenej ZoP (poskytnutie predfinancovania) na trovni RO, je Prijimatel
povinny zuctovat kazdu jednu poskytnutu platbu predfinancovania samostatne (t. j. predloZit
samostatni ZoP (zUétovanie predfinancovania). Ku kaidej schvéalenej ZoP predfinancovanie
Prijimatel predkladd RO samostatni ZoP (zu&tovanie predfinancovania) elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+.

Za defi zuétovania predfinancovania sa povazuje defi odoslania ZoP zuétovanie
predfinancovania Prijimatelom cez verejnu cast ITMS2014+. Prijimatel v ramci zuc¢tovania
predfinancovania predkladd spolu so ZoP vypis z bankového Gétu (origindl alebo képiu
oznacenu podpisom Statutdrneho orgdnu Prijimatela alebo nim poverenej osoby) potvrdzujici
prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, ako aj doklady
preukazujuce skuto€nu thradu vydavkov deklarovanych v Ziadosti o platbu (vypis z bankového
uctu, resp. vyhlasenie banky o uhrade vydavkov — original alebo képiu oznacend podpisom
Statutarneho orgdnu Prijimatela alebo nim poverenej osoby).

Ak Prijimatel v ramci ZoP (zu&tovanie predfinancovania) predklada aj vydavky viaZuce sa na
hotovostné a bezhotovostné Uhrady, ktoré boli zahrnuté vZoP (poskytnutie
predfinancovania), nie je povinny opatovne predkladat tie isté uétovné doklady potvrdzujice
hotovostnu Uhradu, ktoré predloZil v ZoP (poskytnutie predfinancovania).

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je Prijimatel povinny vratit bezodkladne, najneskér
do 10 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zuctovanie. Prijimatel vrati nezuctovany rozdiel
kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. V pripade vratenia sumy
nezuctovaného rozdielu z vlastnej iniciativy Prijimatela, Prijimatel pred zrealizovanim Uhrady
finanénych prostriedkov oznami RO vysku vratenia nezuctovaného rozdielu prostrednictvom
verejnej Casti ITMS2014+. Zaroven najneskér do 10 pracovnych dni od ukoncenia lehoty
na zuctovanie poskytnutého predfinancovania vrati sumu nezuctovaného rozdielu PJ. Pri
realizacii Uhrady Prijimatel uvedie spravny variabilny symbol automaticky generovany
ITMS2014+. Pri realizovani vratenia Prijimatel postupuje v zmysle zmluvy o NFP.

Prijimatel, ktory je SRO vrati nezUctovany rozdiel priamo vITMS2014+. V evidencii
pohladavkovych dokladov vytvori ,Doklad vlastnej iniciativy” a nasledne zvoli moznost
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,Vratenie rozpoftovym opatrenim®, ktord umozZnuje vratit prostriedky rozpoctovym
opatrenim priamo z ITMS2014+. Podrobny postup vratenia je uvedeny v kapitole 4.3.5.2.

4.3.5.2 Systém zdlohovych platieb
Je uréeny pre Prijimatelov — SRO a SPO.

Prijimatel moZe systém zdlohovych platieb kombinovat so systémom predfinancovania
a/alebo so systémom refundacie. RO a Prijimatel su povinni zvaZit vhodnost vyuZivania
kombinacie jednotlivych systémov financovania predovsetkym vo vztahu k typu vydavkov
a charakteru projektovych aktivit.

Kombinovanie systému zdlohove] platby so systémom predfinancovania je moiné iba
za podmienky, Ze su jasne identifikované typy vydavkov uréené pre systém zdlohovych platieb
a systém predfinancovania, bez rizika vzajomného prekryvania sa, t. j. vydavok, ktory je
deklarovany v ramci systému predfinancovania nie je moiné aplikovat vradmci systému
zuctovania zalohovej platby a naopak.

RO v spolupraci s Prijimatelom vzmluve o NFP zabezpedi identifikaciu jednotlivych typov
vydavkov (rozpoctovych poloZiek projektu) tak, Ze bude jednoznacne urcené, ktoré konkrétne
vydavky (napr. mzdové) budu financované vylucne systémom zalohovej platby, a ktoré (napr.
investi¢né) systémom predfinancovania.

Zalohové platby su Prijimatelovi poskytované maximdlne do vysky 40 % z nenavratného
financného prispevku na zdklade postupov RO zapracovanych v Prirucke.

Zalohové platby su poskytované pomerne za prostriedky EU a $titneho rozpoétu na
spolufinancovanie, a to najskor po nadobudnuti Ucinnosti zmluvy o NFP a zacdati realizacie
aktivit projektu, resp. na zaklade zuctovania poskytnutej zalohovej platby.

Prijimatel je povinny zalohové platby zuc¢tovat v rovnakom pomere a za rovnaké kategorie
regiénov, v akom/za ktoré mu boli prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie
poskytnuté.

Zalohové platby su Prijimatelovi poskytované az do momentu dosiahnutia maximalne 100 %
celkovych opravnenych vydavkov na projekt (v pripade kombindcie systému zdlohovych
platieb arefunddacie alebo v pripade kombinacie systému zdlohovych platieb, systému
predfinancovania, a pripadne aj systému refundacie sa zohladriuje celkova vyska finanénych
prostriedkov poskytnutd vsSetkymi vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma kazdej
uhradenej ZoP Prijimatela sa napocitava do jednej spolo¢nej sumy, ktora vyjadruje sumarny
stav percentudlneho cerpania celkovych opravnenych vydavkov na projekt k aktualnemu
obdobiu). V pripade znizZenia celkovych opravnenych vydavkov sa zdlohova platba poskytuje
do momentu dosiahnutia maximalne 100 % aktualnej vysky celkovych opravnenych vydavkov.

Pri vyuziti systému zalohovych platieb sa vyplacanie Prijimatela uskutocriuje v dvoch etapéch:
e poskytnutie zdlohovej platby;
e zuctovanie poskytnutej zadlohovej platby.

Etapa poskytnutia zalohovej platby:

Prijimatel predkladd ZoP poskytnutie zalohovej platby Poskytovatelovi elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+. V rdmci formulara ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné
prostriedky projektu v zmysle zmluvy o NFP.

40



ZoP neobsahuje U¢tovné doklady.

Pravidla vypoctu maximalnej vysky zalohovej platby a podmienky jej poskytnutia su podrobne
spracované v €l. 17b VZP, ako aj v aktualnej verzii Systému financného riadenia.

Prijimatel je opravneny poZiadat o dalsiu zalohovu platbu najskdr stcasne s podanim ZoP
(zGétovanie zalohovej platby). Poskytovatel zabezpedi poskytnutie platby na zdklade ZoP
(poskytnutie zalohovej platby) aZ po schvéleni predlozenej ZoP (zu¢tovanie zalohovej platby)
co.

Ak predchadzajlca zdlohova platba nebola poskytnutd v maximalnej moznej vyske, Prijimatel
moZe poziadat o dalsiu zdlohovu platbu vo vyske rovnajucej sa rozdielu maximalnej vysky
zalohovej platby a predchadzajlucich poskytnutych zalohovych platieb. Sudcet tychto
prostriedkov, ateda vySka mozinej zdlohovej platby, je maximalne 40 % z nendvratného
finanéného prispevku na zaklade postupov RO zapracovanych v Prirucke.

Zalohové platby sa Prijimatelovi poskytuju az do dosiahnutia maximalne 100 % aktualnej vysky
Opravnenych vydavkov Projektu. Po poskytnuti poslednej zalohovej platby je Prijimatel
povinny zU¢tovat cely zostatok NFP. Poslednd ZoP (zU¢tovanie zalohovej platby) predlozend
v rdmci Realizacie aktivit Projektu pIni funkciu ZoP (s priznakom zavere&na).

Etapa zuctovania poskytnutej zalohovej platby:

Prijimatel je povinny poskytnutl ZP priebeZne zlU¢tovavat, pricom najneskor do 12 mesiacov
odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia/pripisania finanénych prostriedkov na ucte
Prijimatela je povinny zictovat 100 % sumy kaZdej jednej poskytnutej zalohovej platby.
V pripade nedodrzania tejto podmienky je Prijimatel povinny bezodkladne, najneskor
do 5 pracovnych dni od ukonéenia uvedeného obdobia 12 mesiacov, vratit platobnej jednotke
sumu nezucétovaného rozdielu. V pripade, ak pri zuctovani zdlohovej platby vznikne
nezucétovany rozdiel do vysky 1 eur, zdlohova platba sa povaZuje za zU€tovanu a RO nemusi
pristupit k vymahaniu nezuctovaného rozdielu.

V pripade, ak Prijimatel nevrdti sumu nezuctovaného rozdielu PJ do 10 pracovnych dni od
ukonéenia lehoty na zucétovanie poskytnutej zadlohovej platby, RO bezodkladne na tuto
skutoc¢nost Prijimatela upozorni (t. j. skuto¢nost, Ze prijimatel nedodrzal stanovenu povinnost
zUcétovat poskytnutl zalohovu platbu, nevratil sumu nezictovaného rozdielu poskytnutej
zalohovej platby PJ, resp. nevratil sumu nezlUctovaného rozdielu). Zaroven najneskor
nasledujuci pracovny den od zistenia mu RO zasle Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov.

Povinnost vratenia nezuctovaného rozdielu zadlohovej platby do 10 pracovnych dni od
ukonéenia lehoty na zuctovanie poskytnutej zalohovej platby sa vztahuje aj na preddavkové
platby, a to aj v pripade, ak vznikol preplatok zo zlUctovania preddavkovej platby a zo strany
Prijimatela eSte nedoslo k predlozeniu dopliujucich Udajov k preukazaniu dodania predmetu
plnenia v stlade so Systémom riadenia ESIF. V pripade, ak uZ zo strany Prijimatela doslo k
predloZeniu doplniujucich uUdajov k preukdzaniu dodania predmetu plnenia, Prijimatel
postupuje v stilade so Systémom riadenia ESIF, t. j. Prijimatel je povinny vzniknuty preplatok
vratit najneskor spolu s predlozenim doplfiujicich Udajov k preukazaniu dodania predmetu
plnenia, nie vSak neskér ako 10 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zuctovanie
poskytnutej zalohovej platby. Prijimatel v rdamci zuc¢tovania kazdej jednej poskytnutej
zélohovej platby predkladd RO ZoP (zUctovanie zalohovej platby) elektronicky
prostrednictvom ITMS2014+.
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Prijimatel predklada spolu so zuc¢tovanim ZP aj uctovné doklady, doklady preukazujuce prijem
NFP z poskytnutej ZP, ako aj Uhradu vydavku deklarovaného v ZoP a relevantni podpornd
dokumentdciu.

Prijimatel, ktory je SRO vrati nezlG¢tovany rozdiel priamo vITMS2014+. V evidencii
pohladavkovych dokladov vytvori ,Doklad vlastnej iniciativy” a nasledne zvoli moZnost
,Vratenie rozpoctovym opatrenim®, ktord umoZriuje vratit prostriedky rozpoctovym
opatrenim priamo z ITMS2014+.

Podrobny postup vratenia:

1. prijimatel na pohladavkovom doklade stlaci tlacidlo ,Vratit rozpoctovym opatrenim*;

2. otvori sa sprievodca vytvorenim rozpocétového opatrenia. Prijimatel pokracuje
tlac¢idlom ,,Dalej*;

3. otvori sa zoznam ZoP z pohladdvkového dokladu, ku ktorym ma byt vytvorené
rozpoctové opatrenie. Vybrané su vietky ZoP, aviak zoznam je editovatelny;

4. v poslednom kroku Prijimatel zadd sumy za jednotlivé rozpoctové klasifikacie, na
ktorych ma byt vytvorené rozpoctové opatrenie. SU predvyplnené celé sumy za vsetky
rozpoctové klasifikacie priradenych ZoP. Sumy st véak editovatelné v poslednom stipci
,Suma na vratenie”;

5. po zadani sum pouzivatel stlaci tladidlo , Odoslat vratenie rozpoctovym opatrenim®.
Tymto je rozpoctové opatrenie odoslané do RIS;

6. ak sa rozpoctové opatrenie podarilo v RIS aktivovat, vytvorené vratenie rozpoc¢tovym
opatrenim sa posunie do stavu ,Uhradené”. Inak sa posunie do stavu ,Zamietnuté”.
V takomto pripade Prijimatel dostane sprdvu o chybe do internej posty. Ak Prijimatel
nedostane chybovu spravu, resp. v pripade inych otazok, je potrebné kontaktovat
podporu na cpu@datacentrum.sk.

Prijimatel je nasledne povinny oznamit RO Uhradu pohladavky a predloZit na RO rovnopis,
resp. overenu képiu dokladu o thrade (bankovy vypis, resp. doklad z ELUR).

Pre splnenie povinnosti zu¢tovania 100 % z poskytnutej ZP do 12 mesiacov odo dna pripisania
finanénych prostriedkov na Gcte Prijimatela/aktivacie rozpo¢tového opatrenia sa povazuje:

e odoslanie ZoP (zUétovania zalohovej platby) Prijimatelom cez verejnu €ast ITMS2014+
najneskér v posledny denn uvedeného obdobia 12 mesiacov (momentom zacatia
plynutia lehoty na vykon kontroly ZoP je prvy pracovny defl nasledujici po dni
dorucenia ZoP v ITMS2014+) a sucasne

e schvalenie ZoP (zUétovanie zalohovej platby) predloZenej v zmysle predchadzajiceho
bodu RO alebo

e pozastavenie schvalovania ZoP (zU¢tovanie zalohovej platby) v celku/¢asti z dévodu
aplikovania pravidiel prebiehajuceho skimania, uplatiovania preddavkovych platieb
do ¢asu preukazania dodania predmetu plnenia alebo

e vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezuctovaného rozdielu do 100 % kazdej
jednej poskytnutej ZP platobnej jednotke.

4.3.5.3 Systém refunddcie

Pri systéme refunddcie sa prostriedky EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie preplacaju
v pomere stanovenom na projekt na zaklade skutocne vynaloZenych vydavkov Prijimatelom,
tzn. Ze Prijimatel je povinny realizovat vydavky najskor z vlastnych zdrojov a tie mu budu pri
jednotlivych platbach refundované v pomernej vyske. KaZida platba Prijimatelovi
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z prostriedkov EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie je realizovana len do vygky stctu
pomeru prostriedkov EU a $tatneho rozpoctu na spolufinancovanie schvéleného na projekt.

Pri predkladani Ziadosti o platbu postupuje Prijimatel nasledovne:

1. prijimatel uhradi vydavky z vlastnych zdrojov;

2. prijimatel uhradi vydavky uvedené na uctovnych dokladoch na bankovy ucet

dodavatela/zhotovitela, ktory je uvedeny na uUétovnhom doklade a musi sa zhodovat

s Cislom Uctu uvedenym v zmluve s dodavatelom/zhotovitelom;

prijimatel predklada ZoP priebeznd platba RO elektronicky prostrednictvom ITMS2014+;

4. prijimatel spolu s formuldrom ZoP predkladd aj u¢tovné doklady (preukazujice Ghradu
vydavku deklarovaného v Ziadosti o platbu) a relevantnu podpornu dokumentaciu.

w

4.3.5.4 Systém financovania projektov — kombindcia systémov predfinancovania,
zdlohovych platieb a refunddcie

V zavislosti od podmienok oprdvnenosti Prijimatela na vyuZivanie jednotlivych systémov
financovania a v zavislosti od urc¢enia RO stanoveného v zmluve o NFP mozZe Prijimatel systém
refundacie kombinovat so systémom predfinancovania a/alebo so systémom zalohovych
platieb.

V pripade kombinacie dvoch alebo vsetkych troch systémov financovania (Prijimatefom
je SRO) moze Prijimatel jednotlivé ZoP predkladat len na jeden z uvedenych systémov. Napr.
vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania neméze Prijimatel kombinovat spolu
s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundécie, resp. zd¢tovania ZP v jednej ZoP. V takom
pripade Prijimatel predkladd samostatne ZoP - predfinancovanie a samostatne ZoP
— refunddcia, resp. ZoP zG¢tovanie ZP.

4.3.6 Nezrovnalosti a vratenie financnych prostriedkov

4.3.6.1 Nezrovnalost

V sulade so vSeobecnym nariadenim sa pod pojmom "nezrovnalost” rozumie akékolvek
porusenie prava Unie alebo vnutrostatneho prava tykajuceho sa jeho uplatfiovania,
vyplyvajice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zucastfuje
na vykondvani eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov, désledkom ¢oho je alebo by
bol negativny dopad na rozpoéet Unie zataZenim vieobecného rozpoétu neopravnenym
vydavkom.

Nezrovnalost vznikne v dosledku porusenia pravnych predpisov EU alebo SR, ktoré upravuju
poskytnutie alebo poufitie finanénych prostriedkov EU a finanénych prostriedkov SR na
spolufinancovanie, Umyselného alebo sp6sobeného z nedbanlivosti, pricom toto porusenie
vyplyva z konania alebo opomenutia konania subjektu (napr. Poskytovatela alebo Prijimatela
/ partnera) a jeho désledkom je alebo by mohlo byt pogkodenie rozpoétu EU alebo rozpoétu
verejnej spravy. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujlca, nezrovnalosti,
ktoré maju charakter trestnych ¢inov (napr. poskodzovania finanénych zaujmov EU, podvodov,
korupcie, prijimania Uplatku, podplacania atd.) su nezrovnalosti sposobené Uumyselnym
konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost sa povazuje aj porusenie pravnych prepisov
EU alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné zaujmy EU.

Z pohladu legislativy SR ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:
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e porusenie financnej discipliny podla § 31 ods. 1 zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej sprdvy, toto ustanovenie definuje jednotlivé
skutkové podstaty porusenia financnej discipliny. Nezrovnalost nemusi vidy
predstavovat porusenie financnej discipliny a naopak porusenie financnej discipliny
nemusi vzdy zodpovedat nezrovnalosti;

e porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania podla zakona ¢. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstaravania ZVO a s tym suvisiacim rozhodnutim Komisie ¢. C(2013) 9527
o stanoveni a schvaleni usmerneni o uréeni finanénych oprav, ktoré ma Komisia
uplatriovat na vydavky financované Uniou v ramci zdielaného hospodarenia pri
nedodrZani pravidiel verejného obstardvania;

e porusenie ochrany hospodarskej sutaze podla zakona ¢. 187/2021 Z. z. o ochrane
hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni niektorych zakonov najméa pre pripady
kartelov, zneuzivania dominantného postavenia, vertikalnych dohod, koncentracie
alebo obmedzenia hospodarskej sutaze;

e protipravne konanie ako trestny ¢in podla zakona €. 300/2005 Z. z. trestny zakon
v zneni neskorSich predpisov najma pre trestné ciny poskodzovania financnych
zdujmov EU, subvenény podvod alebo machinacie pri verejnom obstaravani
a verejnej drazbe;

e porusenie zakona o uctovnictve.

A. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost moze zistit RO, PJ, CO, kontrolné a spravne organy, OA alebo spolupracujuci
orgdn. V ramci kontrolnej ¢innosti moéie nezrovnalost zistit aj NKU SR, UVA a UVO,
Protimonopolny urad, Narodna krimindlna agentura Prezidia Policajného zboru alebo Urad
vlady ako SR v ramci vykonu svojich kompetencii, organy EK, EDA, OLAF EK (Eurépsky urad pre
boj proti podvodom) a Eurdpska prokuratira v ramci vykonu auditov a vySetrovani.

Nezrovnalost moze zistit samotny Prijimatel, Partner, uzivatel alebo vecne prislusny organ,
ktory bezodkladne oznami zisten nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujlce zistenu
nezrovnalost RO. Nasledne je RO povinny zdokumentovat podozrenie z nezrovnalosti alebo
zistenU nezrovnalost v ITMS2014+. Kazdy odhaleny nedostatok (podozrenie z nezrovnalosti)
alebo zisteny nedostatok (zistent nezrovnalost), ktory v zmysle definicie nezrovnalosti napltia
podmienky vzniku nezrovnalosti, je nevyhnutné popisat a zdokumentovat v dokumente
sprava o zistenej nezrovnalosti.

Nezrovnalost sa na narodnej Urovni formdlne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej
nezrovnalosti, a to v nadvaznosti na schvalenie / prerokovanie / zaslanie / oboznamenie /
dorucenie oficidlneho dokumentu podla typu vykonanej kontroly/auditu/overovania, resp.
nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom konani/sidnom konani
(vratane trestného konania).

Pre inicidlne zdokumentovanie nezrovnalosti nie je nevyhnutné az potvrdenie nezrovnalosti
na zaklade pravoplatného rozhodnutia v spravnom alebo sidnom konani. Povinnost oznamit
podozrenie z nezrovnalosti alebo nezrovnalost plynie od momentu zistenia, tzn. ak napr.
relevantny orgdn zisti prvd informaciu z anonymného podnetu alebo z médii, na zaklade
takejto prvej informacie o podozreni z nezrovnalosti je potrebné prijat opatrenia na dalsie
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preskimanie zisteného podozrenia z nezrovnalosti, jej zdokumentovanie a nasledné
rieSenie.*°

Postupy pre zdokumentovanie nezrovnalosti, kvalifikaciu nezrovnalosti a ich oznamovanie su
na narodnej Urovni upravené v metodickom usmerneni MF SR ¢. 2/2015-U k nezrovnalostiam
a finanénym opravam v ramci finanéného riadenia SF, KF a ENRF v platnom zneni.

B. RieSenie nezrovnalosti

Na ucely dalSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutna sucinnost subjektov zapojenych
do systému implementécie ESIF na narodnej Urovni pri oznamovacej povinnosti, a to formou
Standardizovaného formularu - Sprava o zistenej nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementécie ESIF na narodnej urovni su povinné vietky zistené
nezrovnalosti bezodkladne oznamit RO.

Ak ma RO podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost ma financny dopad, RO spolu
so spravou o zistenej nezrovnalosti predklada do 10 pracovnych dni odo dna skoncenia
vykonanej kontroly / overenia aj Ziadost o vratenie financnych prostriedkov v zmysle
podkapitoly 4.3.6.2 Vysporiadanie finanénych vztahov Prirucky pre prijimatela.

Prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho Cast alebo prijem uvedeny v Ziadosti o vratenie
finanénych prostriedkov do 60 pracovnych dni*' odo dfia dorudenia Ziadosti o vratenie
finan¢nych prostriedkov v zmysle ¢lanku 10 VZP k Zmluve o NFP. V pripade, Ze Prijimatel tuto
povinnost nesplni, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o odklade
plnenia, RO oznami porusenie finanénej discipliny Uradu vldadneho auditu (ak ide o porusenie
finanénej discipliny) alebo Uradu pre verejné obstaravanie (ak ide o porudenie pravidiel a
postupov verejného obstaravania) alebo postupuje podla § 41 ods. 5 zakona o prispevku z ESIF
alebo, ak nie je mozné postupovat ani jednym z uvedenych spdsobov, postupuje podla
osobitného predpisu (napr. Obciansky sudny poriadok).

Ak Prijimatel spOsobil nezrovnalost, ktora je zaroven porusenim financnej discipliny, a to:
a) poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov nad ramec opravnenia, ktorym
dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov;
b) neodvedenie prostriedkov subjektu verejnej spravy v ustanovenej alebo urcenej
lehote a rozsahu;
c) neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov do rozpoctu subjektu verejnej spravy
podla tohto alebo osobitného zdkona.

a zaroven sam zisti nezrovnalost, ktora je sucasne porusenim financ¢nej discipliny alebo sa
nezrovnalost, ktord je zaroven porusenim financnej discipliny zisti pri vykone naslednej
financnej kontroly / vlddneho auditu / inej kontroly a protipravny stav je odstraneny do dia
skoncenia kontroly / vladneho auditu vsulade s § 31 ods. 4 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy osobitnymi postupmi podla poslednej vety § 42
ods. 7 zékona o prispevku z ESIF do dfia skon&enia kontroly alebo vnutorného auditu,
najneskér do zacatia vladneho auditu, spravne konanie sa nezacne.

C. Vysporiadanie nezrovnalosti

40 Tymto nie je dotknutd mozZnost spravnych alebo sidnych orgdnov potvrdit, zmenit alebo zrusit prvotné zistenie nezrovnalosti na zaklade
dalSieho vyvoja konania.

41 Na vratenie NFP alebo jeho &asti sa uplatni 120-dfiova lehota, ak ¢o ilen defi pévodnej 60-dfiovej lehoty pripadne na obdobie krizovej
situacie podla § 56 ods. 1 Zakona o prispevku z ESIF.
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Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje datum pripisania financ¢nych prostriedkov
na prislushom Géte CO, PJ alebo Uradu vlddneho auditu, pricom splnenie povinnosti
vysporiadat nezrovnalost zo strany Prijimatela sa viaze ku driu odpisania finanénych
prostriedkov z jeho Uctu.

4.3.6.2 Vysporiadanie finanénych vztahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykondva podla & 42 zadkona o prispevku z ESIF
nasledovne:
e vzajomnym zapocitanim pohladavky z prispevku voci pohladavke Prijimatela/partnera
podla zmluvy o NFP alebo jeho Casti;
e vzajomnym zapocitanim pohladavky zrozhodnutia vsprdve RO voci pohladavke
Prijimatela/partnera podla zmluvy o NFP alebo jeho Casti;
e vratenim prispevku alebo jeho ¢asti, ak sa nevykonda vzdjomné zapocitanie pohladavok.

Na zaklade zmluvy o NFP/Rozhodnutia o schvéleni sa vratenie finan¢nych prostriedkov EU a
SR na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté Prijimatelovi na zdklade zmluvy o NFP
uskutoc¢nuje v nasledovnych pripadoch:

e prijimatel nevyCerpal poskytnuté prostriedky NFP;

e prijimatel/partner vycerpal poskytnuté prostriedky NFP vrozpore so vseobecne
zavaznymi predpismi SR alebo pravne zaviaznymi predpismi EU (najmi porusenie
financ¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti);

e prijimatel/partner vycerpal poskytnuté prostriedky NFP v rozpore s podmienkami
zmluvy o NFP alebo Rozhodnutia o schvdleni, resp. Prijimatel porusil alebo nesplnil
povinnosti stanovené vzmluve o NFP (najma porusenie financnej discipliny
alebo vznik nezrovnalosti) a porusenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie tychto
povinnosti je spojené s povinnostou vratenia financnych prostriedkov;

e prijimatelovi/partnerovi boli poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpoctu
na spolufinancovanie z titulu mylnej platby;

e vratit NFP alebo jeho cast, ak Prijimatel porusil pravidla a postupy verejného
obstaravania a toto porusenie malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO alebo
pravidld a postupy vztahujlce sa na obstaravanie sluzieb, tovarov a stavebnych prac,
ak takéto obstaravanie nespada pod ZVO;

e ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu);

e ak porusil zakaz nelegalneho zamestnavania.

V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov*? RO zasle Prijimatelovi Ziadost
o vratenie finanénych prostriedkov (dalej aj ,ZoVFP“) podla zmluvy o NFP elektronicky
v ITMS2014+%3. RO oznami Prijimatelovi, Ze eviduje vo¢i nemu pohladavku a upozorni ho na
nasledky neuhradenia pohladavky.

Vysporiadanie, resp. Uhrada nezrovnalosti a/alebo pohladavkového dokladu je v ITMS2014+
automaticka. Ak z nezrovnalosti vyplyva povinnost vratit financné prostriedky, RO zaeviduje
v ITMS2014+ pohladavkovy doklad, ktorym dlZnika informuje o tom, Ze musi vratit financné

42 Formular Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov spolu s pokynom k jeho vyplineniu je uvedeny v Prilohe &. 6a a 6b platného Systému
finanéného riadenia.

43 Prijimatel bude informovany o zozname svojich pohladavok na verejnej ¢asti ITMS2014+ na zaklade jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky
generovaného variabilného symbolu (pravidld pre pouZivanie identifikatorov platieb a variabilného symbolu budid uréené metodickym
usmernenim Ministerstva financii SR).
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prostriedky. Pohladavkovy doklad obsahuje okrem iného zakladné informacie potrebné pre
spravne vratenie finanénych prostriedkov na ucet RO, resp. CO. Tieto Udaje su:

e sumy za jednotlivé zdroje;

e bankové ucty, na ktoré maju byt financné prostriedky vratené;

e variabilny symbol, ktory musi dlZnik pri dhrade pouzit.

Po vytvoreni pohladavkového dokladu, resp. informovani dlZnika o vzniku pohladavky voci
nemu. Prijimatel realizuje vratenie NFP alebo jeho ¢&asti formou platby na ucet; Prijimatel,
ktory je Statnou rozpoctovou organizaciou realizuje vratenie NFP alebo jeho casti formou
platby na ucet alebo formou rozpoctového opatrenia v sulade so Ziadostou o vratenie
financnych prostriedkov. Nasledne Prijimatel zasle RO informaciu o vrateni spolu s dokladom
o Uhrade (bankovy vypis, resp. doklad z ELUR).

V pripade vysporiadania financnych vztahov na zaklade vlastnej iniciativy Prijimatela, RO
Ziadost o vratenie finan¢nych prostriedkov Prijimatelovi uZ nezasiela. V tomto pripade
Prijimatel vytvori vITMS pohladavkovy doklad vlastnej iniciativy a pri realizacii Uuhrady
postupuje v zmysle podmienok zmluvy o NFP. Prijimatel zasle informdciu o sume vratenia
spolu s dokladom o Ghrade RO (bankovy vypis, resp. doklad z ELUR).

Pre splnenie pravnych zavazkov Prijimatela / partnera vo vztahu k vysporiadaniu finanénych
vztahov sa vyZaduje uvedenie spravnych bankovych uGctov a spravneho, ITMS2014+
automaticky generovaného variabilného symbolu pri uskutocneni Uhrady prostriedkov
prikazom na SEPA inkaso v ramci ITMS2014+ na zdklade schvdleného mandatu na inkaso
vSEPA (priloha ¢ 4 vSystéme financného riadenia) platitelom inkasa -
Prijimateflom/partnerom alebo platobnym prikazom v banke podla podmienok uvedenych
v zmluve uzatvorenej medzi Poskytovatefom a Prijimatelom/partnerom.

Ak Prijimatel / partner nevrati nenavratny finanény prispevok alebo jeho cast na spravne ucty
alebo pri uskuto¢neni uUhrady neuvedie spravny automaticky ITMS2014+ generovany
variabilny symbol, prislusny zavazok Prijimatela / partnera zostava nesplneny a financné
vztahy voci RO sa povaZuju za nevysporiadané. Mylna platba bude vratenda odosielatelovi do
konca mesiaca nasledujuceho po mesiaci, v ktorom bola Uhrada prijata na ucet CO alebo PJ.

Ak Prijimatel nevréti NFP alebo jeho ¢ast uvedené v ZoVFP, ani neddjde k uzatvoreniu dohody
o splatkach alebo dohody o odklade plnenia, RO postupuje v zmysle ¢lanku 10, ods. 4 VZP
formuldru zmluvy o NFP.

RO mbze na pisomné poziadanie Prijimatela, ktory neméze vratit prispevok alebo jeho cast
uzavriet s Prijimatelom dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia. Musia byt
splnené podmienky ustanovené v § 45 zakona o prispevku z ESIF. Pri zisteni porudenia
pravidiel a postupov verejného obstaravania pri nadlimitnych zdkazkach, podlimitnych
zakazkach a pri zakazkach s nizkou hodnotou je osobitny postup vysporiadania finanénych
vztahov pre Poskytovatela stanoveny v § 41 a 41a zékona o prispevku z ESIF.

Vzajomné zapocitanie pohl'adavok a zavazkov

Vzajomné zapocitanie pohladdvok sa povaZzuje za spésob plnenia zavazku a nejde o penaziny
tok. Dokladom, na zaklade ktorého mozno vyhotovit Uétovny doklad je vzajomna dohoda
o zapocitani v predloZenej Ziadosti o platbu Prijimatela, resp. jednostranny zapocitaci prejav
za splnenia podmienok podla § 42 ods. 4 zdkona o prispevku z ESIF. So vzajomnym zapocitanim
pohladavok musi suhlasit CO na zaklade schvalenia v sihrnnej Ziadosti o platbu/mimoriadnej
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suhrnnej Ziadosti o platbu a vzajomné zapocitanie pohladavok je moziné uplatnit len na
vydavky schvalené v sihrnnej Ziadosti o platbu/mimoriadnej sihrnnej Ziadosti o platbu.

Uprava, resp. znizenie sumy deklarovanych vydavkov Prijimatela v predloienej Ziadosti o
platbu z titulu neopravnenych vydavkov schvalenych v predchadzajucich Ziadostiach o platbu
Prijimatela, t. j. uplatfiovanie tzv. skrytého zapoctu je nepripustné a ide o konanie RO v
rozpore so zakonom o prispevku z ESIF. Akékolvek vzajomné zapocitanie pohladdvok medzi
RO a Prijimatelom v rdmci zmluvy o NFP je mozné vykonat len podla podmienok § 42 zdkona
o prispevku z ESIF a dodavatela. Vy$sie uvedenym nie je dotknuté vzdjomné zapocitanie
pohladdvok Prijimatela a dodavatela. RO overi, ¢i boli aktivity na zaklade uvedenych faktur
zrealizované v sulade so zmluvou o NFP, ¢i boli dodrzané ustanovenia Obchodného zakonnika,
Obcianskeho zakonnika a zakona o uctovnictve.

RO bezodkladne oznami Prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného zapocitania
pohladavky z prispevku alebo pohladavky zrozhodnutia vsprave RO vocli pohladavke
Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho casti. Ak Prijimatel s jednostrannym
zapocitanim pohladdvok z prispevku voci pohladdvke Prijimatela®* na poskytnutie prispevku
alebo jeho casti nesuhlasi, je povinny to oznamit RO do 3 pracovnych dni od dfia dorucenia
oznamenia.

Vzajomne zapocitat pohladavku z prispevku alebo pohladavku z rozhodnutia v sprave RO vo i
pohladdvke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho ¢asti je mozné, ak:
e 5o vzajomnym zapocitanim pohladavok suhlasi Poskytovatel po schvéleni CO;
e prispevok poskytnuty Prijimatelovi platobnou jednotkou bol schvaleny CO;
e Prijimatel predlozil ZoP typu priebeZna alebo priebeind s priznakom zavere¢nd;
e Prijimatel v ZoP alebo v dodatoénom ozndmeni navrhol vykonanie vzajomného
zapocitania, alebo vzdjomné zapocitanie vykond jednostranne RO;
e vzijomne zapocCitand suma je nizSia alebo rovnda sume schvalenej RO
v ZoP.

Vzijomné zapocitanie pohladavok a zavizkov nie je moiné vykonat, ak je
Prijimatelom/partnerom, ktorym je Gcastnik zmluvy o NFP, statna rozpoctova organizacia.

Vykonanim vzajomného zapocitania pohladavok a zavazkov v Ziadosti o platbu nie je dotknuta
povinnost Prijimatela/partnera uhradit partnerom zavazky vo vyske schvalenych opravnenych
vydavkov daného partnera v predlozenej ZoP. Ak je v ZoP zaradené vzijomné zapocitanie
tykajuce sa vydavkov partnera a zaroveri su partnerovi v rovnakej ZoP schvalené opravnené
vydavky v rovnakej alebo vyssej sume, Prijimatel mdze uhradit partnerovi sumu opravnenych
vydavkov ponizenu o sumu vzajomného zapocitania.

4.3.7 Odvod vynosov

Prijimatel je povinny odviest vynosy** (za obdobie od 01.01. roku ,,n“ do 31.12. roku ,n“)
z prostriedkov SR poskytnutych systémom zalohovej platby/predfinancovania tak, aby
vzmysle § 7 ods. 1 pism. m) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov odviedol
k 31. janudru roku ,,n+1“ do prijmov SR skutoény vynos, ktory mu vznikol z prostriedkov EU

44V pripade, ak Prijimatel predloZil Ziadost o platbu typu priebezna alebo priebezna s priznakom zavereéna.
4 Uvedené plati len v pripade poskytnutia NFP systémom zalohovej platby a/alebo predfinancovania, suma neprevySujica 40 EUR podla §
33 ods. 2 zakona o prispevku ESIF sa v tomto pripade neuplatriuje

48



a SR na spolufinancovanie, t. j. po odpocitani alikvotnej ¢asti poplatkov za vedenie Gctov,
pripadne cely poplatok, ak ich vedie na osobitnom ucte.

V pripade vzniku skuto¢ného vynosu je Prijimatel povinny vzniknuté skutocné vynosy na ucte
odviest na prijmovy ucet PJ.

Ucet pre OP TP 2014 - 2020:

e Nadzov uctu: Prijem z vynosov z poskytnutych prostriedkov prijimatelov, PJ OPTP

e Cislo uctu: 70000648685
e Kod banky: 8180

e IBAN: SK48 8180 0000 0070 0064 8685
e Adresa banky: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15

Pre ulahcenie identifikacie platby je potrebné uviest variabilny symbol v podobe kédu projektu
ITMS2014+ bez prvej Cislice.

Prijimatel je povinny PJ zaslat do 25. januara roku ,,n+1“ nasledovné podklady v zavislosti od
typu osobitného uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je uroceny:
o formuldr bankového zosuladenia (priloha €. 10);
e vsetky kdpie bankovych vypisov z osobitného uctu za rok ,,n“.
2. Osobitny ucet na projekt nie je troceny:
e potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitny Ucet nebol v roku ,,n“ Uroceny a ani neboli
uroky pripisané na iny ucet vedeny Prijimatelom.
3. Osobitny Ucet na projekt je troceny, ale Uroky a poplatky su pripisované na iny tcet:
e formular bankového zosuladenia (priloha €. 10) pre osobitny uUcet a samostatny
formular bankového zosuladenia (priloha ¢. 10) pre ucet na, ktory su pripisované
bankové poplatky a uroky;

e kopie bankovych vypisov z obidvoch uctov za rok ,,n“.
Upozornenie!

Podla § 31 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 523/2004 Z. z. je neodvedenie vynosu z verejnych
prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a SR porusenim finanénej discipliny!

Adresa PJ:

Ministerstvo investicii, regiondlneho
rozvoja a informatizacie SR

sekcia financovania fondov

odbor financovania programov
Pribinova 4195/25

811 09 Bratislava

U Prijimatela, ktory je Statnou rozpocétovou organizaciou, Uty nie su Urocené, z uvedeného

dovodu sa odvod vynosov neuplatiuje.

4.3.8 Uétovnictvo projektu

Vsulade s¢l. 125 odsek 4 pism. b) vSeobecného nariadenia, je Prijimatel zapojeny
do realizacie projektov, ktoré sa preplacaju na zaklade skuto¢ne vzniknutych opravnenych
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vydavkov, povinny viest bud samostatny uctovny systém, alebo vhodné kddové oznacenie
uctov pre vsetky transakcie suvisiace s projektom.

V zmysle zakona o Uctovnictve kazda uctovnd jednotka - Prijimatel Uctuje bud v sustave
podvojného uétovnictva alebo v sustave jednoduchého uétovnictva.

Vzmysle § 12 zdkona o Uctovnictve Prijimatel Uctujlci v stistave podvojného uctovnictva
Uctuje v tychto uctovnych knihach:

a) v denniku, v ktorom sa uctovné zapisy usporaduvaju chronologicky a ktorym
sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v U¢tovnom obdobi’;

b) v hlavnej knihe, v ktorej sa uUctovné zdpisy usporaduvaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vsetkych ucétovnych pripadov na
ucty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, ndkladov a vynosov v Uétovnom
obdobi.

Uctovny zapis zaznamenany na syntetickom Uéte sa podrobne rozvadza na analytickych
Gcétoch. V hlavnej knihe musia byt zauctované vsetky Gétovné pripady, o ktorych sa uc¢tovalo v
denniku. Prijimatel nesmie G¢tovat na Gcétoch, ktoré nie si uvedené v uctovom rozvrhu, ani
zriad'ovat uc¢ty mimo uctovnych knih.

Prijimatel vedie uctovnictvo spravne, uUplne, preukdzatelne, zrozumitelne a spésobom
zarucujucim trvalost uc¢tovnych zaznamov v sulade s § 8 zdkona o Uctovnictve.

Uctovnictvo Gétovnej jednotky je:
e spravne, ak uctovnd jednotka vedie uUctovnictvo podla zdkona o Uctovnictve a
ostatnych osobitnych predpisov,

e Uplné, ak uétovna jednotka zauctovala v U€tovnom obdobi v U¢tovnych knihach vsetky
uctovné pripady,

e preukdzatelné, ak vSetky Uctovné zaznamy su preukdzatelné a uctovna jednotka
vykonala inventarizaciu,

e zrozumitelné, ak umozniuje jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urdit
obsah ucétovnych pripadov v nadvaznosti na pouzité uctovné zdsady a uétovné metddy
a obsah Ucétovnych zaznamov v nadvaznosti na pouzité formy Uétovnych zaznamov,

e vedie sa spdsobom zarucujlucim trvalost Uétovnych zaznamov, ak Uctovna jednotka
je schopna zabezpecit trvalost po celt dobu spracovania a Uschovy v sulade so
zakonom o Uctovnictve.

Prijimatel je povinny pocas celej doby realizacie aktivit Projektu predmet projektu, jeho ¢asti
ainé veci, prava alebo iné majetkové hodnoty, ktoré obstaral v rdmci projektu z NFP alebo
z jeho cCasti zaradit do svojho majetku a zostane v jeho majetku pri dodrzani prislusnych
pravnych predpisov.

V zmysle § 39 zakona o prispevku z ESIF Prijimatel, ktory je Gé¢tovnou jednotkou, Gctuje o
skuto¢nostiach tykajucich sa nakladov/vydavkov alebo vynosov/prijmov suvisiace s
projektom:

a) na analytickych dctoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim
syntetickych Uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikdtor xxx predstavuje
odliSenie vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej
forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uUctov v
¢leneni podla jednotlivych projektov (napr. pomocou prvkov SPP, resp. stredisk,
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pricom dany projekt vystupuje ako samostatny prvok SPP, resp. stredisko), ak
Prijimatel Uctuje v sustave podvojného uctovnictva;

b) v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v iétovnych zapisoch,
ak actuja v sustave jednoduchého uctovnictva.

Prijimatel je pri predkladani ZoP povinny preukazat skutoéné zauétovanie véetkych vydavkov
realizovanych v ramci projektu v uctovnictve Prijimatela. Nakolko likvidacny list obsahuje len
predpis Uctovania anie je Uplnym dokladom o tom, Ze uctovny doklad bol v systéme
uétovnictva aj zauctovany, Prijimatel musi zaslat aj opis U¢tovného dokladu (rozpis uctovného
zaznamu kdanej fakture) vytlaCeny zo softvéru. Pokial uctovny softvér Prijimatela
neumoznuje vytlacit opis uctovného dokladu, za splnenie tejto povinnosti sa akceptuje aj
dennik dokladov alebo obraty hlavnej knihy s vyznacenim uctovného zapisu.

Zirovenn je Prijimatel povinny vramci vykonu FK/M na zdklade zmluvy
o NFP umoznit vykon kontroly Uc¢tovnictva za Uc¢elom preukazania opravnenosti vynaloZenych
vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP spristupnenim a preukazanim vsetkych
prislusnych dokladov, vystupov z u¢tovného systému o uctovani o vSetkych skutocnostiach
tykajucich sa projektu (Uctovy rozvrh vytlaceny z G¢tovného programu, obraty hlavnej knihy
jednotlivych Gctov, uctovné zapisy z dennika).

Okrem vyssie uvedeného Prijimatel je povinny zauctovat aj predpis - poskytnutie NFP,
ako aj jeho prijem na bankovy ucet vzmysle Postupov, ktoré su upravené v osobitnych
predpisoch podla typu uctovnej jednotky (rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie)
a to v postupoch Ucétovania ako aj v usmerneni Ministerstva financii SR ¢. MF/6804/2010-55
k poskytovaniu,  UCtovaniu  azdanfovaniu  nendvratného finan¢ného  prispevku
zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho fondu pre rybné hospodarstvo pre
sukromny a verejny sektor.

4.4 Monitorovanie projektov

Monitorovanie ako ndastroj riadenia ESIF je pravidelna ¢innost zamerana na sledovanie plnenia
stanovenych cielov na jednotlivych urovniach implementacie ESIF prostrednictvom
systematického zberu a vyhodnocovania udajov a informacii. V zmysle Systému riadenia ESIF
monitorovanie na Urovni projektu TP pozostdva z nasledujucich ¢asti:
a) monitorovanie pocas realizacie projektu (pocas platnosti a ucéinnosti zmluvy o
NFP/Rozhodnutia o schvaleni);
b) monitorovanie pri ukonceni realizacie projektu.

Aj napriek tomu, Ze pri projektoch TP nie je uréend podmienka udrzatelnosti v zmysle ¢lanku
71 vseobecného nariadenia, Prijimatel je povinny, v pripade majetku nadobudnutého /
zhodnoteného v ramci projektu TP, zachovat jeho Gcel aj po ukonceni projektu, minimalne po
dobu jeho zaradenia v evidencii majetku.

Klicové informécie o postupe realizacie projektu su Prijimatelom predkladané v prilohe
Doplriiujuce monitorovacie Udaje k Ziadosti o platbu.

Monitorovacia sprava projektu (dalej aj ,,MS“) predstavuje komplexnu spravu o pokroku
v realizacii aktivit projektu, ktord poskytuje Prijimatel RO vo formate uréenom RO.

MS podava Prijimatel prostrednictvom IT monitorovacieho systému ITMS2014+, ktory
zabezpeduje evidenciu udajov o vsetkych operaénych programoch, projektoch, overeniach,
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kontrolach a auditoch za uUcelom efektivheho a transparentného monitorovania vsetkych
procesoch spojenych s implementaciou ESIF.

MS je vystup*® generovany ITMS2014+ a je tvorend udajmi:
e vkladanymi Prijimatelom, ktoré su akceptované projektovym manazérom;
e nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS2014+;
e priloZzenymi Prijimateflom k monitorovacej sprave podla poZiadaviek Poskytovatela.

Prijimatel predklada vSetky druhy MS v stanovenych terminoch prostrednictvom ITMS2014+,
bez potreby jej podpisania.

Obsah aforma MS je Standardizovand a zdvdzna pre vsetky subjekty zapojené do procesu
monitorovania a hodnotenia.

Dodatocnd komunikdcia k monitorovacim spravam projektu sa prioritne predklada jej
odoslanim opravnenou osobou prostrednictvom evidencie Komunikacia v ITMS2014+, bez
potreby elektronického podpisania. RO je opravneny zadefinovat iny spdsob elektronického
predkladania monitorovacich sprav.

Prijimatel je povinny pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o NFP pravidelne predkladat
Poskytovatelovi MS Projektu a dalSie udaje potrebné na monitorovanie Projektu vo formate
uréenom Poskytovatelom, a to:
e doplniujice monitorovacie Udaje k Ziadosti o platbu (priloha €. 5);
e MS pocas realizacie aktivit projektu (s priznakom vyro¢na) a monitorovaciu spravu
projektu pri ukonceni realizacie aktivit projektu (s priznakom zaverecna) (priloha €. 6);
e mimoriadnu MS (priloha €. 7).

4.4.1 Monitorovanie pocas realizacie projektov

Prijimatel je povinny predkladat RO spolu s kazdym zucétovanim zalohovej platby, priebeznou
platbou alebo poskytnutim predfinancovania Doplriujiice monitorovacie udaje k Ziadosti
o platbu (vid. kapitola 4.3.3 Ziadost o platbu).

Prijimatel je povinny, na poZiadanie RO, predloZit informacie o stave realizacie aktivit
projektu, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikach realizovania projektu, ako
aj dalSie informacie v suvislosti s realizaciou projektu vo formate stanovenom RO (napr.
formular Mimoriadnej monitorovacej spravy projektu v ITMS2014+).

Prijimatel je zdroven povinny predloZit informacie v rozsahu podla tohto odseku aj mimo
stanovenych terminov, ak o to RO poziada.

Prijimatel je dalej povinny pocas realizacie aktivit projektu predloZzit RO MS s priznakom
Vyrocnd za obdobie kalendarneho roka od 1.1. do 31.12. roku n, najneskér do 31. januara roku
n+1 prostrednictvom ITMS 2014+.

Ak zmluva o NFP nadobudne ucinnost neskor ako 1.1. roku n, prva MS projektu s priznakom
Vyro¢nd obsahuje Udaje za obdobie od nadobudnutia uc¢innosti zmluvy o NFP do 31.12. roku
,,N“.V pripade, Ze realizacia aktivit projektu zacala skér ako nadobudla zmluva o NFP Gc¢innost,
prva MS projektu s priznakom Vyrocnd obsahuje Udaje za obdobie od zaciatku realizacie aktivit
projektu do 31.12. roku, v ktorom nadobudla zmluva o NFP G¢innost.

Tato MS obsahuje najma:

46V tlacenej podobe do ¢asu plnej elektronizécie
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a) zakladné udaje o projekte a mieste jeho realizacie;

b) vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane kumulativneho a ro¢ného
naplnenia meratelnych ukazovatelov;

c) vztah aktivit afinan¢nej realizacie projektu, Udaje o publicite projektu, prijmoch
projektu, verejnych obstardvaniach, pokroku projektu, identifikovanych problémoch
a rizikach v suvislosti s realizaciou projektu a inych udajoch.

Sucastou predkladanych MS mozu byt aj prilohy, ktoré Prijimatel predklada len pisomne spolu
s MS:

e dokumentdcia preukazujuca realizovanie informovania a komunikdcie projektu (napr.
fotodokumentdcia instalovaného informacného plagatu vzmysle Manualu pre
informovanie a komunikaciu, iba ak nebola dovtedy predlozend, napr. v ramci ZoP);

e preberaci/odovzdavaci protokol, dodaci list, resp. iny dokument potvrdzujuci prevzatie
vysledkov projektu/aktivity Prijimatefom (pri ZMS) - iba ak neboli dovtedy predloZené,
napr. v ramci ZoP;

e iné dokumenty?’, ktoré obsahuju doplfiujice/sprievodné udaje alebo Gdaje nad rdmec
formularu MS.

Upozornenie pre Prijimatela na doésledné vypliianie udajov v MS

Prijimatel je povinny uviest v tabulke ¢. 4 a 5 MS v Casti ,Poznamky k aktivite” popis priebehu
a pokroku aktivity za obdobie od zaciatku realizdcie aktivit projektu do konca
monitorovaného obdobia a konkrétny popis dosiahnutych vysledkov (napr. nielen pocet
vypracovanych $tudii, ale aj ndzov a ¢oho sa vypracované studie tykali a pod.).

V casti 12. MS , Identifikované problémy, rizikd a dalSie informacie v sdvislosti s realizaciou
projektu, podrobné informdcie o realizovanych aktivitdch”, uvadza Prijimatel informacie
o pripadnych skutocnostiach, ktoré ohrozuju realizaciu projektu, resp. maju alebo moézu mat
vplyv na plnenie povinnosti vyplyvajicich zo zmluvy o NFP, dalej o rizikach, ktoré vznikli
v sUvislosti s realizdciou projektu a opatreniach prijatych na ich elimindciu a dalSie uUdaje
tykajuce sa realizacie projektu ak si predmetné udaje prierezového charakteru vo vztahu
k viacerym aktivitam, prip. sa tykaju inych oblasti projektu ako je samotna realizacia aktivit
projektu.

4.4.2 Monitorovanie pri ukonceni realizacie projektov

Prijimatel je povinny do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu (resp. vo
vynimoc¢nych pripadoch, ak su aktivity ukoncené pred nadobudnutim ucinnosti zmluvy o NFP,
do 30 pracovnych dni odo dna nadobudnutia Gcéinnosti zmluvy o NFP) predlozit
Poskytovatelovi MS (s priznakom ,zdverecnd”). Monitorované obdobie tejto monitorovace;j
spravy projektu je obdobie od U€innosti zmluvy o NFP (resp. od zacatia realizacie hlavnych
aktivit projektu pred nadobudnutim udcinnosti zmluvy o NFP) do momentu ukondenia
realizacie aktivit projektu.

Prijimatel predklada za monitorované obdobie posledného roku, v ktorom boli ukoncené
aktivity projektu, iba monitorovaciu spravu typu zdveretnd (monitorovacia sprava typu
vyro¢na sa nepredklada).

Tato MS projektu obsahuje okrem iného:

47 Prijimatel méZe struéne popisat iné skutonosti, ktoré povazuje za délezité uviest a formuldr MS mu ich neumozZni uviest vébec alebo
neumozni uviest spravne alebo v pripade, ak ma RO OP TP pochybnosti pri preukazovani skuto¢nosti vyplyvajucich z realizacie projektu.
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a) reélne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu®®:

b) predpokladany konecny rozpocet projektu zostaveny na zdklade analytického
uctovnictva Prijimatela;

c) skutoény ¢asovy harmonogram realizacie projektu;

d) zdévodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnot meratelnych ukazovatelov
vratane ukazovatelov k horizontalnym principom;

e) dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany RO vo vztahu k overeniu meratelnych
ukazovatelov projektu (napr. kolaudacné rozhodnutie, poistné zmluvy , dokumentacia
preukazujuca realizovanie informovania a komunikdcie projektu, napr.
fotodokumentacia inStalovaného informacného plagatu v zmysle Manualu pre
informovanie a komunikaciu, iba ak nebola dovtedy predlozend, napr. v radmci ZoP,
preberaci/odovzdavaci protokol, dodaci list, resp. iny dokument potvrdzujuci
prevzatie vysledkov projektu/aktivity Prijimatefom ak neboli dovtedy predlozené,
napr. v ramci ZoP; iné dokumenty®®, ktoré obsahuju doplfiujice/sprievodné tGdaje
alebo udaje nad rdmec formularu MS.

RO je oprdvneny stanovit v riadiacej dokumentacii iny termin na predloZenie monitorovacich
sprav, ako je uvedené vyssie.

Upozornenie pre Prijimatela na désledné vypliianie udajov v MS

Prijimatel je povinny uviest v tabulke ¢. 4 a 5 MS v Casti ,Poznamky k aktivite” popis priebehu
a pokroku aktivity za celé monitorované obdobie a konkrétny popis dosiahnutych vysledkov
(napr. nielen pocet vypracovanych $tudii, ale aj ndzov a ¢oho sa vypracované studie tykali
a pod.).

V casti 10. MS , Identifikované problémy, rizikd a dalSie informacie v sdvislosti s realizaciou
projektu, podrobné informdcie o realizovanych aktivitdch”, uvadza Prijimatel informacie
o pripadnych skutocnostiach, ktoré ohrozili realizaciu projektu, resp. mali vplyv na plnenie
povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o NFP, dalej o rizikdch, ktoré vznikli v savislosti
s realizdciou projektu a opatreniach prijatych na ich elimindciu a dalSie udaje tykajuce sa
realizacie projektu ak boli predmetné (daje prierezového charakteru vo vztahu k viacerym
aktivitam, prip. sa tykali inych oblasti projektu ako je samotna realizacia aktivit projektu.

4.5 Zmeny projektu

Zmenové konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v projektoch
re$pektujic najméa zakladné spoloéné ramce stanovené Systémom riadenia ESIF, metodickym
pokynom CKO a zmluvou o NFP (v pripade, ak je Prijimatefom a RO t4 ista osoba je zmluva
nahradena internym Rozhodnutim o schvaleni). Zmeny maju za ciel zabezpecit vhodnejsi
spoOsob realizacie schvalenych projektov s ohladom na zmenu vychodiskovej situacie pocas
realizacie projektu alebo zohladnit vopred nepredvidané okolnosti, ktoré nastali pocas
realizacie projektu. Zmenovym konanim sa rozumie proces schvalovania, resp. akceptovania
(vzatia na vedomie) kazdej zmeny projektu v zavislosti od typu zmeny.

Prijimatel je povinny oznamit RO vsetky zmeny alebo iné skutoénosti, ktoré maju negativny
vplyv na plnenie zmluvy o NFP alebo dosiahnutie ciela projektu alebo sa akymkolvek

48 Meratelné ukazovatele projektu su definované ako meratelné ukazovatele projektu s priznakom a meratelné ukazovatele projektu bez
priznaku

4 Prijimatel méZe struéne popisat iné skutonosti, ktoré povazuje za délezité uviest a formuldr MS mu ich neumozni uviest vébec alebo
neumozni uviest spravne.
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spbsobom zmluvy o NFP tykaju, alebo mdzu tykat, a to aj v pripade, ak ma Prijimatel ¢o i len
pochybnost o dodrZiavani svojich zavazkov vyplyvajicich zo zmluvy o NFP, a to bezodkladne
potom, ¢o takéto zmeny alebo skutoénosti nastali.

Z hladiska charakteru zmien v projektoch moZno zmeny rozdelit na:

e vyznamnejSie zmeny projektu su zmeny, ktoré zdsadnym spOosobom ovplyviuju
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmluve
o NFP alebo vo vyzvani. Vykondvaju sa len na zaklade vzajomnej dohody oboch
Zmluvnych stran vo forme vzostupne ocislovaného dodatku k zmluve o NFP (vo forme
Ozndmenia o zmene priloh Rozhodnutia oschvaleni, ak je Prijimatelom
a Poskytovatelom td istd osoba). Podrobnejsie informdacie su uvedené v kapitole
4.5.1.3 VyznamnejSia zmena projektu;

e menej vyznamné zmeny projektu su zmeny, ktoré zasadnym sp6sobom neovplyviiuju
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmluve
o NFP alebo vo vyzvani. Nepodliehaju schvaleniu zo strany RO, ale RO ich berie na
vedomie po oznameni zmien zo strany Prijimatela. PodrobnejSie informacie su
uvedené v kapitole 4.5.1.2 Menej vyznamna zmena projektu;

e formdlne zmeny, si zmeny, ktoré vecne neovplyviiuju spbdsob realizacie aktivit
projektu, ¢asovy harmonogram anemaju priamy suvis s dosahovanim vystupov
a vysledkov projektu. Nepodliehaju schvdleniu zo strany RO, ale RO ich berie na
vedomie po oznameni zmien zo strany Prijimatela. PodrobnejSie informacie su
uvedené v kapitole 4.5.1.1 Formalna zmena;

e zmena zmluvy a jej priloh (s vynimkou prilohy ¢.1 VZP) z dévodu ich aktualizacie;

e zmena VZP z dévodu ich aktualizacie

V pripade projektov realizovanych prostrednictvom partnera je Prijimatel povinny premietnut
vyznamnejsie zmeny projektu do zmluvy s partnerom.

Ziadost o zmenu projektu/zmluvy

V pripade formalnych a menej vyznamnych zmien je Prijimatel povinny bezodkladne oznamit
RO, Ze nastala takato zmena (na tento Ucel mdze pouizit prilohu ¢. 9 — Oznamenie o zmene).

V pripade vyznamnejsich zmien je Prijimatel povinny predloZit Ziadost o zmenu podla prilohy
¢. 8 — Ziadost o zmenu projektu/zmluvy.

Ziadost o zmenu projektu/zmluvy Prijimatel predkladad RO v pisomnej a elektronickej forme
(e-mailom), podpisanej Statutarnym orgdanom Prijimatela, resp. jeho splnomocnenym
zastupcom. Elektronicka forma Ziadosti o zmenu projektu/zmluvy je len technickou pomdckou
pre spracovanie ziadosti o zmenu, pri¢om oficidlnou verziou je pisomna forma a terminom
dorudenia Ziadosti ozmenu projektu/zmluvy je termin dorucenia pisomnej formy

Poskytovatelovi. Vzmysle zdkona ¢. 305/2013 Z. z. vzneni neskorsich predpisov o e-
Governmente pisomnu formu nahradzuje elektronické doruéenie do schranky RO.

Ziadost ozmenu projektu/zmluvy musi byt riadne oddévodnena a musi obsahovat
informacie/Gdaje, ktoré stanovuje zmluva o NFP/Rozhodnutie o schvaleni, inak ju RO bez
dalSieho posudzovania zamietne.

Kazda Ziadost o vykonanie zmeny projektu/zmluvy okrem iného obsahuje najma nasledujuce
prilohy (ak relevantné):
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e zmluvu s doddvatelom, alebo dodatok k zmluve sdoddvatelom na Ziadané
(viac/menej) préace (tovary), ak uz nebol (a) predlozeny RO na overenie VO;

o fotodokumentdcia;

e iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. odborné posudky a pod.);

e harmonogram VO a pod.

Prijimatel moZe podat Ziadost kedykolvek pocas realizacie aktivit projektu, najneskor 30
pracovnych dni pred uplynutim terminu ukoncenia realizacie aktivit Projektu uvedenom
v Rozhodnuti o schvaleni resp. Predmete podpory/zmluve o NFP.

RO moze Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informdcii, resp. doplinenie priloh
k Ziadosti o zmenu projektu/zmluvy, ktoré nezmenia charakter tejto Ziadosti. V takomto
pripade komunikacia k Ziadosti ozmenu projektu prebieha prostrednictvom evidencie
Komunikacia v ITMS2014+, bez potreby elektronického podpisania (pri zmene zmluvy o NFP
postupuje RO podla pravidiel dohodnutych v zmluve).

RO nie je povinny navrhovanej Ziadosti Prijimatela o zmenu projektu/zmluvy vyhoviet,
avsak rovnako nie je opravneny suhlas so zmenou bezdévodne odopriet v pripade, ak Ziadost
o zmenu splfia vietky podmienky stanovené zmluvou o NFP a vyplyvajuce z prisluiného
usmernenia k zmenam, ktoré méze vydat a zverejnit RO na svojom webovom sidle.

O vysledku zmenového konania RO informuje Prijimatela pisomnou alebo elektronickou
formou v termine do 20 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o zmenu projektu/zmluvy zaslanim
Spravy o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o zmenu projektu. V pripade technicky a odborne
narocnych zmien alebo nutnosti zabezpecenia odborného stanoviska zo strany externého
experta alebo prislusného odborného Uutvaru je Poskytovatel oprdvneny lehotu na
administraciu zmenového konania primerane predizit.

Vysku NFP uvedent v Rozhodnuti o schvaleni nie je mozné Ziadnym spésobom navysSovat.

Vsetky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v Pravnych
dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela vyplyvaju prava a povinnosti alebo ich zmeny
su pre Prijimatela zavazné, a to diom nadobudnutia ich Gcinnosti.

Dodatok k zmluve o NFP

V pripade schvalenia Ziadosti ozmenu projektu, RO obozndmi Prijimatela o vysledku
zmenového konania a v pripade potreby vypracuje ndvrh Dodatku k zmluve o NFP, ktory zasle
Prijimatelovi na vyjadrenie.

v

V zmysle zdkona ¢. 305/2013 o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) su od 1. 11. 2016
zmluva o NFP ako aj kazidy dodatok k zmluve o NFP vyhotovené v elektronickej podobe
a zmluvné strany ich podpisuju kvalifikovanym elektronickym podpisom (na zdaklade
kvalifikovaného certifikdtu, mandatneho certifikatu). Poskytovatel zasle Ziadatelovi navrh
Dodatku kzmluve o NFP bezodkladne po podpise Statutdrnym orgdnom a poskytne
Prijimatelovi lehotu na prijatie navrhu Dodatku k zmluve o (minimdlne 5 pracovnych dni).

Iba v riadne oddévodnenych pripadoch mdze RO pristupit k podpisu Dodatku k zmluve o NFP
v tlacenej forme. V tomto pripade RO zasle Prijimatelovi navrh na uzavretie Dodatku k zmluve
o NFP v pocte rovnopisov, v akom bola vyhotovend povodna zmluva doporucenou postou,
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alebo inym vhodnym sp6sobom bezodkladne po podpise Statutarnym organom. Prijimatel
podpisSe vietky rovnopisy a rovnopisy prislichajice RO dorudi v stanovenej lehote RO.

RO ma pravo iniciovat dodatok k zmluve o NFP aj bez predchdadzajicej pisomnej Ziadosti
Prijimatela za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpeli UspesSna
a riadna implementadcia projektu s prihliadnutim na zabezpecenie naplnenia cielfov projektu
a s prihliadnutim na VZP clanok 2 odsek 5, kedy sa zmluvné strany zaviazali vzajomne
poskytnut si vsetku potrebnd sucinnost na plnenie zavazkov z tejto zmluvy o NFP.

Dodatok k zmluve o NFP nadobuda platnost driom, ked' prijaty navrh na uzavretie zmluvy o
NFP bude doruceny Poskytovatelovi a Géinnost v sulade s § 47a ods. 2 Obcianskeho zakonnika
nadobuda diiom nasledujicim po dni jeho zverejnenia RO v Centralnom registri zmlav.

v

V pripade, Ze RO aj Prijimatel sU povinné osoby podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informdacidm v zneni neskorsich predpisov, je pre nadobudnutie
ucinnosti rozhodujuce prvé zverejnenie Dodatku k zmluve o NFP, ktoré zabezpeci RO a
o datume zverejnenia informuje Prijimatela.

Prijimatel je opravneny rozhodnut o nevyuziti poskytnutej minimalnej lehoty urcenej RO na
prijatie navrhu dodatku k zmluve o NFP a o naslednom prijati resp. odmietnuti navrhu na
uzavretie Dodatku k zmluve o NFP.

Na schvalenie zmeny zmluvy o NFP, ani na uzatvorenie Dodatku k zmluve o NFP nie je
pravny narok.

Zmena Rozhodnutia o schvaleni

Pri projektoch, kde Rozhodnutie o schvaleni nahradza zmluvu o NFP, RO v pripade
schvalenych zmien projektu vypracuje ndvrh Oznamenia ozmene priloh Rozhodnutia
o schvdleni Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku (dalej aj ,0zndmenie
o zmene priloh Rozhodnutia o schvéleni”) a po elektronickom podpise Statutarnym orgdnom
RO, resp. jeho zdastupcom ho zaSle emailom Prijimatelovi. Oznamenie ozmene priloh
Rozhodnutia o schvéaleni nadobuda platnost a ucinnost driom dorucenia Prijimatelovi
emailom.

4.5.1 Zmenové konanie z iniciativy Prijimatela

4.5.1.1 Formdlna zmena

Formalna zmena je zmena v Udajoch tykajucich sa Zmluvnych stran:
a) obchodné meno/nazov;
b) sidlo;
c) Statutdrny organ Prijimatela, resp. jeho splnomocneny zastupca;
d) zmena v kontaktnych udajoch;
e) zmena Cisla uctu uréeného na prijem NFP;
f) ind zmena, ktord ma vo vztahu k zmluve o NFP iba deklaratérny ucinok;
g) zmena v subjekte Poskytovatela, ku ktorej dojde na zaklade vseobecne zavazného
pravneho predpisu;
h) chyby v pisani, pocitani a iné zrejmé nesprdvnosti.

Prijimatel je povinny pisomne oznamit uvedenld zmenu RO a v oznameni uviest priciny
formalnej zmeny a predloZit podpornd dokumentéaciu (ak relevantné), z ktorych zmena
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vyplyva, najma vypis z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie Prijimatela, odkaz na
prislusny pravny predpis a pod.:

RO zapracuje formalne zmeny do zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizSieho
pisomného dodatku, ktorého predmetom bude aj Uprava inych, nez len formalnych
zmien. Podkladom pre uzavretie dodatku k zmluve o NFP su pri jednotlivych druhoch
formalnej zmeny nasledovné doklady, ktoré je Prijimatel povinny predlozit RO: ak ide
0 zmenu nazvu alebo sidla Prijimatela je potrebné dorucit origindl nie starsi ako 7 dni
alebo osvedcenu képiu vypisu z relevantného registra, ktorym sa tato zmena preukaze
spolu so sprievodnym listom. RO upozoriiuje Prijimatela, Ze zmena sidla v Ziadnom
pripade nesmie zahffiat zmenu (presun) miesta realizacie projektu mimo opravnené
Uzemie/miesto vymedzené v prisluSnom pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku;

ak ide o zmenu Statutarneho organu Prijimatela:

o vramci verejného sektora je potrebné dorucit osvedcenu fotokdpiu
menovacieho dekrétu Statutarneho zastupcu, vypis zregistra trestov
Statutdrneho organu mesta/obce nie starsi ako 3 mesiace spolu so
sprievodnym listom;

ak ide o zmenu v osobe splnomocneného zastupcu je potrebné dorucit original alebo
uradne osvedcenu listinu, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo
povodnému zdstupcovi a original nového plnomocenstva pre nového zastupcu spolu
so sprievodnym listom; v pripade, Ze zastupcom je pravnicka osoba je potrebné dorucit
doklad, z ktorého vyplyva oprdvnenie konat v mene zastupcu;

ak ide o zmenu kontaktnych udajov Prijimatela, je potrebné dorudit takito zmenu
pisomnou formou RO s uvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe zodpovednej
za projekt, vzmene telefénnych cisel Prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy,
pripadne inej zmeny);

v pripade zmeny ¢isla Gétu ur¢eného na prijem NFP je potrebné dorucit fotokdpiu
zmluvy o zriadeni bankového uctu spolu so sprievodnym listom.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutocne zmena vznikla (napr. v den kedy
doslo k zmene Statutdrneho zdastupcu prijimatela). V pripade ak RO zasle Prijimatelovi
odbévodnené stanovisko, Ze neakceptuje formdlnu zmenu pravne Uc¢inky nenastandu.

4.5.1.2 Menej vyznamnad zmena projektu

Za menej vyznamnu zmenu projektu sa povaZzuje najma:

a) zmena terminu Zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu v porovnani s terminom

uvedenym v Prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP;

b) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktora

nema vplyv na rozpocet projektu, hodnotu meratelnych ukazovatelov? ani dodrzanie
podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena vykresovej dokumentacie, zmena
technickych sprav, zmena studii a podobne);

c) ak precerpanie v rdmci jednej zo skupin vydavkov neprekroci 15 % kumulativne na

tuto skupinu vydavkov za celd dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu.

d) odchylky v rozpocte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov vyluéne v pripade,

ak ide ozniZenie vysky opravnenych vydavkov a takéto zniZzenie nemad vplyv
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na dosiahnutie ciela projektu definovaného vzmluve o NFP/Rozhodnuti
o schvaleni;

e) zmena v jednotlivych polozkach rozpoctu Projektu a/alebo ich blizsia Specifikacia, a
to podla vysledkov prislusnej finan¢nej kontroly Verejného obstardvania vyjadrenych
v Ciastkovej sprave alebo sprave z financnej kontroly Verejného obstardvania;

f) prediZenie lehoty na zacatie VO na hlavné Aktivity Projektu v pripade, ak by s nim
Prijimatel nezacal ani do 3 mesiacov od ucinnosti zmluvy;

g) predizenie doby Realizicie hlavnych aktivit Projektu;

h) skratenie doby Realizacie hlavnych aktivit Projektu.

Prijimatel' je povinny bezodkladne pisomne oznamit RO, Ze nastala takato zmena. Na
oznamenie modZe pouzit formuldr Oznamenie o zmene (priloha ¢. 9), avsak nie je povinny
poziadat o zmenu projektu spésobom uvedenym v kapitole 4.5 tejto Prirucky v €asti Ziadost
0 zmenu projektu. Prijimatel uvedie priciny vzniku menej vyznamnejzmeny projektu a predlozi
podpornu dokumentaciu (ak relevantné).

RO zapracuje menej vyznamnu zmenu projektu do zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizSieho
dodatku, ktorého predmetom bude aj Uprava vyznamnejsich zmien.

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutocne zmena vznikla. V pripade
ak RO zasle Prijimatelovi odévodnené stanovisko, Ze neakceptuje menej vyznamnu zmenu
pravne ucinky nenastanu.

4.5.1.3 Vyznamnejsia zmena projektu

VyznamnejSiu zmenu projektu je mozné vykonat len na zaklade vzdjomnej dohody oboch
Zmluvnych stran vo forme vzostupne ocislovaného dodatku k zmluve o NFP.

Prijimatel je povinny oznamit RO vSetky zmeny projektu a skutoc¢nosti, ktoré maju vplyv, alebo
suvisia s plnenim zmluvy o NFP, alebo sa akymkolvek sp6sobom zmluvy o NFP tykaju, alebo
moézZu tykat, ato aj v pripade, ak ma Prijimatel ¢o ilen pochybnost o dodrziavani svojich
zavazkov vyplyvajucich zo zmluvy o NFP, a to bezodkladne po ich vzniku.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu projektu spésobom uvedenym v kapitole 4.5 tejto
Priru¢ky v &asti Ziadost o zmenu projektu.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu projektu pred vykonanim zmeny alebo pred uplynutim
doby (schvalovanie vyznamnejsSich zmien ex ante), ku ktorej sa pozadovana zmena viaze,
alebo pred vznikom, pripadne zanikom skutoénosti, ktord sa ma prostrednictvom vykonania
zmeny odvratit. Za vyznamnejSiu zmenu schvalovanu ex-ante sa povaZzuje najma:

a) zmena miesta realizacie projektu;

b) zmena miesta, kde sa nachadza predmet projektu;

c) zmena meratelnych ukazovatelov projektu, ak ide o zniZzenie hodnoty o viac ako 5%
oproti vyske meratelného ukazovatela, ktora bola schvéalend v Ziadosti o NFP;

d) zmena poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok
realizacie aktivit projektu, vratane zmeny, ktorou sa navrhuje rozsirenie rozsahu
hlavnych aktivit projektu a zvySenie povodnej schvalenej hodnoty meratelnych
ukazovatelov v doésledku Uspor v ramci povodne schvaleného rozpoctu pri zachovani
podmienky neprekrocenia vysky schvéleného NFP;

e) ak precerpanie v rdmci jednej zo skupin vydavkov prekroci 15 % kumulativne na tuto
skupinu vydavkov za celd dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia
celkovych opravnenych vydavkov projektu;
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f) zmena majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo
suvisiacich s realizaciou hlavnych aktivit projektu v zmysle zmluvy o NFP/Rozhodnutia
o schvaleni;

g) zmena podmienky poskytnutia prispevku, ktord vyplyva z pisomného vyzvania
a sposobu jeho splnenia Prijimatelom;

h) zmena pouzivaného systému financovania;

i) doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktord je opravnend v zmysle
pisomného vyzvania;

j) zmena Prijimatela, resp. zmena v subjekte Prijimatela podla zmluve
o NFP/Rozhodnutia o schvéleni, ktora musi byt v stlade s podmienkami vyzvania;

k) Zmena sp6sobu spolufinancovania Projektu;

[) Ind zmena , ktord je ako vyznamnejsia zmena oznacend v Prirucke pre Prijimatela,
alebo inom Pradvnom dokumente.

Opravnenost vydavkov pri takejto ex-ante zmene nastava v def predloZenia Ziadosti o zmenu
zo strany Prijimatefa RO, ak bola zmena schvalend, alebo v neskorsi den vyplyvajuci zo
schvalenia Ziadosti o zmenu.

Prijimatel je opravneny poZiadat o zmenu projektu aj po uskutocneni vyznamnejsej zmeny

(schvalovanie vyznamnejSich zmien ex post), najneskér vsak 30 pracovnych dni pred

predloZenim ZoP, ktord ako prvé zahffia aspofi niektoré vydavky dotknuté poZadovanou

zmenou. Za vyznamnejsiu zmenu, ktord je mozné schvalovat ex-post sa povazuje najma:

a) zmena vrozpocte projektu, ktora sa tyka vecného plnenia (nepatri sem zmena tykajlca
sa znizenia vysky opravnenych vydavkov ktoré nema vplyv na dosiahnutie ciela projektu
definovaného v zmluve o NFP/Rozhodnuti o schvaleni). Prijimatel je povinny v pripade
zmeny vecného plnenia, ktorého dosledkom je navrhovana zmena v rozpocte projektu
preukdzat sulad zmeny srezimom zmien dohodnutych vzmluve medzi Prijimatelom
a jeho Dodavatelom a s ustanovenim §10a ZVO a uviest dévod, pre ktory k zmene doslo
(hlavne v pripade ak zmena nepredstavuje zlepSenie oproti pévodnému stavu projektu).
V pripade ak znizenie rozpoctu projektu je désledkom nezrealizovania urcitého vecného
plnenia je Prijimatel povinny predloZit odévodnenie, Ze nejde o podstatni zmenu
projektu a tdto zmena nema vplyv na povahu, ciele alebo podmienky realizacie projektu
(napr. ak nie je mozné alebo Ucelné vzhfadom na vzniknutu situaciu zrealizovat niektoré
Casti stavebnych prac z objektivnych dévodov);

b) ind zmena projektu alebo zmena slvisiaca s projektom, ktoru nie je mozné zaradit pod
skor uvedeny rezim zmien, bez ohladu na to, ¢i ide o vyznamnejsiu zmenu.

Opravnenost vydavkov pri takejto ex post zmene nastdva v deri, kedy vyznamnejsia zmena
nastala.

V pripade, ak Prijimatel nepredlozZil Ziadost 0 zmenu zmluvy najneskdr 30 pracovnych dni pred
predlozenim ZoP (schvalovanie vyznamnej$ej zmeny ex post), véetky vydavky, ku ktorym sa
vztahuju vykonané zmeny budd uznané ako neopravnené vydavky.

Ak v ramci akejkolvek zmeny projektu RO zisti, Ze zmena projektu meni povahu ¢innosti alebo
podmienky jej vykondvania, ma urcity rozsah, ktory mozno povazovat za vyznamny a takymto
vyznamnym sposobom negativne vplyva na dosiahnutie ciela projektu, je dany zéklad na to,
aby bola takdto zmena povaZovand za podstatné porusenie podmienok poskytnutia prispevku
NFP. RO takuto Ziadost ozmenu zamietne. Ak RO zisti, Ze vramci projektu doslo k
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podstatnému poruseniu povinnosti Prijimatelom je opravneny odstupit od zmluvy o NFP resp.
mimoriadne ukoncit projekt a Prijimatel je povinny vratit NFP alebo jeho cast.

Sposob informovania Prijimatela o schvaleni, resp. neschvdleni Ziadosti o zmenu projektu
je podrobnejsie definovany v kapitole 4.5 Zmeny projektu v €asti ,, Ziadost o zmenu projektu”.

4.5.1.3.1 Zmena miesta realizdcie projektu

Osobitne RO upozoriuje Prijimatela, Ze zmena miesta realizacie projektu alebo miesta, kde sa
nachddza predmet projektu za Ziadnych okolnosti nesmie predstavovat zmenu miesta
realizdcie projektu, resp. jeho premiestnenie mimo oprdvnené Uzemie.

4.5.1.3.2 Zmena meratelnych ukazovatelov projektu

V pripade meratelnych ukazovatelov projektu sa samostatne posudzuju zmeny v meratelnych
ukazovateloch projektu s priznakom a v meratelnych ukazovateloch projektu bez priznaku.

Prijimatel je opravneny poZiadat o zniZzenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom
v riadne odévodnenych pripadoch na minimalnu hranicu 50 % oproti jeho hodnote, ktora bola
schvalena v Ziadosti o NFP.

Prijimatel je povinny v rdmci Ziadosti o zmenu projektu pri zmene meratelného ukazovatela
projektu s priznakom (ak ide o zniZzenie hodnoty o viac ako 5 %) predloZit:
e dobvod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovatelov z hladiska identifikacie rizik, ktoré
boli predmetom analyzy pri predkladani Ziadosti o NFP;
e dokumenty preukazujice skutocnost, Ze nedosiahnutie hodnoty meratelného
ukazovatela projektu s priznakom bolo sposobené faktormi, ktoré Prijimatel
objektivne nemohol ovplyvnit.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 50 % oproti vyske, ktord
bola schvalena v Ziadosti o NFP, predstavuje podstatni zmenu projektu. V takomto pripade
ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela aRO je opravneny odstupit
od zmluvy o NFP.

RO je opravneny znizit vySku poskytovaného NFP primerane k zniZeniu hodnoty meratelného
ukazovatela projektu s priznakom a to vo vztahu ktym aktivitdm, v ktorych prichadza
k dosiahnutiu znizovaného meratelného ukazovatela projektu s priznakom.

Meratelné ukazovatele projektu bez priznaku su zavazné zhladiska dosiahnutia ich
planovanej hodnoty. Prijimatel je opravneny poZiadat o znizenie meratelného ukazovatela
projektu bez priznaku v riadne odévodnenych pripadoch maximalne o 20 % oproti jeho
hodnote, ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP.

Znizenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku pod hranicu 80 % oproti jeho vyske,
ktora bola schvalena v Ziadosti o NFP, predstavuje podstatnii zmenu projektu. V takomto
pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a RO je opravneny odstupit od
zmluvy o NFP.

V ramci schvalenia takejto Ziadosti o zmenu projektu, RO znizi vySku poskytovaného NFP s
ohladom na zniZenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu bez priznaku nad rdmec

akceptovatelnej miery znizenia, vo vztahu k tym aktivitam, v ktorych prichadza k dosiahnutiu
znizovaného meratelného ukazovatela projektu bez priznaku.
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V pripade, ak jedna aktivita prispieva k dosiahnutiu viac ako jedného meratelného
ukazovatela, vyska NFP sa znizi priamo Umerne k zniZzeniu hodnoty meratelného ukazovatela
projektu po zapocitani Urovne plnenia ostatnych meratelnych ukazovatelov projektu, bez
ohladu na to, o ktory druh meratelného ukazovatela projektu ide. Uvedené je podrobnejsie
popisané v kapitole 4.7.4 Sankény mechanizmus pri nenaplfiani meratelnych ukazovatelov.

4.5.1.3.3 Zmena zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu

V pripade menej vyznamnej zmeny v podobe zmeny terminu zacatia realizacie hlavnych aktivit
Projektu v porovnani s terminom uvedenym v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP je
Prijimatel opravneny ozndmit posun terminu Zacatia realizacie hlavnych aktivit Projektu aj
opakovane. RO je opravneny pri akceptovani tejto zmeny viazat svoju akceptdciu na iny
termin, nez aky vyplyva z ozndmenia Prijimatela, priCom novy termin Zacatia realizacie
hlavnych aktivit Projektu podla akceptacie RO nesmie byt skor ako 20 dni odo dna akceptécie
RO. Samostatny pisomny dodatok k zmluve o poskytnuti NFP, ktorého predmetom by bola
tdto menej vyznamna zmena, sa nevyhotovuje, avSak uvedenu zmenu eviduje RO do
ITMS2014+.

4.5.1.3.4 PredlZenie realizdcie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizacie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit nad ramec maximalnej doby,
ktora pre realizaciu hlavnych aktivit projektov vyplyva z pisomného vyzvania, a ktord nesmie
presiahnut 31.12.2023. V ramci tejto doby stanovenej pisomnym vyzvanim pre realizaciu
hlavnych aktivit projektov je mozné individudlne stanovenu dobu realizacie hlavnych aktivit
projektu predlZovat na zaklade podanej Ziadosti o zmenu zo strany Prijimatela.

Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne oznamit RO, Ze nastala takdto zmena. Na
oznamenie moéze pouzit formular Oznamenie o zmene (priloha €. 9). Prijimatel uvedie priciny
vzniku menej vyznamnej zmeny projektu a predlozi podpornd dokumentdciu napr. odborné
stanoviska, znalecky posudok, harmonogram verejného obstardvania a pod. (ak relevantné).
Prijimatel je opravneny pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu, ak realizacii hlavnych
aktivit projektu brani okolnost vyluéujica zodpovednost *° (dalej len ,,0VZ“) ato po dobu
trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapocitava do doby realizacie hlavnych aktivit projektu.

Po vzniku OVZ je Prijimatel povinny bezodkladne pisomne oznamit RO dévod vzniku OVZ,
datum vzniku OVZ a priloZit relevantni dokumentaciu preukazujicu vznik OVZ. Doruéenim
ozndmenia RO nastavaju ucinky pozastavenia realizacie hlavnych aktivit projektu. Prijimatel je
povinny bezodkladne pisomne ozndmit RO zanik OVZ a nasledne RO zabezpeci Upravu
harmonogramu projektu uvedeného v Prilohe €. 2 (Predmet podpory NFP).

RO neschvéli predizenie doby realizicie hlavnych aktivit projektu, ak z predloZenych
existujucich dokladov, ktorych relevantnost je nepochybnad, alebo z vyhotoveného odborného
vyjadrenia poskytnutého odborne spoOsobilou osobou v prislusSnom odvetvi alebo odbore
alebo zo znaleckého posudku, ktoré predlozil Prijimatel v rdmci Ziadosti o zmenu, alebo si
nechal vypracovat Poskytovatel pre ucely posudenia takejto zmeny, vyplyva, Ze doba od
podania Ziadosti o zmenu az do uplynutia maximalnej doby, ktora pre realizaciu projektov
vyplyva z vyzvania a ktora je uvedenad pri definicii Realizacie hlavnych aktivit Projektu v ¢l. 1
odsek 3 VZP, je kratSia ako doba nevyhnutnd na ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

50 Okolnost vyluéujica zodpovednost alebo OVZ - prekézka, ktora nastala nezavisle od véle, konania alebo opomenutia Zmluvnej strany a
brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, Ze by Zmluvna strana tuto prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo
prekonala, a dalej Ze by v Case vzniku zavazku tuto prekazku predvidala.
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4.5.1.3.5 Zmeny poctu alebo charakteru hlavnych aktivit projektu a zmena rozsahu
hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny predloZit riadne odévodnenl Ziadost o zmenu projektu, vratane
relevantnych priloh.

PredloZena Ziadost o zmenu nesmie viest k tomu, aby sa ¢innost, na ktort sa ma prispevok
poskytnut po vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela vtom zmysle, Ze sa nedosiahne
Ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych
bol projekt schvaleny (rozdiel medzi obsahom projektu v ¢ase schvélenia Ziadosti o NFP
a v Case po uskutocneni zmeny), alebo sa dosiahne ciel projektu len Ciasto¢ne. V opacnom
pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a RO je opravneny odstupit od
zmluvy o NFP.

V ramci naplnenia Ucelu aciela projektu moéZe Prijimatel poZiadat o rozsirenie rozsahu
existujucich hlavnych aktivit projektu v désledku Uspor vrdmci povodne schvdleného
rozpoctu. RO je opravneny pri posudzovani vplyvu navrhu zmeny na proces vyberu projektov
vyuzit externych expertov (napr. odbornych hodnotitelov). Prijimatel je povinny rozsireny
rozsah projektu obstarat v sulade so ZVO pricom v plnej miere zodpoveda za spravnost,
uplnost, transparentnost a dodrzanie ZVO.

4.5.1.3.6 Zmena majetkovo - pravnych pomerov tykajtcich sa predmetu projektu

V pripade projektov OP TP sa nebude udelovat suhlas na akukolvek dispoziciu s majetkom
nadobudnutym alebo zhodnotenym z NFP (odovzdanie majetku nadobudnutého z NFP
do najmu alebo na vypoZi¢anie, prevedeny na tretiu osobu a zataZzeny akymkolvek pravom
tretej osoby).

4.5.2 Zmenové konanie z iniciativy Poskytovatela

RO na zaklade legislativnych zmien vSeobecného nariadenia, Implementaénych nariadeni,
Nariadeni pre jednotlivy ESIF, zdkona o prispevku z ESIF, Systému riadenia ESIF
a Systému finan¢ného riadenia po vykonaniich zmien len v rozsahu vyplyvajucom z uvedenych
dokumentov, zmien Systému riadenia, Systému finanéného riadenia, Pisomného vyzvania,
Prirucky pre prijimatela, prislusnych Metodickych usmerneni RO, ma pravo iniciovat zmeny
zmluvy o NFP ajej priloh. RO v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladnuje
najma:

e poZiadavky vyplyvajuce s prisluinej legislativy SR a EU;

e podmienky definované v pisomnom vyzvani;

e ustanovenia platnej a ucinnej zmluvy o NFP a Prirucky pre prijimatela;

e relevantné informacie evidované Poskytovatelom o predmetnom projekte;

e stanovenie ex ante finanénej opravy v doésledku porusenia pravidiel a postupov
verejného obstardvania v zmysle platného Metodického pokynu CKO €. 5 k uréovaniu
finanénych oprav pri poruseni pravidiel a postupov verejného obstaravania (dalej
»MPK CKO ¢.5“) ako aj prilohy ¢. 5 Zmluvy o NFP — Financné opravy za porusenie
pravidiel a postupov obstardvania.

4.5.2.1 Zmena VZP

RO uskuto¢ni zmenu VZP z dovodu ich aktualizacie azosuladenia s platnym znenim
Vseobecného nariadenia, Implementacnych nariadeni, Nariadeni pre jednotlivy ESIF, zakonom

63



o prispevku z ESIF, Systému riadenia ESIF a Systému finanéného riadenia po vykonani ich
zmien len vrozsahu vyplyvajucom zuvedenych dokumentov. Zmenu VZP RO oznami
Prijimatelovi prostrednictvom elektronickej komunikacie blizSie popisanej v tejto prirucke v
kapitole 3. Spdésob komunikdcie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie
projektov a zapracuje ju do zmluvy o NFP pri vyhotoveni najblizSieho pisomného dodatku.

Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v pravnych
dokumentoch, z ktorych pre Prijimatela vyplyvaju alebo moézu vyplyvat prava a povinnosti
alebo ich zmeny, su pre Prijimatela zdvazné, a to diiom ich zverejnenia.

Zverejnenie je vykonané vo vztahu k akémukolvek pravnemu dokumentu, ktorym
je Prijimatel viazany podla zmluvy o NFP, ak je uskuto¢nené na webovom sidle organu
zapojeného do riadenia ESIF vratane finanéného riadenia alebo akékolvek iné zverejnenie tak,
aby Prijimatel mal moZnost sa s takymto pravnym dokumentom, z ktorého pre neho vyplyvaju
alebo mo6zZu vyplyvat prava a povinnosti, oboznamit a zosuladit s jeho obsahom svoje ¢innosti
a postavenie. RO nie je v Ziadnom pripade povinny Prijimatela na takéto pravne dokumenty
osobitne a jednotlivo upozornovat.

4.6 Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie suhrn ¢innosti RO a nim prizvanych os6b, ktorymi sa overuje
plnenie podmienok poskytnutia prispevku v sulade so zmluvou o NFP, sulad deklarovanych
vydavkov a ostatnych udajov predloZenych zo strany Prijimatela a stvisiacej dokumentacie s
legislativou EU a SR, dodrziavanie hospoddarnosti, efektivnosti, Gcinnosti a ucelnosti
poskytnutého NFP, dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit a
vystupov projektu a dalSie povinnosti stanovené Prijimatelovi v zmluve o NFP.

Pravnym titulom na vykon finanénej kontroly na mieste je U¢inna zmluva o NFP a legislativa
EU a SR, najmé zakon o finanénej kontrole a audite.

Kontrola projektu méze byt vykondvand formu administrativnej financnej kontroly
a finanénej kontroly na mieste, pricom sa mbze subeine vykonavat aj zakladna financna
kontrola pripravovanej/prebiehajuicej finan¢nej operacie, resp. vymahania uz poskytnutého
plnenia, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Poskytovatel je opravneny kontrolovat akékolvek skutoénosti suvisiace s projektom
a to kedykolvek pocas ucinnosti zmluvy o NFP.

Kontrolou akychkolvek skutocnosti RO ziskava primerané informdacie o objektivnom stave
a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v rdmci realizovaného projektu
a o tych skutocnostiach, ktoré maju alebo by mohli mat na realizaciu projektu zasadny vplyv.
Ide napr. o nasledovné skutocnosti:

e kontrola ZoP;

e financ¢na kontrola VO alebo obstardvania, na ktoré sa ZVO nevztahuje;

e identifikacia a odpocet opatreni, ktoré su pre realizaciu projektu alebo dosiahnutie
cielov projektu nevyhnutné a ktoré Prijimatel prijal alebo mal prijat na zaklade
zaverov predchadzajucich kontrol projektu;

e sulad skutocnosti uvedenych v nadvaznosti na deklarovanie vydavkov (napr. aktivity,
s ktorymi dany vydavok suvisi) s redlnym stavom;

e zistovanie vysky Cistych prijmov Prijimatela vytvorenych projektom;
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Uctovnictvo Prijimatela®;

kontrola realizacie/plnenia vystupov projektu;

skuto¢né dodanie tovarov, poskytnutie sluZzieb a vykonanie stavebnych prac s plnym
stladom s poziadavkami a podmienkami stanovenymi v zmluve o NFP%?;

overenie, ¢ vydavky deklarované Prijimatelom st v sulade s legislativou SR a EU, OP
a ¢i splfiaju podmienky poskytnutia prispevku na projekt;

uistenie sa, Ze Prijimatelia zapojeni do realizacie projektov, ktoré sa implementujd na
zaklade skutocne vzniknutych oprdvnenych nakladov, Uuctuju o skuto€nostiach
tykajucich sa projektu, resp. eviduju skutocnosti tykajuce sa projektu v zmysle
ustanovenia § 39 zékona o prispevku ESIF;

zavedenie Ucinnych a primeranych opatreni proti podvodom a korupcii pri zohladneni
identifikovanych rizik;

stanovenie postupov na zabezpeclenie toho, aby sa vSetky doklady tykajuce sa
vydavkov a auditov, ktoré su potrebné na ucely adekvatneho auditorského zdznamu
(audit trail) uchovavali vsulade spodmienkami stanovenymi v clanku 140
vSeobecného nariadenia;

overenie, Ci vydavky projektu vznikli po¢as obdobia oprdvnenosti a doslo kich
vyplateniu;

overenie, ¢i vydavky projektu su v sulade so schvalenym projektom;

overenie suladu s pravidlami stanovenymi v projekte vratane suladu so schvalenou
mierou spolufinancovania;

overenie suladu s pravidlami opravnenosti vydavkov na narodnej Urovni aj na drovni
EU;

overenie adekvatnosti podpornych dokumentov a existencia adekvatneho audit trailu;
overenie stladu s podmienkami Statnej pomoci/pomoci de minimis a poziadavkami na
udrzatelny rozvoj, a overenie podmienky suladu s HP rovnost medzi muZzmi a Zenami
a nediskriminacia;

overenie stladu s pravidlami publicity na narodnej Grovni aj na trovni EU;

overenie suladu vykazovania zjednodusSenych foriem vykazovania vydavkov s
nastavenymi pravidlami;

overenie fyzického pokroku projektu vo vztahu k meratefnym ukazovatelom projektu
a datam, ktoré su povinne poskytované na urovni projektu;

overenie nakladania s majetkom nadobudnutom z prostriedkov NFP a podmienok, na
zdklade ktorych s nim mézu nakladat dalsie osoby.

RO vykonava kontrolu projektu pocas jeho realizacie, t.j. pocas ucinnosti zmluvy o
NFP/Rozhodnutia o schvaleni, od ucinnosti zmluvy o NFP do momentu ukoncenia realizacie
projektu (tzv. obdobie realizacie projektu).

V suvislosti s realizaciou projektu vykon tejto kontroly mozno rozdelit nasledovne:
a) zakladna finanénd kontrola - ide o vykon kontroly vramci orgdnu verejnej spravy

vzmysle § 7 zdkona o financnej kontrole a audite. Vrdmci tejto kontroly je
Poskytovatel povinny overit, ¢i finanénd operacia alebo jej cast je vsulade so
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finanénej kontrole a audite (napr. so

51V pripade aplikacie poskytovania preddavkovych platieb ide najma o kontrolu sprdvneho Uétovania v Uctovnictve Prijimatela (t.j.
zaucltovanie poskytnutého preddavku, prijatie faktury, zac¢tovanie rozdielu (preplatok/nedoplatok).

52 Vratane skutoéného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb alebo vykonania stavebnych préc deklarovanych na faktdrach ainych
relevantnych dokladoch, ktoré predloZil Prijimatel RO ako sucast zuétovania preddavkovej platby.
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zmluvou o NFP, s vydanymi rozhodnutiami). Zakladnud finanénd kontrolu potvrdzuju
opravneni zamestnanci uvedeni v § 7 ods. 2 zakona o finan¢nej kontrole a audite na
doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou podpisom, s uvedenim
datumu jej vykonania a vyjadrenim, ¢i financna operacia alebo jej ¢ast je alebo nie je
v stlade so skuto¢nostami uvedenymiv § 6 ods. 4 zakona o financ¢nej kontrole a audite;

b) administrativna financna kontrola Prijimatela - tento typ kontroly sa vykondva najma
vo vztahu kontroly verejného obstardvania a kontroly ZoP (bliZ$ie rozpisané v kapitole
4.6.1).

c) finan¢na kontrola na mieste (blizSie rozpisané v kapitole 4.6.2).

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zdkona o finanénej kontrole a audite vidy
Prijimatel v postaveni povinnej osoby. Vramci kontroly projektu sa, v pripade potreby,
vykonava aj kontrola u ostatnych os6b podielajucich sa na implementdcii projektu, t. j. napr.
kontrola partnera, uZivatela alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktora ma
k prijimatelovi alebo partnerovi vztah dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo
vykonania prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord ma informacie,
doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu, ak dalej nie je
uvedené inak. Tieto osoby maju v zmysle zdkona o finan¢nej kontrole a audite postavenie
tretej osoby.

Cielom kontroly projektu je najma zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, ucinného a
U¢elného poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP
stanovenych zmluvou o NFP, predchddzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie,
naprava a s nimi slvisiace ndpravné opatrenia, primerané riadenie rizik suvisiacich so
zakonnostou, opravnenostou a spravnostou financnych operdcii, spolahlivost vykaznictva,
ochrana majetku a informacii.

Kontrolu projektu vykonanu formou administrativnej financnej kontroly alebo finanénej
kontroly na mieste mozno zastavit v pripade osobitného zretela v zmysle § 22 ods. 6 zdkona o
finanénej kontrole a audite. D6évody hodné osobitného zretela su v sulade so zdkonom o
finanénej kontrole a audite a k nemu vydanym metodickym usmernenim MF SR k finanénej
kontrole pripady, kedy pokracovanie kontroly neplni svoj Ucel a je potrebné skoncit finanénu
kontrolu inak ako zaslanim spravy. Takymito pripadmi sa rozumie napriklad zanik povinnej
osoby alebo ina prekazka, ktord znemozniuje vykon financnej kontroly, napr. ak povinna osoba
vzala spat dokumentdciu predloZzenu k vykonu kontroly (spatvzatie dokumentacie k verejnému
obstaravaniu prijimatelom, spatvzatie Ziadosti o platbu prijimatelom a pod). Nejde o pripady,
ak prijimatel neposkytne potrebnu sucinnost RO pri vykone kontroly, alebo ak prijimatel mari
alebo stazuje RO vykon a riadny priebeh kontroly, napr. ak prijimatel odmietne predlozit
dokumentadciu v nadvaznosti na zZiadost RO alebo ak prijimatel neumozni RO vstup do objektu
a pod. Dévody hodné osobitného zretela je vsak nevyhnutné posudzovat individudlne a v
nadvaznosti na vSetky zname skutkové a iné okolnosti danej kontroly.

4.6.1 Administrativna financna kontrola Prijimatela

Vykon administrativnej financnej kontroly prebieha podla § 8 zakona o finanénej kontrole
a audite. Na Urovni projektu sa za vykon tejto kontroly povazuje najma:

e kontrola VO;

e kontrola ZoP a to vo vztahu ku vietkym prijatym ZoP Prijimatela bez vynimky.
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RO je opravneny urcit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek skutoénosti
v zavislosti od poZiadaviek, ktoré vzniknu pocas implementacie projektu. Kontrolou tychto
skutoénosti RO ziska primerané informacie o objektivnom stave a priebehu realizovaného
projektu, vykonanych kontrolach v rdmci realizovaného projektu a o tych skutocnostiach,
ktoré maju alebo by mohli mat na realizaciu projektu zasadny vplyv.

Vystupy z administrativnej finan¢nej kontroly

Ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje RO ¢iastkovl spravu
z kontroly/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi.

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, RO vypracuje ndvrh Ciastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly a doruci ho Prijimatelovi.

V pripade, ak Prijimatel namieta skutocnosti uvedené v ndvrhu Ciastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy z kontroly, je povinny dorudit namietky RO pisomne do 5
pracovnych dni odo dna dorudenia navrhu ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy
z kontroly, resp. v lehote stanovenej v navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy,
ak sa RO nedohodne preukazatelne s prijimatelom inak.

Namietky s podané véas, ak st odoslané do elektronickej schranky RO na Ustrednom portali
verejnej spravy najneskor v posledny den lehoty stanovenej v ndvrhu Ciastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy z kontroly, dern osobného dorucenia alebo den odovzdania na
postovu prepravu. Komunikdacia Prijimatela s RO je upravena v kapitole 3 tejto Prirucky.

RO preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak RO neakceptuje ndmietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel v stanovenej
lehote nedoruéi namietky, resp. ak Prijimatel doruci oznamenie, Ze nema namietky k navrhu
Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly, RO vypracuje a zasle Ciastkovu spravu
z kontroly/spravu z kontroly Prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup uréenia a schvdlenia ex-ante finanénej opravy
za nedostatky pri VO.

Ak RO uplne alebo scasti akceptuje namietky podané Prijimatelom, zohladni tieto namietky
v Ciastkove]j sprave z kontroly/sprave z kontroly a zasle Ciastkovu spravu z kontroly/spravu
z kontroly Prijimatelovi.

Za moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania spravy
z kontroly Prijimatelovi.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje RO iba Ciastkovu spravu
z kontroly/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi. Momentom ukoncéenia kontroly je
zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi.

RO je opravneny rozhodnut, Ze kontrolu v Casti deklarovanych vydavkov ukon¢i navrhom
(Ciastkovej) spravy z kontroly/(Ciastkovou) spravou z kontroly a vo zvysnej ¢asti deklarovanych
vydavkov (napr. z dovodu potreby doplnenia/opravy/overenia, ktord si vyzaduje napr.
doplnenie/opravu/overenie niektorych skuto¢nosti na mieste/overenie overenia u dalSich
0s6b prebiehajuceho skimania a pod.), bude v kontrole nadalej pokracovat az do pominutia
dovodov, ktoré branili jej riadnemu skonceniu. Zaslanim Ciastkovej spravy je skon¢ena ta ¢ast
administrativnej financnej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava tyka.
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Ak RO z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich os6b po zaslani ciastkovej spravy
z kontroly/spravy z kontroly zisti, Ze skuto¢nosti uvedené v sprave nie su spravne, vykona
novu administrativnu financnu kontrolu.

Ak je kontrola zastavend z dévodov hodnych osobitného zretela®® (§ 22 ods. 6 tretia a $tvrta
vety zdkona o finanénej kontrole a audite), kontrola je skonéend vyhotovenim zdznamu s
uvedenim dévodov jej zastavenia (zdznam sa nezasiela, prijimatelovi, ak medzi¢asom zanikol).

4.6.1.1 Kontrola verejného obstardvania a obstardvania

RO kontroluje dodrZiavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy o EU
definovanych prislu$nymi pravnymi aktmi EU a zo ZVO. Kontrola verejného obstaravania,
ktorej predmetom je postup zaddvania zdkazky, preukazatelne zacaty pred nadobudnutim
uginnosti ZVO, t. j. pred 18. aprilom 2016, sa vykona podla Systému riadenia ESIF, verzia 3.

Cinnostou RO nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost Prijimatela ako verejného
obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO (dalej len ,obstardvatel”) za
vykonanie VO pri dodriani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zékladnych
principov VO a zmluvy o NFP.

RO aj v pripadoch, kedy zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, prac alebo sluzieb nespada
pod ZVO, kontroluje, ¢i je postup pri ich obstardvani v sulade s kapitolou ¢. 3 ,Jednotnej
prirucky pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole verejného
obstaravania/obstaravania“.

Samotny vykon kontroly VO arozsah predkladanej dokumentacie Prijimatefom je
Specifikovany v ,Jednotnej prirucke pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu a kontrole
verejného obstaravania/obstardvania“ vydanej CKO (prirucka je zverejnena na webovom sidle
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/).

4.6.1.2 Kontrola Ziadosti o platbu

Postup kontroly Ziadosti o platbu je uvedeny v kapitole 4.3.3 Ziadost o platbu tejto Prirucky.
RO komunikuje pocas kontroly s Prijimatelom najma elektronicky. Podrobnosti komunikacie
medzi RO a Prijimatelom su uvedené v kapitole 3.

4.6.2 Financna kontrola na mieste

Hlavnym ciefom FK/M je najma overenie skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb a
vykonania prdc v ramci projektu, ktoré su deklarované v uétovnych dokladoch a v podporne;j
dokumentacii k projektu vo vztahu k predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych
skuto¢nosti uvedenych v ZoP, k legislative EU a SR, k zmluve o NFP ako aj overenie dalsich
skutoénosti suvisiacich s implementdciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo
zmluvy o NFP (napr. uctovnictvo Prijimatela, archivacia dokumentdcie), v zavislosti od
predmetu kontroly.

53 Za dévody hodné osobitného zretela si povazované pripady, kedy pokracovanie kontroly nepini svoj el a je potrebné skonéit finanénu
kontrolu inak ako zaslanim spravy. Takymito pripadmi sa rozumie napriklad zanik povinnej osoby alebo ina prekazka, ktora znemozriuje vykon
finan¢nej kontroly, napr. ak povinna osoba vzala spat dokumentaciu predloZzenu k vykonu administrativnej finanénej kontroly. Nejedna sa
o pripady, ak prijimatel neposkytne potrebnu su¢innost RO pri vykone administrativnej finanénej kontroly, alebo ak prijimatel mari alebo
stazuje RO vykon a riadny priebeh administrativnej finanénej kontroly, napr. ak prijimatel odmietne predloZit dokumentéciu v nadvaznosti
na ziadost RO alebo ak prijimatel neumozni RO vstup do objektu a pod.
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RO povinne vykonava FK/M minimalne jedenkrat pocas realizacie projektu. V pripade
existencie partnerov prijimatela je RO povinny vykonat predmetnu kontrolu u kazdého z nich
v zavislosti od cielov a zamerania FK/M.

RO pocas mimoriadneho stavu nevykondva FK/M. V pripade, ak bola FK/M na projekte uz
vykonana, PM z dévodov mimoriadnej situacie nevykona dalSiu FK/M. Tam kde FK/M este
nebola vykonana, RO moze potrebné skutoénosti vykonat formou AFK ZoP, a to dodatoénym
vyziadanim dokumentdcie. V pripade podozrenia z podvodu alebo inej nezrovnalosti zistenej
pri vykone AFK ZoP, RO vyuZije inititit overenia si tychto skutoénosti formou Ziadosti o
poskytnutie sucinnosti tretich os6b podla zdkona o financnej kontrole a audite, a to
vyziadanim dokumentov alebo pisomného vyjadrenia.

Predmetom FK/M mozu byt vSetky skutocnosti suvisiace s implementdciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo zmluvy o NFP, napriklad:

e kontrola skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluZzieb alebo vykonania préc
deklarovanych na fakturach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil Prijimatel
Poskytovatelovi ako podporni dokumentdciu k deklarovanym vydavkom uvedenym
v ZoP (dalej aj ,skutoéné dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo vykonanie prac®).
V ramci uvedeného sa overuju aj origindly dokladov, ktoré nie su sucastou
dokumentdcie k projektu sustredenej u RO. Pri sumariza¢nych harkoch su to uctovné
doklady, ktoré boli zahrnuté do sumarizacnych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri
dodavke tovaru su to inventarizac¢né Cisla nadobudnutého tovaru, identifikaéné Cislo
tovaru, dodacie listy a Uctovné zaznamy;

e kontrola realizacie aktivit v zmysle zmluvy o NFP;

e kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP (vystupmi projektu vyjadrenymi
meratelnymi ukazovatelmi, rozpo¢tom, harmonogramom realizacie aktivit projektu a
pod.), prip. kontrola plnenia dalSich podmienok uvedenych v zmluve o NFP;

e kontrola, ¢i Prijimatel predklada spravne informacie ohlfadom fyzického pokroku
realizacie Projektu a plnenia si dalSich povinnosti vyplyvajlcich zo zmluvy o NFP;

e kontrola, ¢i su v u¢tovnom systéme Prijimatela zauctované vsetky skutocnosti, ktoré
sa tykaju Projektu a su predmetom uctovnictva podla zdkona o uctovnictve, a to bud’
na analytickych ucétoch v cleneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencii vedenej v technickej forme v cleneni podla jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych uétov v ¢Eleneni podla jednotlivych projektov, ak uctuju v
sustave podvojného uctovnictva, alebo v uctovnych knihach so slovhym a Ciselnym
oznacenim projektu v Uctovnych zdapisoch, ak Gctuju v sustave jednoduchého
uctovnictva, ak ide o Prijimatela, ktory je uétovnou jednotkou (dalej aj ,uctovnictvo
projektu”);

e kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajlcich z monitorovania;

e kontrola dokumenticie VO (pozn. nejde o finan¢nud kontrolu VO, ale napr.
o overenie suUladu dokumentacie predloZenej Poskytovatelovi s dokumentaciou
archivovanou Prijimatelom);

e kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

e kontrola suladu s HP;

e kontrola povinnosti Prijimatela poistit alebo zabezpelit poistenie majetku
nadobudnutého z prostriedkov NFP v sulade so zmluvou o NFP;
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e kontrola splnenia opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku zistenym pri vykone kontroly (administrativnej finan¢nej
kontroly, FK/M, resp. spolo¢nej administrativnej financénej kontroly a FK/M);

e kontrola, ¢i Prijimatel uchovdava dokumenty podpornej dokumentacie v origindlnom
vyhotoveni v sulade s lehotami uvedenymi vo vSeobecnom nariadeni (dalej aj
»archivacia dokumentov suvisiacich s Projektom*);

e kontrola neprekryvania sa vydavkov;

e konflikt zdujmov v zmysle § 46 zakona o prispevku z ESIF;

e realizacia projektu u partnera/partnerov prijimatela;

e kontrola fyzického pokroku projektu vo vztahu k meratelnym ukazovatefom projektu
a datam, ktoré su povinne poskytované na Urovni projektu.

Pokial RO nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov na zaklade
minimalne stanovenej jednej finanénej kontroly na mieste, je RO opravneny vykonat viacero
financnych kontrol na mieste. RO ozndmi Prijimatelovi termin a ciel zacatia fyzického vykonu
finanénej kontroly na mieste vopred, najneskoér pri vstupe do objektu, zariadenia, obydlia, ak
sa pouZiva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti.

V pripade projektov OP TP, predmetom podpory ktorych su mzdové vydavky Prijimatela, RO
vykond FK/M pri kazdej predloZenej ZoP s cielom kontroly podpornej dokumentdcie uloZenej
u Prijimatela deklarovanej v zozname podpornej dokumentacie. RO nie je povinny vykonat
FK/M pri mzdovych projektoch pri kazdej predlozenej ZoP v pripade, Ze Prijimatel predloil
v ZoP kompletnu podporni dokumentaciu.

Na vykonanie FK/M moZe RO prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych
pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou
FK/M. U¢ast prizvanych o0s6b na FK/M sa povazuje za iny Gkon vo vieobecnom zaujme.

FK/M vykondvaju zamestnanci RO na zaklade pisomného poverenia na vykon FK/M, pricom
uvedena kontrola je vykonana minimalne dvoma osobami.

Povinnosti Prijimatela pri vvkone FK/M

Prava a povinnosti RO a Prijimatela pri vykone kontroly podrobne upravuje zakon o finanénej
kontrole a audite.

Prijimatel (povinna osoba a jej zamestnanci) je v zmysle § 21 ods. 3 az 6 zdkona o financ¢ne;j
kontrole a audite povinny:
e vytvorit podmienky na vykonanie FK/M a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit jej
zacatie a riadny priebeh;
e oboznamit pri zacati FK/M ¢lenov kontrolnej skupiny alebo prizvani osobu s
bezpeénostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory v ktorych sa vykonava FK/M;
e umoznit ¢lenom kontrolnej skupiny alebo prizvanej osobe vstup do objektu,
zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok alebo vstup do obydlia,
ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti;
predloZit ¢lenom kontrolnej skupiny alebo prizvanej osobe na vyZiadanie vysledky
kontrol a auditov vykonanych inymi orgdnmi, ktoré sudvisia s administrativnou
finanénou kontrolou na mieste;
e predlozit vlehote urcenej clenmi kontrolnej skupiny alebo prizvanou osobou vyZiadané
origindly alebo overené kopie dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich wvypisov, vystupy a poskytnuat
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vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s vykonom FK/M a vydat
im na vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti a umoznit ¢lenom kontrolnej
skupiny alebo prizvanej osobe vyhotovovat si kdpie tychto podkladov;

e poskytnut sucinnost clenom kontrolnej skupiny alebo prizvanej osobe;

e prijat v uréenej lehote opatrenia na napravu nedostatkov zistenych FK/M a odstranit
priciny ich vzniku;

e predlozZit RO v lehote urcenej v Ciastkovej sprave z FK/M/sprave z FK/M zoznam
prijatych opatreni;

e prepracovat a predlozZit vlehote uréenej RO pisomny zoznam prijatych opatreni
uvedenych v Ciastkovej sprave z FK/M/sprave z FK/M, ak RO pozadoval ich
prepracovanie a predloZenie pisomného zoznamu prepracovanych opatreni;

e splnit prijaté opatrenia v lehote urcenej RO;

e predloZit na vyzvu RO dokumentdciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni.

Pre potreby vykonu FK/M z hladiska Gétovnictva je Prijimatel povinny zabezpedit najma
nasledovné doklady:
e Uctovy rozvrh vytlaceny z ictovného programu pre dany Projekt s jasnou identifikdciou
analytickych uctov pre projekt (Cislo uctu a ndzov);
e kniha doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktdr v ramci projektu; saldokonto
dodavatelov/zhotovitelov Uctu 321 xxx pre dany projekt;
e Uctovné zapisy v denniku preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej uhrady
a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v Uc¢tovnictve Prijimatela;
e (ctovné zapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla uctového
rozvrhu) preukazujice zauctovanie prislusnej faktury, jej dhrady a zaradenia do
majetku (v pripade obstarania majetku) v Uctovnictve Prijimatela.

Zaroven je Prijimatel povinny dodrZiavat ustanovenia ¢l. 12 Kontrola/audit VSeobecnych
zmluvnych podmienok k zmluve o NFP.

Vystupy z FK/M

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, RO vypracuje ndvrh Ciastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly s uréenim lehoty na podanie ndmietok a zaroven doruci
navrh cCiastkove] spravy z kontroly/ndvrh spravy z kontroly elektronicky Prijimatelovi (v
osobitnych pripadoch listinne).

Prijimatel je povinny dorucit elektronicky (v osobitnych pripadoch listinne) v zmysle kapitoly
3 tejto Priruc¢ky namietky RO do 5 pracovnych dni odo diia doruéenia navrhu Ciastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy zkontroly, resp. vlehote stanovenej v navrhu Ciastkovej
spravy/navrhu spravy po dohode s Prijimatelom.

RO povaZzuje za doruéenie ndmietok denn osobného dorucenia alebo den odovzdania na
postovu prepravu.

V pripade, ak RO neakceptuje namietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel
v stanovenej lehote nedoruéi namietky, resp. ak Prijimatel doruci ozndmenie, ak prijimatel
doruci oznamenie, Ze nemda namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucéaniam,
opatreniam alebo k lehotdm uvedenym v navrhu ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly
RO vypracuje a zasle ¢iastkovu spravu/spravu z kontroly Prijimatelovi.
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Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly ak zakon o financnej kontrole
a audite neustanovuje inak. Uvedenym nie je dotknuty riadny postup uréenia a schvalenia ex-
ante finan¢nej opravy za nedostatky pri VO.

Ak RO uplne alebo scasti akceptuje namietky podané Prijimatelom, je povinny zohladnit
opodstatnenost tychto namietok v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly a zaslat tuto
Ciastkovu spravu z kontroly/spravu z kontroly Prijimatelovi.

Za moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania spravy z
kontroly Prijimatelovi. Zaslanim Ciastkovej spravy je skoncend ta cast administrativnej
finanénej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava tyka.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje RO iba ciastkovu spravu
z kontroly/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je v
tomto pripade zaslanie spravy z kontroly Prijimatelovi.

4.7 Sankcny mechanizmus

4.7.1 Sankény mechanizmus k verejnému obstaravaniu

Vsetky VO na vyber dodavatela/poskytovatela prac, tovarov a sluZzieb bezprostredne
suvisiacich s projektom musia byt realizované v sulade so ZVO.

VO na vydavky suvisiace s realizaciou jednotlivych aktivit projektu bude overované zo strany
RO pocas vykonu finan¢nej kontroly VO.

V pripade identifikovania nedostatkov v procese VO zo strany RO pocas vykonu financnej
kontroly VO, RO uplatni (v pripade VO zrealizovanych pred podanim ZoNFP) finanént opravu®*
v zodpovedajucej vyske, alebo budu dotknuté vydavky neoprdvnené v plnom rozsahu.

V pripade, e Prijimatel zrealizuje VO po schvaleni ZoNFP a RO identifikuje v procese VO
nedostatky (v rdmci druhej ex ante finan¢nej kontroly VO pred podpisom zmluvy s UspeSnym
uchadzacom), umozni RO Prijimatelovi vykonanie nového VO a jeho opatovné predloZenie na
schvalenie alebo vriadne oddvodnenych pripadoch uplatni ex-ante finanénu opravu®®
v zmysle ¢lanku 3 zmluvy o NFP.

4.7.4 Sankény mechanizmus pri nenaplifiani meratelnych ukazovatelov

Zmluva o NFP definuje nenaplnenie meratelnych ukazovatelov vysledku ako podstatné
poruSenie zmluvy o NFP: ,Na ucely Zmluvy sa za podstatné porusenie Zmluvy zo strany
Prijimatela povaZzuje najma porusenie zavazkov vyplyvajucich z vecnej alebo ¢asovej realizacie
aktivit Projektu a/alebo nesplnenie podmienok a povinnosti, ktoré Prijimatelovi vyplyvaju zo
Zmluvy...“, v dosledku ktorého je RO vzmysle ustanoveni Zmluvy opravneny odstupit od
Zmluvy: ,,0d Zmluvy modze Prijimatel alebo Poskytovatel odstupit v pripadoch podstatného
porusenia Zmluvy, nepodstatného porusenia Zmluvy a dalej v pripadoch, ktoré ustanovuju
pravne predpisy SR a EU.“

Podla ustanoveni zmluvy: ,,Prijimatel je povinny, ak to urci Poskytovatel, vratit NFP alebo jeho
Cast v pripade, ak sa dosiahnutd hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku Projektu znizila

54V zmysle Metodického pokynu CKO ¢&. 5 k uréovaniu financnych oprdv, ktoré md riadiaci orgdn uplatriovat pri nedodrZani pravidiel a
postupov verejného obstardvania
5V zmysle Metodického pokynu CKO ¢. 5 k urcovaniu finanénych oprdv, ktoré md riadiaci orgdn uplatriovat pri nedodrzani pravidiel a
postupov verejného obstardvania
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oviac ako 5 % oproti povodne dohodnutej hodnote meratelnych ukazovatelov vysledku
Projektu v zmysle prilohy €. 2 Predmet podpory“.

V pripade, ak Prijimatel poZiada ozmenu projektu/zmluvy z dévodu zniZenia hodnoty
meratelného ukazovatela vysledku Projektu o viac ako 5 % oproti povodne dohodnutej
hodnote ukazovatela vysledku Projektu uvedenej v prilohe €. 2, RO posudi predloZent Ziadost
o zmenu avnadvaznosti na charakter, zavainost zmeny ajej dopad
na plnenie cielov projektu Ziadost o zmenu projektu schvali, alebo neschvali a pristupi ku
krdteniu NFP. Vtakomto pripade RO mbZe pri krateni NFP aplikovat na zistené
% naplnenia ukazovatela nanajvys hodnotu finanénej korekcie zodpovedajucu tabulke €. 1.

Ak RO zisti nenaplnenie meratelnych ukazovatelov vysledku pri FK/M alebo na zaklade
zavereCnej monitorovacej spravy, pricom % naplnenia ukazovatela vysledku je nizsie ako 95,
pristupi ku krateniu NFP.

V riadne odo6vodnenych pripadoch hodnych osobitného zretela (napr. kratenie NFP
by ohrozilo vysledky Projektu) je RO oprdvneny uplatnit kratenie NFP iba do vysky
zodpovedajucej hodnote finan¢nej korekcie podla predchadzajucej urovne koeficientu
naplnenia ukazovatela vysledku.

Pri krateni NFP z dévodu nenaplnenia meratelnych ukazovatelov vysledku bude RO uplatriovat
nasledovné pravidla:

Tabulka ¢. 1

%  naplnenia  meratelnych - )
) Vyska uznaného NFP
ukazovatelov

od 95 do 100 moznost ¢erpania rozpoc¢tu vo vyske 100 %

kratenie vSetkych vydavkov podla rozpoctu percentom kratenia rozpoctu
od 80 do 94,99* vypoditanym ako rozdiel medzi 100 % a percentom napliiania
od 50 do 94,99** meratefnych  ukazovatelov projektu, pricom kratend polozka

(podpolozka) bude zaokrihlena na desat centov nahor

Poskytovatel posudi, ¢i zniZzenie ukazovatela ovplyvni povahu alebo ciele
Projektu alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so stavom, v akom
bol Projekt schvéleny. V pripade, ak déjde k podstatnej zmene projektu
do 79,99* vypracuje navrh na odstipenie od Zmluvy o NFP/navrh ozndmenia
o mimoriadnom ukonceni projektu. V pripade, Ze ned6jde k podstatne;j
do 49,99** zmene, postupuje rovnako ako v predchadzajucom pripade (kratenie
vydavkov). V pripade primeraného naplnenia meratelnych ukazovatelov
projektu k financnej realizacii projektu nie je potrebnda zmena projektu

(kratenie rozpoctu).

* meratelny ukazovatel bez priznaku / _** meratelny ukazovatel's priznakom

Napr.:

RO zisti naplfianie ukazovatela na trovni 67% pldnovej hodnoty. Percento krdtenia rozpoctu sa vypodita ako 100%
—67% = 33%. RO ndsledne uplatni percento krdtenia rozpoctu vo vyske 33% zazmluvneného NFP.
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V pripadoch, ked' Prijimatel zvolil viac ako jeden meratelny ukazovatel vysledku, NFP sa bude
kratit na zdklade percenta vypocitaného ako rozdiel medzi 100 % a aritmetickym priemerom
z hodnét naplfiania jednotlivych ukazovatelov vyjadrenych v percentach. Pri vypocte
aritmetického priemeru RO zohladni ukazovatele vysledku Projektu, pri ktorych bola
prekroc¢end povodne planovand hodnota, len do vysky 100 %%.

Napr.:
Plnenie indikdtorov: Indik.1 = 120%, Indik.2 = 90%, Indik.3 = 50%, Indik.4 = 75 %.

Ndsledne PM vypocita aritmeticky priemer ako (100 + 90 + 50 + 75)/4 = 78,75 % a percento krdtenia rozpoctu ako
100 % - 78,75 % =21,25 %.

RO pri vysporiadani pouZije vzajomné zapocitanie za predpokladu, Ze pohladavka Prijimatela
zo zavereénej ZoP je vysdia ako finanéné prostriedky vyplyvajice z kratenia NFP v zmysle
zakona o prispevku z ESIF. Vzajomné zapoéitanie pohladavok nie je mo#né vykonat, ak je
Prijimatelom Statna rozpoctova organizacia. V opa¢nom pripade bude RO postupovat v stlade
s kapitolou 4.3.6 Nezrovnalosti, resp. kapitolou 4.3.6.2 Vysporiadanie finan¢nych vztahov.

Ak Prijimatel odmietne vysporiadat financné prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP, RO méze
odstupit od zmluvy/mimoriadne ukoncit projekt.

Tento sankény mechanizmus nebude uplathovany bez vynimky, avsak v pripade, ak RO
pristupi k aplikacii tohto sankéného mechanizmu, pri krateni NFP budd dodrzané vyssie
uvedené pravidla. Princip nediskrimindcie musi byt dodrzany.

4.8 Ukoncenie realizacie projektu

Ukoncenie realizdcie projektu - projekt sa povazuje za ukonéeny, ak doslo k fyzickému
ukonéeniu projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu), t. j. doslo k ukonéeniu
realizacie aktivit projektu ak finanénému ukonceniu projektu (Prijimatel uhradil vSetky
opravnené vydavky a Prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP). Momentom ukondenia
realizacie projektu sa zacina obdobie udrzatelnosti projektu.

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu — predstavuje ukoncenie fyzickej realizacie
Projektu, pricom Prijimatel je povinny kumulativne splnit nasledujice podmienky:
a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,
b) predmet projektu bol riadne dodany Prijimatelovi, Prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia, aj houviedol do uZivania. Splnenie tejto podmienky sa
preukazuje najma:
e preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom;
e inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitelnym
sposobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany Prijimatelovi.

V pripade projektu, ktorého vysledkom su viaceré predmety projektu, ukoncenie realizacie
hlavnych aktivit nastane dodanim resp. ukoncenim posledného predmetu projektu
Prijimatelovi, pricom vSetky ostatné predmety projektu musia byt uz dodané resp. ukonéené.

Termin (dd/mm) ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi Prijimatel uviest
v MS (s priznakom ,,zaverecna“). Podrobnejsie informacie su uvedené v kapitole 4.4.2
Monitorovanie pri ukonceni realizdcie projektov.

56 Napliianie ukazovatelov nad 100% planovej hodnoty sa pri vypocte percenta kratenia NFP neberie do tvahy.
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Financné ukoncenie Projektu - nastane driom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci
realizacie aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

c) Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky vsetkym svojim doddvatelom, voci ktorym
mal pravne zavaznu povinnost Uhrady vydavkov a tieto su premietnuté do Uctovnictva
Prijimatela v zmysle prisluSnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych
vzmluve o NFP a

d) Prijimatelovi bol uhradeny/ztG¢tovany zodpovedajuci NFP.

~

Prijimatel je povinny predlozit RO zaverecnu ZoP najneskor
do 3 mesiacovod terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu podla zmluvy o
NFP/Rozhodnutia o schvaleni.

4.9 Najcastejsie chyby v priebehu implementdcie projektov a najcastejSie sa
vyskytujuce neoprdavnené vydavky

NajcastejSie chyby v predkladanych Ziadostiach o NFP:

e Ziadatel nedostatoéne zddvodriuje potrebu/nevyhnutnost realizacie projektu;

e Ziadatel nespravne stanovuje hodnoty meratelnych ukazovatelov z pohladu
deklarovanych aktivit a vydavkov projektu (neuvaddza ziadne hodnoty k relevantnym
ukazovatelom alebo nepostupuje v sulade sdefiniciou ukazovatela pri vypocte
hodnoty ukazovatela, nespravne vypocita celkovd hodnotu ukazovatela za viaceré
aktivity);

e Ziadatel nespravne zaraduje vydavky do skupin vydavkov (najmi problém
s rozliSovanim beznych a kapitalovych vydavkov);

e Ziadatel nedostatoéne zddvodiiuje vydavky, ich vy$ku, rozsah a efektivnost;

e Ziadatel nevychadza vo vypocte Ziadanej sumy z redlnych vydavkov, ktoré ma v ¢ase
pripravy ZoNFP k dispozicii;

e Ziadatel nespravne vypliia rozpocet projektu v ZoNFP (¢asto vyplfia sumu vydavkov
generujucich prijem, ¢o je irelevantné pre oblast TP);

e Ziadatel predkladd ZoNFP po termine ukonéenia realizicie aktivit projektu, &m
nedodrZiava podmienku vyzvania na projekty technickej pomoci v casti 2.2
Opréavnenost aktivit realizacie projektu, kde je uvedené, Ze Ziadatel nesmie plne
zrealizovat/ukoncit vietky hlavné aktivity projektu pred predlozenim ZoNFP na RO pre
OP TP;

e Ziadatel nedostato¢ne alebo zmitoéne popisuje projekt (informdacie nakombinované
z roznych zdrojov (niekedy protichodné), vytrhnuté z kontextu a neupravené do
uceleného a zmysluplného textu; doslovne prenesené texty z dodavatelskych zmlav
neupravené z pohladu projektu a vztahu poskytovatel/prijimatel);

e V ZoNFP a jej prilohach su identifikované €asté formalne a matematické chyby;

eV ZoNFP ajej prilohach je identifikovany nesulad v idajoch (opakovane sa vyskytujice
informacie v dokumentacii vratane Ciselnych Udajov nie su uvadzané zhodne - nesulad
medzi Udajmi v ZoNFP a Opise projektu — odlidné sumy, ndzvy a &isla aktivit, odlisny
nazov projektu a informdcie o projekte);

e V ZoNFP a jej prilohach su uvadzané informacie nezhodujlce sa s projektom (napr.
nazov aktivity nesuvisi so zameranim projektu, pri vytvarani ZoNFP Ziadatel zjavne
prepisuje inti ZoNFP, pricom niektoré ¢asti a informéacie ponecha pévodné);

e Ziadatel'v ZoNFP neuvédza popis rizik projektu pri uplatneni meratelnych ukazovatelov
s priznakom rizika;
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Ziadatel v Opise projektu uvddza namiesto inych Udajov zakladné meratelné
ukazovatele (nerozliSuje rozdiel v typoch ukazovatelov), pripadne neuvadza Ziadne iné
Udaje alebo uvddza iné Udaje s nespravnymi identifikaénymi ddajmi;

Ziadatel v Opise projektu neuvadza odkazy na podpornd dokumentdaciu k vypoctu
jednotlivych vydavkov, ktord predkladd ako prilohy k ZoNFP, &o sposobuje zlu
orientdciu v predkladanej dokumentacii;

Ziadatel nepredkladd vietky povinné prilohy v zmysle vyzvani na projekty technickej
pomoci.

NajcastejsSie chyby v priebehu implementacie projektov:

= v$eobecne vo vztahu k zmluvnym podmienkam:

Prijimatel nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajice zo Zmluvy o NFP/Rozhodnutia
o schvdleni (napr. nedodrianie postupov VO, nezasielanie Ziadosti o platbu,
nedodrZiavanie terminov pri vyZiadani doplnenia/vysvetlenia dokumentdcie,
neinformovanie o problémoch vznikajucich pri implementacii projektu);

Prijimatel neresSpektuje pokyny Poskytovatela pri implementdcii projektov (napr.
nenahrava dokumentdciu do ITMS a podobne);

Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentdcie;

Prijimatel neinformuje Poskytovatela o vSetkych zmendch a skutoénostiach, ktoré
maju vplyv alebo suvisia s plnenim zmluvy a to aj v pripade ak ma Prijimatel ¢o i len
pochybnost o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajucich zo zmluvy;

Prijimatel neuchovava origindly dokumentov vzmysle ustanovenim Zmluvy
o NFP/Rozhodnutia o schvaleni;

Prijimatel predklada c¢asto Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy o NFP pocas realizacie
projektu (pricom nejde o nepredvidatelné skutoénosti/problémy) z dévodu
nedostato¢ného planovania aktivit projektu;

Prijimatel nedostatoéne zdévodni potrebu poZadovanej zmeny v ramci zmenového
konania a nepredlozil relevantni dokumentaciu;

Prijimatel v rozpore so Zmluvou o NFP/Rozhodnutim o schvaleni nepreukaze
povinnost Uctovat v rdmci svojho uctovnictva o skuto¢nostiach suvisiacich s realizaciou
aktivit projektu, ktoré su predmetom projektu na analytickych Ucétoch a v analytickej
evidencii;

vo vztahu k ZoP:

Vramci ZoP su identifikované ¢asté formalne a matematické chyby v G¢tovnych
dokladoch;

Prijimatel (tatna rozpoétova organizacia) v ZoP nespravne uvadza kéd prvku $tatneho
rozpoCtu, na ktory mu maju byt poskytnuté finanéné prostriedky do rozpoctu.
Z uvedeného dovodu RO OP TP odporuca prijimatelovi (Statna rozpoctova organizacia)
zaslat projektovému manazérovi kéd prvku statneho rozpoctu (Registraény list prvku
zo systému RIS) najneskdr s prvou Ziadostou o platbu v ramci projektu z dévodu
zabezpecenia kontroly spravnosti zo strany RO OP TP este pred uhradenim finan¢nych
prostriedkov;

Prijimatel nereSpektuje vecnu opravnenost vydavkov projektu — nezohladruje
percento opravnenosti opravnenych zamestnancov, ktori vyuzivaju vysledok projektu
- napr. pri vypoctovej technike, prenajatych priestoroch;
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e Prijimatel si uplatiuje nespravne vypoclitané mzdové naklady, resp. odvody
za zamestnavatela;

e Prijimatel predkladd nedostatocne verifikovanui podpornud dokumentaciu (chybaju
podpisy na vykazoch, na odmendch, na faktirach, na objednavkach, chybaju datumy
pri podpisoch, chybaju identifikacie projektov na likvidacnych listoch, nespravne
vykonana ZFK);

e Prijimatel nepredklada Ziadost o kontrolu VO najneskor spolu so Ziadostou o platbu;

e Prijimatel nespravne zaddva kéd ekonomickej klasifikacie a funkénej klasifikacie
pri deklarovanych vydavkov do ITMS2014+;

e Prijimatel predkladd nedostatoéni/nekompletnd podpornd dokumentdaciu k ZoP
v listinnej podobe aako prilohu ZoP v ITMS2014+ (napr. chybajice doklady
preukazujuce Uhradu vydavkov, chybajuce podpisy adatumu podpisov na
dokladoch,..).

e Vo vSeobecnosti moZno za najcastejSie sa vyskytujice skupiny neopravnenych
vydavkov OP TP povaZzovat nasledovné:
o vydavky bez priameho vztahu k projektu;
vydavky, ktoré nie su nevyhnutné k dosiahnutiu ciefov projektu;
vydavky, ktoré su zo strany prijimatela nedostato¢ne odévodnené a preukazané;
vydavky, ktoré nie su v sulade s rozpoctom projektu;
vydavky, ktoré vznikli pred 1. 1. 2014 a po 31. 12. 2023;
vydavky na projekty s celkovym ¢i prevazujucim dopadom mimo cielovy regién;
vydavky, ktoré nie su v Uctovnictve jednoznacne oznacené ako vydavky suvisiace
s realizovanym projektom v sulade s vnutornym predpisom ucétovnej jednotky k
vedeniu uctovnictva;
odpisy dlhodobého majetku;
spravne poplatky, ktoré nie su pre realizaciu projektu nevyhnutné a nemaju
priamu vazbu na projekt;
bankové poplatky;
danové poplatky a dovozné prirazky;
polozky financované z inych finanénych zdrojov;
iné vydavky priamo nesuvisiace s projektom;
akakolvek cast vydavkov, ktorou by sa prekrocila maximalna intenzita pomoci,
alebo stanovené financné limity.

O 0 O O O O

o O

0O 0O O O O

e Konkrétne priklady najcastejSie sa vyskytujucich neopravnenych vydavkov su

nasledovné:

o vydavky na doplnkové déchodkové sporenie vratane prislichajucich odvodov;

o vydavky na odmeny za neopravnené cinnosti vo vztahu k projektu vratane
prislichajucich odvodov;

o mzdové vydavky, pri ktorych su nedostatoCne zdovodnené odmeny v takej miere,
aby bola preukdazana opravnenost narokovanych vydavkov vo vztahu k projektu;

o mzdové vydavky za odvody, ktoré su nespravne vypocitané a neprislichaju
narokovanym mzdovym vydavkom;

o vydavky za nedostatocne preukazané tuzemské/zahrani¢né cestovné nahrady,
napr. chybajlce cestovné listky;

o vydavky za vreckové;
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o vydavky, ktoré su zo strany prijimatela nedostatocne odovodnené a preukazané
podpornou dokumentdciou (napr. pri dodavatelskych zmluvdch formadlne a
obsahové nedostatky v pracovnych vykazoch);

o vydavky, ktoré vznikaju z dévodu, Ze prijimatel nerespektuje vecnu opravnenost
vydavkov projektu — nezohladriuje percento opravnenosti opravnenych
zamestnancov, ktori vyuZivaju vysledok projektu - napr. pri vypoctovej technike,
prenajatych priestoroch.
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5. Informovanie a komunikacia

V zmysle Prilohy XII Informdcie a komunikacia o podpore z fondov Nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) €& 1303/2013 je Prijimatel zodpovedny za informovanie verejnosti
o prispevku z ESIF, ktory mu bol poskytnuty, pricom opatrenia na informovanie verejnosti
musia zahffiat minimalne prvky uvedené v bode 2.2 prilohy nariadenia.

Prijimatel je povinny pri zabezpelovani informovania verejnosti postupovat v sulade
s ¢lankom 5 VSeobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej zmluvy o NFP.

Presné postupy ohladom informovania a komunikacie o projekte, ktorymi sa musi Prijimatel
riadit, s uvedené aj v aktudlnej verzii Manualu pre informovanie a komunikaciu pre OP TP.

Uvedeny manual je spolu s prilohami dostupny na webovom sidle Poskytovatela
https://www.optp.vlada.gov.sk/ine-dokumenty/?csrt=12454608933167093242 a na
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk (v ¢asti CKO — Zakladné dokumenty).
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6. ITMS2014+

ITMS2014+ je informaény systém, ktory zahffia Standardizované procesy programového
a projektového riadenia. Obsahuje udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne
riadenie, finanéné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. ITMS2014+ predstavuje
centralny informacny systém, ktory slizi na evidenciu, nasledné spracovavanie, export,
vymenu dat, Udajov a dokumentov medzi Prijimatefom, RO a dalSimi orgdnmi zapojenymi do
implementacie ESIF v SR.

Vymena dat, udajov a dokumentov medzi Prijimateflom a RO a inymi organmi zapojenymi
do implementécie ESIF je od datumu plnej elektronizacie vykonavana najma v elektronickej
podobe prostrednictvom ITMS2014+ a zaroven prostrednictvom inych vsSeobecne
pouzivanych komponentov e-Governmentu SR.

Verejna cast ITMS2014+ je pristupna verejnosti a Prijimatelom prostrednictvom internetu.
Verejna Cast ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zény umoznuje predkladanie formularov a
dokumentov subjektu na dalSie spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych
do implementdcie ESIF v SR. Pristup do autentifikovanej zény verejnej ¢asti ITMS2014+ je
opravneny ziskat spravidla subjekt, ktory je opravneny podat Ziadost o financny prispevok
v zmysle § 19 zakona o prispevku z ESIF. Ziadost o aktivaciu konta do autentifikovanej zény
verejnej Casti ITMS2014+ subjekt predloZzi na kontrolu a schvdlenie prevadzkovatelovi
ITMS2014+ (DataCentrum). Subjekt v rdmci autentifikovanej zény verejnej ¢asti ITMS2014+
ma informacie a Udaje o svojich Ziadostiach o NFP, projektoch, Ziadostiach o platbu, o ich stave
spracovania, o uznanych vyskach deklarovanych vydavkov RO a pod.

Verejna cast ITMS2014+ je k dispozicii na internetovej stranke https://www.itms2014.sk.
Ziadatel postupuje podla ndvodu/manualu na vyplnenie Ziadosti o aktivéciu pouZivatelského
konta, ktory je k dispozicii na predmetnej internetovej stranke.

Podrobny postup prace s ITMS2014+ je k dispozicii priamo v ITMS2014+.
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7. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel’ je povinny uchovavat origindl dokumentacie k Projektu v sulade s pravnymi
predpismi EU a Slovenskej republiky do 31.12.2028 ado tejto doby strpiet vykon
kontroly/auditu zo strany opravnenych osob. Uvedend doba sa automaticky prediZi (t. j. bez
potreby vyhotovovania osobitného dodatku k zmluve o NFP, len na zdklade ozndmenia RO
Prijimatelovi) v pripade, ak nastanu skuto¢nosti uvedené v ¢l. 140 vieobecného nariadenia
o ¢as trvania tychto skutoénosti.

U¢tovnt dokumentéciu tykajuicu sa Projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat
v silade so zdkonom o Uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v ¢lanku 19 VZP. V sulade s
ustanovenim § 39 ods. 3 zakona o prispevku z ESIF, ktorym sa stanovuje povinnost Prijimatela
uchovavat v origindli uc¢tovni dokumentaciu uvedenu v ustanoveni § 39 ods. 1 zadkona
o prispevku z ESIF, sa povaZuju aj transformované Gcétovné zdznamy, pokial tieto Gctovné
zaznamy boli transformované v sulade s ustanovenim § 31 zakona o Uctovnictve asu
uchovavané v sulade so systémom uchovavania uctovnej dokumentacie po dobu desiatich
rokov.

V zmysle vyssie uvedeného je Prijimatel povinny:

e skontrolovat evidenciu dokumentov, ktorad zaruci po celt dobu uchovéavania rovnaku
hodnovernost (oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosicov a pod.);

e zabezpedit, aby dokumentécia spifiala stanovené naleitosti (podpis $tatutarneho
zastupcu, resp. poverenej osoby podla predloZzeného vzorového podpisu, peciatku,
Cislo zmluvy a pod.);

e v pripade, ak nie sU zaradené v uchovavanej dokumentdcii origindaly dokumentov
(napr. mzdové vykazy, faktary), Prijimatel je povinny na vyZiadanie opravnenych osob
predlozZit original dokumentacie;

e vykonat kontrolu analytickych Ucétov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v €leneni podla jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych ucétov v ¢Eleneni podla jednotlivych projektov a ich suladu
s preplatenymi ZoP, uétovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami, uchovat vypisy
z analytického uctovania;

e urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a
pripraveny supis majetku priloZit k uchovdvanej dokumentacii. Na supise majetku musi
byt jasne identifikovany kéd ITMS projektu, ndzov projektu a umiestnenie v ramci
prislusnej organizacie;

e uchovavat vsetky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania
a publicity (letaky, publikacie, CD a iné);

e pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vsetkymi relevantnymi
subjektmi, ktord je pre kontrolu ukonéeného projektu podstatna;

e po ukonceni realizacie projektu zachovat ucel a vystupy projektu vhodnym spésobom
podla typu vystupu;

e ak ma Prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizacie aktivit projektu
uverejnit na svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu cielov
a vysledkov projektu. Nasledne je povinny archivovat vsetky zverejnené materialy
a dokumenty suvisiace s projektom v sulade s ¢l. 19 VZP;

81



v pripade, ak Prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho pocas celej doby
realizcie projektu a nasledne archivovat vsetky materidly a dokumenty suavisiace s
projektom;

v sUvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujucich sa k plneniu
opatreni (zdznam, zapis a pod.) a priloZit k uchovdvanej dokumentacii.
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8. Zoznam priloh

Priloha ¢. 1

Priloha ¢. 2

Priloha ¢. 3

Priloha ¢. 4

Priloha ¢. 5a

Priloha ¢. 5b

Priloha ¢. 6a

Priloha ¢. 6b

Priloha ¢. 7

Priloha ¢. 8

Priloha ¢. 9

Priloha ¢. 10

Priloha ¢. 11

Priloha ¢. 12

Priloha ¢. 13

Pracovny vykaz

Suhrnny pracovny vykaz

Sumarizacny harok — personalne vydavky

Sumarizacny harok — cestovné vydavky

Doplriujuce monitorovacie Gdaje k ZoP — VZOR (podpora ITMS)

Doplfiujice monitorovacie Udaje kZoP - popis kvzoru dopliujicich
monitorovacich tdajov k ZoP

Monitorovacia sprava projektu — VZOR (podpora ITMS)
Monitorovacia sprava projektu — popis k vzorom monitorovacich sprav
Mimoriadna monitorovacia sprava projektu — VZOR (podpora ITMS)
Ziadost o zmenu projektu/zmluvy
Oznamenie o zmene - VZOR
Formular bankového zosuladenia
Doplriujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia
Zaznam z rokovania — VZOR

Cestné vyhlasenie k PC — VZOR

Oznacenie VZOR znamena, Ze Prijimatel nie je povinny pouZit presne stanoveny format prilohy
za podmienky, Ze zachova minimalne vSetky udaje uvedené v tejto prilohe
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